内部资料
注意保存

自治区民政厅本级权力事项
操作规范和流程图
广西壮族自治区民政厅

2015年11月

目  录

一、广西壮族自治区民政厅关于公布广西壮族自治区民政厅行政权力事项和操作

规范流程图的通知（桂民发〔2015〕64号） ……………………………………（1）
二、自治区民政厅本级保留的行政权力事项……………………………………………（5）
三、自治区民政厅行政权力事项操作规范和流程图
1. 社会团体成立、变更、注销登记及修改章程核准及修改章程核准操作规范（001）
………………………………………………………………………………………（34）
  社会团体名称预先核准操作规范（001-1）…………………………………………（35）
  社会团体成立登记操作规范（001-2）………………………………………………（42）
  社会团体变更登记操作规范（001-3）………………………………………………（55）
  社会团体注销登记操作规范（001-4）………………………………………………（64）
  社会团体修改章程核准操作规范（001-5）…………………………………………（73）
2. 民办非企业单位成立、变更、注销登记及修改章程核准操作规范（002）………（84）
  民办非企业单位名称预先核准操作规范（002-1）…………………………………（85）
  民办非企业单位成立登记操作规范（002-2）………………………………………（90）
  民办非企业单位变更登记操作规范（002-3）………………………………………（102）
  民办非企业单位注销登记操作规范（002-4）………………………………………（112）
  民办非企业单位修改章程核准（002-5）……………………………………………（121）
3. 基金会及其分支（代表）机构设立、变更、注销登记及修改章程核准操作规范（003）
……………………………………………………………………………………（131）
  基金会名称预先核准操作规范（003-1）…………………………………………（132）
  基金会设立登记操作规范（003-2）………………………………………………（137）
  基金会变更登记操作规范（003-3）………………………………………………（152）
  基金会注销登记操作规范（003-4）………………………………………………（161）
  基金会修改章程核准操作规范（003-5）…………………………………………（167）
  基金会分支（代表）机构设立登记操作规范（003-6）…………………………（179）
  基金会分支（代表）机构变更登记操作规范（003-7）…………………………（187）
  基金会分支（代表）机构注销登记操作规范（003-8）…………………………（193）
4. 假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定操作规范（004）…………（199）
5. 建设殡葬设施审批操作规范（006）………………………………………………（204）

  利用国家财政资金建设自治区级殡仪馆、火葬场审批操作规范（006-1）……（205）
  建设经营性公墓审批操作规范（006-2）…………………………………………（207）
  利用非国家财政性资金建设除经营性公墓以外的殡葬设施审批操作规范（006-3）
       …………………………………………………………………………………（217）
6. 对社会团体在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，或者自取得《社会团体法人
登记证书》之日起1年未开展活动的处罚操作规范（008）……………………（227）
7. 对社会团体不按规定使用《社会团体法人登记证书》印章、违反法律、法规
从事活动等的处罚操作规范（009） ………………………………………………（229）
8. 对社会团体的活动违反其他法律、法规的处罚操作规范（010）………………（231）

9. 对未经批准擅自开展社会团体筹备、对未经登记以及被撤销登记的社会团体
或者民办非企业单位，擅自以及继续以社会团体名义或者民办非企业单位名义
进行活动的处罚操作规范（011）…………………………………………………（232）
10. 对民办非企业单位在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，或者业务主管单位
撤销批准的处罚操作规范（012）…………………………………………………（234）
11. 对民办非企业单位不按规定使用《民办非企业单位登记证书》、印章，违反
法律、法规从事活动等的处罚操作规范（013）…………………………………（236）
12. 对民办非企业单位的活动违反其他法律、法规的处罚操作规范（014）………（238）
13. 对未经登记或者被撤销登记后以自治区本级基金会、基金会分支机构、基金
会代表机构名义开展活动的处罚操作规范（015）………………………………（240）
14. 对基金会申请登记时弄虚作假骗取登记的，或者自取得登记证书之日起12个
月内未开展活动的，或者符合注销条件，不按规定办理注销登记仍继续开展活
动的处罚操作规范（016）…………………………………………………………（242）
15. 对基金会及其相关机构不按宗旨、业务范围从事活动及不按规定办理变更登记、
年检、完成公益事业支出额度、不履行信息公布义务或者弄虚作假的处罚操作
规范（017）…………………………………………………………………………（244）
16. 对接收安置退役士兵的单位拒绝、无故拖延安置工作任务，或者未依法与退役
士兵签订劳动合同、聘用合同，与残疾退役士兵解除劳动关系或者人事关系的
处罚操作规范（018）………………………………………………………………（246）
17. 对挪用、侵占或者贪污救灾捐赠款物的处罚操作规范（019）…………………（248）
18. 对故意损毁或者擅自移动界桩或者其他行政区域界线标志物的处罚操作规范（020）
     ……………………………………………………………………………………（250）
19. 对擅自编制行政区域界线详图，或者绘制的地图的行政区域界线的画法与行政区
域界线详图的画法不一致的处罚操作规范（021）………………………………（252）
20. 对社会福利机构违法侵害服务对象合法权益，或者未取得批准证书擅自执业、年
检不合格、活动超出许可范围未办理变更手续、进行非法集资等行为的处罚操作
规范（025）…………………………………………………………………………（254）
21. 对未经批准、擅自兴建公墓的处罚操作规范（026）……………………………（257）
22. 对公墓墓穴占地面积超标的处罚操作规范（027）………………………………（260）
23. 对制造、销售不符合国家技术标准的殡葬设备、封建迷信殡葬用品或者在火葬
区制造、销售棺材等土葬用品的处罚操作规范（028）…………………………（262）
24. 收缴、封存社会团体登记证书、印章和财务凭证操作规范（029）……………（265）
25. 收缴、封存民办非企业单位登记证书、印章和财务凭证操作规范（030）……（268）
26. 封存基金会登记证书、印章和财务凭证操作规范（031）………………………（271）
27. 退役残疾军人配制部分辅助器械操作规范（032）………………………………（273）
28. 对自然灾害救助款物和捐赠款物的管理使用发放情况的监督检查操作规范（033）
     ………………………………………………………………………………… （278）
29. 对自治区民政厅许可设立的养老机构的监督检查操作规范（034）……………（281）
30. 自批准成立之日起即具有法人资格的自治区级社会团体成立备案、变更备案、
注销备案操作规范（035）…………………………………………………………（283）
31. 社会组织评估操作规范（036）……………………………………………………（286）
32. 取消弄虚作假骗取安置的退役士兵的安置待遇操作规范（037）………………（432）
33. 调拨分配自治区本级接收的救灾捐赠款物操作规范（038）……………………（435）
34. 调拨、分配、管理自治区本级自然灾害救助物资操作规范（039）……………（439）
35. 在自然灾害救助应急期间紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地操作规范（041）
     ……………………………………………………………………………………（443）
36. 伤残等级评定、调整、伤残抚恤关系转移等审批操作规范（043）……………（447）
   认定残疾性质和评定残疾等级操作规范（043-1）………………………………（448）
   补办评定残疾等级操作规范（043-2）……………………………………………（454）
   调整残疾等级操作规范（043-3）…………………………………………………（457）
   换发或者补发伤残证件操作规范（043-4）………………………………………（460）
   伤残抚恤关系转移操作规范（043-5）……………………………………………（464）
37. 外国人来华收养子女登记操作规范（044）………………………………………（468）
38. 社会团体年度检查操作规范（046）………………………………………………（493）
39. 民办非企业单位年度检查操作规范（047）………………………………………（514）
40. 基金会年度检查操作规范（048）…………………………………………………（532）

41. 退役士兵易地安置审批操作规范（049）…………………………………………（551）
四、附录

附录一：社会组织登记管理机关行政处罚程序………………………………………（557）
附录二：行政处罚简易程序、一般程序和听证程序流程图…………………………（560）
附录三：登记管理机关行政处罚程序流程图…………………………………………（561）
附录四：行政处罚法律文书样式………………………………………………………（562）
附录五：行政强制相关法律文书、表格样式…………………………………………（577）
[image: image3.png]



广西壮族自治区
民政厅文件
桂民发〔2015〕64号

广西壮族自治区民政厅关于公布

广西壮族自治区民政厅行政权力事项和操作
规范流程图的通知
各市、县（市、区）民政局，厅机关各处室局、自治区老龄办：

2015年6月，《广西壮族自治区人民政府关于公布自治区发展改革委等14个部门权力清单和责任清单的通知》（桂政发〔2015〕32号）公布了自治区民政厅行政权力事项清单和责任事项清单，审定我厅权力事项为41项，责任事项为大项14项，小项96项（该文不包括非行政许可审批事项的调整）。

2015年10月2日，自治区人民政府印发《广西壮族自治区人民政府关于全面清理规范非行政许可审批事项的决定》（桂政发〔2015〕49号），对民政系统14项非行政许可审批事项确定了规范调整意见。根据桂政发〔2015〕32号和桂政发〔2015〕49号文件，自治区民政厅共保留权力事项为50项。现将自治区民政厅保留的行政权力事项及其操作规范、流程图一并公布，并提出如下工作要求：

一、经自治区人民政府审定的我厅权力清单和责任清单具有刚性约束力，厅机关各处室局要严格按照权力清理和责任清单行使职权，严格执行“法无授权不可为、法定职责必须为”，不得擅自变更权力、变相行使已取消、下放的权力事项，切实维护权力清单和责任清单的严肃性、规范性和权威性。
二、权力清单和责任清单实行动态管理，请各处室局根据法律、法规、规章颁布、修订、废止及部门职能变化情况，及时向厅权力清单办（法制处）提出完善和调整权力清单、责任清单的意见及建议，由厅权力清单办（法制处）按有关规定程序办理，并及时公布调整结果。

三、对于市、县两级民政部门权力清单模板，我厅权力清单办（法制处）已根据桂政发〔2015〕49号文进行了第三次补充完善，请各市、县（市、区）民政局及时做好与当地编办、审改办等部门的沟通衔接工作，及时更新本级权力清单内容，保持此项工作的上下一致性。

四、自治区民政厅权力事项（含操作规范、流程图）以及市、县两级民政部门权力清单模板已经公布于广西民政厅门户网站“权力清单制度建设”专栏，请自行下载使用。

附件：1. 自治区民政厅本级保留的行政权力事项

2. 自治区民政厅行政权力事项操作规范和流程图

广西壮族自治区民政厅 

2015年11月26日

抄送：自治区编办。

广西壮族自治区民政厅办公室                 2015年11月26日印发

自治区民政厅本级保留的行政权力事项
（根据桂政发〔2015〕49号文件调整，42-50为原非许可审批事项）
	序号
	权力
分类
	项目名称
	子项
	实施依据
	实施对象
	承办机构
	备注

	1
	行政许可
	社会团体成立、变更、注销登记及修改章程核准
	1.自治区级（含跨市）社会团体名称预先核准
	【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第十条  成立社会团体，应当具备下列条件：（一）有50个以上的个人会员或者30个以上的单位会员；个人会员、单位会员混合组成的，会员总数不得少于50个；（二）有规范的名称和相应的组织机构；（三）有固定的住所；（四）有与其业务活动相适应的专职工作人员；（五）有合法的资产和经费来源，全国性的社会团体有10万元以上活动资金，地方性的社会团体和跨行政区域的社会团体有3万元以上活动资金；（六）有独立承担民事责任的能力。

社会团体的名称应当符合法律、法规的规定，不得违背社会道德风尚。社会团体的名称应当与其业务范围、成员分布、活动地域相一致，准确反映其特征。全国性的社会团体的名称冠以“中国”、“全国”、“中华”等字样的，应当按照国家有关规定经过批准，地方性的社会团体的名称不得冠以“中国”、“全国”、“中华”等字样。
	拟成立的自治区级（含跨市）社会团体
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	
	
	
	2.自治区级（含跨市）社会团体成立登记
	【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第十四条第一款  筹备成立的社会团体，应当自登记管理机关批准筹备之日起6个月内召开会员大会或者会员代表大会，通过章程，产生执行机构、负责人和法定代表人，并向登记管理机关申请成立登记。筹备期间不得开展筹备以外的活动。
第十六条  登记管理机关应当自收到完成筹备工作的社会团体的登记申请书及有关文件之日起30日内完成审查工作。对没有本条例第十三条所列情形，且筹备工作符合要求、章程内容完备的社会团体，准予登记，发给《社会团体法人登记证书》。 
	拟成立的自治区级（含跨市）社会团体
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	1
	行政许可
	社会团体成立、变更、注销登记及修改章程核准
	3.自治区级（含跨市）社会团体变更登记
	【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第二十条第一款　社会团体的登记事项、备案事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记、变更备案（以下统称变更登记）。
	自治区民政厅批准成立的社会团体
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	
	
	
	4.自治区级（含跨市）社会团体注销登记
	【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第二十一条　社会团体有下列情形之一的，应当在业务主管单位审查同意后，向登记管理机关申请注销登记、注销备案：（一）完成社会团体章程规定的宗旨的；（二）自行解散的；（三）分立、合并的；（四）由于其他原因终止的。
	自治区民政厅批准成立的社会团体
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	
	
	
	5.自治区级（含跨市）社会团体修改章程核准
	【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第二十条第二款　社会团体修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，报登记管理机关核准。
	自治区民政厅批准成立的社会团体
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	2
	行政许可
	民办非企业单位成立、变更、注销登记及修改章程核准
	1.自治区级民办非企业单位名称预先核准
	【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第八条  申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：（一）经业务主管单位审查同意；（二）有规范的名称、必要的组织机构；（三）有与其业务活动相适应的从业人员；（四）有与其业务活动相适应的合法财产；（五）有必要的场所。

民办非企业单位的名称应当符合国务院民政部门的规定，不得冠以“中国”、“全国”、“中华”等字样。

【规章】《民办非企业单位名称管理暂行规定》（民发〔1999〕129号）第二条  民办非企业单位登记管理机关（以下简称登记管理机关）负责民办非企业单位名称的核准登记，监督管理其名称的使用权，保护其称权。经登记管理机关核准登记的民办非企业单位名称受法律保护。
	拟成立的民办非企业单位
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	2
	行政许可
	民办非企业单位成立、变更、注销登记及修改章程核准
	2.自治区级民办非企业单位成立登记
	【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第五条第一款  国务院民政部门和县级以上地方各级人民政府民政部门是本级人民政府的民办非企业单位登记管理机关（以下简称登记管理机关）。

第六条  登记管理机关负责同级业务主管单位审查同意的民办非企业单位的登记管理。

第十一条  登记管理机关应当自收到成立登记申请的全部有效文件之日起60日内作出准予登记或者不予登记的决定。
	拟成立的民办非企业单位
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	
	
	
	3.自治区级民办非企业单位变更登记
	【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第十五条第一款  民办非企业单位的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记。
	自治区民政厅批准成立的民办非企业单位
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	
	
	
	4.自治区级民办非企业单位注销登记
	【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第十六条第一款  民办非企业单位自行解散的，分立、合并的，或者由于其他原因需要注销登记的，应当向登记管理机关办理注销登记。
	自治区民政厅批准成立的民办非企业单位
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	
	
	
	5.自治区级民办非企业单位修改章程核准
	【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第十五条第二款  民办非企业单位修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，报登记管理机关核准。
	自治区民政厅批准成立的民办非企业单位
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	3
	行政许可
	基金会及其分支（代表）机构设立、变更、注销登记及修改章程核准
	1.基金会名称预先核准
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第八条  设立基金会，应当具备下列条件：（一）为特定的公益目的而设立；（二）全国性公募基金会的原始基金不低于800万元人民币，地方性公募基金会的原始基金不低于400万元人民币，非公募基金会的原始基金不低于200万元人民币；原始基金必须为到账货币资金；（三）有规范的名称、章程、组织机构以及与其开展活动相适应的专职工作人员；（四）有固定的住所；（五）能够独立承担民事责任。

【规章】《基金会名称管理规定》（民政部令第26号）
	非营利性法人
	自治区民政厅民间组织管理局
	部分委托民政厅管理权限至设区市、县级民政部门管理。具体实施权限为：1.自治区民政厅负责自治区级基金会及其分支（代表）机构设立、变更、注销登记及修改章程核准审批；2.设区市民政主管部门负责设区市级基金会及其分支（代表）机构设立、变更、注销登记及修改章程核准审批；3.县级民政主管部门负责县（市、区）级基金会及其分支（代表）成立、变更、注销登记及修改章程核准审批。

	
	
	
	2.基金会设立登记
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第六条　国务院民政部门和省、自治区、直辖市人民政府民政部门是基金会的登记管理机关。……省、自治区、直辖市人民政府民政部门负责本行政区域内地方性公募基金会和不属于前款规定情况的非公募基金会的登记管理工作。

第十一条　登记管理机关应当自收到本条例第九条所列全部有效文件之日起60日内，作出准予或者不予登记的决定。准予登记的，发给《基金会法人登记证书》；不予登记的，应当书面说明理由。
	自治区民政厅批准设立的基金会
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	
	
	
	3.基金会变更登记
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十五条第一款　基金会、基金会分支机构、基金会代表机构和境外基金会代表机构的登记事项需要变更的，应当向登记管理机关申请变更登记。
	自治区民政厅批准设立的基金会
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	3
	行政许可
	基金会及其分支（代表）机构设立、变更、注销登记及修改章程核准
	4.基金会注销登记
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十六条　基金会、境外基金会代表机构有下列情形之一的，应当向登记管理机关申请注销登记：（一）按照章程规定终止的；（二）无法按照章程规定的宗旨继续从事公益活动的；（三）由于其他原因终止的。
	自治区民政厅批准设立的基金会
	自治区民政厅民间组织管理局
	部分委托民政厅管理权限至设区市、县级民政部门管理。具体实施权限为：1.自治区民政厅负责自治区级基金会及其分支（代表）机构设立、变更、注销登记及修改章程核准审批；2.设区市民政主管部门负责设区市级基金会及其分支（代表）机构设立、变更、注销登记及修改章程核准审批；3.县级民政主管部门负责县（市、区）级基金会及其分支（代表）成立、变更、注销登记及修改章程核准审批。

	
	
	
	5.基金会修改章程核准
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十五条第二款　基金会修改章程，应当征得其业务主管单位的同意，并报登记管理机关核准。
	自治区民政厅批准设立的基金会
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	
	
	
	6.基金会分支（代表）机构设立登记
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十二条　基金会拟设立分支机构、代表机构的，应当向原登记管理机关提出登记申请，并提交拟设机构的名称、住所和负责人等情况的文件。

登记管理机关应当自收到前款所列全部有效文件之日起60日内作出准予或者不予登记的决定。准予登记的，发给《基金会分支（代表）机构登记证书》；不予登记的，应当书面说明理由。
	自治区民政厅批准设立的基金会
	自治区民政厅民间组织管理局
	


	
	
	
	7.基金会分支（代表）机构变更登记
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十五条第一款　基金会、基金会分支机构、基金会代表机构和境外基金会代表机构的登记事项需要变更的，应当向登记管理机关申请变更登记。
	自治区民政厅批准设立的基金会分支（代表）机构
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	
	
	
	8.基金会分支（代表）机构注销登记
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十七条　基金会撤销其分支机构、代表机构的，应当向登记管理机关办理分支机构、代表机构的注销登记。

基金会注销的，其分支机构、代表机构同时注销。
	自治区民政厅批准设立的基金会分支（代表）机构
	自治区民政厅民间组织管理局
	

	4
	行政许可
	假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定
	　
	【国务院决定】《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号） 第67项：假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定由省级人民政府民政部门负责。

【规章】《假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定办法》（民政部令第29号）第三条　假肢和矫形器（辅助器具）产品目录，由国务院民政部门以《中国伤残人员专门用品目录》（以下简称《目录》）的形式公布。从事《目录》中假肢和矫形器（辅助器具）产品生产装配的企业，在工商登记注册前，应当由省、自治区、直辖市人民政府民政部门按照本办法的规定进行资格认定。

【规范性文件】《民政部关于贯彻落实国务院将“假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定”调整为工商登记后置审批决定有关事宜的通知》（民政部民函〔2015〕71号）。
	假肢和矫形器（辅助器具）产品生产装配企业
	自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处
	部分委托民政厅管理权限至设区市、县级民政部门认定。具体实施权限为：1.自治区民政厅负责自治区级假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定；2.设区市、县级假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定由工商登记所在地民政部门实施。

	5
	行政许可
	遗体存放延时、运出火葬区审批
	特殊情况延期存放遗体审批
	【地方性法规】《广西壮族自治区殡葬管理条例》（2012年修订）第十一条第一款  死亡者的遗体在殡仪馆的存放期不得超过7日。遗体需要延期存放的，应当在存放之日起7日内向殡仪馆办理申请延期存放手续，延期存放期不得超过30日；因特殊情况延期存放期需超过30日的，须经县级以上民政部门批准。遗体延期存放费用由延期存放申请人支付。
	中国公民
	自治区民政厅社会事务处
	全部委托自治区民政厅审批权限至设区市、县级民政部门按照属地管理的原则实施。具体实施权限为：1.设区市级民政部门对因特殊情况，申请人要求所辖的设区市级殡仪馆延期存放遗体进行审批；2.县级民政部门对因特殊情况，申请人要求所辖的县级殡仪馆延期存放遗体进行审批。

	6
	行政许可
	建设殡葬设施审批
	1.利用国家财政资金建设自治区级殡仪馆、火葬场审批
	【行政法规】《殡葬管理条例》（2012年国务院令第628号修订）第八条第一款　建设殡仪馆、火葬场，由县级人民政府和设区的市、自治区、直辖市人民政府的民政部门提出方案，报本级人民政府审批；建设殡仪服务站、骨灰堂，由县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审批；建设公墓，经县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审核同意后，报省、自治区、直辖市人民政府民政部门审批。　
	中国公民和法人
	自治区民政厅社会事务处
	子项1暂不执行。

下放子项2中建设公益性公墓至项目所在地的设区市、县级民政部门按照属地管理原则审批；自治区民政厅审批“建设经营性公墓”项目。

	
	
	
	2.建设公墓审批
	【行政法规】《殡葬管理条例》（2012年国务院令第628号修订）第八条  ……建设公墓，经县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审核同意后，报省、自治区、直辖市人民政府民政部门审批。　
	中国公民和法人
	自治区民政厅社会事务处
	

	
	
	
	3.利用非国家财政性资金建设除经营性公墓以外的殡葬设施审批
	【地方性法规】《广西壮族自治区殡葬管理条例》第二十条  设立殡葬设施，应当按照下列规定办理审批手续：（一）设立殡仪馆、火葬场，由县级人民政府和设区的市人民政府的民政部门根据自治区殡葬设施建设规划提出方案，报本级人民政府审批；（二）设立殡葬业务站、骨灰堂，由县级人民政府或者设区的市人民政府民政部门审批；（三）设立公墓，由殡葬管理机构提出申请，经县级人民政府或者设区的市人民政府民政部门审核同意后，上报自治区民政部门审批；（四）设置农村公益性墓地，经乡、镇人民政府审核同意后，报县级民政部门审批。

利用非国家财政性资金建设殡葬设施，经设区的市或者地区行政公署民政部门审核，报自治区民政部门审批。
	中国公民和法人
	自治区民政厅社会事务处
	

	7
	行政许可
	养老机构设立、变更、注销许可
	1.自治区人民政府投资兴办的发挥实训、示范功能的养老机构和涉外、涉港、澳、台养老机构设立许可
	【法律】《中华人民共和国老年人权益保障法》（主席令第72号）第四十四条第一款  设立养老机构应当向县级以上人民政府民政部门申请行政许可；经许可的，依法办理相应的登记。
县级以上人民政府民政部门负责养老机构的指导、监督和管理，其他有关部门依照职责分工对养老机构实施监督。 

【规章】《养老机构设立许可办法》（民政部令第48号）第四条  国务院民政部门负责全国养老机构设立许可工作。

县级以上地方人民政府民政部门负责本行政区域内养老机构设立许可工作。

第九条  省级以上人民政府投资兴办的发挥实训、示范功能的养老机构，可以到同级人民政府民政部门申请设立许可。

前款规定的许可事项，可以委托下一级人民政府民政部门实施许可。

第十条  外国的组织、个人独资或者与中国的组织、个人合资、合作设立养老机构的，香港、澳门、台湾地区的组织、个人以及华侨独资或者与内地（大陆）的组织、个人合资、合作设立养老机构的，由住所地省级人民政府民政部门或者其委托的设区的市级人民政府（行政公署）民政部门实施许可。

法律、法规对投资者另有规定的，从其规定。 
	依法成立的组织或者具有完全民事行为能力的自然人
	自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处
	全部委托自治区民政厅管理权限给项目所在地的设区市民政部门实施。

	
	
	
	2.自治区人民政府投资兴办的发挥实训、示范功能的养老机构和涉外、涉港、澳、台养老机构变更许可
	【法律】《中华人民共和国老年人权益保障法》第四十五条  养老机构变更或者终止的，应当妥善安置收住的老年人，并依照规定到有关部门办理手续。有关部门应当为养老机构妥善安置老年人提供帮助。

【规章】《养老机构设立许可办法》（民政部令第48号）第十八条  养老机构变更名称、法定代表人或者主要负责人、服务范围的，应当到原许可机关办理变更手续。

养老机构变更住所的，应当重新办理申请设立许可手续。
	经自治区民政厅登记设立的养老机构
	
	

	7
	行政许可
	养老机构设立、变更、注销许可
	3.自治区人民政府投资兴办的发挥实训、示范功能的养老机构和涉外、涉港、澳、台养老机构注销许可
	【法律】《中华人民共和国老年人权益保障法》（主席令第72号）第四十五条  养老机构变更或者终止的，应当妥善安置收住的老年人，并依照规定到有关部门办理手续。有关部门应当为养老机构妥善安置老年人提供帮助。

【规章】《养老机构设立许可办法》（民政部令第48号）第十九条第一款  养老机构自行解散，或者无法继续提供服务的，应当终止，并将设立许可证交回原许可机关，办理注销手续。

	经自治区民政厅登记设立的养老机构
	自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处
	全部委托自治区民政厅管理权限给项目所在地的设区市民政部门实施。

	8
	行政处罚
	对社会团体在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，或者自取得《社会团体法人登记证书》之日起1年未开展活动的处罚
	　
	【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十二条　社会团体在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，或者自取得《社会团体法人登记证书》之日起1年未开展活动的，由登记管理机关予以撤销登记。
	在自治区民政厅登记的社会团体
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	9
	行政处罚
	对社会团体不按规定使用《社会团体法人登记证书》印章、违反法律、法规从事活动等的处罚
	　
	【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十三条　社会团体有下列情形之一的，由登记管理机关给予警告，责令改正，可以限期停止活动，并可以责令撤换直接负责的主管人员；情节严重的，予以撤销登记；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（一）涂改、出租、出借《社会团体法人登记证书》，或者出租、出借社会团体印章的；（二）超出章程规定的宗旨和业务范围进行活动的；（三）拒不接受或者不按照规定接受监督检查的；（四）不按照规定办理变更登记的；（五）擅自设立分支机构、代表机构，或者对分支机构、代表机构疏于管理，造成严重后果的；（六）从事营利性的经营活动的；（七）侵占、私分、挪用社会团体资产或者所接受的捐赠、资助的；（八）违反国家有关规定收取费用、筹集资金或者接受、使用捐赠、资助的。

前款规定的行为有违法经营额或者违法所得的，予以没收，可以并处违法经营额1倍以上3倍以下或者违法所得3倍以上5倍以下的罚款。

	在自治区民政厅登记的社会团体
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	10
	行政处罚
	对社会团体的活动违反其他法律、法规的处罚
	　
	【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十四条　社会团体的活动违反其他法律、法规的，由有关国家机关依法处理；有关国家机关认为应当撤销登记的，由登记管理机关撤销登记。
	在自治区民政厅登记的社会团体
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	11
	行政处罚
	对未经批准擅自开展社会团体筹备、未经登记以及被撤销登记的社会团体或者民办非企业单位，擅自以及继续以社会团体名义或者民办非企业单位名义进行活动的处罚
	　
	【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十五条  未经批准，擅自开展社会团体筹备活动，或者未经登记，擅自以社会团体名义进行活动，以及被撤销登记的社会团体继续以社会团体名义进行活动的，由登记管理机关予以取缔，没收非法财产；构成犯罪的，依法追究刑事责任；尚不构成犯罪的，依法给予治安管理处罚。

【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十七条  未经登记，擅自以民办非企业单位名义进行活动的，或者被撤销登记的民办非企业单位继续以民办非企业单位名义进行活动的，由登记管理机关予以取缔，没收非法财产；构成犯罪的，依法追究刑事责任；尚不构成犯罪的，依法给予治安管理处罚。

【规章】《取缔非法民间组织暂行办法》（民政部令第21号）第二条  具有下列情形之一的属于非法民间组织：（一）未经批准，擅自开展社会团体筹备活动的；（二）未经登记，擅自以社会团体或者民办非企业单位名义进行活动的；（三）被撤销登记后继续以社会团体或者民办非企业单位名义进行活动的。
第三条  社会团体和民办非企业单位登记管理机关 （以下统称登记管理机关）负责对非法民间组织进行调查，收集有关证据，依法作出取缔决定，没收其非法财产。

第四条  取缔非法民间组织，由违法行为发生地的登记管理机关负责。

涉及两个以上同级登记管理机关的非法民间组织的取缔，由它们的共同上级登记管理机关负责，或者指定相关登记管理机关予以取缔。

对跨省（自治区、直辖市）活动的非法民间组织，由国务院民政部门负责取缔，或者指定相关登记管理机关予以取缔。

第九条  对经调查认定的非法民间组织，登记管理机关应当依法作出取缔决定，宣布该组织为非法，并予以公告。

第十条  非法民间组织被取缔后，登记管理机关依法没收的非法财物必须按照国家规定公开拍卖或者按照国家有关规定处理。
登记管理机关依法没收的违法所得和没收非法财物拍卖的款项，必须全部上缴国库。

第十一条  对被取缔的非法民间组织，登记管理机关应当收缴其印章、标识 、资料、财务凭证等，并登记造册。

需要销毁的印章、资料等，应当经登记管理机关负责人批准，由两名以上执法人员监督销毁，并填写销毁清单。
	在广西区内，未经登记擅自以社会团体名义跨地市活动，以及被撤销登记的社会团体继续以社会团体名义跨地市活动的非法组织
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	12
	行政处罚
	对民办非企业单位在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，或者业务主管单位撤销批准的处罚
	　
	【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十四条 民办非企业单位在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，或者业务主管单位撤销批准的，由登记管理机关予以撤销登记。
	在自治区民政厅登记的民办非企业单位
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	13
	行政处罚
	对民办非企业单位不按规定使用《民办非企业单位登记证书》、印章，违法法律、法规从事活动等的处罚
	　
	【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十五条  民办非企业单位有下列情形之一的，由登记管理机关予以警告，责令改正，可以限期停止活动；情节严重的，予以撤销登记；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（一）涂改、出租、出借民办非企业单位登记证书，或者出租、出借民办非企业单位印章的； （二）超出其章程规定的宗旨和业务范围进行活动的； （三）拒不接受或者不按照规定接受监督检查的；（四）不按照规定办理变更登记的；（五）设立分支机构的；（六）从事营利性的经营活动的； （七）侵占、私分、挪用民办非企业单位的资产或者所接受的捐赠、资助的；（八）违反国家有关规定收取费用、筹集资金或者接受使用捐赠、资助的。

前款规定的行为有违法经营额或者违法所得的，予以没收，可以并处违法经营额１倍以上３倍以下或者违法所得３倍以上５倍以下的罚款。
	在自治区民政厅登记的民办非企业单位
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	14
	行政处罚
	对民办非企业单位的活动违反其他法律、法规的处罚
	　
	【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十六条  民办非企业单位的活动违反其他法律、法规的，由有关国家机关依法处理；有关国家机关认为应当撤销登记的，由登记管理机关撤销登记。
	在自治区民政厅登记的民办非企业单位
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	15
	行政处罚
	对未经登记或者被撤销登记后以基金会、基金会分支机构、基金会代表机构名义开展活动的处罚
	　
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第四十条  未经登记或者被撤销登记后以基金会、基金会分支机构、基金会代表机构或者境外基金会代表机构名义开展活动的，由登记管理机关予以取缔，没收非法财产并向社会公告。
	在广西区内，未经登记擅自以基金会及其分支（代表）机构名义跨地市活动，以及被撤销登记后继续以基金会及其分支（代表）机构名义跨地市活动的非法组织
	自治区民政厅民间组织管理局
	部分委托自治区民政厅管理权限至设区市、县级民政部门实施。具体实施权限为：1.对在广西范围内活动未经登记的非法组织的处罚由自治区民政厅实施；2.对被撤销登记后以基金会、基金会分支机构、基金会代表机构名义开展活动的处罚由原登记管理机关实施。

	16
	行政处罚
	对基金会申请登记时弄虚作假骗取登记的，或者自取的登记证书之日起12个月内未开展活动的，或者符合注销条件，不按规定办理注销登记仍继续开展活动的处罚
	　
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第四十一条　基金会、基金会分支机构、基金会代表机构或者境外基金会代表机构有下列情形之一的，登记管理机关应当撤销登记：（一）在申请登记时弄虚作假骗取登记的，或者自取得登记证书之日起12个月内未按章程规定开展活动的；（二）符合注销条件，不按照本条例的规定办理注销登记仍继续开展活动的。
	经自治区、设区市、县级民政部门批准设立的基金会及其分支（代表）机构
	自治区民政厅民间组织管理局
	部分委托自治区民政厅管理权限至设区市、县级民政部门实施，具体实施权限为：1.对自治区级基金会、基金会分支（代表）机构的处罚由自治区民政厅实施；2.对设区市级基金会、基金会分支（代表）机构的处罚由设区市民政主管部门实施；3.对县（市、区）级基金会、基金会分支（代表）机构的处罚由县级民政主管部门实施。

	17
	行政处罚
	对基金会及其相关机构未按宗旨、业务范围从事活动及不按规定办理变更登记、年检、完成公益事业支出额度、不履行信息公布义务或者弄虚作假等的处罚
	　
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第四十二条　基金会、基金会分支机构、基金会代表机构或者境外基金会代表机构有下列情形之一的，由登记管理机关给予警告、责令停止活动；情节严重的，可以撤销登记：（一）未按照章程规定的宗旨和公益活动的业务范围进行活动的；（二）在填制会计凭证、登记会计账簿、编制财务会计报告中弄虚作假的；（三）不按照规定办理变更登记的；（四）未按照本条例的规定完成公益事业支出额度的；（五）未按照本条例的规定接受年度检查，或者年度检查不合格的；（六）不履行信息公布义务或者公布虚假信息的。

基金会、境外基金会代表机构有前款所列行为的，登记管理机关应当提请税务机关责令补交违法行为存续期间所享受的税收减免。
	经自治区、设区市、县级民政部门批准设立的基金会及其分支（代表）机构
	自治区民政厅民间组织管理局
	部分委托自治区民政厅管理权限至设区市、县级民政部门实施，具体实施权限为：1.对自治区级基金会、基金会分支（代表）机构的处罚由自治区民政厅实施；2.对设区市级基金会、基金会分支（代表）机构的处罚由设区市民政主管部门实施；3.对县（市、区）级基金会、基金会分支（代表）机构的处罚由县级民政主管部门实施。

	18
	行政处罚
	对接收安置退役士兵的单位拒绝、无故拖延安置工作任务，或者未依法与退役士兵签订劳动合同、聘用合同，与残疾退役士兵解除劳动关系或人事关系的处罚
	　
	【行政法规】《退役士兵安置条例》（国务院、中央军事委员会第608号）第五十条  接收安置退役士兵的单位违反本条例的规定，有下列情形之一的，由当地人民政府退役士兵安置工作主管部门责令限期改正；逾期不改的，对国家机关、社会团体、事业单位主要负责人和直接责任人员依法给予处分，对企业按照涉及退役士兵人数乘以当地上年度城镇职工平均工资10倍的金额处以罚款，并对接收单位及其主要负责人予以通报批评：（一）拒绝或者无故拖延执行人民政府下达的安排退役士兵工作任务的；（二）未依法与退役士兵签订劳动合同、聘用合同的；（三）与残疾退役士兵解除劳动关系或者人事关系的。
	承担自治区本级安置接收退役士兵工作任务的单位和主要负责人、直接责任人员
	自治区民政厅退伍军人和军队离退休干部安置办公室
	　

	19
	行政处罚
	对挪用、侵占或者贪污救灾捐赠款物的处罚
	　
	【法律】《中华人民共和国公益事业捐赠法》（主席令第19号）第二十九条第一款  挪用、侵占或者贪污捐赠款物的，由县级以上人民政府有关部门责令退还所用、所得款物，并处以罚款；对直接责任人员，由所在单位依照有关规定予以处理；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

【规章】《救灾捐赠管理办法》（民政部令第35号）第六条  国务院民政部门负责管理全国救灾捐赠工作。

县级以上地方人民政府民政部门负责管理本行政区域内的救灾捐赠工作。

第三十四条第一款  挪用、侵占或者贪污救灾捐赠款物的，由县级以上人民政府民政部门责令退还所用、所得款物；对直接责任人，由所在单位依照有关规定予以处理；构成犯罪的，依法追究刑事责任。
	挪用、侵占或者贪污自治区级民政部门管理的救灾捐赠款物的公民、法人或者其他组织事业单位、企业、社会组织、中国公民
	自治区民政厅救灾处
	　

	20
	行政处罚
	对故意损毁或者擅自移动界桩或者其他行政区域界线标志物的处罚
	　
	【行政法规】《行政区域界线管理条例》（国务院令第353号）第十七条  违反本条例的规定，故意损毁或者擅自移动界桩或者其他行政区域界线标志物的，应当支付修复标志物的费用，并由所在地负责管理该行政区域界线标志的人民政府民政部门处1000元以下的罚款；构成违反治安管理行为的，并依法给予治安管理处罚。

【规章】《行政区域界线界桩管理办法》（民政部令第36号）第十七条第一款  故意损毁或者擅自移动、增设、修复、恢复界桩以及指使他人故意损毁或者擅自移动、增设、修复、恢复界桩的，按照《行政区域界线管理条例》第十六条、第十七条的规定处罚。

【地方政府规章】《广西壮族自治区地名管理规定》（自治区人民政府令第2号）第十六条  对擅自毁坏和移动地名标志的，由管理部门给予批评或给予经济制裁；违反治安管理的，由公安机关按《中华人民共和国治安管理处罚条例》处罚。
	故意损毁或者擅自移动由自治区级民政部门负责管理的界桩或者其他行政区域界线标志物的法人或公民
	自治区民政厅区划地名处
	　

	21
	行政处罚
	对擅自编制行政区域界线详图，或者绘制的地图的行政区域界线的画法与行政区域界线详图的画法不一致的处罚
	　
	【行政法规】《行政区域界线管理条例》（国务院令第353号）第十八条  违反本条例的规定，擅自编制行政区域界线详图，或者绘制的地图的行政区域界线的画法与行政区域界线详图的画法不一致的，由有关人民政府民政部门责令停止违法行为，没收违法编制的行政区域界线详图和违法所得，并处1万元以下的罚款。
	擅自编制行政区域界线详图的法人或公民
	自治区民政厅区划地名处
	　

	22
	行政处罚
	对养老机构以不正当手段取得许可或者许可机关违法违规准予许可等的处罚
	　
	【规章】《养老机构设立许可办法》（民政部令第48号）第二十三条  有下列情形之一的，许可机关或者其上级机关，根据利害关系人的请求或者依据职权，可以撤销许可：（一）许可机关工作人员滥用职权、玩忽职守作出准予许可决定的；（二）超越法定职权作出准予许可决定的；（三）违反法定程序作出准予许可决定的；（四）对不符合法定条件的养老机构准予许可的； （五）依法可以撤销许可的其他情形。

许可机关发现养老机构以欺骗、贿赂等不正当手段取得许可的，应当予以撤销。
	自治区民政厅许可设立的养老机构
	自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处
	全部委托自治区民政厅管理权限至项目所在地的设区市级民政部门实施。

	23
	行政处罚
	对养老机构未依法履行变更、终止手续或者存在涂改、倒卖、出租、出借、转让设立许可证行为的处罚
	　
	【规章】《养老机构设立许可办法》（民政部令第48号）第二十六条 养老机构有下列情形之一的，许可机关应当依法给予警告，并处以3万元以下罚款；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（一）未依法履行变更、终止手续的；（二）涂改、倒卖、出租、出借、转让设立许可证的。
	自治区民政厅许可设立的养老机构
	自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处
	全部委托自治区民政厅管理权限至项目所在地的设区市级民政部门实施。

	24
	行政处罚
	对养老机构未按国家有关标准和规定开展服务等违反法律、法规、规章行为的处罚
	　
	【规章】《养老机构管理办法》（民政部令第49号）第三十三条  养老机构有下列行为之一的，由实施许可的民政部门责令改正；情节严重的，处以3万元以下的罚款；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（一）未与老年人或者其代理人签订服务协议，或者协议不符合规定的；（二）未按照国家有关标准和规定开展服务的；（三）配备人员的资格不符合规定的；（四）向负责监督检查的民政部门隐瞒有关情况、提供虚假材料或者拒绝提供反映其活动情况真实材料的；（五）利用养老机构的房屋、场地、设施开展与养老服务宗旨无关的活动的；（六）歧视、侮辱、虐待或遗弃老年人以及其他侵犯老年人合法权益行为的；（七）擅自暂停或者终止服务的；（八）法律、法规、规章规定的其他违法行为。
	自治区民政厅许可设立的养老机构
	自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处
	全部委托自治区民政厅管理权限至项目所在地的设区市级民政部门实施。

	25
	行政处罚
	对社会福利机构违法侵害服务对象合法权益，或者未取得批准证书擅自执业、年检不合格、活动超出许可范围未办理变更手续、进行非法集资等行为的处罚
	
	【规章】《社会福利机构管理暂行办法》（民政部令第19号）第二十七条  社会福利机构有下列情形之一的，由民政部门根据情况给予警告、罚款，直至建议登记管理机关取缔或者撤销登记，并按管理权限对直接责任人给予批评教育、行政处分，构成犯罪的依法追究刑事责任。（一）违反国家关于老年人、残疾人和孤儿权益保护的法律法规，侵害服务对象合法权益的；（二）未取得《社会福利机构设置批准证书》擅自执业的；（三）年检不合格，限期整改后仍不合格的；（四）进行非法集资的；（五）未办理变更手续，其活动超出许可范围的；（六）其他违法行为。
	自治区民政厅登记的社会福利机构
	自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处
	　

	26
	行政处罚
	对未经批准、擅自兴建公墓的处罚
	
	【行政法规】《殡葬管理条例》（国务院令第628号）第八条第一款　建设殡仪馆、火葬场，由县级人民政府和设区的市、自治区、直辖市人民政府的民政部门提出方案，报本级人民政府审批；建设殡仪服务站、骨灰堂，由县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审批；建设公墓，经县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审核同意后，报省、自治区、直辖市人民政府民政部门审批。

第十八条  未经批准，擅自兴建殡葬设施的，由民政部门会同建设、土地行政管理部门予以取缔，责令恢复原状，没收违法所得，可以并处违法所得1倍以上3倍以下的罚款。
	未经批准、擅自兴建公墓的单位和个人
	自治区民政厅社会事务处会同建设、土地行政管理部门
	　

	27
	行政处罚
	对公墓墓穴占地面积超标的处罚
	　
	【行政法规】《殡葬管理条例》（国务院令第628号）第八条第一款　建设殡仪馆、火葬场，由县级人民政府和设区的市、自治区、直辖市人民政府的民政部门提出方案，报本级人民政府审批；建设殡仪服务站、骨灰堂，由县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审批；建设公墓，经县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审核同意后，报省、自治区、直辖市人民政府民政部门审批。

第十九条 墓穴占地面积超过省、自治区、直辖市人民政府规定的标准的，由民政部门责令限期改正，没收违法所得，可以并处违法所得1倍以上3倍以下的罚款。
	建设公墓墓穴占地面积超标的公墓服务机构
	自治区民政厅社会事务处
	　

	28
	行政处罚
	对制造、销售不符合国家技术标准的殡葬设备、封建迷信殡葬用品或者在火葬区制造、销售棺材等土葬用品的处罚
	　
	【行政法规】《殡葬管理条例》（国务院令第628号）第二十二条  制造、销售不符合国家技术标准的殡葬设备的，由民政部门会同工商行政管理部门责令停止制造、销售，可以并处制造、销售金额1倍以上3倍以下的罚款。

制造、销售封建迷信殡葬用品的，由民政部门会同工商行政管理部门予以没收，可以并处制造、销售金额1倍以上3倍以下的罚款。

【地方性法规】《广西壮族自治区殡葬管理条例》（2012年修订）第二十五条  禁止制造、销售封建迷信的丧葬用品。火葬区内禁止生产、销售棺材等土葬用品。

封建迷信丧葬用品的界定，由自治区民政部门会同自治区工商行政管理部门规定。

第二十八条  违反本条例第二十五条第一款规定，制造、销售封建迷信丧葬用品或者在火葬区制造、销售棺材等土葬用品的，由县级以上民政部门会同工商行政管理部门责令停止违法行为，没收违法所得和违法制造、销售的封建迷信丧葬用品或者土葬用品，可以并处制造、销售的封建迷信丧葬用品或者土葬用品货值金额1倍以上3倍以下的罚款。

	在自治区级工商部门登记的违反《殡葬管理条例》第二十二条和《广西壮族自治区殡葬管理条例》第二十五条和第二十八条规定的企业
	自治区民政厅社会事务处会同本级工商行政管理部门
	除在自治区级工商部门登记的违法企业外，其他的由制造地或销售地的民政部门实施处罚。

	29
	行政强制
	收缴、封存社会团体登记证书、印章和财务凭证
	　
	【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十六条　社会团体被责令限期停止活动的，由登记管理机关封存《社会团体法人登记证书》、印章和财务凭证。

社会团体被撤销登记的，由登记管理机关收缴《社会团体法人登记证书》和印章。

	在自治区民政厅登记社会团体
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	30
	行政强制
	收缴、封存民办非企业单位登记证书、印章和财务凭证
	　
	【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十八条  民办非企业单位被限期停止活动的，由登记管理机关封存其登记证书、印章和财务凭证。

民办非企业单位被撤销登记的，由登记管理机关收缴登记证书和印章。
	在自治区民政厅登记民办非企业单位
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	31
	行政强制
	封存基金会登记证书、印章和财务凭证
	　
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第四十四条  基金会、境外基金会代表机构被责令停止活动的，由登记管理机关封存其登记证书、印章和财务凭证。
	在自治区民政厅登记的基金会
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	32
	行政给付
	退役残疾军人配制部分辅助器械
	　
	【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委第413号令、第602号令）第三十一条  残疾军人需要配制假肢、代步三轮车等辅助器械，正在服现役的，由军队军级以上单位负责解决；退出现役的，由省级人民政府民政部门负责解决。
	退出现役的残疾军人
	自治区民政厅优抚处
	　

	33
	行政检查
	对自然灾害救助款物和捐赠款物的管理使用发放情况的监督检查
	　
	【行政法规】《自然灾害救助条例》（国务院令第577号）第二十八条  县级以上人民政府监察机关、审计机关应当依法对自然灾害救助款物和捐赠款物的管理使用情况进行监督检查，民政、财政等部门和有关社会组织应当予以配合。

【规章】《救灾捐赠管理办法》（民政部令第35号）第六条  国务院民政部门负责管理全国救灾捐赠工作。

县级以上地方人民政府民政部门负责管理本行政区域内的救灾捐赠工作。

第二十六条第四款  县级以上人民政府民政部门应当会同监察、审计等部门及时对救灾捐赠款物的使用发放情况进行监督检查。
	使用和发放自治区级民政部门管理的自然灾害救助款物和捐赠款物的公民、法人或者其他组织
	自治区民政厅救灾处会同自治区监察、审计等部门
	　

	34
	行政检查
	对民政厅许可设立的养老机构的监督检查
	　
	【规章】《养老机构设立许可办法》（民政部令第48号）第二十二条第一款  许可机关依法对养老机构的名称、住所、法定代表人或者主要负责人、服务范围等设立许可证载明事项的变化情况进行监督检查，养老机构应当接受和配合监督检查。
	对自治区民政厅登记设立的养老机构
	自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处
	　

	35
	其他行政

权力
	自批准成立之日起即具有法人资格的自治区级社会团体成立备案、变更备案、注销备案
	　
	【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第十七条  依照法律规定，自批准成立之日起即具有法人资格的社会团体，应当自批准成立之日起60日内向登记管理机关备案。登记管理机关自收到备案文件之日起30日内发给《社会团体法人登记证书》。

社会团体备案事项，除本条例第十六条所列事项外，还应当包括业务主管单位依法出具的批准文件。 

第二十条  社会团体的登记事项、备案事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记、变更备案（以下统称变更登记）。

第二十一条  社会团体有下列情形之一的，应当在业务主管单位审查同意后，向登记管理机关申请注销登记、注销备案（以下统称注销登记）：（一）完成社会团体章程规定的宗旨的；（二）自行解散的；（三）分立、合并的；（四）由于其他原因终止的。
	在自治区民政厅登记的社会团体
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	36
	其他行政

权力
	社会组织评估
	　
	【规章】《社会组织评估管理办法》（民政部令39号）第三条  本办法所称社会组织评估，是指各级人民政府民政部门为依法实施社会组织监督管理职责，促进社会组织健康发展，依照规范的方法和程序，由评估机构根据评估标准，对社会组织进行客观、全面的评估，并作出评估等级结论。

第四条  社会组织评估工作应当坚持分级管理、分类评定、客观公正的原则，实行政府指导、社会参与、独立运作的工作机制。
第五条  各级人民政府民政部门按照登记管理权限，负责本级社会组织评估工作的领导，并对下一级人民政府民政部门社会组织评估工作进行指导。
	在自治区民政厅登记的社会组织
	自治区民政厅民间组织管理局
	　

	37
	其他行政

权力
	取消弄虚作假骗取安置的退役士兵的安置待遇
	　
	【行政法规】《退役士兵安置条例》（国务院、中央军事委员会令第608号）第五十一条  退役士兵弄虚作假骗取安置待遇的，由安置地人民政府退役士兵安置工作主管部门取消相关安置待遇。
	当年度退出现役、由自治区民政厅负责接收安置的退役士兵
	自治区民政厅退伍军人和军队离退休干部安置办公室
	　

	38
	其他行政

权力
	调拨分配自治区本级接收的救灾捐赠款物
	　
	【规章】《救灾捐赠管理办法》（民政部令第35号）第二十六条第一款  县级以上人民政府民政部门根据灾情和灾区实际需求，可以统筹平衡和统一调拨分配救灾捐赠款物，并报上一级人民政府民政部门统计。

第二款  对捐赠人指定救灾捐赠款物用途或者受援地区的，应当按照捐赠人意愿使用。在捐赠款物过于集中同一地方的情况下，经捐赠人书面同意，省级以上人民政府民政部门可以调剂分配。
	遭受自然灾害的公民、法人或者其他组织
	自治区民政厅救灾处
	　

	39
	其他行政

权力
	调拨、分配、管理自治区本级自然灾害救助物资
	　
	【行政法规】《自然灾害救助条例》（国务院令第577号）第三条第三款  县级以上地方人民政府或者人民政府的自然灾害救助应急综合协调机构，组织、协调本行政区域的自然灾害救助工作。县级以上地方人民政府民政部门负责本行政区域的自然灾害救助工作。县级以上地方人民政府有关部门按照各自职责做好本行政区域的自然灾害救助相关工作。

第二十二条  县级以上人民政府民政部门负责调拨、分配、管理自然灾害救助物资。

【规范性文件】《广西壮族自治区人民政府办公厅关于印发广西壮族自治区民政厅主要职责内设机构和人员编制规定的通知》（桂政办发〔2010〕137号）中救灾处的主要职责之一：“承办救灾款物管理、分配及监督使用工作”。
	遭受自然灾害的公民、法人或者其他组织
	自治区民政厅救灾处
	　

	40
	其他行政

权力
	与自治区民政部门共同举办的民办社会福利机构收养孤儿、弃婴审批
	　
	【规章】《社会福利机构管理暂行办法》（1999年民政部令第19号）第十五条  社会福利机构应当与服务对象或者其家属（监护人）签定服务协议书，明确双方的责任、权利和义务。

社会组织和个人兴办以孤儿、弃婴为服务对象的社会福利机构，必须与当地县级以上人民政府民政部门共同举办；社会福利机构收养孤儿或者弃婴时，应当经民政业务主管部门逐一审核批准，并签订代养协议书。
	社会组织和个人与自治区级民政部门共同兴办的以孤儿、弃婴为服务对象的社会福利机构
	自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处
	全部委托自治区民政厅管理权限至项目所在地的设区市级民政部门实施。

	41
	其他行政

权力
	在自然灾害救助应急期间紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地
	　
	【行政法规】《自然灾害救助条例》（国务院令第577号）第十五条  在自然灾害救助应急期间，县级以上地方人民政府或者人民政府的自然灾害救助应急综合协调机构可以在本行政区域内紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地，自然灾害救助应急工作结束后应当及时归还，并按照国家有关规定给予补偿。
	在广西行政区域内的公民、法人或者其他组织
	自治区人民政府自然灾害救助应急综合协调机构
	　

	42
	行政给付
	伤残军人集中供养审批
	　
	【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）第二十九条  退出现役的一级至四级残疾军人，由国家供养终身；其中，对需要长年医疗或者独身一人不便分散安置的，经省级人民政府民政部门批准，可以集中供养。
	退出现役的1-4级残疾军人
	自治区民政厅优抚处
	原我厅非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为行政给付。
全部委托自治区民政厅审批权限至伤残军人户籍所在地的县级民政部门审批，审批结果报自治区民政厅备案。

	43
	行政确认
	伤残等级评定、调整、伤残抚恤关系转移等审批
	1. 认定残疾性质和评定残疾等级
	【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第413号、第602号）第二十四条第一款　因战、因公、因病致残性质的认定和残疾等级的评定权限是：（一）义务兵和初级士官的残疾，由军队军级以上单位卫生部门认定和评定；（二）现役军官、文职干部和中级以上士官的残疾，由军队军区级以上单位卫生部门认定和评定；（三）退出现役的军人和移交政府安置的军队离休、退休干部需要认定残疾性质和评定残疾等级的，由省级人民政府民政部门认定和评定。
	行政编制的人民警察、公务员以及参照《中华人民共和国公务员法》管理的国家机关工作人员；法律、法规规定应当由民政负责伤残抚恤的其他人员
	自治区民政厅优抚处
	原我厅非行政许可审批项目。桂政发〔2015〕49号文件调整为行政确认。

	
	
	
	2.补办评定残疾等级
	【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第413号、第602号）第二十五条第一款　现役军人因战、因公致残，未及时评定残疾等级，退出现役后或者医疗终结满3年后，本人（精神病患者由其利害关系人）申请补办评定残疾等级，有档案记载或者有原始医疗证明的，可以评定残疾等级。
	
	
	

	
	
	
	3.调整残疾等级
	【行政法规】《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第413号、第602号）第二十五条第二款  现役军人被评定残疾等级后，在服现役期间或者退出现役后残疾情况发生严重恶化，原定残疾等级与残疾情况明显不符，本人（精神病患者由其利害关系人）申请调整残疾等级的，可以重新评定残疾等级。
	
	
	

	
	
	
	4.换发或者补发伤残证件
	【规章】《伤残抚恤管理办法》（民政部令第34号）第十四条  伤残证件有效期满或者损毁、遗失的，当事人应当到县级人民政府民政部门申请换发证件或者补发证件。伤残证件遗失的须本人登报声明作废。
县级人民政府民政部门经审查认为符合条件的，填写《伤残人员换证补证报批表》，连同照片逐级上报省级人民政府民政部门。省级人民政府民政部门将新办理的伤残证件逐级通过县级人民政府民政部门发给申请人。
	
	
	

	43
	行政确认
	伤残等级评定、调整、伤残抚恤关系转移等审批
	5.伤残抚恤关系转移
	【规章】《伤残抚恤管理办法》（民政部令第34号）第十九条  残疾军人退役或者向政府移交，必须自军队办理了退役手续或者移交手续后60日内，向户籍迁入地的县级人民政府民政部门申请转入抚恤关系。民政部门必须进行审查、登记、备案。审查的材料有：《户口簿》、《残疾军人证》、解放军总后勤部卫生部（或者武警后勤部卫生部、武警边防部队后勤部、武警部队消防局、武警部队警卫局）监制的《军人残疾等级评定表》或者《换领〈中华人民共和国残疾军人证〉申报审批表》、退役证件或者移交政府安置的相关证明。
县级人民政府民政部门应当对残疾军人残疾情况及有关材料进行审查，必要时可以复查鉴定残疾情况。认为符合条件的，将《残疾军人证》及有关材料逐级报送省级人民政府民政部门。省级人民政府民政部门审查无误的，在《残疾军人证》变更栏内填写新的户籍地、重新编号，并加盖印章，将《残疾军人证》逐级通过县级人民政府民政部门发还申请人。各级民政部门应当在20个工作日内完成本级民政部门需要办理的事项，如复查鉴定残疾情况的可以延长到30个工作日。
《军人残疾等级评定表》或者《换领〈中华人民共和国残疾军人证〉申报审批表》记载的残疾情况与残疾等级明显不符的，民政部门应当暂缓登记，逐级上报省级人民政府民政部门通知原审批机关更正。复查鉴定的残疾情况与《军人残疾等级评定表》或者《换领〈中华人民共和国残疾军人证〉申报审批表》记载的残疾情况明显不符的，按复查鉴定的残疾情况重新评定残疾等级。伪造、变造《残疾军人证》的，民政部门收回《残疾军人证》不予登记，并移交当地公安机关处理。

	行政编制的人民警察、公务员以及参照《中华人民共和国公务员法》管理的国家机关工作人员；法律、法规规定应当由民政负责伤残抚恤的其他人员
	自治区民政厅优抚处
	原我厅非行政许可审批项目。桂政发〔2015〕49号文件调整为行政确认。

	44
	行政确认
	收养登记
	外国人来华收养子女登记
	【法律】《中华人民共和国收养法》（主席令第10号）第十五条第一款  收养应当向县级以上人民政府民政部门登记。
【行政法规】《外国人在中华人民共和国收养子女登记办法》（民政部第15号令）第九条  外国人来华收养子女，应当与送养人订立书面收养协议。协议一式三份，收养人、送养人各执一份，办理收养登记手续时收养登记机关收存一份。
书面协议订立后，收养关系当事人应当共同到被收养人常住户口所在地的省、自治区、直辖市人民政府民政部门办理收养登记。
	外国人
	自治区民政厅社会事务处
	原我厅非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为行政确认。

	45
	行政确认
	福利企业资格认定
	　
	【规章】《福利企业资格认定办法》（民发〔2007〕103号）第五条  企业申请福利企业资格认定，应当向当地县级以上人民政府民政部门（以下简称认定机关）提出认定申请，具体认定机关由省、自治区、直辖市民政厅（局）和新疆生产建设兵团民政局确定，报民政部备案。
	企业
	自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处
	原我厅非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为行政确认。
全部委托自治区民政厅管理权限至企业工商登记所在地的设区市、县级民政部门管理，其中在自治区工商局登记的企业由南宁市民政局认定。

	46
	其他行政权力（年检）
	社会团体年度检查
	　
	【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十一条第一款  社会团体应当于每年３月31日前向业务主管单位报送上一年度的工作报告，经业务主管单位初审同意后，于５月３１日前报送登记管理机关，接受年度检查。
	经自治区民政厅批准登记的社会团体（截至上年度12月31日，成立登记时间未超过6个月的社会团体，不参加当年的年检）
	自治区民政厅民间组织管理局
	原我厅非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为其他行政权力（年检）。

	47
	其他行政权力（年检）
	民办非企业单位年度检查
	　
	【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十三条第一款  民办非企业单位应当于每年３月31日前向业务主管单位报送上一年度的工作报告，经业务主管单位初审同意后，于５月31日前报送登记管理机关，接受年度检查。
	经自治区民政厅批准登记的民办非企业单位（截至上年度12月31日，成立登记时间未超过6个月的民办非企业单位，不参加当年的年检）
	自治区民政厅民间组织管理局
	原我厅非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为其他行政权力（年检）。

	48
	其他行政权力（年检）
	基金会年度检查
	　
	【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第三十六条第一款  基金会、境外基金会代表机构应当于每年3月31日前向登记管理机关报送上一年度工作报告，接受年度检查。
	自治区民政厅批准登记的基金会
	自治区民政厅民间组织管理局
	原我厅非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为其他行政权力（年检）。
部分委托自治区民政厅管理权限至设区市、县级民政部门实施。具体实施权限为：1.自治区级基金会年检由自治区民政厅实施；2.设区市级基金会年检由设区市级民政部门实施；3.县级基金会年检由县级民政部门实施。

	49
	其他行政权力
	退役士兵异地安置审批
	　
	【行政法规】《退役士兵安置条例》（国务院、中央军事委员会第608号）第十一条第一款  退役士兵有下列情形之一的，可以易地安置：（一）服役期间父母户口所在地变更的，可以在父母现户口所在地安置；（二）符合军队有关现役士兵结婚规定且结婚满2年的，可以在配偶或者配偶父母户口所在地安置；（三）因其他特殊情况，由部队师（旅）级单位出具证明，经省级以上人民政府退役士兵安置工作主管部门批准易地安置的。
	当年度退出现役、由广西壮族自治区负责接收安置的退役士兵
	自治区民政厅退伍军人和军队离退休干部安置办公室
	原我厅非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为其他行政权力。
部分委托自治区民政厅管理权限至设区市、县级民政主管部门实施。具体实施权限为：1.自治区民政厅负责退役士官异地安置审批；2.设区市民政部门负责退役士官异地安置初审和退役义务兵异地安置审批；3.县级民政部门负责退役义务兵异地安置初审。

	50
	行政确认
	社会福利机构设置批准证书核发
	　
	【规章】《社会福利机构管理暂行办法》（1999年民政部令第19号）第五条  国务院民政部门负责指导全国社会福利机构的管理工作。县级以上地方人民政府民政部门是社会福利机构的业务主管部门，对社会福利机构进行管理、监督和检查。
第八条  申办人申请筹办社会福利机构时，应当提交下列材料：……
申办人应当持以上材料，向社会福利机构所在地的县级以上人民政府民政部门提出申请，由受理申请的民政部门进行审批。
香港、澳门、台湾地区的组织和个人，华侨以及国外的申办人采取合资、合作的形式举办社会福利机构，应当向省级人民政府民政部门提出筹办申请。并报省级人民政府外经贸部门审核。
【国务院决定】《关于第五批取消和下放管理层级行政审批项目的决定》（国发〔2010〕21号）附件1第20项。
	事业单位、企业、社会组织或中国公民
	自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处
	原来我非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为行政确认。
全部委托自治区民政厅管理权限至设区市、县级民政部门实行属地管理。


001  社会团体名称核准、成立、变更、修改章程核准及
修改章程核准操作规范

	1
	行政

许可
	社会团体成立、变更、注销登记及修改章程核准
	001-1.自治区级（含跨市）社会团体名称预先核准
	全部权力保留在本厅

	
	
	
	001-2.自治区级（含跨市）社会团体成立登记
	

	
	
	
	001-3.自治区级（含跨市）社会团体变更登记
	

	
	
	
	001-4.自治区级（含跨市）社会团体注销登记
	

	
	
	
	001-5.自治区级（含跨市）社会团体修改章程核准
	


001-1  社会团体名称预先核准操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：社会团体名称预先核准
（二）性质：行政许可
二、法定依据

【行政法规】 《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第十条成立社会团体，应当具备下列条件：
（一）有50个以上的个人会员或者30个以上的单位会员；个人会员、单位会员混合组成的，会员总数不得少于50个；
（二）有规范的名称和相应的组织机构；
（三）有固定的住所；
（四）有与其业务活动相适应的专职工作人员；
（五）有合法的资产和经费来源，全国性的社会团体有10万元以上活动资金，地方性的社会团体和跨行政区域的社会团体有3万元以上活动资金；
（六）有独立承担民事责任的能力。
社会团体的名称应当符合法律、法规的规定，不得违背社会道德风尚。社会团体的名称应当与其业务范围、成员分布、活动地域相一致，准确反映其特征。全国性的社会团体的名称冠以“中国”、“全国”、“中华”等字样的，应当按照国家有关规定经过批准，地方性的社会团体的名称不得冠以“中国”、“全国”、“中华”等字样。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第十一条，申请社会团体名称预先核准，应当具备下列条件：
（一）有50个以上的个人会员或者30个以上的单位会员；个人会员、单位会员混合组成的，会员总数不得少于50个； 
（二）有规范的名称和相应的组织机构； 
（三）有固定的住所； 
（四）有与其业务活动相适应的专职工作人员； 
（五）有合法的资产和经费来源，全国性的社会团体有10万元以上活动资金，地方性的社会团体和跨行政区域的社会团体有3万元以上活动资金； 
（六）有独立承担民事责任的能力。 
社会团体的名称应当符合法律、法规的规定，不得违背社会道德风尚。社会团体的名称应当与其业务范围、成员分布、活动地域相一致，准确反映其特征。全国性的社会团体的名称冠以“中国”、“全国”、“中华”等字样的，应当按照国家有关规定经过批准，地方性的社会团体的名称不得冠以“中国”、“全国”、“中华”等字样。
六、审批对象

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号），广西区域内社会团体名称预先核准的实施对象为中国公民及国家机关以外的组织。
七、申请材料

1．《社会团体名称预先核准申请表》；
2. 除直接登记的四类社会组织外，申请成立政治、法律、宗教、涉外类、异地商会、民办教育机构、民办医疗机构等社会组织，需征得业务主管单位同意；
3．发起人为自然人的，须一并提交身份证复印件；发起人为单位的，须一并提交发起单位的营业执照或相关登记证书复印件并加盖公章；委托办理的，需提交授权委托书、委托经办人身份证复印件；
4. 申请核准行业协会商会名称的，发起人必须是在本行政区域内依法登记、持有营业执照，诚信守法，并经营2年以上的具有行业代表性的企业或者其他经济组织5家以上，并提交上述发起人营业执照复印件并加盖公章；
5. 申请核准异地商会名称的，发起人必须是原籍在登记行政区域内投资兴办的企业中具有影响力、代表性、并诚信守法经营2年以上的企业或其他经济组织。省级异地商会发起人数量不少于9个，其中2/3以上发起人的认缴（注册）资本不低于2千万。并提交加盖公章的上述发起人营业执照复印件、发起单位法定代表人或控股股东属于原籍的身份证明复印件。
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：20日。
（二）自治区本级的承诺办结时限：10个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：20日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件：1. 社会团体名称预先核准流程图
      2. 社会团体名称预先核准申请表（样本）
附件1
社会团体名称预先核准流程图

（法定办结时限20日，承诺办结时限10个工作日）










服务电话： 0771-5595524 

现场办理地址：南宁市怡宾路6号

自治区政务服务中心一楼民政厅窗口（自治区工商局对面）

附件2
社会团体名称预先核准申请表

	申请时间：年  月   日

	拟申办社会团体名称： 

	拟申办社会团体类型
	○行业性社团  ○专业性社团  ○联合性社团  ○学术性社团

○异地商会  ○其他

	发起人情况（发起人为自然人时填写）
	姓  名
	工作单位及职务
	身份证号码

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	发起单位情况（发起人为单位时填写）
	发起单位名称
	发起单位法定代表人

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	委托经办人：               身份证号：                    电话：

	业务主管单位：                                           电话：

	一、成立目的、宗旨：

二、拟申请业务范围：



	三、发起人（单位）在本行业（学科、领域）权威性、代表性、广泛性情况：

四、活动地域：

    广西区内

五、拟发展会员及分布情况：

六、活动资金来源渠道和筹集办法：

七、办公场所地址：



	承办人员拟办意见：



	分管领导意见：


	局长意见：



	局务会意见：




社会团体名称预先核准申请表填写说明

1、除直接登记的四类社会组织外，申请成立政治、法律、宗教、涉外类、异地商会类等社会组织，需征得业务主管单位同意。

2、业务主管单位范围：①自治区人民政府组成部门、自治区人民政府直属机构、自治区人民政府办事机构。②自治区党委各工作部门。③自治区人大常委会办公厅、自治区政协办公厅、自治区高级人民法院、自治区人民检察院。④经自治区党委、自治区人民政府授权作为社会团体业务主管单位的组织。

3、发起人（发起单位）应在本行业（业务领域内）具有权威性、代表性、广泛性，现职国家工作人员、国家机关不能作为社会团体的发起人（发起单位）。

4、发起人为自然人的，须一并提交身份证复印件；发起人为单位的，须一并提交发起单位的营业执照或相关登记证书复印件并加盖公章。

5、申请核准行业协会商会名称的，发起人必须是在本行政区域内依法登记、持有营业执照，诚信守法，并经营2 年以上的具有行业代表性的企业或者其他经济组织5家以上，并提交上述发起人营业执照复印件（加盖公章）。

6、申请核准异地商会名称的，发起人必须是原籍在登记行政区域内投资兴办的企业中具有影响力、代表性、并诚信守法经营2年以上的企业或其他经济组织。省级异地商会发起人数量不少于9个，其中2/3以上发起人的认缴（注册）资本不低于2千万，并提交加盖公章的上述发起人营业执照复印件、发起单位法定代表人或控股股东属于原籍的身份证明复印件。

7、委托办理的，须提交授权委托书、委托经办人身份证复印件。

001-2  社会团体成立登记操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：社会团体成立登记
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第十四条第一款筹备成立的社会团体，应当自登记管理机关批准筹备之日起6个月内召开会员大会或者会员代表大会，通过章程，产生执行机构、负责人和法定代表人，并向登记管理机关申请成立登记。筹备期间不得开展筹备以外的活动。
第十六条规定，登记管理机关应当自收到完成筹备工作的社会团体的登记申请书及有关文件之日起30日内完成审查工作。对没有本条例第十三条所列情形，且筹备工作符合要求、章程内容完备的社会团体，准予登记，发给《社会团体法人登记证书》。登记事项包括：（一）名称；（二）住所；（三）宗旨、业务范围和活动地域；（四）法定代表人；（五）活动资金；（六）业务主管单位。对不予登记的，应当将不予登记的决定通知申请人。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第十条，成立社会团体，应当具备下列条件：
（一）有50个以上的个人会员或者30个以上的单位会员；个人会员、单位会员混合组成的，会员总数不得少于50个；
（二）有规范的名称和相应的组织机构；
（三）有固定的住所；
（四）有与其业务活动相适应的专职工作人员；
（五）有合法的资产和经费来源，全国性的社会团体有10万元以上活动资金，地方性的社会团体和跨行政区域的社会团体有3万元以上活动资金；
（六）有独立承担民事责任的能力。
六、审批对象

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号），广西区域内社会团体成立登记的实施对象为经登记管理机关核准筹备成立的全区性和广西行政区域内跨设区的市社会团体、设区的市全市性及本市行政区域内跨县（市、区）社会团体和各县（市、区）行政区域内社会团体。
七、申请材料

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号），申请材料为：
（一）社会团体成立登记表（2份）；
（二）业务主管单位同意成立的文件（直接登记的四类组织除外）（2份）；
（三）注册资金验资报告（有资质的会计师事务所出具）（2份）；
（四）章程（2份）；
（五）第一次会员（代表）大会会议纪要（2份）；
（六）会员单位营业执照复印件、会员单位法定代表人或实际控制人属于原籍的身份证明复印件（申请成立登记异地商会的）（1份）。
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：60日。
（二）自治区本级的承诺办结时限：30个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：60日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件：1. 社会团体成立登记流程图
      2. 社会团体成立登记表（样本）
附件1

社会团体成立登记流程图

（法定办结时限60日，承诺办结时限30个工作日）


附件2

广西壮族自治区

社会团体成立登记表

（样本）
社 团 名 称    广西××协会

法定代表人    张×

登 记 证 号

社 团 代 码

业务主管单位    广西壮族自治区××厅

登 记 日 期

广西壮族自治区民政厅印制

填表说明及要求

一、申请人必须认真、如实填写登记表，涂改无效。

二、日期、电话号码一律用阿拉伯数字填写。

三、表格一至表格四相关内容填写不完的，可另附表；如有其它情况需要说明的，另附材料。

四、“盖章”处，须盖上单位红色印章；“签名”处，须由本人亲笔签名。

五、登记表内容请用计算机填报，统一使用4号仿宋字、A4纸打印（包括另附的材料），并向登记管理机关提交纸质材料一式二份，电子文档一份。

（桂）社团登记表格一

登记申请书

	关于广西××协会成立登记的申请

（申请内容应当包括：协会筹备情况、注册资金和经费来源渠道、第一次会员代表大会及会员发展情况、组织机构和负责人等，要求字数在1000字以上）
自治区民政厅：

在登记管理机关自治区民政厅和业务主管单位自治××厅的指导和帮助下，广西××协会筹备组按照《社会团体登记管理条例》的有关规定，积极开展筹备活动，顺利完成了各项筹备工作。

一、协会筹备情况

近年来，随着改革开放的不断深入，以及国家《××管理办法》的颁布实施，我区××行业得到了较快的发展。截止目前，我区登记注册的××行业企业共有××家，在解决中小企业、个体私营经济资金紧缺，促进经济发展以及救急解难、方便人民群众生活等方面发挥了积极作用。目前我区××行业正处在发展初期，有许多问题需要研究和加以规范。为促进我区××行业的健康发展，迫切需要成立行业协会，以制定行规行约，加强行业自律，倡导行业文明，抑制恶性竞争，为会员和社会创造良好的市场氛围，维护企业和消费者的合法权益。因此，××年×月，由××单位等××家企业发起组建“广西××协会”，向登记管理机关提交了名称核准申请。经登记管理机关批准，××年×月“广西××协会”名称获准使用，发起单位牵头组建了广西××协会筹备组，聘请了专职人员，正式开展筹备工作：一是进一步加强筹建广西××协会的宣传和发动，积极发展会员，目前已发展单位会员××个，个人会员×个；二是积极筹集注册资金和活动经费；三是认真草拟协会章程草案和内部管理制度，并以通信、会议等多种形式征求会员意见，反复进行修改；

二、协会注册资金和经费来源

根据《社会团体登记管理条例》规定，协会注册资金3万元由发起单位自筹，已经广西××××会计师事务所验资并出具验资报告。今后，协会的经费来源主要是收取会费、接受捐赠、政府资助、在核准的业务范围内开展活动或服务的收入等。

	三、第一次会员代表大会及会员发展情况

××年×月×日，在南宁××大酒店召开了广西××协会第一次会员代表大会，参加会议代表×××人（应到会×××名），审议通过了《广西××协会章程》、《广西××协会会费缴纳办法》、《广西××协会理事会选举办法》，选举产生了首届理事会和常务理事会、会长、副会长、秘书长。

截至××年×月×日，筹备组共收到会员申请×××份，经审核符合入会条件会员×××名，其中：单位会员×××个、个人会员××个。在本会首批发展的会员中，他们绝大多数是××行业中具有一定的影响，具有一定的代表性和权威性，对我区××行业的发展作出了积极的贡献。

四、组织机构和负责人

根据登记会员的区域、产业结构分布和社会的影响，第一届会员代表大会根据审议通过的《广西××协会理事会选举办法》，并投票选举产生了第一届理事会由××名理事组成，占会员总数××%。

常务理事会常务理事××名，占理事会理事总数的1/3。

经理事会选举产生了会长×名，副会长×名，秘书长×名，副秘书长×名，监事×名。

广西××协会各项筹备工作基本就绪，根据《社会团体登记管理条例》有关规定，现申请成立登记，请予审批。

广西××协会筹备组

××年×月×日




（桂）社团登记表格二

登记基本情况表

	社团名称
	广西××协会

	住    所
	南宁市×路×号

	法定代表人
	张×
	社团类别
	行业
	邮编
	530022

	联系电话
	0771-2××
	注册资金
	×万元
	活动地域
	广西

	单位会员
	××个
	个人会员
	×人
	理事
	×人

	常务理事
	×人
	专职人员
	×人
	兼职人员
	×人

	秘书长以上负责人情况

	姓名
	性别
	年龄
	社团

职务
	工作单位及职务
	在其他社团

兼任职务

	张×
	男
	43
	会长
	广西××集团公司董事长
	无

	覃×
	男
	46
	副会长
	广西××集团公司总经理
	无

	黄×
	男
	45
	副会长
	广西××集团公司市场部部长
	无

	郭×
	男
	46
	副会长
	广西××厂厂长
	无

	董×
	男
	50
	秘书长
	广西××有限公司经理
	无

	
	
	
	
	
	

	业务范围（字数限50字以内）：

行业自律、咨询服务，提供信息、技术培训、会议交流、调查研究。

	业务主管单位意见（直接登记除外）：

           经办人：×××

          （盖章）

           ×年×月×日



（桂）社团登记表格三

法定代表人登记表

	社团职务
	会长
	姓名
	张×
	性别
	男
	一寸免冠

彩色照片

	工作单位及职务
	广西××集团公司董事长
	

	户口所在地
	南宁市
	联系电话
	0771-2×××
	

	主要工作简历

	何年月至何年月
	在何地何单位
	任（兼）何职

	1990.7-1994.10
	广西××学校办公室
	主任

	1994.10-2000.6
	广西××服务中心
	主任

	2000.6-2003.6
	南宁市××公司
	经理

	2003.6-至今
	广西××集团公司
	董事长

	本人愿意作为广西××协会法定代表人，没有兼任其他社会团体法人，依据法律和章程的规定，行使权利，承担义务。
本人签名：张××年×月×日


	本人人事关系所在单位意见：

经办人：×××

（盖章）

×年×月×日

	粘贴身份证复印件（正反两面）


（桂）社团登记表格四

负责人备案表

	社团职务
	秘书长
	姓名
	董×
	性别
	男

	工作单位及职务
	广西××有限公司经理
	联系电话
	0771-2×××

	户口所在地
	南宁市
	身份证号码
	450××××××××

	主要工作简历

	何年月至何年月
	在何地何单位
	任（兼）何职

	1994.7-1997.6
	武鸣县××厂
	副厂长

	1997.6-2002.6
	南宁市××厂
	厂长

	2002.6-2004.7
	南宁市××公司
	总经理

	2004.7至今
	广西××有限公司
	经理

	
	
	

	本人人事关系所在单位意见：

经办人：×××

（盖章）  
×年×月×日



说明：本页可复印，由秘书长以上的负责人填写。每位负责人填写一份。

（桂）社团登记表格五

办公住所证明
	广西壮族自治区民政厅：

兹证明，  广西××集团公司   决定为  广西××协会   提供办公用房
2 间，面积  60  m2，占用形式为（租用、借用、自有）
租用，租金
×
元/年，期限×年，从×年×月起至×年×月止。
地　址：南宁市
××
路
×号
邮　编：
5300××







房产单位联系人（或房产所有者）：
×××


房产单位（或房产所有者）联系电话：
0771-2×××
　　　　　　               房产单位：
广西××集团公司（盖章）
　　　　　                         　×年×月×日




说明：办公住所为个人或单位“无偿提供”的，由办公住所提供者填写此表并提供住所使用权证明；由“个人无偿提供”的，需再提供房产证书复印件；“自有”或“租赁”的，请填写此表再提供房产证书或租赁合同复印件。
复印件。

（桂）社团登记表格六

银行帐户及印章备案表

	帐户名称
	

	帐    号
	

	开户银行
	

	开户银行地址
	
	开户时间
	

	印章样式
	
	
	

	
	
	
	

	备案时间

	年   月   日


001-3  社会团体变更登记操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：社会团体变更登记
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第二十条规定，社会团体的登记事项、备案事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记、变更备案（以下统称变更登记）。社会团体修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，报登记管理机关核准。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第二十条，行政审批条件是：
（一）社会团体的登记事项、备案事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记、变更备案；
（二）社会团体修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，报登记管理机关核准。
六、审批对象

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号），广西区域内社会团体变更登记实施对象为经登记管理机关批准成立的全区性和广西行政区域内跨设区的市社会团体、设区的市全市性及本市行政区域内跨县（市、区）社会团体和各县（市、区）行政区域内社会团体。
七、申请材料

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号），会团体变更登记的申请材料为：
（一）《民间组织变更登记表》（1份）；
（二）加盖社团公章的会员大会、会员代表大会、理事会或常务理事会审议通过的会议纪要（1份）；
（三）登记证书正、副本；
（四）根据变更事项的不同，还需提交如下材料（1份）：
1. 会计师事务所出具的原任法定代表人离任审计报告或变更后的验资报告（变更法定代表人或注册资金的）；
2. 原业务主管单位同意的文件，新业务主管单位同意的文件（变更业务主管单位的）；
3. 加盖社团公章并经业务主管单位和登记管理机关书面同意的变更名称申请书（变更名称的）；
4. 章程修改核准表和新章程（变更名称、业务范围或业务主管单位的）；
5. 会员大会（会员代表大会）审议通过的新修改的章程草案（变更名称、业务范围或业务主管单位的）；
6．新住所的产权证明或使用证明材料（变更住所的）。
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：20个工作日。
（二）自治区本级的承诺办结时限：12个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：20个工作日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件：1. 社会团体变更登记流程图
      2. 民间组织变更登记表（样本）

附件1

社会团体变更登记流程图

（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限12个工作日）


附件2

广西壮族自治区

民间组织变更登记表

（样本）

民间组织类型：■社会团体□民办非企业单位□基金会

民间组织名称：广西××协会

登 记 证 号：桂社证字第×号

广西壮族自治区民政厅印制

填表说明及要求

1．表内所列项目要如实填写。“盖章”处，应盖上红色印章。“签名”处，应由本人亲笔签名。

2．所有变更事项均需填写《变更理由》，并须提交理事会或会员大会（会员代表大会）会议决议（纪要、决定）。变更法定代表人、负责人的，分别填写《法定代表人登记表》、《负责人登记表》，并提交会计师事务所审计报告；变更住所的，出具《住所证明》；变更注册资金的，需提交会计师事务所审计报告；变更业务主管单位的，出具原业务主管单位同意不再担任业务主管单位的文件和新业务主管单位同意担任业务主管单位的文件。

3．变更事项凡涉及章程的，需重新核准章程。

4．本表统一使用A4纸打印，办理变更手续时提交本表一式二份。

	广西壮族自治区民政厅：

本会于×年×月×日召开第×届第×次理事会会议，应到人数×人，实到人数×人参加，以×票数表决通过，现申请将：
法定代表人由张×变更为李×

负责人由变更为
名称由变更为
住所由南宁市×路×号变更为南宁市×大道×号

业务主管单位由变更为
注册资金由变更为
类型由变更为
业务范围由
变更为
特此申请。

广西××协会（盖章）

×年×月×日




	业务主管单位意见（直接登记除外）：
同意申请
（盖章）
××年×月×日




法定代表人登记表

	民间组织职务
	理事长
	姓名
	李×
	性别
	男
	一寸免冠

彩色照片

	工作单位及职务
	广西××大学社科系系主任
	

	户口所在地
	南宁市
	电话号码
	0771-2×××
	

	主要工作简历

	何年月至何年月
	在何地何单位
	任（兼）何职

	1999.3-2000.4
	南宁市××厂
	厂长

	2000.4-2004.4
	南宁市××学院
	院长

	2004.4-2007.6
	广西××大学
	系主任

	
	
	

	本人愿意作为本单位法定代表人，依据法律和章程的规定，行使权利，承担义务。
本人签名：李××年×月×日


	本人人事关系所在单位意见：

（盖章）

××年×月×日

	身份证复印件（正反两面）


办公住所证明

	广西壮族自治区民政厅：

兹证明，
广西××大厦
决定为广西××协会提供办公用房
2
间，面积
40 m2，占用形式为（租用、借用、自有）
租用
，租金
×
元/年，期限
×年。

地　址：

南宁
市
×大道×
号

邮　编：



5300××



房产单位联系人（或房产所有者）：
周×




房产单位（或房产所有者）联系电话：
0771-5×××

房产单位（或房产所有者）：广西××物业公司（盖章）

×年×月×日




说明：办公住所为个人或单位“无偿提供”的，由办公住所提供者填写此表并提供住所使用权相关证明；由“个人无偿提供”的，需再提供房产证书复印件；“自有”或“租赁”的，请填写此表再提供房产证书或租赁合同复印件。
	变更理由

第一届理事会任期已满，按照章程要求，本会于××年×月×日进行换届选举，换届选举产生新的法人代表。

本会办公地址租赁期已满，办公地址由南宁市×路×号搬迁到南宁市×大道×号。

	法定代表人（负责人）签名：张××          ×年×月×日



注：此表由变更前登记证书上载明的法定代表人（负责人）签字。

001-4  社会团体注销登记操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：社会团体注销登记
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第二十一条规定，社会团体有下列情形之一的，应当在业务主管单位审查同意后，向登记管理机关申请注销登记、注销备案（以下统称修改章程核准）：（一）完成社会团体章程规定的宗旨的；（二）自行解散的；（三）分立、合并的；（四）由于其他原因终止的。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第二十一条、第二十二条和第二十三条，行政审批条件为：
（一）社会团体有下列情形之一的:
1．完成社会团体章程规定的宗旨的；
2．自行解散的；
3．分立、合并的；
4．由于其他原因终止的。
（二）在业务主管单位及其他有关机关的指导下，成立清算组织，完成清算工作。
（三）自清算结束之日起15日内提出申请。
六、审批对象

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号），广西区域内社会团体注销登记的实施对象为经登记管理机关批准成立的全区性和广西行政区域内跨设区的市社会团体、设区的市全市性及本市行政区域内跨县（市、区）社会团体和各县（市、区）行政区域内社会团体。
七、申请材料

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号），申请材料为：
（一）《民间组织注销登记表》（2份）；
（二）加盖社团公章的会员大会或会员代表大会决定注销的会议纪要（2份）；
（三）登记证书正、副本（1份）；
（四）注销登记专项审计报告（有资质的会计师事务所出具）（2份）；
（五）登记管理机关要求社会团体提交的其他必要的材料。
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：20个工作日。
（二）自治区本级的承诺办结时限：12个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：20个工作日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件： 1. 社会团体注销登记流程图
       2. 民间组织注销登记表（样本）
附件1
社会团体注销登记流程图

（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限12个工作日）


附件2

广西壮族自治区

民间组织注销登记表

（样本）

民间组织类型：■社会团体□民办非企业单位□基金会

民间组织名称：广西××协会

登 记 证 号：桂社证字第×号

代       码： 50×××-×

注 销 日 期：
广西壮族自治区民政厅印制

填表说明及要求

表内所列项目要实事求是填写。“盖章”处，应盖上红色印章。“签名”处，应由本人亲笔签名。本表统一使用A4纸打印，提交本表同时交电子文档一份。

	广西壮族自治区民政厅：
广西××协会申请注销登记。请予批准。
法定代表人签名：李×（民间组织盖章）
×年×月×日



分支机构、代表机构登记情况
	机构名称
	住所
	负责人
	登记证号
	登记时间

	××专业委员会
	南宁市×路×号
	王×
	桂分证字第×号
	×年×月×日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日

	
	
	
	
	年  月  日


请填写详细的注销理由：

	注 销 理 由
广西××协会成立于××年，协会成立以来，能按照协会的的章程、宗旨开展一些活动，对促进广西××业的发展起到了一定的作用。但是，由于行业萎缩，协会工作难以开展，会员逐年减少，已达不到法定的会员数量，协会20××、20××年基本上没有开展活动，经费问题也难以解决。由于以上原因，经理事会讨论，并报业务主管单位同意，申请注销广西××协会。



广西××协会清算组织主要成员：

	姓名
	工作单位及职务

	张×
	广西××厅人事处副处长（业务主管单位代表）

	吴×
	广西××协会理事长

	李×
	广西××协会秘书长

	王×
	广西××有限公司总经理（会员代表）

	韦×
	广西××会计师事务所注册会计师


	清算报告书
（本栏可以复制）
广西××协会注销之前，按照有关规定成立了以业务主管单位代表张×、协会理事长吴×、协会秘书长李×、会员代表吴×以及会计师事务所韦×等5人的清算小组。清算小组成员通过核对财务报表等有关财务资料及对固定资产进行清点，核实了协会的剩余资产。到20××年×月×日止，协会结存现金×××元，固定资产有电脑1台、电话机1部、办公桌2张。办公桌由于使用年限较长做报废处理。协会无其他债权债务（详见会计报表）。
协会剩余现金×××元及1台电脑、1部电话已于20××年×月×日捐赠给广西××发展促进会。
清算组织主要成员签名：张×、吴×、李×、王×、韦×
×年×月×日    



	业务主管单位意见：
同意注销
（盖章）
×年×月×日


登记管理机关受理审批表

	登

记

管

理

机

关

审

批

意

见
	受理意见

	
	承办人：审核人：

年  月  日

	
	审批

	
	负责人：

年  月  日

	收缴证书、印章记录

承办人：
年  月  日


001-5  社会团体修改章程核准操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：社会团体修改章程核准
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第二十条第二款规定，社会团体修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，报登记管理机关核准。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第二十条，行政审批条件为：
社会团体修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，报登记管理机关核准。
六、审批对象

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号），广西区域内社会团体修改章程核准的实施对象为经登记管理机关批准成立的全区性和广西行政区域内跨设区的市社会团体、设区的市全市性及本市行政区域内跨县（市、区）社会团体和各县（市、区）行政区域内社会团体。
七、申请材料

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号），申请材料为：
（一）《修改章程核准表》（2份）；
（二）加盖社团公章的会员大会或会员代表大会决定修改章程的会议纪要（2份）；
（三）新章程（2份）。
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：20个工作日。
（二）自治区本级的承诺办结时限：12个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：20个工作日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件：1. 社会团体修改章程核准流程图
      2. 修改章程核准表及社会团体章程示范文本（样本）
附件1

社会团体修改章程核准流程图

（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限12个工作日）

附件2

修 改 章 程 核 准 表

	单位名称
	广西XX学会

	通过章程的会议情况

	会议名称
	广西XX学会第三届第一次会员大会
	会议形式
	现场会议

	时    间
	2015年X月X日
	应到人数
	90人
	实到人数
	80人

	同意人数
	78人
	反对人数
	0人
	弃权人数
	2人

	需
要
说
明
的
主
要
问
题
	为进一步完善学会法人内部治理结构，提高依法自主办会水平，经本学会第三届第一次会员大会表决通过，决定将原章程中涉及学会性质、会员组成及负责人的条款作出修改，具体如下：

将章程第二条“本会是由广西区内从事XXX领域研究的人员、XXX领域的教学人员及爱好者自愿结成的，地方性、学术性、非营利性社会组织”修改为“本会是由广西区内从事XXX领域研究的人员、XXX领域的教学人员、爱好者及开展XXX领域研究、教学的科研机构、院校自愿结成的，地方性、学术性、非营利性社会组织。”；

将章程第七条“本会会员由个人会员组成”修改为“本会会员由单位会员和个人会员组成”；

将章程第二十四条第（三）项“最高任职年龄不超过70周岁，秘书长为专职”修改为“最高任职年龄不超过65周岁，秘书长为专职”。



	业务主管单位审批意见
	登记管理机关审批意见

	承办人：

（公 章） 

年   月   日
	初审意见
	审定意见

	
	承办人：

业务负责人：
年   月   日
	单位负责人：

（公 章）

年  月  日


（章程附后）

社会团体章程示范文本

〈说  明〉

一、社会团体制定的章程，应当包括章程示范文本中所列全部条款，可以根据实际情况作适当补充。

二、〔  〕内容为可选。

三、（  ）内文字为制定要求。

第一章  总  则

第一条  本社会团体名称：××××××（以下简称“本会”）。

〔英文译名：〕（由具备资质的翻译机构出具翻译证明材料）

〔英文缩写：〕（英文名称是否需要可根据实际情况）

（社会团体的名称应当符合法律、法规的规定，不得违背社会道德风尚。社会团体的名称应当与其业务范围、成员分布、活动地域相一致，准确反映其特征。地方性的社会团体应冠以本行政区域名称，不得冠以“中国”、“全国”、“中华”等字样。社会团体的名称，不得使用已由民间组织登记管理机关明令撤销或取缔的社会团体的名称）

第二条  本会的性质（其中必须载明：组成的人员或单位； 学术性、联合性、专业性或行业性；全国性或地方性；自愿结成；非营利性社会组织） 

第三条  本会的宗旨（其中必须载明：遵守宪法、法律、法规和国家政策，遵守社会道德风尚）

第四条  本会接受业务主管单位广西壮族自治区×××、民间组织登记管理机关广西壮族自治区民政厅的业务指导和监督管理。（必须载明具体的业务主管单位和民间组织登记管理机关名称）

第五条  本会的住所〔载明×省（区）×市〕
第二章  业务范围

第六条  本会的业务范围（必须具体、明确）：

（一） × × × × × × × × × × × ×；

（二） × × × × × × × × × × × ×；

（三） × × × × × × × × × × × ×；

（四） × × × × × × × × × × × ×；

（五） × × × × × × × × × × × ×；

（六） × × × × × × × × × × × ×；

（七） × × × × × × × × × × × ×；

（八） × × × × × × × × × × × ×。

第三章  会  员

第七条  本会会员由〔单位会员、个人会员或单位会员和个人会员〕 组成。

第八条  申请加入本会的会员，必须具备下列条件：

（一）拥护本会的章程；

（二）有加入本会的意愿；

（三）在本会业务〔行业、学科〕领域内具有一定影响的；

（四）××××××××××××。

第九条  会员入会的程序是：

（一）提交入会申请书；

（二）经理事会讨论通过；

（三）由理事会或理事会授权的机构发给会员证。 

第十条  会员享有下列权利：

（一）本会的选举权、被选举权和表决权；

（二）参加本会的活动；

（三）获得本会服务的优先权；

（四）对本会工作的批评建议权和监督权；

（五）入会自愿、退会自由。

第十一条  会员履行下列义务：

（一）执行本会的决议；

（二）宣传本会工作，维护本会合法权益；

（三）完成本会交办的工作；

（四）按规定交纳会费； 

（五）向本会反映情况，提供有关资料。

第十二条  会员退会应书面通知本会，并交回会员证。会员如果1年不交纳会费或不参加本会活动的，视为自动退会。

第十三条  会员如有下列行为之一的，经理事会或常务理事会表决通过，予以除名。

（一）有严重违反本章程行为的；

（二）触犯国家法律，受刑事处罚的；

（三）个体言行对本会名誉造成重大损毁的。

第四章  组织机构和负责人产生、罢免

第十四条  本会最高权力机构是会员大会〔或会员代表大会〕，会员大会〔或会员代表大会〕的职责是:

（一）制定和修改章程；

（二）选举和罢免理事、监事；

（三）审议理事会的工作报告和财务报告；

（四）决定终止事宜；

（五）制订或修改本会会费标准；

（六）决定其他重大事项。

第十五条  会员大会〔或会员代表大会〕须有2／3以上的会员出席方能召开，其决议须经到会会员半数以上表决通过方能生效。

第十六条  凡是有换届选举事项的会员大会〔或会员代表大会〕，会前15天理事会（或常务理事会）必须对会员（或会员代表）资格和人数进行确认，并经监事（或监事会）审核。凡选举或修改章程的，均采取无记名投票的方式进行；其他表决事项，可采取举手表决方式进行。
第十七条  会员大会〔或会员代表大会〕应当对所议事项的决定制定会议纪要，并由监事（或监事会）签名确认，会后向全体会员公告。
第十八条  会员大会〔或会员代表大会〕每届×年（最长不超过5年）。因特殊情况需提前或延期换届的，须由理事会表决通过，报业务主管单位审查并经民间组织登记管理机关批准同意。但延期换届最长不超过1年。换届筹备工作主要内容是：

理事会（或常务理事会）负责换届选举的组织筹备工作，并成立换届筹备小组，提前三个月以上开始落实换届选举的各项筹备工作。

换届筹备小组成员3至×名，由理事会（或常务理事会）确定，组长一般由会长担任，会长不便担任的，可以由副会长或秘书长担任，具体工作由秘书处负责。

换届筹备小组应在充分征求会员意见的基础上，研究提出换届工作方案，提交理事会（或常务理事会）审议通过后实施。

监事（或监事会）负责监督换届筹备工作。特殊情况下，监事（或监事会）可根据章程要求，督促召开理事会成员会议票决产生换届筹备小组负责人。

第十九条  理事会是会员大会〔或会员代表大会〕的执行机构，在闭会期间领导本会开展日常工作，对会员大会〔或会员代表大会〕负责。

第二十条  理事会由理事组成，理事由会员大会（会员代表大会）采用无记名投票方式选举产生，具体选举办法由会员大会（会员代表大会）确定。理事会的职权是：

（一）执行会员大会〔或会员代表大会〕的决议；

（二）选举和罢免理事长〔会长〕、副理事长〔副会长〕、秘书长、常务理事；

（三）筹备召开会员大会〔或会员代表大会〕； 

（四）向会员大会〔或会员代表大会〕报告工作和财务状况；

（五）决定会员的吸收或除名；

（六）决定设立办事机构、分支机构、代表机构和实体机构；

（七）决定副秘书长、各机构主要负责人的聘任；

（八）领导本会各机构开展工作；

（九）制定内部管理制度；

（十）决定其他事项；

（十一）××××××××××××。

第二十一条　理事会须有2／3以上理事出席方能召开，其决议须经到会理事2／3以上表决通过方能生效。

第二十二条　理事会每年至少召开一次会议，情况特殊的也可采用通讯形式召开。

第二十三条   理事会（或常务理事会）应当对决议形成会议纪要，并由会长（理事长）和监事（或监事会主任）签字确认，会后向全体理事公告。

第二十四条　本会设立常务理事会（理事人数较多时，可设立常务理事会）。常务理事会由理事会选举产生，在理事会闭会期间行使第二十条第一、 三、五、六、七、八、九项的职权，对理事会负责（常务理事人数不超过理事人数的1／3）。

第二十五条  常务理事会须有2／3以上常务理事出席方能召开，其决议须经到会常务理事2／3以上表决通过方能生效。

第二十六条  常务理事会至少半年召开一次会议；情况特殊的也可采用通讯形式召开。 
第二十七条  本会的理事长〔会长〕、副理事长〔副会长〕、秘书长必须具备下列条件：

（一）坚持党的路线、方针、政策，政治素质好；    
（二）组织协调能力强，在业界有较大影响，群众基础好；

（三）最高任职年龄不超过70周岁，秘书长为专职； 
（四）身体健康，能坚持正常工作；   
（五）未受过剥夺政治权利的刑事处罚的；

（六）具有完全民事行为能力。    
第二十八条  本会理事长〔会长〕、副理事长〔副会长〕、秘书长如超过最高任职年龄的，须经理事会表决通过，报业务主管单位审查并经民间组织登记管理机关批准同意后，方可任职。

第二十九条  本会理事长〔会长〕、副理事长〔副会长〕、秘书长任期×年〔最长不得超过两届〕。因特殊情况需延长任期的，须经会员大会〔或会员代表大会〕2／3以上会员〔或会员代表〕表决通过，报业务主管单位审查并经民间组织登记管理机关批准同意后方可任职。
第三十条  本会理事长（会长）为本团体法定代表人〔社团法定代表人一般应由理事长（会长）担任。如因特殊情况需由副理事长（副会长）或秘书长担任法定代表人，须经理事会2/3理事表决通过应报业务主管单位审查同意并经登记管理机关批准后，方可担任，并在章程中写明〕。
本会法定代表人不兼任其他团体的法定代表人。

第三十一条  本会理事长〔会长〕行使下列职权：

（一）召集和主持理事会、常务理事会；     

（二）检查会员大会〔或会员代表大会〕、理事会、常务理事会决议的落实情况；     

（三）代表本会签署有关重要文件，参与有关重要活动。

第三十二条  本会秘书长行使下列职权：

（一）主持办事机构开展日常工作，组织实施年度工作计划；

（二）协调各分支机构、代表机构、实体机构开展工作； 

（三）提名副秘书长以及各办事机构、分支机构、代表机构和实体机构主要负责人，交理事会或常务理事会决定；

（四）决定办事机构、代表机构、实体机构专职工作人员的聘用；

（五）处理其他日常事务。

第三十三条  为加强内部监督机制，本会设立监事会〔或监事〕 （3名以上监事可设监事会），监事会的正、副主任任期和任职条件与正副理事长〔会长〕、秘书长相同。

本会理事、秘书长、财务人员及其亲属不得任监事。

监事会行使下列职权： 

（一）监督理事会遵守法律和章程的情况；

（二）监事列席理事会会议，有权向理事会提出质疑和建议，并可向政府有关部门反映；

（三）监督本会领导成员工作，对严重不称职的领导成员，可提请理事会予以罢免；

（四）监督本会的财务管理。有权提请常务理事会对本会的开支情况进行审计；

（五）× × × × × × × × × × × ×。

第五章  资产管理、使用原则

第三十四条  本会经费来源：

（一）会费；

（二）捐赠； 

（三）政府资助；

（四）在核准的业务范围内开展活动或服务的收入；

（五）利息；

（六）其他合法收入。

第三十五条  本会按本《章程》规定收取会员会费。会费标准的制订或修改，由理事会〔或常务理事会〕提出，经会员大会〔或会员代表大会〕半数以上的会员（或会员代表）表决通过，方可生效。

会员大会〔或会员代表大会〕审议通过的会费标准须在10日内报业务主管单位、民间组织登记管理机关和财政部门备案。 
第三十六条  本会经费必须用于本章程规定的业务范围和事业的发展，不得在会员中分配。

第三十七条  本会建立严格的财务管理制度，保证会计资料合法、真实、准确、完整。

第三十八条  本会配备具有专业资格的会计人员。会计不得兼任出纳。会计人员必须进行会计核算，实行会计监督。会计人员调动工作或离职时，必须与接管人员办清交接手续。

第三十九条  本会的资产管理必须执行国家规定的财务管理制度，接受会员大会〔或会员代表大会〕和财政部门的监督。资产来源属于国家拨款或者社会捐赠、资助的， 必须接受审计机关的监督，并将有关情况以适当方式向社会公布。

第四十条  本会换届或更换法定代表人之前必须进行财务审计，并向民间组织登记管理机关和业务主管单位提交由具备资质的会计中介机构出具的财务审计报告。  
第四十一条  本会的资产，任何单位、个人不得侵占、私分和挪用。 

第四十二条  本会专职工作人员的工资、保险和福利待遇，参照国家有关规定执行。

第六章  章程的修改程序

第四十三条  对本会章程的修改，须经理事会表决通过后报会员大会〔或会员代表大会〕审议。

第四十四条  本会章程修改，须在会员大会〔或会员代表大会〕通过后15日内，经业务主管单位审查同意，并报民间组织登记管理机关核准后生效。

第七章  终止程序及终止后的财产处理

第四十五条  本会完成宗旨或自行解散或由于分立、合并等原因需要注销的，由理事会或常务理事会提出终止动议。

第四十六条  本会终止动议须经会员大会〔或会员代表大会〕表决通过，并报业务主管单位审查同意。

第四十七条  本会终止前，须在业务主管单位及有关机关指导下成立清算组织，清理债权债务，处理善后事宜。清算期间，不开展清算以外的活动。 

第四十八条  本会经民间组织登记管理机关办理注销登记手续后即为终止。

第四十九条  本会终止后的剩余财产，在业务主管单位和民间组织登记管理机关的监督下，按照国家有关规定，用于发展与本会宗旨相关的事业。

第八章　附  则

第五十条  本章程经×年×月×日会员大会〔或会员代表大会〕表决通过。

第五十一条  本章程的解释权属本会的理事会。

第五十二条  本章程自民间组织登记管理机关核准之日起生效。
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002-1  民办非企业单位名称预先核准操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：民办非企业单位名称预先核准
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第八条申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
（二）有规范的名称、必要的组织机构；
（三）有与其业务活动相适应的从业人员；
（四）有与其业务活动相适应的合法财产；
（五）有必要的场所。
民办非企业单位的名称应当符合国务院民政部门的规定，不得冠以“中国”、“全国”、“中华”等字样。
《民办非企业单位名称管理暂行规定》（民发〔1999〕129号）第二条民办非企业单位登记管理机关（以下简称登记管理机关）负责民办非企业单位名称的核准登记，监督管理其名称的使用权，保护其称权。经登记管理机关核准登记的民办非企业单位名称受法律保护。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第八条申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
（二）有规范的名称、必要的组织机构；
（三）有与其业务活动相适应的从业人员；
（四）有与其业务活动相适应的合法财产；
（五）有必要的场所。
六、审批对象

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号），广西区域内民办非企业单位名称预先核准的实施对象为中国公民及国家机关以外的组织。
七、申请材料

申请人（申请单位）应提交如下申请材料：
1.《社会组织名称预先核准申请表》。
2.除直接登记的四类社会组织外，申请成立政治、法律、宗教、涉外类、异地商会类等社会组织，需征得业务主管（指导）单位同意。
3.申请人为发起人的，须一并提交身份证复印件；单位发起的，须一并提交发起单位的营业执照或相关登记证书复印件并加盖公章；申请人或申请单位委托办理的，需提交授权委托书、委托经办人身份证复印件。
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：20日。
（二）自治区本级的承诺办结时限：10个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：20日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件： 1.民办非企业单位名称预先核准流程图
       2.民办非企业单位名称预先核准申请表（样本）
附件1

民办非企业单位名称预先核准流程图

（法定办结时限20日，承诺办结时限10个工作日）











服务电话： 0771-5595524 

现场办理地址：南宁市怡宾路6号

自治区政务服务中心一楼民政厅窗口（自治区工商局对面）
附件2
民办非企业单位名称预先核准申请表

	申请时间：    年   月   日

	拟申办民办非企业单位名称：

	举办者情况（举办者为自然人时填写）
	姓  名
	工作单位及职务
	身份证号码

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	举办单位情况（举办者为单位时填写）
	举办单位名称
	举办单位法定代表人

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	委托经办人：           身份证号：             电话：

	业务主管单位：                                电话：

	一、成立目的、宗旨：

二、拟申请业务范围：

三、活动地域：

广西区内

四、活动资金来源渠道和筹集办法：

五、办公场所地址：

	承办人员拟办意见：



	分管领导意见：


	局长意见：



	局务会意见：




民办非企业单位名称预先核准申请表

填写说明

1、除直接登记的四类社会组织外，申请成立政治、法律、宗教、涉外类、异地商会类等社会组织，需征得业务主管单位同意。

2、业务主管单位范围：①自治区人民政府组成部门、自治区人民政府直属机构、自治区人民政府办事机构。②自治区党委各工作部门。③自治区人大常委会办公厅、自治区政协办公厅、自治区高级人民法院、自治区人民检察院。④经自治区党委、自治区人民政府授权作为社会团体业务主管单位的组织。

3、现职国家工作人员、国家机关不能作为民办非企业单位的发起人（发起单位）。

4、举办者为自然人的，须一并提交身份证复印件；举办者为单位的，须一并提交发起单位的营业执照或相关登记证书复印件并加盖公章

5、委托办理的，须提交授权委托书、委托经办人身份证复印件。

6、使用法人或者其他组织的名称或者字号作为民办非企业单位字号的，须一并提交上述法人或其他组织书面同意使用其字号的材料。

002-2  民办非企业单位成立登记操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：民办非企业单位成立登记
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第五条第一款 国务院民政部门和县级以上地方各级人民政府民政部门是本级人民政府的民办非企业单位登记管理机关（以下简称登记管理机关）。
第六条  登记管理机关负责同级业务主管单位审查同意的民办非企业单位的登记管理。
第十一条 登记管理机关应当自收到成立登记申请的全部有效文件之日起６０日内作出准予登记或者不予登记的决定。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第八条，申请登记民办非企业单位，应当具备下列条件：
（一）经业务主管单位审查同意；
（二）有规范的名称、必要的组织机构；
（三）有与其业务活动相适应的从业人员；
（四）有与其业务活动相适应的合法财产；
（五）有必要的场所。
六、审批对象

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号），广西区域内民办非企业单位成立登记的实施对象为企业事业单位、社会团体和其他社会力量以及公民个人。
七、申请材料

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第九条，申请民办非企业单位登记，举办者应当向登记管理机关提交下列文件：
（一）《民办非企业单位名称核准通知书》交复印件，验原件（1份）；
（二）民办非企业单位成立登记表（2份）；
（三）业务主管单位同意成立的文件（2份）；
（四）会计师事务所出具的开办资金验资报告（2份）；
（五）章程（2份）；
（六）相应的执业许可证书交复印件，验原件（须前置许可或审批的民办学校、民办卫生、民办福利等）;
（七） 从业人员专业资格证明交复印件，验原件（职业资格证、职称证明、学历学位证明等）。
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：60日。
（二）自治区本级的承诺办结时限：30个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：60日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量

十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件：1. 民办非企业单位成立登记流程图
      2. 民办非企业单位成立登记表（样本）
附件1
民办非企业单位成立登记流程图
（法定办结时限60日，承诺办结时限30个工作日）



附件2

广西壮族自治区

民办非企业单位成立登记表

（样本）

单 位 类 别：  ■法人□个体□合伙

单 位 名 称：  广西××职业学院

登 记 证 号：
单 位 代 码：
业务主管单位：  广西壮族自治区××厅

登 记 日 期：
广西壮族自治区民政厅印制

填表说明及要求

一、申请人必须认真、如实填写登记表，涂改无效。

二、日期、电话号码一律用阿拉伯数字填写。

三、表格一至表格五相关内容填写不完的，可另附表；如有其它情况需要说明的，另附材料。

四、“盖章”处，须盖上单位红色印章；“签名”处，须由本人亲笔签名。

五、登记表内容请用计算机填报，统一使用4号仿宋字、A4纸打印（包括另附的材料），并向登记管理机关提交纸质材料一式二份，电子文档一份。

（桂）民非登记表格一

登记申请书

	关于广西××职业学院成立登记的申请

（申请内容应当包括：申请成立的目的、理由、宗旨、业务范围；可行性论证；住所情况、活动资金及经费来源渠道；第一次理事会召开情况、拟任法定代表人或负责人的基本情况要求字数在1000字以上）

一、申请成立的目的、理由、宗旨、业务范围；可行性论证

为了加快我区高等职业教育的发展，培养更多适应生产、建设、管理、服务第一线所需要的高级技术型、技能型人才，根据有关法律法规，广西××有限公司决定在××市××县投资建设“广西××职业学院”。此决定已经征得××市人民政府和××县人民政府的同意。××市人民政府已于××××年×月×日给××县人民政府下达了《同意在××县设立广西××职业学院的批复》（××函〔20××〕×号）。××县人民政府已于××××年×月×日和我公司签订了总面积××亩建设“广西××职业学院”用地项目协议书。自治区民政厅民间组织管理局于20××年×月×日签发了《民办非企业单位名称核准通知书》（编号：×××××），准予使用“广西××职业学院”的名称。自治区人民政府于20××年×月×日向区教育厅下达了《关于同意设立广西××职业学院的批复》××函〔20××〕××号。国家教育部于20××年×月×日向各省、自治区、直辖市人民政府下达了《教育部关于公布备案的高等职业学校名单的通知》教发函〔20××〕××号，把广西××职业学院列入教育部同意备案的高等职业学校名单中，同意设立广西××职业学院。
广西××职业学院属于民办性质的高等专科层次的职业学院，实行全日制普通高等学历教育。学院坚持以邓小平理论、“三个代表”重要思想和科学发展观为指导，遵循宪法确定的基本原则，坚持“以服务为宗旨、以就业为导向”的职业教育办学方针，全面贯彻落实国家的教育方针，为社会主义现代化建设服务，与生产劳动相结合，使受教育者成为德、智、体等全面发展的社会主义事业建设者和接班人。在自治区教育厅的指导下，运用市场机制进行管理，培养急需的应用型人才。学院实行学院理事会制度，学院理事会聘任院长。学院按照高等教育管理的要求，设置教学管理机构和行政管理机构。教师、管理人员和员工实行全员聘任制度。学院计划设置：有色金属工程系、航空管理系、机电工程系、建筑工程系、信息管理系、工商管理系、经济管理系、外语系等八个

	院系，开设：有色金属开发技术与应用、电脑艺术设计、建筑工程管理与技术、数控技术、国际经济与贸易、电子信息工程、航空管理与服务、计算机应用技术、物流管理、会计电算化、商务英语、市场营销等十二个专业，部分专业开设中外合作班。学院计划通过五年的努力，到20××年开设的专业达到××个。学院在实行全日制普通高等学历教育为主的同时，还积极发展职业证书教育和技能、技术、技艺培训等多种教育，以满足城乡日益增长的对应用型人才的需求。

二、住所情况、活动资金及经费来源渠道 

广西××职业学院将建在广西××市××县城城东教学区，规划用地×××亩，总投资××亿元人民币。分三期建设，第一期从20××年××月至20××年××月，用地×××亩，投资×××万元人民币，兴建能够容纳×××人所需的教学和生活设施，建筑面积××××平方米，所有工程将于20××年×月底竣工交付使用。完成办公大楼、教学楼、学生公寓楼、图书馆、综合餐厅和实验大楼、招待所、生活服务区及与其配套的运动场、实习车间的建设。第二期从20××年××月开始建设，用地增加×××亩，增加投资××××万元人民币，进一步完善教学配套设施。第三期从20××年××月开始建设，用地增加×××亩，增加投资×××万元人民币。力争到20××年将学院建设成为可容纳×××名学生、具备现代化教学设施的高等院校。
我公司将按照《中华人民共和国民办教育促进法》、《中华人民共和国民办教育促进法实施条例》以及国家教育部颁布的《高等职业学校设置标准（暂行）》的条件要求，设置和建设广西××职业学院，努力实现学院规划确定的办学目标，使学院成为深受社会好评和人民满意的高等学府，为广西的经济发展和社会和谐作出贡献。
自20××年×月起广西××职业学院正式面向社会招生，现学院各项工作正在紧锣密鼓地进行中，为了学院各项工作的顺利开展，现向贵厅申请成立登记，请予批准。

三、第一次理事会召开情况、拟任法定代表人或负责人的基本情况

X年X月X日，召开了第一次理事会，应到理事X人，实到理事X人。会议一致通过了《广西XX职业学院章程》，一致选举XXX同志为理事长兼法定代表人，XXX同志为副理事长，XXX同志为监事。会议还确定了学院财务制度等内部管理制度。

申请人：广西××有限公司（盖章）
××××年×月×日     
附件：1、自治区人民政府《关于同意设立广西××职业学院的批复》（桂政函〔20××〕×号）
2、国家教育部于20××年×月×日向各省、自治区、直辖市人民政府下达了《教育部关于公布备案的高等职业学校名单的通知》（教发函〔20××〕×号）


（桂）民非登记表格二

登记基本情况表

	单位名称
	广西××职业学院
	所属行业
	教育类

	住所
	广西××县城东大学园区
	联系电话
	0776－5×××

	邮编
	5300××
	法定代表人
	张×
	开办资金
	×××万元

	从业人员数
	×××人
	执业人员数
	××人
	党员人数
	××人

	理事会成员和监事情况

	姓名
	性别
	出生

年月
	政治

面貌
	民办非企业单位职务
	人事关系

所在单位

	张×
	男
	1968．5
	党员
	理事长
	广西××有限公司

	李×
	女
	1974．8
	团员
	副理事长
	广西××有限公司

	王×
	男
	1974．3
	
	院长兼副理事长
	广西××职业学院

	林×
	女
	1979．11
	
	监事
	广西××职业学院

	黄×
	男
	1972．10
	
	监事
	广西××职业学院

	
	
	
	
	
	

	业务范围（字数限50字以内）：
全日制普通、高等学历教育。
	业务主管单位意见（直接登记除外）：

同意

经办人：××

（盖章）

××××年×月×日


注：1．从业人员，是指本单位所有专职工作人员。

2．执业人员，是指具有本行业执业资格的专职工作人员。

3．所属行业，是指教育类、卫生类、文化类、科技类、体育类、劳动类、民
政类、中介服务、其他类。

（桂）民非登记表格三

法定代表（负责）人登记表

	单位名称
	广西××职业学院
	一寸免冠

彩色照片

	姓名
	张×
	性别
	男
	职务
	理事长
	政治

面貌
	党员
	

	户口所在地
	南宁市
	联系电话
	0771-2×××
	

	主要工作简历

	何年月至何年月
	在何地何单位
	任（兼）何职

	1993.9—2001.12
	南宁市××学校
	教师

	2002.1—2005.11
	广西××学校函授站
	站长

	2005.12—至今
	广西××有限公司
	理事长

	
	
	

	本人愿意作为广西××职业学院法定代表人，依据法律和章程的规定，行使权利，承担义务。
本人签名：张×××
××年×月×日


	本人人事关系所在单位意见：

同意
经办人：××
（盖章）

××××年×月×日
	粘贴身份证复印件（正反两面）


（桂）民非登记表格四
举办单位（举办者）情况及内设机构情况表

	举办单位情况

	举办单位名称
	单位负责人签字

	广西××有限公司
	××

	
	

	举办者情况

	姓名
	出生

年月
	政治面貌
	人事关系

所在单位
	电话
	签字

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	民办非企业单位内设机构情况

	机构名称
	负责人
	地址
	邮编
	电话

	办公室
	张×
	××县城东大学园区
	53××
	0776-2×××

	教务处
	王×
	××县城东大学园区
	53××
	0776-2×××

	后勤处
	李×
	××县城东大学园区
	53××
	0776-2×××

	
	
	
	
	

	基本设备、设施
	教学楼×栋、师生宿舍楼群×栋、篮球场、足球场和运动场×个、电脑×台、小轿车×辆等



（桂）民非登记表格五

办公住所证明

	广西壮族自治区民政厅：

兹证明，我单位办公场所为自有房产，土地××××亩，办公楼×栋，教学楼×栋建筑，面积××××平方米。

地　址：
××县城东大学园区

邮　编：

5300××





房产单位联系人（或房产所有者）：

张×    
房产单位（或房产所有者）联系电话：
0776-2×××
房产单位：
广西××职业学院
（盖章）

　　　××××年×月×日




说明：办公住所为个人或单位“无偿提供”的，由办公住所提供者填写此表；由“个人无偿提供”的，需再提供房产证书复印件；“自有”或“租赁”的，请填写此表再提供房产证书或租赁合同复印件。
（桂）民非登记表格六

银行帐号、印章备案表

	帐户名称
	

	帐    号
	

	开户银行
	

	开户银行地址
	
	开户时间
	

	印

章

样

式
	
	
	

	
	
	
	

	备案时间

	年  月  日


002-3  民办非企业单位变更登记操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：民办非企业单位变更登记
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第十五条规定，民办非企业单位的登记事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记。民办非企业单位修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，报登记管理机关核准。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第十五条，行政审批条件为自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记。
六、审批对象

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号），广西区域内民办非企业单位变更登记的实施对象为经自治区民政厅、各设区的市民政局、各县（市、区）民政局批准设立的民办非企业单位。
七、申请材料

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号），申请材料为：
（一）《民间组织变更登记表》（1份）；
（二）理事会审议通过的会议纪要（1份）；
（三）登记证书正、副本（1份）；
（四）根据变更事项的不同，还需提交如下材料（1份）：
1．有资质的会计师事务所出具的财务审计报告或验资报告（变更法定代表人、开办资金的）；
2．原业务主管单位同意的文件，新业务主管单位同意的文件（变更业务主管单位的）；
3．加盖单位公章并经业务主管单位和登记管理机关书面同意的变更名称申请书（变更名称的）；
4．章程修改核准表和理事会审议通过的新修改的章程草案（变更名称、业务范围或业务主管单位的）；
5．新住所的产权证明或使用证明材料（变更住所的）;
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：20个工作日。
（二）自治区本级的承诺办结时限：12个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：20个工作日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件：1. 民办非企业单位变更登记流程图

      2. 民间组织变更登记表（样本）
附件1

民办非企业单位变更登记流程图

（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限12个工作日）

附件2

广西壮族自治区

民间组织变更登记表

（样本）

民间组织类型：□社会团体■民办非企业单位□基金会

民间组织名称：广西××健身俱乐部

登 记 证 号：桂民证字第××号

广西壮族自治区民政厅印制

填表说明及要求

1．表内所列项目要如实填写。“盖章”处，应盖上红色印章。“签名”处，应由本人亲笔签名。

2．所有变更事项均需填写《变更理由》，并须提交理事会或会员大会（会员代表大会）会议决议（纪要、决定）。变更法定代表人、负责人的，分别填写《法定代表人登记表》、《负责人登记表》，并提交会计师事务所审计报告；变更住所的，出具《住所证明》；变更注册资金的，需提交会计师事务所审计报告；变更业务主管单位的，出具原业务主管单位同意不再担任业务主管单位的文件和新业务主管单位同意担任业务主管单位的文件。

3．变更事项凡涉及章程的，需重新核准章程。

4．本表统一使用A4纸打印，办理变更手续时提交本表一式二份。
	广西壮族自治区民政厅：

本俱乐部于××××年×月×日召开第×届第×次理事会会议，应到理事××人，实到理事××人参加，以××票数表决通过，现申请将：

法定代表人由张×变更为李×

负责人由变更为
名称由广西××健身俱乐部变更为广西××健康健身俱乐部

住所由南宁市××大道×号变更为南宁市××路×号

业务主管单位由变更为
注册资金由变更为
类型由变更为
业务范围由组织群众性的体育健身活动与竞赛,为社会大众提供国家标准的体质测量锻炼标准指导，健身培训。

变更为组织群众性体育健身活动和竞赛以及培训,提供国家标准的体质测量锻炼标准指导;健康教育、营养保健指导与培训。

特此申请。

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　广西××健身俱乐部（盖章）

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　××××年×月×日




	业务主管单位意见：

　　　　同意变更

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（盖章）

　　××××年×月×日




法定代表人登记表

	民间组织职务
	理事长
	姓名
	李×
	性别
	男
	一寸免冠

彩色照片

	工作单位及职务
	××××大学体育系主任
	

	户口所在地
	南宁市
	电话号码
	0771-2×××
	

	主要工作简历

	何年月至何年月
	在何地何单位
	任（兼）何职

	1999.3-2000.3
	南宁××健身房
	总教练

	2000.4-2004.3
	南宁市××中学
	体育老师

	2004.4至今
	××××大学
	体育系主任

	本人愿意作为本单位法定代表人，依据法律和章程的规定，行使权利，承担义务。

本人签名：李××
×××年×月×日


	本人人事关系所在单位意见：

同意
（盖章）     
××××年×月×日

	身份证复印件

（正反两面）


负责人登记表

	民间组织职务
	主任
	姓名
	林×
	性别
	男
	一寸免冠

彩色照片

	工作单位及职务
	××××大学体育系（体育老师）
	

	户口所在地
	南宁市
	电话号码
	0771-2×××
	

	主要工作简历

	何年月至何年月
	在何地何单位
	任（兼）何职

	2000.1.2002.1
	南宁××健身房
	教练

	2002.2-2004.1
	南宁市××中学
	体育老师

	2004.2至今
	××××大学
	体育老师

	    本人愿意作为本单位负责人，依据法律和章程的规定，行使权利，承担义务。

本人签名：林×××       ××年×月×日


	本人人事关系所在单位意见：

同意
（盖章）

××××年×月×日

	身份证复印件（正反两面）


注：此表由合伙（或个体）的民办非企业单位填写。

	变 更 理 由

广西××健身俱乐部创办于20××年×月，到20××年×月，第一届理事会任期已满，我们按照章程要求召开了理事会进行换届选举，产生新的法定代表人和俱乐部主任。

新一届理事会讨论决定，在原有的业务范围基础上增加健康教育、营养保健咨询、培训等内容。因业务范围扩大，本单位名称广西××健身俱乐部变更为广西××健康健身俱乐部。

由于本俱乐部办公地址租赁期已满，办公地址由南宁市××大道×号搬迁到南宁市××路×号。

	法定代表人（负责人）签名：×××      ×××年×月×日


注：此表由变更前登记证书上载明的法定代表人（负责人）签字。

办公住所证明

	广西壮族自治区民政厅：

兹证明，
广西××大厦决定为
广西××健康健身俱乐部提供办公用房

×
间，面积
××   × m2，占用形式为（租用、借用、自有）
租用，租金
×万
元/年，期限×年。

地　址：

南宁
市
××

路

×
号

邮　编：



5300××




房产单位联系人（或房产所有者）：
梁××



房产单位（或房产所有者）联系电话：
0771-5×××

房产单位（或房产所有者）：广西××公司（盖章）

××××年×月×日




说明：办公住所为个人或单位“无偿提供”的，由办公住所提供者填写此表；由“个人无偿提供”的，需再提供房产证书复印件；“自有”或“租赁”的，请填写此表再提供房产证书或租赁合同复印件。
002-4  民办非企业单位注销登记操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：民办非企业单位注销登记
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第十六条第一款规定，民办非企业单位自行解散的，分立、合并的，或者由于其他原因需要注销登记的，应当向登记管理机关办理注销登记。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第十六条和第十七条，行政审批条件为：
（一）在业务主管单位和其他有关机关的指导下，成立清算组织，完成清算工作。清算期间，民办非企业单位不得开展清算以外的活动。
（二）自完成清算之日起15日内，向登记管理机关申请注销登记。
六、审批对象

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号），广西区域内民办非企业单位注销登记的实施对象为经自治区民政厅、各设区的市民政局、各县（市、区）民政局批准设立的民办非企业单位。
七、申请材料

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第十六条和第十七条，申请材料为：
（一）《民间组织注销登记表》（2份）；
（二）由到会理事签名并加盖公章的理事会决定注销的会议纪要（2份）；
（三）登记证书正、副本（1份）；
（四）注销登记专项审计报告（有资质的会计师事务所出具）（2份）；
（五）登记管理机关要求提交的其他必要的材料。
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：20个工作日。
（二）自治区本级的承诺办结时限：12个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：20个工作日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件：1. 民办非企业单位注销登记流程图
      2. 民间组织注销登记表（样本）
附件1

民办非企业单位注销登记流程图

（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限12个工作日）


附件2

广西壮族自治区

民间组织注销登记表

民间组织类型：□社会团体■民办非企业单位□基金会

民间组织名称：广西××培训学校

登 记 证 号：桂民证字第×××号

代        码：50××××-×

注 销 日 期：
广西壮族自治区民政厅印制

填表说明及要求

表内所列项目要实事求是填写。“盖章”处，应盖上红色印章。“签名”处，应由本人亲笔签名。本表统一使用A4纸打印，提交本表同时交电子文档一份。
	广西壮族自治区民政厅：
广西××培训学校申请注销登记。请予批准。
法定代表人签名：李×（民间组织盖章）
××××年×月×日



分支机构、代表机构登记情况
	机构名称
	住所
	负责人
	登记证号
	登记时间

	无
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日


请填写详细的注销理由：

	注销理由（附会议纪要）
    广西××培训学校近两年由于自身经营管理不善，招生情况每况愈下，并连续两年出现严重亏损。
    20××年×月×日，学校召开了理事会，一致同意停止办学。现特向贵厅申请注销广西××培训学校。



广西××培训学校清算组织主要成员：

	姓名
	工作单位及职务

	张×
	广西××厅人事处副处长（业务主管单位代表）

	李×
	广西××培训学校校长

	王×
	广西××培训学校会计

	赵×
	广西××培训学校监事

	梁×
	广西××会计师事务所注册会计师


	清算报告书
（本栏可以复制）

本单位截止到××××年×月×日止，在结清债权债务后，剩余资产为资金××××元，体育用品×批（价值×××元），现已全部捐献给广西体育总会用于群众体育活动。

清算组织主要成员签名：张×、李×、王×、赵×、梁×
××××年×月×日


	业务主管单位意见：

同意注销登记

（盖章）

××××年×月×日




登记管理机关受理审批表

	登

记

管

理

机

关

审

批

意

见
	受理意见

	
	承办人：                              审核人：

年  月  日

	
	审批

	
	负责人：

年  月  日

	收缴证书、印章记录

承办人：   

年  月  日


002-5  民办非企业单位修改章程核准

一、事项名称和性质

（一）名称：民办非企业单位修改章程核准
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十条规定，民办非企业单位修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，报登记管理机关核准。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十条，行政审批条件为：
民办非企业单位修改章程，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，报登记管理机关核准。
六、审批对象

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号），广西区域内民办非企业单位修改章程的审批对象为经自治区民政厅、各设区的市民政局、各县（市、区）民政局批准设立的民办非企业单位。
七、申请材料

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号），申请材料为： 
（一）《修改章程核准表》（2份）；
（二）加盖民办非企业单位公章的理事会决定修改章程的会议纪要（2份）；
（三）新章程（2份）；
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：20个工作日。
（二）自治区本级的承诺办结时限：12个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：20个工作日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件：1. 民办非企业单位修改章程核准流程图 
      2. 修改章程核准表（样本）
      3. 民办非企业单位（法人）章程示范文本
附件1

民办非企业单位修改章程核准流程图

（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限12个工作日）


附件2
修 改 章 程 核 准 表

	单位名称
	广西XX研究院

	通过章程的会议情况

	会议名称
	广西XX研究院第三届理事会
	会议形式
	现场会议

	时    间
	2015年X月X日
	应到人数
	8人
	实到人数
	8人

	同意人数
	8人
	反对人数
	0人
	弃权人数
	0人

	需要说明的主要问题
	为进一步完善研究院内部治理结构，提高依法自主办会水平，经研究院第三届第一次理事会表决通过，决定将原章程中涉及办公地址、理事组成及负责人的条款做出修改，具体如下：

将章程第五条“本单位的住所地址XXXXX”修改为“本单位的住所地址XXXXX”

将第十条 “本单位设理事会，其成员为  XXXX人。”修改为“本单位设理事会，其成员为  XXXX人”。



	业务主管单位审批意见
	登记管理机关审批意见

	承办人：

（公 章） 

年   月   日
	初审意见
	审定意见

	
	承办人：

业务负责人：

年   月   日
	单位负责人：

（公 章）

年  月  日


（章程附后）

附件3

民办非企业单位（法人）章程示范文本

<说  明>

一、根据1998年10月25日国务院颁布的《民办非企业单位登记管理暂行条例》和其他有关法律法规，制定此章程示范文本。

二、此文本旨在为民办非企业单位（法人）制定章程提供范例。

三、民办非企业单位（法人）制定的章程，应当包括章程示范文本中所列全部条款，可以根据实际情况作适当补充。

四、〔 〕内文字为制定要求。

 
第一章  总  则

第一条  本单位的名称是                                                。
〔名称应当符合《民办非企业单位登记管理暂行条例》和民政部《民办非企业单位名称管理暂行规定》的规定〕
第二条  本单位的性质是                                                。

〔必须载明：主要利用非国有资产、自愿举办、从事非营利性社会服务活动的社会组织〕

第三条  本单位的宗旨是                                                。
〔必须载明：遵守宪法、法律、法规和国家政策，遵守社会道德风尚，单位设立的目的〕

第四条  本单位的登记管理机关是                   ；本单位的业务主管单位是                                    。
第五条  本单位的住所地是                                              。

〔如：××省（自治区、直辖市）××市（区、县）〕

第六条  本章程中的各项条款与法律、法规、规章不符的，以法律、法规、规章的规定为准。
 
第二章  举办者、开办资金和业务范围

第七条  本单位的举办者是                                              。

举办者享有下列权利：

（一）了解本单位经营状况和财务状况；

（二）推荐理（董）事（以下简称理事）和监事；

（三）有权查阅理 （董）事会（局）（以下简称理事会）会议记录和本单位财务会计报告；

第八条  本单位开办资金：           元；出资者：           ，金额：               。

〔开办资金应符合有关法律法规的规定；如为多个出资人，应分别载明每位出资人的出资金额〕

第九条  本单位的业务范围：

（一）                          ；

（二）                          ；

（三）                          ；

〔必须具体明确，与业务主管单位确认的业务范围一致〕

 
第三章   组织管理制度

第十条  本单位设理事会，其成员为     人。理事会是本单位的决策机构。

理事由举办者（包括出资者）、职工代表（由全体职工推举产生）及有关单位（业务主管单位）推选产生。

理事每届任期     年，任期届满，连选可以连任。

〔理事会成员为3－25人；理事任期3年或4年；有关单位主要指业务主管单位〕

第十一条  理事会行使下列事项的决定权：

（一）修改章程；

（二）业务活动计划；

（三）年度财务预算、决算方案；

（四）增加开办资金的方案；

（五）本单位的分立、合并或终止；

（六）聘任或者解聘本单位院长（或校长、所长、主任等）和其提名聘任或者解聘的本单位副院长（或副校长、副所长、副主任等）及财务负责人；

（七）罢免、增补理事；
（八）内部机构的设置；

（九）制定内部管理制度；

（十）从业人员的工资报酬；

第十二条  理事会每年召开   次会议〔至少两次〕。有下列情形之一，应当召开理事会会议：

（一）理事长认为必要时；
（二）1/3以上理事联名提议时。

第十三条  理事会设理事长1名，副理事长1－2名。理事长、副理事长由理事会以全体理事的过半数选举产生或罢免。

第十四条  副理事长协助理事长工作，理事长不能行使职权时，由理事长指定的副理事长代其行使职权。

第十五条  召开理事会会议，应于会议召开10日前将会议的时间、地点、内容等一并通知全体理事。理事因故不能出席，可以书面委托其他理事代为出席理事会，委托书必须载明授权范围。

第十六条  理事会会议应由1/2以上的理事出席方可举行。理事会会议实行1人1票制。理事会作出决议，必须经全体理事的过半数通过。

下列重要事项的决议，须经全体理事的2/3以上通过方为有效：

（一）章程的修改；

（二）本单位的分立、合并或终止；

第十七条  理事会会议应当制作会议记录。形成决议的，应当当场制作会议纪要，并由出席会议的理事审阅、签名。理事会决议违反法律、法规或章程规定，致使本单位遭受损失的，参与决议的理事应当承担责任。但经证明在表决时反对并记载于会议记录的，该理事可免除责任。

理事会记录由理事长指定的人员存档保管。

第十八条  理事长行使下列职权：

（一）召集和主持理事会会议；

（二）检查理事会决议的实施情况；

（三）法律、法规和本单位章程规定的其他职权。

第十九条  本单位院长（或校长、所长、主任等）对理事会负责，并行使下列职权：

（一）主持单位的日常工作，组织实施理事会的决议；

（二）组织实施单位年度业务活动计划；

（三）拟订单位内部机构设置的方案；

（四）拟订内部管理制度；

（五）提请聘任或解聘本单位副职和财务负责人；

（六）聘任或解聘内设机构负责人；

本单位院长（或校长、所长、主任等）列席理事会会议。

第二十条  本单位设立监事会，其成员为     人。

监事任期与理事任期相同，任期届满，连选可以连任。

〔监事会成员不得少于3人，并推选1名召集人。人数较少的民办非企业单位可不设监事会，但必须设1-2名监事〕
第二十一条  监事在举办者（包括出资者）、本单位从业人员或有关单位推荐的人员中产生或更换。监事会中的从业人员代表由单位从业人员民主选举产生。

本单位理事、院长（或校长、所长、主任等）及财务负责人，不得兼任监事。

〔有关单位主要指业务主管单位〕

第二十二条  监事会或监事行使下列职权：

（一）检查本单位财务；

（二）对本单位理事、院长（或校长、所长、主任等）违反法律、法规或章程的行为进行监督；

（三）当本单位理事、院长（或校长、所长、主任等）的行为损害本单位的利益时，要求其予以纠正；

监事列席理事会会议。

第二十三条  监事会会议实行1人1票制。监事会决议须经全体监事过半数表决通过，方为有效。

 
第四章  法定代表人

第二十四条  本单位法定代表人为理事长（院长、校长、所长、主任等）。如因特殊情况需由副理事长（副院长、副校长、副所长、副主任）或秘书长担任法定代表人，须经全体理事2/3表决通过并报登记管理机关批准同意后，方可担任。

第二十五条  有下列情形之一的，不得担任本单位的法定代表人:

（一）无民事行为能力或者限制民事行为能力的；

（二）正在被执行刑罚或者正在被执行刑事强制措施的；

（三）正在被公安机关或者国家安全机关通缉的；

（四）因犯罪被判处刑罚，执行期满未逾3年，或者因犯罪被判处剥夺政治权利，执行期满未逾5年的；

（五）担任因违法被撤销登记的民办非企业单位的法定代表人，自该单位被撤销登记之日起未逾3年的；

（六）非中国内地居民的；

（七）法律、法规规定不得担任法定代表人的其他情形。

第五章  资产管理、使用原则及劳动用工制度

第二十六条  本单位经费来源：

（一）开办资金；

（二）政府资助；

（三）在业务范围内开展服务活动的收入；

（四）利息；

（五）捐赠；

（六）其他合法收入。

第二十七条  经费必须用于章程规定的业务范围和事业的发展，盈余不得分红。

第二十八条  执行国家规定的会计制度，依法进行会计核算，建立健全内部会计监督制度，保证会计资料合法、真实、准确、完整。

接受税务、会计主管部门依法实施的税务监督和会计监督。

第二十九条  配备具有专业资格的会计人员。会计不得兼出纳。会计人员调动工作或离职时，必须与接管人员办清交接手续。

第三十条  本单位换届或更换法定代表人之前必须进行财务审计。

第三十一条  本单位按照《民办非企业单位登记管理暂行条例》的规定，自觉接受登记管理机关组织的年度检查。

第三十二条  本单位劳动用工、社会保险制度按国家法律、法规及国务院劳动保障行政部门的有关规定执行。

 
第六章  章程的修改

第三十三条  本章程的修改，须经理事会表决通过后15日内，报业务主管单位审查同意，自业务主管单位审查同意之日起30日内，报登记管理机关核准。

 
第七章  终止和终止后资产处理

第三十四条  本单位有下列情形之一的，应当终止:

（一）完成章程规定宗旨的；

（二）无法按照章程规定的宗旨继续开展活动的；

（三）发生分立、合并的；

（四）自行解散的；

第三十五条  本单位终止，应当在理事会表决通过后15日内，报业务主管单位审查同意。

第三十六条  本单位办理注销登记前，应当在登记管理机关、业务主管单位和有关机关的指导下成立清算组织，清理债权债务，处理剩余财产，完成清算工作。

剩余财产，应当按照有关法律、法规的规定处理。清算期间，不进行清算以外的活动。

本单位应当自完成清算之日起15日内，向登记管理机关办理注销登记。

第三十七条  本单位自登记管理机关发出注销登记证明文件之日起，即为终止。

第八章  附  则

第三十八条  本章程经×年×月×日理事会表决通过。

第三十九条  本章程的解释权属理事会。

第四十条  本章程自登记管理机关核准之日起生效。
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003-1  基金会名称预先核准操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：基金会名称预先核准
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《基金会管理条例》（国务院令第400号）第八条 设立基金会，应当具备下列条件：（一）为特定的公益目的而设立；（二）全国性公募基金会的原始基金不低于800万元人民币，地方性公募基金会的原始基金不低于400万元人民币，非公募基金会的原始基金不低于200万元人民币；原始基金必须为到账货币资金；（三）有规范的名称、章程、组织机构以及与其开展活动相适应的专职工作人员；（四）有固定的住所；（五）能够独立承担民事责任。
《基金会名称管理规定》（民政部令第26号）
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

《基金会管理条例》（国务院令第400号）第八条 设立基金会，应当具备下列条件：
（一）为特定的公益目的而设立；
（二）全国性公募基金会的原始基金不低于800万元人民币，地方性公募基金会的原始基金不低于400万元人民币，非公募基金会的原始基金不低于200万元人民币；原始基金必须为到账货币资金；
（三）有规范的名称、章程、组织机构以及与其开展活动相适应的专职工作人员；
（四）有固定的住所；
（五）能够独立承担民事责任。
六、审批对象

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），广西区域内基金会名称预先核准的实施对象为中国公民及国家机关以外的组织。
七、申请材料

1.《基金会名称预先核准申请表》；
2. 除直接登记的四类社会组织外，申请成立政治、法律、宗教、涉外类、异地商会类等社会组织，需征得业务主管单位同意。
3. 自然人为发起人的，须一并提交身份证复印件；单位为发起人的，须一并提交发起单位的营业执照或相关登记证书复印件并加盖公章。
4. 委托办理的，须提交授权委托书、委托经办人身份证复印件。
5. 使用自然人姓名、法人或者其他组织的名称或者字号作为非公募基金会字号的，须一并提交上述自然人、法人或其他组织书面同意使用其字号的材料。
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：20日。
（二）自治区本级的承诺办结时限：10个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：20日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件：1. 基金会名称预先核准流程图
      2. 基金会名称预先核准申请表（样本）

附件1
基金会名称预先核准流程图

（法定办结时限20日，承诺办结时限10个工作日）

服务电话： 0771-5595524 

现场办理地址：南宁市怡宾路6号

自治区政务服务中心一楼民政厅窗口（自治区工商局对面）
附件2
基金会名称预先核准申请表

	申请时间：      年      月      日

	拟申办基金会名称：


	拟申办基金会类型
	○公募基金会           ○ 非公募基金会

	发起人情况（自然人发起时填写）
	姓名
	工作单位及职务
	身份证号码

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	发起单位情况（单位发起时填写）
	发起单位名称
	发起单位法定代表人

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	委托经办人：              身份证号：                     电话：


	业务主管单位：                                           电话：


	一、成立目的、宗旨：

二、拟申请业务范围：

三、活动地域：

   广西区内
四、活动资金来源渠道和筹集办法：

五、办公场所地址：



	承办人员拟办意见：



	分管领导意见：


	局长意见：



	局务会意见：



003-2  基金会设立登记操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：基金会设立登记
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《基金会管理条例》（国务院令第400号）第六条第三款规定，国务院民政部门和省、自治区、直辖市政府民政部门是基金会的登记管理机关。……省、自治区、直辖市人民政府民政部门负责本行政区域内地方性公募基金会和不属于前款规定情况的非公募基金会的登记管理工作。
第十一条　登记管理机关应当自收到本条例第九条所列全部有效文件之日起60日内，作出准予或者不予登记的决定。准予登记的，发给《基金会法人登记证书》；不予登记的，应当书面说明理由。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号）第八条规定，设立基金会，应当具备下列条件：
（一）为特定的公益目的而设立；
（二）全国性公募基金会的原始基金不低于800万元人民币，地方性公募基金会的原始基金不低于400万元人民币，非公募基金会的原始基金不低于200万元人民币；原始基金必须为到账货币资金；
（三）有规范的名称、章程、组织机构以及与其开展活动相适应的专职工作人员；
（四）有固定的住所；
（五）能够独立承担民事责任。
六、审批对象

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），广西区域内基金会成立登记的实施对象为自然人、法人和其他组织。
七、申请材料

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号）第九条，申请设立基金会，申请人应当向登记管理机关提交下列文件：
（一）基金会名称核准通知书交复印件，验原件（1份）：
（二）《基金会成立登记表》（2份）；
（三）原始基金验资报告（有资质的会计师事务所出具）（2份）；
（四）章程（2份）；
八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：60日。
（二）承诺办结时限：30个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：60日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件：1. 基金会设立登记流程图 
      2. 基金会设立登记表（样本）
附件1
基金会设立登记流程图
（法定办结时限60日，承诺办结时限30个工作日）

附件2
广西壮族自治区

基金会设立登记表

（样本）

基金会名称：   广西××基金会    

登 记 证 号：         

基金会代码：                

业务主管单位：  广西壮族自治区××厅  

登 记 日 期：                       

广西壮族自治区民政厅 印制

填表说明及要求

一、申请人必须认真、如实填写登记表，涂改无效。

二、日期、电话号码一律用阿拉伯数字填写。

三、表格一至表格五相关内容填写不完的，可另附表；如有其它情况需要说明的，另附材料。

四、“盖章”处，须盖上单位红色印章；“签名”处，须由本人亲笔签名。

五、登记表内容请用计算机填报，统一使用4号仿宋字、A4纸打印（包括另附的材料），并向登记管理机关提交纸质材料一式二份，电子文档一份。
（桂）基金会登记表格一

登记基本情况表

	名  称
	广西××基金会
	登记证号
	

	住  所
	南宁市××路×号

	类  型
	□  公募    eq \o\ac(□,√) 非公募
	公募基金会

募捐地域
	广西境内

	原始基金数额
（大写数字）
	×××万元整
	（币种）
	人民币

	宗

旨
	培养体育英才，弘扬体育精神；资助贫困学子，发展教育事业；捐助受灾地区，建设美好家园。

	业

务

范

围

（50字以内）

	资助广西境内体育培训和体育设施建设；扶持广西境内贫困地区学校和贫困家庭学生；奖励资助广西境内高校和广西籍优秀学生。

	法定代表人
姓  名

	工作单位及职务
	签  名

	张  ×

	南宁××公司董事长
	张×


（桂）基金会登记表格二

基金会设立申请书

	关于广西××基金会设立登记的申请

广西壮族自治区民政厅：

阔别家乡20多年了，看到家乡日新月异的变化感到由衷地高兴，热爱家乡、发展家乡、建设家乡的激情使我心动不已。作为一名广西籍退役的运动员，在10多年的运动生涯中，是家乡的山山水水养育了我，是家乡的人民培养了我，使我从这里走向了世界冠军的领奖台。20多年来，我一直关注着家乡的发展和变化，一直希望回报家乡的父老乡亲。“穷则独善其身，达则兼济天下。”在我的事业取得了一些成功的今天，我热切地希望能够为家乡的体育、教育及公益事业尽自己的绵薄之力，为此拟在家乡设立“广西××基金会”，帮助发展体育、教育及公益事业，并将由张×、李×、王×等5人作为基金会的发起人，拟定法定代表人李×。

广西××基金会作为一个以公益事业为目的的非公募的公益性机构，将主要对广西境内的体育、教育以及相关的公益事业进行资助扶持。其宗旨是培养体育英才，弘扬体育精神；资助贫困学子，发展教育事业；捐助受灾地区，建设美好家园。资金为个人自筹、出资200万元。

广西××基金会将严格按照国务院《基金会管理条例》及国家相关的法律法规要求进行规范管理，建立严格的内外监管制度，并聘请专职人员负责具体工作，认真做好资金使用工作，接受登记管理机关以及业务主管单位的监管和指导，积极为构建和谐广西作贡献。为此，我们特向广西壮族自治区民政厅申请成立广西××基金会，请予以批准为盼。

                          发起人：张×、李×、王×、林×、黄×

                                     20××年×月×日




（桂）基金会登记表格三

（由自然人发起的基金会，请填写：）
	发起人姓名
	工作单位及职务

	张  ×
	南宁××公司董事长

	李  ×
	南宁××责任公司总经理

	王  ×
	广西××公司副经理

	林  ×
	广西××股份公司经理

	黄  ×
	广西××厂厂长

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


（桂）基金会登记表格四

理事长简历

	基金会职务
	理事长
	姓名
	张  ×
	性别
	男
	一寸免

冠照片

	工作单位及职务
	南宁××公司董事长
	

	户口所在地
	南宁市
	联系电话
	0771-2×××
	

	主 要 工 作 简 历

	何年月至何年月
	在何地何单位
	任（兼）何职

	1987.7-2000.7
	广西××公司
	职员

	2000.7-2003.9
	南宁××公司
	经理

	2003.9-至今
	南宁××公司
	董事长

	本人愿意作为本基金会理事长，依据法律和章程的规定，行使权利，承担义务，为公益事业服务。
 本人签名：张×            ×年×月×日


	本人人事关系所在单位意见：

同意
（盖  章）

×年×月×日
	身份证复印件（正反两面）


（桂）基金会登记表格四
副理事长简历

说明：本页应当根据拟任副理事长人数复制后填写。每位负责人填写一页。
	基金会职务
	副理事长
	姓名
	李 ×
	性别
	男
	一寸免

冠照片

	工作单位及职务
	南宁××责任公司总经理
	

	户口所在地
	南宁市
	联系电话
	0773-2×××
	

	主 要 工 作 简 历

	何年月至何年月
	在何地何单位
	任（兼）何职

	1985.9-1995.3
	桂林××厂
	主任

	1995.3-1999.12
	南宁××厂
	厂长

	2000.1-2001.10
	南宁××责任公司
	部长

	2001.10-至今
	南宁××责任公司
	总经理

	本人愿意作为本基金会副理事长，依据法律和章程的规定，行使权利，承担义务，为公益事业服务。 
本人签名：李×            ×年×月×日

	本人人事关系所在单位意见：

同意
（盖  章）  
×年×月×日

	身份证复印件（正反两面）


（桂）基金会登记表格四
秘书长简历

	基金会职务
	秘书长
	姓名
	林  ×
	性别
	女
	一寸免

冠照片

	工作单位及职务
	广西××科研所副所长
	

	户口所在地
	南宁市
	联系电话
	0771-2×××
	

	主 要 工 作 简 历

	何年月至何年月
	在何地何单位
	任（兼）何职

	1986.9- 2003.10
	南宁市×××厂
	工人

	2003.10-至今
	广西××科研所
	主任、副所长

	本人愿意作为本基金会秘书长，依据法律和章程的规定，行使权利，承担义务，为公益事业服务。 
本人签名：林×                ×年×月×日


	本人人事关系所在单位意见：

同意

（盖  章） 

×年×月×日

	身份证复印件（正反两面）


（桂）基金会登记表格五

理事名单

说明：本页应当根据理事人数复制后填写。每位理事填写一页。
	姓  名
	赵 ×
	性别
	女
	国籍
	中国

	工作单位及职务
	南宁××责任公司经理

	联系电话
	0771-3×××

	本人愿意作为本基金会理事，依据法律和章程的规定，行使权利，承担义务，为公益事业服务。
本人签名：赵×        
×年×月×日  


	请将身份证明（身份证或军官证复印件正反面）粘贴于此处：


（桂）基金会登记表格五
监事名单

说明：本页应当根据监事人数复制后填写。每位监事填写一页。
	姓  名
	李 ×
	性别
	男
	国籍
	中国

	工作单位及职务
	南宁××公司总经理

	联系电话
	0771-5×××

	本人愿意作为本基金会监事，依据法律和章程的规定，行使权利，承担义务，为公益事业服务。
本人签名：李×  
×年×月×日   


	请将身份证明（身份证或军官证复印件正反面）粘贴于此处：


（桂）基金会登记表格六
办公住所证明

	广西壮族自治区民政厅：

兹证明，南宁××公司 决定为广西××基金会 提供办公用房

× 
间，面积
×× m2，占用形式为（租用、借用、自有）
借用 ，租金
  × 
元/年，期限 × 年。

地　址：
南宁市××路×号

邮　编：
5300××




房产单位联系人：
唐  ×


房产单位联系电话：
0771-2×××


房产单位：
南宁××公司
（盖 章）

×年×月×日




说明：办公住所为个人或单位“无偿提供”的，由办公住所提供者填写此表；由“个人无偿提供”的，需再提供房产证书复印件；“自有”或“租赁”的，请填写此表再提供房产证书或租赁合同复印件。
（桂）基金会登记表格七
基金会银行帐号及印章备案表

	帐户名称
	

	帐   号
	

	开户银行
	

	开户银行地址
	
	开户时间
	

	印章样式
	
	
	

	
	
	
	

	备案时间
	年    月   日



003-3  基金会变更登记操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：基金会变更登记
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十五条规定，基金会、基金会分支机构、基金会代表机构和境外基金会代表机构的登记事项需要变更的，应当向登记管理机关申请变更登记。基金会修改章程，应当征得其业务主管单位的同意，并报登记管理机关核准。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），行政审批条件为有法定的变更理由。
六、审批对象

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），广西区域内基金会变更登记的实施对象为经自治区民政厅、各设区的市民政局、各县（市、区）民政局批准设立的基金会。
七、申请材料

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），申请材料为：
（一）《民间组织变更登记表》（1份）；
（二）理事会审议通过的会议纪要（1份）；
（三）登记证书正、副本（1份）；
（四）根据变更事项的不同，还需提交如下材料（1份）：
1、会计师事务所出具的财务审计报告或验资报告（变更法定代表人或注册资金的）；
2、原业务主管单位同意的文件，新业务主管单位同意的文件（变更业务主管单位的）；
3、加盖基金会印章并经业务主管单位和登记管理机关书面同意的变更名称申请书（变更名称的）；
4、章程修改核准表和理事会审议通过的新修改的章程草案（变更名称、业务范围或业务主管单位的）；
5、新住所的产权证明或使用证明材料（变更住所的）。
八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：20个工作日。
（二）承诺办结时限：12个工作日。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
附件：1. 基金会变更登记流程图 
      2. 民间组织变更登记表（样本）
附件1

基金会变更登记流程图
（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限12个工作日）

附件2

广西壮族自治区

民间组织变更登记表

（样本）
民间组织类型：□社会团体  □民办非企业单位  ■基金会

单 位 名 称：   广西××基金会           

登 记 证 号：   桂基证字第××号          

广西壮族自治区民政厅 印制

填表说明及要求

1．表内所列项目要如实填写。“盖章”处，应盖上红色印章。“签名”处，应由本人亲笔签名。

2．所有变更事项均需填写《变更理由》，并须提交理事会或会员大会（会员代表大会）会议决议（纪要、决定）。变更法定代表人、负责人的，分别填写《法定代表人登记表》、《负责人登记表》，并提交会计师事务所审计报告；变更住所的，出具《住所证明》；变更注册资金的，需提交会计师事务所审计报告；变更业务主管单位的，出具原业务主管单位同意不再担任业务主管单位的文件和新业务主管单位同意担任业务主管单位的文件。

3．变更事项凡涉及章程的，需重新核准章程。

4．本表统一使用A4纸打印，办理变更手续时提交本表一式二份。
	广西壮族自治区民政厅：

本基金会于 20××年 × 月  ×   日召开 第×届第×次理事会 会议，应到人数 × 人，实到人数  × 人参加，以  × 票数表决通过，现申请将：

法定代表人由     张  ×          变更为     李  ×                  

负责人由                         变更为                             

名称由                           变更为                             

住所由   南宁市××路×号        变更为  南宁市××大道×号         

业务主管单位由                   变更为                             

注册资金由                       变更为                             

类型由                           变更为                             

业务范围由                                                          

变更为                                                          

特此申请。

广西××基金会（盖章）

  　20××年×月×日




	业务主管单位意见：
同意变更

                                                         （盖章）
                                               20××年×月×日



法定代表人登记表

	民间组织职务
	理事长
	姓名
	李×
	性别
	男
	一寸免冠

彩色照片

	工作单位及职务
	广西××公司董事长
	

	户口所在地
	南宁市
	电话号码
	0771-2×××
	


	主 要 工 作 简 历

	何年月至何年月
	在何地何单位
	任（兼）何职

	1983.4-1999.3
	北海市××中学
	主任

	1999.3-2003.6
	广西××研究所
	所长

	2003.6至今
	广西××公司
	董事长

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	本人愿意作为本单位法定代表人，依据法律和章程的规定，行使权利，承担义务。

 本人签名：李×               20××年×月×日


	本人人事关系所在单位意见：

（盖  章） 

20××年×月×日

	身份证复印件（正反面）


	变 更 理 由

第一届理事会任期已满，按照章程要求进行换届选举，20××年×月×日经理事会选举产生新的法定代表人。

原办公住所租赁费用较高，现由广西××公司无偿提供办公场所，办公住所也相应变更。

	法定代表人（负责人）签名：××                    20××年×月×日



注：此表由变更前登记证书上载明的法定代表人（负责人）签字。

办 公 住 所 证 明

	广西壮族自治区民政厅  ：

兹证明，
广西××公司
决定为
广西××助学基金会  提供办公用房
  2 
间，面积
1000 m2，占用形式为（租用、借用、自有）
无偿使用 ，租金
  元/年，期限 × 年。

地　址：

南宁
 市
××
路

×
号

邮　编：



5300××




房产单位联系人（或房产所有者）：
邹 ×
         

房产单位（或房产所有者）联系电话：
0771-5×× 

房产单位（或房产所有者）：                   广西××公司（盖 章）

                                              20××年×月×日




说明：办公住所为个人或单位“无偿提供”的，由办公住所提供者填写此表；由“个人无偿提供”的，需再提供房产证书复印件；“自有”、或“租赁”的，请提供房产证书或租赁合同复印件。 
003-4  基金会注销登记操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：基金会注销登记
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十六条规定，基金会、境外基金会代表机构有下列情形之一的，应当向登记管理机关申请注销登记：（一）按照章程规定终止的；（二）无法按照章程规定的宗旨继续从事公益活动的；（三）由于其他原因终止的。 
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十六条和第十八条，行政审批条件为：
（一）基金会、境外基金会代表机构有下列情形之一的，应当向登记管理机关申请注销登记： 
1．按照章程规定终止的；
2．无法按照章程规定的宗旨继续从事公益活动的； 
3．由于其他原因终止的。 
（二）基金会在办理注销登记前，应当在登记管理机关、业务主管单位的指导下成立清算组织，完成清算工作。
（三）基金会应当自清算结束之日起15日内向登记管理机关办理注销登记；在清算期间不得开展清算以外的活动。
六、审批对象

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），广西区域内基金会注销登记的实施对象为经自治区民政厅、各设区的市民政局、各县（市、区）民政局批准设立的基金会。
七、申请材料

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），申请材料为：
（一）《民间组织注销登记表》（2份）；
（二）加盖基金会公章的理事会审议通过注销登记的会议纪要（2份）；
（三）会计师事务所出具的注销登记专项审计报告（2份）；
（四）《基金会法人登记证书》正、副本（1份）。
八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：20个工作日。
（二）承诺办结时限：12个工作日。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
附件：1. 基金会注销登记流程图 
      2. 广西壮族自治区基金会注销登记表（样本）     
附件1

基金会注销登记流程图
（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限12个工作日）

附件2

广西壮族自治区

基金会注销登记表

（样本）

基金会名称：       广西××基金会              

登 记 证 号：     桂分基证字第××号      

注 销 日 期:                                    

广西壮族自治区民政厅 印制

填表说明及要求

表内所列项目要实事求是填写。“盖章”处，应盖上红色印章。“签名”处，应由本人亲笔签名。本表统一使用A4纸打印，提交本表同时交电子文档一份。
基金会注销申请表

	基金会名称
	广西××基金会

	组织机构代码
	50×××-×
	登记证号
	桂基证字第×号

	分支（代表）机构名称
	

	注销原因
	按照广西××基金会章程规定，开展扶贫助学公益资助为期5年，现资助期限已满，特申请注销登记。

	履行

内部程序
	20××年×月×日召开第×届×次理事会表决通过。

	基金会法定代表人签章：××

基金会盖章：
                    ×年×月×日
	业务主管单位审查意见

（印章）
经办人：××         ×年×月×日

	登记管理机关审批

	审    核
	批    准

	承办人：        负责人：

                  年   月   日
	                    年   月   日

	收缴证书及印章记录：

                                                              年   月   日



	注销组织机构代码、银行账户记录：

                                                              年   月   日

	注销登记公告记录：

                                                              年   月   日


003-5  基金会修改章程核准操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：基金会修改章程核准
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十五条第二款　基金会修改章程，应当征得其业务主管单位的同意，并报登记管理机关核准。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号）第二十条，行政审批条件为：基金会修改章程，应当征得其业务主管单位的同意，并报登记管理机关核准。
六、审批对象

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），广西区域内基金会修改章程核准的实施对象为经登记管理机关批准成立的全区性和广西行政区域内跨地级市基金会、地级市全市性及本市行政区域内跨县（市、区）基金会和各县（市、区）行政区域内基金会。
七、申请材料

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号）第二十条申请材料为： 
（一）《修改章程核准表》（2份）；
（二）加盖基金会公章的理事会决定修改章程的会议纪要（2份）；
（三）新章程（2份）；
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：20个工作日。
（二）自治区本级的承诺办结时限：12个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：20个工作日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
附件：1. 基金会修改章程核准流程图 
      2. 基金会修改章程核准表（样本）
      3. 基金会章程示范文本
附件1

基金会修改章程核准流程图
（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限12个工作日）


附件2
修改章程核准表

	单位名称
	广西XX基金会

	通过章程的会议情况

	会议名称
	广西XX基金会第三届第一次理事会
	会议形式
	现场会议

	时    间
	2015年
X月X日
	应到人数
	10人
	实到人数
	10人

	同意人数
	8人
	反对人数
	0人
	弃权人数
	2人

	需要说明的主要问题
	为进一步完善基金会内部治理结构，提高依法自主水平，经本基金会第三届第一次理事会表决通过，决定将原章程中涉基金会地址、理事会组成及负责人的条款做出修改，具体如下：

将章程第六条“本基金会的住所XXXX”修改为“本基金会的住所XXXX”；

将章程第八条 “本基金会由XXXX名理事组成理事会本基金会理事，每届任期为 XXXX年，任期届满。” 修改为“本基金会由XXXX名理事组成理事会，本基金会理事每届任期为 XXXX年，任期届满。”

	业务主管单位审批意见
	登记管理机关审批意见


	承办人：

（公 章）

年   月   日
	初审意见
	审定意见

	
	承办人：

业务负责人：

年   月   日
	单位负责人：

（公 章）

年  月  日


（章程附后）

附件3

基金会章程示范文本

说    明

一、根据2004年3月8日国务院颁布的《基金会管理条例》和其他有关法律法规制定此章程示范文本。

二、基金会章程示范文本，旨在为基金会制定章程提供范例。

三、基金会制定的章程，应当包括章程示范文本中所列全部条款，可根据实际情况作适当补充。

四、“〖 〗”内文字为制定要求。

第一章  总  则

第一条  本基金会的名称是                             基金会。
〖基金会命名应当符合《基金会名称管理规定》。〗

第二条  本基金会属于                 （公募或非公募）基金会。
本基金会面向公众募捐的地域范围是：             。〖公募基金会〗
第三条  本基金会的宗旨：                                                
                                。
第四条  本基金会的原始基金数额为人民币        万元，来源于                               。
第五条  本基金会的登记管理机关是              ，业务主管单位是                           。
第六条  本基金会的住所                                        。
第二章  业务范围

第七条  本基金会公益活动的业务范围〖必须具体、明确〗。
（一）                             ；
（二）                            ；
（三）                            ；
…………………………………………。
第三章  组织机构、负责人

第八条  本基金会由      名理事组成理事会。
本基金会理事每届任期为     年，任期届满，连选可以连任。
〖基金会理事人数不少于5人，且不多于25人。理事每届任期不得超过5年。〗
第九条  理事的资格：
（一）                           ；
（二）                           ；
（三）                           ；
…………………………………………。
第十条  理事的产生和罢免：
（一）第一届理事由业务主管单位、主要捐赠人、发起人分别提名并共同协商确定。
（二）理事会换届改选时，由业务主管单位、理事会、主要捐赠人共同提名候选人并组织换届领导小组，组织全部候选人共同选举产生新一届理事。
（三）罢免、增补理事应当经理事会表决通过，报业务主管单位审查同意；
（四）理事的选举和罢免结果报登记管理机关备案。
〖用私人财产设立的非公募基金会应注明：相互间有近亲属关系的基金会理事，总数不得超过理事总人数的1/3；其他基金会应注明：具有近亲属关系的不得同时在理事会任职。〗
第十一条  理事的权利和义务：
（一）                           ；
（二）                           ；
（三）                           ；
…………………………………………。
第十二条  本基金会的决策机构是理事会。理事会行使下列职权：
（一）制定、修改章程；
（二）选举、罢免理事长、副理事长、秘书长；
（三）决定重大业务活动计划，包括资金的募集、管理和使用计划；
（四）年度收支预算及决算审定； 

（五）制定内部管理制度； 

（六）决定设立办事机构、分支机构、代表机构； 

（七）决定由秘书长提名的副秘书长和各机构主要负责人的聘任； 

（八）听取、审议秘书长的工作报告，检查秘书长的工作； 

（九）决定基金会的分立、合并或终止；
（十）决定其他重大事项。
第十三条  理事会每年召开      次〖至少2次〗会议。理事会会议由理事长负责召集和主持。
有1/3理事提议，必须召开理事会会议。如理事长不能召集，提议理事可推选召集人。
召开理事会会议，理事长或召集人需提前5日通知全体理事、监事。
第十四条  理事会会议须有2/3以上理事出席方能召开；理事会决议须经出席理事过半数通过方为有效。
下列重要事项的决议，须经出席理事表决，2/3以上通过方为有效：

（一）章程的修改；

（二）选举或者罢免理事长、副理事长、秘书长；

（三）章程规定的重大募捐、投资活动；

（四）基金会的分立、合并；

……………………………。
第十五条  理事会会议应当制作会议记录。形成决议的，应当当场制作会议纪要，并由出席理事审阅、签名。理事会决议违反法律、法规或章程规定，致使基金会遭受损失的，参与决议的理事应当承担责任。但经证明在表决时反对并记载于会议记录的，该理事可免除责任。
第十六条  本基金会设监事       名。监事任期与理事任期相同，期满可以连任。
〖3名以上监事可设监事会。〗
第十七条  理事、理事的近亲属和基金会财会人员不得任监事。
第十八条  监事的产生和罢免：
（一）监事由主要捐赠人、业务主管单位分别选派；
（二）登记管理机关根据工作需要选派；
（三）监事的变更依照其产生程序。
第十九条  监事的权利和义务：  

监事依照章程规定的程序检查基金会财务和会计资料，监督理事会遵守法律和章程的情况。
监事列席理事会会议，有权向理事会提出质询和建议，并应当向登记管理机关、业务主管单位以及税务、会计主管部门反映情况。
监事应当遵守有关法律法规和基金会章程，忠实履行职责。
第二十条  在本基金会领取报酬的理事不得超过理事总人数的1/3。监事和未在基金会担任专职工作的理事不得从基金会获取报酬。
第二十一条  本基金会理事遇有个人利益与基金会利益关联时，不得参与相关事宜的决策；基金会理事、监事及其近亲属不得与基金会有任何交易行为。
第二十二条  理事会设理事长、副理事长和秘书长，从理事中选举产生。
第二十三条  本基金会理事长、副理事长、秘书长必须符合以下条件：
（一）在本基金会业务领域内有较大影响；
（二）理事长、副理事长、秘书长最高任职年龄不超过70周岁，秘书长为专职；
（三）身体健康，能坚持正常工作；
（四）具有完全民事行为能力。
第二十四条  有下列情形之一的人员，不能担任本基金会的理事长、副理事长、秘书长：
（一）属于现职国家工作人员的；
（二）因犯罪被判处管制、拘役或者有期徒刑，刑期执行完毕之日起未逾5年的；
（三）因犯罪被判处剥夺政治权利正在执行期间或者曾经被判处剥夺政治权利的；
（四）曾在因违法被撤销登记的基金会担任理事长、副理事长或者秘书长，且对该基金会的违法行为负有个人责任，自该基金会被撤销之日起未逾5年的。
第二十五条  担任本基金会理事长、副理事长或者秘书长的香港居民、澳门居民、台湾居民以及外国人，每年在中国内地居留时间不得少于3个月。
〖本条适用于理事长、副理事长或者秘书长由境外人士担任的基金会。〗
第二十六条  本基金会的理事长、副理事长、秘书长每届任期     年，连任不超过两届。因特殊情况需超届连任的，须经理事会特殊程序表决通过，报业务主管单位审查并经登记管理机关批准同意后，方可任职。
第二十七条  本基金会理事长为基金会法定代表人。本基金会法定代表人不兼任其他组织的法定代表人。
本基金会法定代表人应当由中国内地居民担任。〖本款适用于公募基金会和原始基金来自中国内地的非公募基金会。〗

本基金会法定代表人在任期间，基金会发生违反《基金会管理条例》和本章程的行为，法定代表人应当承担相关责任。因法定代表人失职，导致基金会发生违法行为或基金会财产损失的，法定代表人应当承担个人责任。
第二十八条  本基金会理事长行使下列职权：
（一）召集和主持理事会会议； 

（二）检查理事会决议的落实情况；

（三）代表基金会签署重要文件； 

………………………………。
本基金会副理事长、秘书长在理事长领导下开展工作，秘书长行使下列职权：
（一）                        ；
（二）                        ；
（三）                        ；
…………………………………。
〖理事长的其他职权和秘书长的职权从以下选项中确定，理事长和秘书长的职权不能重叠，基金会可根据实际情况细化或进行补充：
①主持开展日常工作，组织实施理事会决议；

②组织实施基金会年度公益活动计划；

③拟订资金的筹集、管理和使用计划；

④ 拟订基金会的内部管理规章制度，报理事会审批；

⑤ 协调各机构开展工作；

⑥提议聘任或解聘副秘书长以及财务负责人，由理事会决定；

⑦ 提议聘任或解聘各机构主要负责人，由理事会决定；

⑧决定各机构专职工作人员聘用；

⑨章程和理事会赋予的其他职权；
⑩ ………………………………。〗
第四章  财产的管理和使用

第二十九条  本基金会为公募（或非公募）基金会，本基金会的收入来源于：
（一）                             ；
（二）                             ；
（三）                             ；
…………………………………………。
〖可选项：组织募捐的收入（公募基金会）；自然人、法人或其他组织自愿捐赠；投资收益；其他合法收入等。非公募基金会可以注明提供主要捐赠的自然人、法人或其他组织的具体姓名或名称。〗

第三十条  本基金会组织募捐〖非公募基金会无此项〗、接受捐赠，应当遵守法律法规，符合章程规定的宗旨和公益活动的业务范围。
第三十一条  本基金会组织募捐时，应当向社会公布募得资金后拟开展的公益活动和资金的详细使用计划。重大募捐活动应当报业务主管单位和登记管理机关备案。
本基金会组织募捐，不得以任何形式进行摊派及变相摊派。
〖本条适用于公募基金会。〗 

第三十二条  本基金会的财产及其他收入受法律保护，任何单位、个人不得侵占、私分、挪用。
第三十三条  本基金会根据章程规定的宗旨和公益活动的业务范围使用财产；捐赠协议明确了具体使用方式的捐赠，根据捐赠协议的约定使用。
接受捐赠的物资无法用于符合本基金会宗旨的用途时，基金会可以依法拍卖或者变卖，所得收入用于捐赠目的。
第三十四条  本基金会财产主要用于：
（一）                        ；
（二）                        ；
（三）                        ；
……………………………………。
第三十五条  本基金会的重大募捐、投资活动是指：
（一）                        ；
（二）                        ；
（三）                        ；
……………………………………。
第三十六条  本基金会按照合法、安全、有效的原则实现基金的保值、增值。
第三十七条  本基金会每年用于从事章程规定的公益事业支出，不得低于上一年总收入的70％。〖公募基金会〗
本基金会每年用于从事章程规定的公益事业支出，不得低于上一年基金余额的8％。〖非公募基金会〗

本基金会工作人员工资福利和行政办公支出不超过当年总支出的10％。

第三十八条  本基金会开展公益资助项目，应当向社会公开所开展的公益资助项目种类以及申请、评审程序。
第三十九条  捐赠人有权向本基金会查询捐赠财产的使用、管理情况，并提出意见和建议。对于捐赠人的查询，基金会应当及时如实答复。
本基金会违反捐赠协议使用捐赠财产的，捐赠人有权要求基金会遵守捐赠协议或者向人民法院申请撤销捐赠行为、解除捐赠协议。

第四十条  本基金会可以与受助人签订协议，约定资助方式、资助数额以及资金用途和使用方式。
本基金会有权对资助的使用情况进行监督。受助人未按协议约定使用资助或者有其他违反协议情形的，本基金会有权解除资助协议。
第四十一条  本基金会应当执行国家统一的会计制度，依法进行会计核算、建立健全内部会计监督制度，保证会计资料合法、真实、准确、完整。
本基金会接受税务、会计主管部门依法实施的税务监督和会计监督。
第四十二条  本基金会配备具有专业资格的会计人员。会计不得兼出纳。会计人员调动工作或离职时，必须与接管人员办清交接手续。
第四十三条  本基金会每年1月1日至12月31日为业务及会计年度，每年3月31日前，理事会对下列事项进行审定：
（一）上年度业务报告及经费收支决算；
（二）本年度业务计划及经费收支预算；
（三）财产清册〖当年度捐赠者名册及有关资料〗。
第四十四条  本基金会进行年检、换届、更换法定代表人以及清算，应当进行财务审计。
第四十五条  本基金会按照《基金会管理条例》规定接受登记管理机关组织的年度检查。
第四十六条  本基金会通过登记管理机关的年度检查后，将年度工作报告在登记管理机关指定的媒体上公布，接受社会公众的查询、监督。
第五章  终止和剩余财产处理

第四十七条  本基金会有以下情形之一，应当终止：
（一）完成章程规定的宗旨的；
（二）无法按照章程规定的宗旨继续从事公益活动的；
（三）基金会发生分立、合并的；
………………………………（其他情形）。
第四十八条  本基金会终止，应在理事会表决通过后15日内，报业务主管单位审查同意。经业务主管单位审查同意后15内，向登记管理机关申请注销登记。
第四十九条  本基金会办理注销登记前，应当在登记管理机关、业务主管单位的指导下成立清算组织，完成清算工作。
本基金会应当自清算结束之日起15日内向登记管理机关办理注销登记；在清算期间不开展清算以外的活动。
第五十条  本基金会注销后的剩余财产，应当在业务主管单位和登记管理机关的监督下，通过以下方式用于公益目的：
（一）                            ；
（二）                            ；
（三）                            ；
…………………………………………。
无法按照上述方式处理的，由登记管理机关组织捐赠给与本基金会性质、宗旨相同的社会公益组织，并向社会公告。
第六章  章程修改

第五十一条  本章程的修改，须经理事会表决通过后15日内，报业务主管单位审查同意。经业务主管单位审查同意后，报登记管理机关核准。
第七章  附  则

第五十二条  本章程经×年×月×日理事会表决通过。
第五十三条  本章程的解释权属于理事会。
第五十四条  本章程自登记管理机关核准之日起生效。
003-6  基金会分支（代表）机构设立登记操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：基金会分支（代表）机构设立登记
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十二条规定， 基金会拟设立分支机构、代表机构的，应当向原登记管理机关提出登记申请，并提交拟设机构的名称、住所和负责人等情况的文件。 
登记管理机关应当自收到前款所列全部有效文件之日起60日内作出准予或者不予登记的决定。准予登记的，发给《基金会分支（代表）机构登记证书》；不予登记的，应当书面说明理由。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十二条，行政审批条件为：
（一）向原登记管理机关提出登记申请，
（二）提交拟设机构的名称、住所和负责人等情况的文件。
六、审批对象

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号）和《广西壮族自治区人民政府关于开展扩权强县工作的意见》（桂政发〔2010〕72号），基金会分支机构（代表）设立登记的实施对象为经自治区民政厅、各设区的市民政局、各县（市、区）民政局批准设立的基金会。
七、申请材料

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十三条，申请材料为：
（一）《基金会分支（代表）机构名称核准通知书》交复印件，验原件（1份）；
（二）基金会设立分支（代表）机构登记表（2份）； 
（三）理事会通过的有关设立分支（代表）机构的会议纪要（2份）； 
（四）拟设立分支（代表）机构住所与基金会住所不在一地的，须提交设在地登记管理机关意见（2份）。
八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：60日。
（二）承诺办结时限：15个工作日。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
附件：1. 基金会分支（代表）机构设立登记流程图 
      2. 基金会设立分支（代表）机构登记表（样本）
附件1

基金会分支（代表）机构设立登记流程图
（法定办结时限60日，承诺办结时限15个工作日）

附件2

广西壮族自治区

基金会设立分支（代表）机构登记表

（样本）

基金会名称：广西××基金会     

登 记 证 号：桂基证字第×号      

基金会分支（代表）：
机 构 名 称：广西××基金会××市代表机构  

广西壮族自治区民政厅 印制

填表说明及要求

1．表内所列项目要实事求是填写。“盖章”处，应盖上红色印章。“签名”处，应由本人亲笔签名。

2．须提交理事会相关会议决议（纪要、决定）。

3．本表统一使用A4纸打印，提交本表一式二份同时交电子文档一份。
（桂）基金会分支机构登记表格一

基金会设立分支（代表）机构登记申请表

	自治区民政厅 ：

本会于  × 年 × 月 ×  日在  南宁 召开第 × 届第 × 次理事会 会议，应到人数 × 人，实到人数 × 人参加，以  × 票赞成， × 票反对， × 票弃权表决通过，决定设立××市代表机构 。

特此申请设立登记。

（基金会盖章）

×年×月×日

	设

立

理

由
	百年大计，教育为本，国运兴衰，系于教育。教育是发展科学技术和培养人才的基础，在现代化建设中具有基础性、先导性、全局性的作用，必须摆在优先发展的战略位置。

改革开放以来，××市的教育事业取得长足发展。全市人民群众的科学文化素质得到逐步提高，市政府为教育事业发展给予大力支持，办了很多好事、实事，进行了多次全市性的教师奖励活动，奖励优秀教师、教育工作者。形成了尊师重教的良好社会风气，为教育事业的发展和教师队伍的建设，打下了坚实的基础。为了充分发挥教师和教育工作者聪明才智，激励他们以更加饱满的热情献身教育事业，使全社会都来关心支持教育事业，特申请设立××市代表机构。



（桂）基金会分支机构登记表格二
基金会分支（代表）机构登记基本情况表

	社团名称
	广西××基金会
	登记证号
	桂基证字第×号

	分支（代表）

机构名称
	广西××基金会××市代表机构

	办公场所
	××市×路×号
	电话
	077×-2×××
	邮编
	53××

	业务范围

（字数限50字以内）
	在本会章程范围内，开展捐资助学；奖励优秀教师、优秀教育工作者等活动。

	拟任机构主要负责人情况

	姓名
	性别
	出生年月
	工作单位及职务
	身份证号
	本人签字

	张×
	男
	×年×月
	××市××公司总经理
	450×××××××
	××

	本人所在单位人事部门意见：

同意
（盖 章）   

 ×年×月×日

	业务主管单位审查意见：

同意

经办人：李×
（盖 章）

        ×年×月×日
	登记管理机关意见：

同意设立登记

负责人：黄×

经办人：林×

（盖 章）

      ×年×月×日


（桂）基金会分支机构登记表格三

	办 公 住 所 证 明

自治区民政厅    ：

兹证明，
××市××公司  决定为
广西××基金会××市代表机构  提供办公用房
1
间，面积
20 m2，占用形式为（租赁、合署使用、无偿使用）

无偿使用    ，租金


元/年，期限  

 年。

地　址：
×× 市
×
路
×
号

邮　编：

53××




房产单位联系人（或房产所有者）：

梁×         

房产单位（或房产所有者）联系电话：
077×-2×× 

房产单位（或房产所有者）：         ××市××有限公司 （盖 章）

                                         ×年×月×日 




说明：办公住所为个人或单位“无偿提供”的，由办公住所提供者填写此表；由“个人无偿提供”的，需再提供房产证书复印件；“自有”、或“租赁”的，请提供房产证书或租赁合同复印件。

003-7  基金会分支（代表）机构变更登记操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：基金会分支（代表）机构变更登记
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十五条规定，基金会、基金会分支机构、基金会代表机构和境外基金会代表机构的登记事项需要变更的，应当向登记管理机关申请变更登记。基金会修改章程，应当征得其业务主管单位的同意，并报登记管理机关核准。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），行政审批条件为有法定的变更事由。
六、审批对象

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号）和《广西壮族自治区人民政府关于开展扩权强县工作的意见》（桂政发〔2010〕72号）广西区域内基金会分支（代表）机构变更登记的实施对象为经自治区民政厅、各设区的市民政局、各县（市、区）民政局批准设立的基金会。
七、申请材料

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），申请材料为： 
（一）加盖基金会印章并经业务主管单位和登记管理机关书面同意的变更名称申请书（变更基金会分支（代表）机构名称的）（1份）；
（一）《基金会分支（代表）机构变更登记表》（1份）；
（二）理事会审议通过的会议纪要（1份）；
（三）登记证书正、副本（1份）。
八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：20个工作日。
（二）承诺办结时限：12个工作日。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
附件：1. 基金会分支（代表）机构变更登记流程图
      2. 基金会分支（代表）机构变更登记表（样本）
附件1

基金会分支（代表）机构变更登记流程图
（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限12个工作日）

附件2

广西壮族自治区

基金会分支（代表）机构变更登记表

（样本）

基金会名称：   广西××基金会             

基金会分支（代表）：
机 构 名 称：    广西××基金会××市代表机构

登 记 证 号：    桂分基证字第×号           

广西壮族自治区民政厅 印制

填表说明及要求

表内所列项目要实事求是填写。“盖章”处，应盖上红色印章。“签名”处，应由本人亲笔签名。本表统一使用A4纸打印，提交本表同时交电子文档一份。

基金会分支（代表）机构变更申请表

	基金会名称
	广西××基金会
	登记证号
	桂基证字第×号

	分支（代表）机构名称
	广西××基金会××市
代表机构
	登记证号
	桂分基证字第×号

	变更事项
	负责人

	变更前
	张  ×

	变更后
	李  ×

	变 更 理 由
	因张×同志工作变动，调到××市工作，为了便于工作的连续性，变更负责人。



	内    部

履行程序
	×年×月×日经第×届第×次理事会表决通过。

	基金会法定代表人签章：××

基金会盖章：

×年×月×日
	业务主管单位审查意见

同意变更

             （印章）

经办人：            ×年×月×日

	登记管理机关审批

	审    核
	批    准

	承办人：         负责人：

年   月   日
	年   月   日


003-8  基金会分支（代表）机构注销登记操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：基金会分支（代表）机构注销登记
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十六条规定，基金会、境外基金会代表机构有下列情形之一的，应当向登记管理机关申请注销登记：（一）按照章程规定终止的；（二）无法按照章程规定的宗旨继续从事公益活动的；（三）由于其他原因终止的。 
第十七条　基金会撤销其分支机构、代表机构的，应当向登记管理机关办理分支机构、代表机构的注销登记。
基金会注销的，其分支机构、代表机构同时注销。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号）第十六条、第十七条和第十八条，行政审批条件为：
（一）有下列情形之一的，应当向登记管理机关申请注销登记：1.按照章程规定终止的；2.无法按照章程规定的宗旨继续从事公益活动的；3.由于其他原因终止的。 
（二）应当向登记管理机关办理分支机、代表机构的注销登记。 
（三）基金会注销的，其分支机构、代表机构同时注销。
（四）在登记管理机关、业务主管单位的指导下成立清算组织，完成清算工作。 
（五）自清算结束之日起15日内向登记管理机关办理注销登记；
（六）在清算期间没有开展清算以外的活动。
六、审批对象

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），广西区域内基金会分支（代表）机构注销登记的实施对象为经自治区民政厅、各设区的市民政局、各县（市、区）民政局批准设立的基金会分支（代表）机构。
七、申请材料

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），申请材料为：
（一）《基金会分支（代表）机构注销登记表》（2份）；
（二）理事会审议通过的会议纪要（2份）；
（三）登记证书正、副本（1份）。
八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：20个工作日。
（二）承诺办结时限：12个工作日。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

咨询电话：0771-5595524；投诉电话：0771-5595845。
附件：1. 基金会分支（代表）机构注销登记流程图
      2. 基金会分支（代表）机构注销登记表（样本）
附件1

基金会分支（代表）机构注销登记流程图
（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限12个工作日）

附件2

广西壮族自治区

基金会分支（代表）机构注销登记表

（样本）

基金会名称：       广西××基金会              

基金会分支（代表）：
机 构 名 称：    广西××基金会××市代表机构   

基金会分支（代表）：
登 记 证 号：     桂分基证字第××号      

注 销 日 期：                                    

广西壮族自治区民政厅 印制

填表说明及要求

1．表内所列项目要实事求是填写。“盖章”处，应盖上红色印章。“签名”处，应由本人亲笔签名。

2．须提交理事会相关会议决议（纪要、决定）。

3．本表统一使用A4纸打印，提交本表一式二份同时交电子文档一份。

	自治区民政厅   ：

按照广西××基金会章程规定，本会开展扶贫助学公益资助为期5年，现资助期限已满，特申请注销登记。

申请注销登记，请予批准。

                                                  （基金会盖章）

                                                   ×年×月×日

	注销银行账户及财产处理情况：

代表机构成立以来未开设银行帐户，无任何财产。



	业务主管单位审查意见：

同意

经办人：张×

（盖 章）

         ×年×月×日
	登记管理机关意见：

同意

负责人：王×

经办人：林×

（盖 章）

           ×年×月×日

	收缴印章、证书记录：

承办人（基金会）签字：梁×         收缴人（登记管理机关）签字：林×

                                                         ×年×月×日 



004  假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定操作规范

	4
	行政

许可
	假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定
	部分委托民政厅管理权限至设区市、县级民政部门认定。具体实施权限为：1.自治区民政厅负责自治区级假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定；2.设区市、县级假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定由工商登记所在地民政部门实施。

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


一、事项名称和性质

（一）名称：自治区级假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定
（二）性质：行政许可
二、法定依据

《国务院对确需保留的行政审批项目设定行政许可的决定》（国务院令第412号） 第67项：假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定由省级人民政府民政部门负责。

《假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定办法》（民政部令第29号）第三条　假肢和矫形器（辅助器具）产品目录，由国务院民政部门以《中国伤残人员专门用品目录》（以下简称《目录》）的形式公布。从事《目录》中假肢和矫形器（辅助器具）产品生产装配的企业，在工商登记注册前，应当由省、自治区、直辖市人民政府民政部门按照本办法的规定进行资格认定。

《民政部关于贯彻落实国务院将“假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定”调整为工商登记后置审批决定有关事宜的通知》（民函〔2015〕71号）。

三、具体承办处室局

自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处 

四、共同审批部门

无

五、审批条件

申请假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定，应当具备下列条件：
（一）所生产装配的假肢和矫形器（辅助器具）属于《目录》范围内的产品；
（二）拥有取得假肢或者矫形器（辅助器具）制作师执业资格证书的专业技术人员不少于1人，取得民政行业特有工种职业资格证书的假肢装配工或者矫形器装配工不少于2人；
（三）具有测量取型、石膏加工、抽真空成型、打磨修饰、钳工装配、对线调整、热塑成型、假肢功能训练等专用设备和工具；
（四）具有独立的接待室、假肢或者矫形器（辅助器具）制作室和假肢功能训练室，使用面积不少于115平方米。

六、审批对象

自治区级假肢、矫形器生产装配企业，包括国家核拨经费的事业单位、大专院校、科技性的社会团体等设立不具备企业法人条件的假肢、矫形器装配部门。
七、申请材料

（一）假肢或者矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定申请书（一式两份）；
（二）取得假肢或者矫形器（辅助器具）制作师执业资格证书的专业技术人员的身份证复印件和和制作师执业资格证书复印件（一式两份），取得假肢装配工或者矫形器装配工的职业资格证书复印件（复印件需与原件核对无误）（一式两份）；
（三）专用设备和工具清单及场地权属及使用证明和功能说明（一式两份）。
八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：20个工作日。
（二）承诺办结时限：10个工作日。

九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

咨询电话：0771-2826122；投诉电话：0771-2826122。
附件：1. 假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定流程图 
2. 假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定申请表（样本）

附件1

假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定流程图

（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限 10个工作日）

附件2
假肢和矫形器（辅助器具）生产装配企业资格认定申请表

（样本）
                                                          编号 
	申请认定企业名称（拟用）
	

	申请事项
	

	假肢与矫形器制作师执业资格证书持有人姓名及证书号码：



	民政行业特有工种职业资格证书持有人姓名及证书号码：




	假肢和矫形器生产装配基本设备和工具状况
	名称
	型号
	数量
	用途
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	设施用地及使用状况证明
	场地所在地
	

	
	提供方式
	
	面积
	

	
	产权或者

使用权归属
	
	使用年限
	

	
	制作室面积
	
	接待室面积
	

	
	假肢功能

训练室面积
	


006  建设殡葬设施审批操作规范
	6
	行政许可
	建设殡葬设施审批
	006-1.利用国家财政资金建设自治区级殡仪馆、火葬场审批
	子项1暂不执行。下放子项2中建设公益性公墓至项目所在地的设区市、县级民政部门按照属地管理原则审批；自治区民政厅审批“建设经营性公墓”项目。

	
	
	
	006-2.建设公墓审批
	

	
	
	
	006-3.利用非国家财政性资金建设除经营性公墓以外的殡葬设施审批
	


006-1  利用国家财政资金建设自治区级殡仪馆、

火葬场审批操作规范

（本操作规范暂不执行）

一、事项名称和性质

（一）名称：利用国家财政资金建设自治区级殡仪馆、火葬场审批

（二）性质：行政许可。

二、法定依据

《殡葬管理条例》（2012年国务院令第225号公布、第628号修改）第八条第一款　建设殡仪馆、火葬场，由县级人民政府和设区的市、自治区、直辖市人民政府的民政部门提出方案，报本级人民政府审批；建设殡仪服务站、骨灰堂，由县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审批；建设公墓，经县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审核同意后，报省、自治区、直辖市人民政府民政部门审批。

三、具体承办处室局

广西壮族自治区民政厅社会事务处。

四、共同审批部门

无。

五、审批条件

无前置和特定条件。

六、审批对象

广西壮族自治区行政区域内利用国家财政资金建设自治区级殡仪馆、火葬场的公民、法人或其他组织。

七、申请材料

1. 建立殡葬设施的申请报告和可行性报告（一式两份）；

2. 建立殡葬设施申请表（一式两份）；

3. 各级民政部门的审核意见（一式两份）；

4. 当地县级以上政府的批复以及同级发改、国土、建设、规划、环保等部门的审查意见（一式两份）；

5. 殡葬设施征地红线图（一式两份）；

6. 建立合作殡葬设施各方签订的合作公司《章程》和《合同》（一式两份）；

7. 殡葬设施建设规划及设计图。

八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：20个工作日。

（二）承诺办结时限：15个工作日。

九、审批数量

不超过殡葬发展规划规定的数量。

十、审批收费依据和标准

不收费

十一、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771-2620140

（二）投诉电话：0771-2805875

006-2  建设经营性公墓审批操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：建设经营性公墓审批。

（二）性质：行政许可。

二、法定依据

《殡葬管理条例》（国务院令第225号公布、第628号修改）第八条规定：建设公墓，经县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审核同意后，报省、自治区、直辖市人民政府民政部门审批。

三、具体承办处室局

广西壮族自治区民政厅社会事务处。

四、共同审批部门

无。

五、审批条件

无前置和特定条件。

六、审批对象

广西壮族自治区行政区域内设立经营性公墓的公民、法人或其他组织。

七、申请材料

根据平时工作需要，申请人应当提交下列材料：

（一）建立公墓申请表（一式两份）；

（二）建立公墓可行性报告（一式两份）；

（三）各级民政部门的审核意见（一式两份）；

（四）当地县级以上政府的批复以及同级发改、国土、建设、规划、环保等部门的审查意见（一式两份）；

（五）建立公墓征地红线图（一式两份）；

（六）建立公墓的《章程》和《合同》（一式两份）；

（七）公墓建设规划及设计图。

八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：20个工作日。

（二）承诺办结时限：15个工作日。

九、审批数量

不超过殡葬发展规划规定的数量。

十、审批收费依据和标准

不收费。

十一、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771-2620140

（二）投诉电话：0771-2805875

附件：1. 建设公墓行政审批流程图

2. 公墓建设申请表及相关文书样式

附件1

建设公墓审批流程图

（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限15个工作日）



附件2
广西壮族自治区公墓建设申请表

申请建设

公墓名称：

公墓性质：
申请单位：（公章）

申请日期：

广西壮族自治区民政厅 制

填表说明及要求

一、申请人必须认真、如实填写申请表，涂改无效。

二、相关内容填写不完的，可另附表；如有其它情况需要说明的，另附材料。

三、需向自治区民政厅提交本表及其它审批材料一式二份。

四、公墓性质：指经营性或公益性公墓。

五、申请单位：根据《广西壮族自治区殡葬管理条例》规定，由殡葬管理机构提出建设申请。

六、墓址：公墓选址必须远离风景名胜区、文物保护区：铁路、公路主干线两侧以及重要建筑物、居民居住区；水库、河流堤坝、水源等。不得占用耕地、林地。

七、各部门如已出具正式批文，在有关部门审核意见栏注明即可，并请提供批文原件。

	申请建设公墓名称
	
	公墓性质
	

	申请建设单位
	

	合作单位
	

	联系人
	
	联系

电话
	
	邮编
	

	公墓规划用地面积（亩）
	
	规划安葬骨灰数量（个）
	

	公墓选址
	

	申

请

理

由
	

	村

委

会

意

见
	                                               盖  章 
                                             年  月  日

	乡

镇

政

府

意

见
	                                               盖  章 
                                             年  月  日

	县级以上民政部门审核意见
	                                               盖  章 
                                             年  月  日

	县级以上发改部门审核意见
	                                               盖  章 
                                             年  月  日

	县级以上土管部门审核意见
	                                               盖  章 
                                             年  月  日

	县级以上规划（建设）部门审核意见
	                                               盖  章 
                                             年  月  日

	县级以上林业部门审核意见
	                                               盖  章 
                                             年  月  日

	县级以上环保部门审核意见
	                                               盖  章 
                                             年  月  日

	设区的市民政部门审核意见
	                                               盖  章 
                                             年  月  日

	自治区民政厅审批意见
	                                               盖  章 
                                             年  月  日


备注：需另附审批材料：（1）县级以上民政部门的申请报告；（2）可行性报告；（3）当地县级及以上政府同意兴建公墓的批文；（4）公墓建设规划图；（5）联办公墓的联办协议；（6）合作单位的营业执照（复印件）；（7）其他有关必要的材料。
准予建设经营性公墓决定书

民许准字〔   〕第   号

：

你（单位）年月日向本机关提出的申请，经审查，符合法律规定的条件。根据《》第条和《中华人民共和国行政许可法》第三十八条的规定，决定。

                                                民政部（厅、局）

                                                   年  月  日
不予建设经营性公墓决定书

民许不准字〔   〕第   号

申请人：姓名，性别，年龄，民族

职业，住址

（法人或组织的名称地址，法定代表人的姓名、职务）

事实和依据上：经查实，
不符合的规定。为此，依据的规定，决定如下：

如不服本决定，可在接到本决定书之日起日内，向申请行政复议。或在接到本决定书之日起日内，直接向人民法院起诉。

                                                民政部（厅、局）

                                                   年  月  日
006-3  利用非国家财政性资金建设除经营性
公墓以外的殡葬设施审批操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：利用非国家财政性资金建设除经营性公墓以外的殡葬设施。

（二）性质：行政许可。

二、法定依据

《广西壮族自治区殡葬管理条例》第二十条 设立殡葬设施，应当按照下列规定办理审批手续：（一）设立殡仪馆、火葬场，由县级人民政府和设区的市人民政府的民政部门根据自治区殡葬设施建设规划提出方案，报本级人民政府审批；（二）设立殡葬服务站、骨灰堂，由县级人民政府或者设区的市人民政府民政部门审批； （三）设立公墓，由殡葬管理机构提出申请，经县级人民政府或者设区的市人民政府民政部门审核同意后，上报自治区民政部门审批；（四）设置农村公益性墓地，经乡、镇人民政府审核同意后，报县级民政部门审批。

利用非国家财政性资金建设殡葬设施，经设区的市或者地区行政公署民政部门审核，报自治区民政部门审批。

三、具体承办处室局

广西壮族自治区民政厅社会事务处。

四、共同审批对象

无。

五、审批条件

无前置和特定条件。

六、审批对象

广西壮族自治区行政区域内利用非财政资金建立除经营性公墓以外的殡葬设施，从事经营性殡葬服务的公民、法人或其他组织。

七、申请材料

1. 建立殡葬设施的申请报告和可行性报告（一式两份）；

2. 建立殡葬设施申请表（一式两份）；

3. 各级民政部门的审核意见（一式两份）；

4. 当地县级以上政府的批复以及同级发改、国土、建设、规划、环保等部门的审查意见（一式两份）；

5. 殡葬设施征地红线图（一式两份）；

6. 建立合作殡葬设施各方签订的合作公司《章程》和《合同》（一式两份）；

7. 殡葬设施建设规划及设计图。

八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：20个工作日。

（二）承诺办结时限：15个工作日。

九、审批数量

不超过殡葬发展规划规定的数量。

十、审批收费依据和标准

不收费。

十一、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771-2620140

（二）投诉电话：0771-2805875

附件：1. 利用国家非财政性资金建设除经营性公墓以外的殡葬设施行政审批流程图
2. 利用国家非财政性资金建设除经营性公墓以外的殡葬设施相关文书和表
格样式
附件1
利用国家非财政性资金建设除经营性公墓以外的殡葬设施审批流程图

（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限15个工作日）


附件2

广西壮族自治区

利用国家非财政性资金建设殡葬设施申请表

申 请 建 设

殡葬设施名称：


殡葬设施性质：


申请单位：（公章）

申 请 日 期：

广西壮族自治区民政厅 制

填表说明及要求

一、申请人必须认真、如实填写申请表，涂改无效。

二、相关内容填写不完的，可另附表；如有其它情况需要说明的，另附材料。

三、需向自治区民政厅提交本表及其它审批材料一式二份。

四、殡葬设施性质：指经营性或公益性。

五、出资建设方提出建设申请。

六、殡葬设施建设地址。

七、各部门如已出具正式批文，在有关部门审核意见栏注明即可，并请提供批文原件。

	殡葬设施名称
	
	殡葬设施性质
	

	申请建设单位
	

	合作单位
	

	联系人
	
	联系电话
	
	邮编
	

	殡葬设施规划用地面积
（亩）
	
	殡葬设施规划建设面积
（平米）
	

	殡葬设施
选址
	

	申

请

理

由
	

	村

委

会

意

见
	                                                  盖   章

                                              年    月    日

	乡

镇

政

府

意

见
	                                                  盖   章

                                              年    月    日

	县级以上民政部门审核意见
	                                                  盖   章

                                              年    月    日

	县级以上发改部门审核意见
	                                                  盖   章

                                              年    月    日

	县级以上土管部门审核意见
	                                                  盖   章

                                              年    月    日

	县级以上规划（建设）部门审核
意见
	                                                  盖   章

                                              年    月    日

	县级以上林业部门审核意见
	                                                  盖   章

                                              年    月    日

	县级以上环保部门审核意见
	                                                  盖   章

                                              年    月    日

	设区的市民政部门审核意见
	                                                  盖   章

                                              年    月    日

	自治区民政厅审批意见
	                                                  盖   章

                                              年    月    日


备注：需另附审批材料：（1）县级以上民政部门的申请报告；（2）可行性报告；（3）当地县级及以上政府同意建设殡葬设施的批文；（4）殡葬设施建设规划图；（5）联办殡葬设施的联办协议；（6）申办单位的营业执照（复印件）；（7）其他有关必要的材料。
准予利用国家非财政性资金建设殡葬设施决定书

民许准字〔   〕第   号

：

你（单位）年月日向本机关提出的申请，经审查，符合法律规定的条件。根据《》第条和《中华人民共和国行政许可法》第三十八条的规定，决定。

                                              民政部（厅、局）

                                                 年  月  日
不予利用国家非财政性资金建设殡葬设施决定书

民许不准字〔   〕第   号

申请人：姓名，性别，年龄，民族

职业，住址

（法人或组织的名称地址，法定代表人的姓名、职务）

事实和依据上：经查实，
不符合的规定。为此，依据的规定，决定如下：

如不服本决定，可在接到本决定书之日起日内，向申请行政复议。或在接到本决定书之日起日内，直接向人民法院起诉。

                                              民政部（厅、局）

                                                 年  月  日
008  对社会团体在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，
或者自取得《社会团体法人登记证书》之日起
1年未开展活动的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对社会团体在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，或者自取得《社会团体法人登记证书》之日起1年未开展活动的处罚。
（二）性质：行政处罚
二、适用范围

在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，或者自取得《社会团体法人登记证书》之日起1年未开展活动的；在自治区民政厅登记的社会团体。
三、法定依据

【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十二条  社会团体在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，或者自取得《社会团体法人登记证书》之日起1年未开展活动的，由登记管理机关予以撤销登记。

四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、处罚种类

撤销登记

六、处罚程序

根据《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》（2012年8月3日中华人民共和国民政部令第44号公布），执行下列处罚程序：

1. 立案。填写立案审批表→负责人审批→指定两名以上办案人员负责调查处理→办案人员调查和收集证据（亮证执法）→制作询问笔录→（涉及先行登记保存，按《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第十五条办理）→制作证据目录。

2. 处罚决定。制作案件调查终结报告→案卷交法制部门书面审核→报机关负责人→制作处罚事先告知书→（如作出限期停止活动、撤销登记以及较大数额罚款处罚的决定前通知当事人听证）重大案件集体讨论决定→制作行政处罚决定书→将处罚决定交付当事人。

3. 送达。“社会组织行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条、《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节以及《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第三十四条至第三十八条的规定执行，要符合法定时限和方式。
4. 处罚执行。登记管理机关对当事人作出处罚，应当按照《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第二十八条至第三十二条的规定执行。社会组织行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，登记管理机关可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1. 行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2. 登记管理机关行政处罚程序流程图（详见附录三）

3. 行政处罚法律文书样式（详见附录四）

009  对社会团体不按规定使用《社会团体法人登记证书》
印章、违反法律、法规从事活动等的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对社会团体不按规定使用《社会团体法人登记证书》印章、违反法律、法规从事活动等的处罚。

（二）性质：行政处罚

二、适用范围

（一）涂改、出租、出借《社会团体法人登记证书》，或者出租、出借社会团体印章的；（二）超出章程规定的宗旨和业务范围进行活动的；（三）拒不接受或者不按照规定接受监督检查的；（四）不按照规定办理变更登记的；（五）擅自设立分支机构、代表机构，或者对分支机构、代表机构疏于管理，造成严重后果的；（六）从事营利性的经营活动的；（七）侵占、私分、挪用社会团体资产或者所接受的捐赠、资助的；（八）违反国家有关规定收取费用、筹集资金或者接受、使用捐赠、资助的；（九）社会团体的活动违反其他法律、法规的；（十）在自治区民政厅登记的社会团体。
三、法定依据

【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十三条 社会团体有下列情形之一的，由登记管理机关给予警告，责令改正，可以限期停止活动，并可以责令撤换直接负责的主管人员；情节严重的，予以撤销登记；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（一）涂改、出租、出借《社会团体法人登记证书》，或者出租、出借社会团体印章的；（二）超出章程规定的宗旨和业务范围进行活动的；（三）拒不接受或者不按照规定接受监督检查的；（四）不按照规定办理变更登记的；（五）擅自设立分支机构、代表机构，或者对分支机构、代表机构疏于管理，造成严重后果的；（六）从事营利性的经营活动的；（七）侵占、私分、挪用社会团体资产或者所接受的捐赠、资助的；（八）违反国家有关规定收取费用、筹集资金或者接受、使用捐赠、资助的。

前款规定的行为有违法经营额或者违法所得的，予以没收，可以并处违法经营额1倍以上3倍以下或者违法所得3倍以上5倍以下的罚款。

四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、处罚种类

警告；责令改正；限期停止活动；责令撤换直接负责的主管人员；撤销登记；没收违法所得，并处罚款（违法经营额1倍以上3倍以下或违法所得3倍以上5倍以下罚款）。

六、处罚程序

根据《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》（2012年8月3日中华人民共和国民政部令第44号公布），执行下列处罚程序：

1. 立案。填写立案审批表→负责人审批→指定两名以上办案人员负责调查处理→办案人员调查和收集证据（亮证执法）→制作询问笔录→（涉及先行登记保存，按《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第十五条办理）→制作证据目录。

2. 处罚决定。制作案件调查终结报告→案卷交法制部门书面审核→报机关负责人→制作处罚事先告知书→（如作出限期停止活动、撤销登记以及较大数额罚款处罚的决定前通知当事人听证）重大案件集体讨论决定→制作行政处罚决定书→将处罚决定交付当事人。

3. 送达。“社会组织行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条、《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节以及《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第三十四条至第三十八条的规定执行，要符合法定时限和方式。
4. 处罚执行。登记管理机关对当事人作出处罚，应当按照《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第二十八条至第三十二条的规定执行。社会组织行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，登记管理机关可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1. 行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2. 登记管理机关行政处罚程序流程图（详见附录三）

3. 行政处罚法律文书样式（详见附录四）

010  对社会团体的活动违反其他法律、法规的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对社会团体的活动违反其他法律、法规的处罚
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

活动违反其他法律、法规的在自治区民政厅登记的社会团体。

三、法定依据

【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十四条　社会团体的活动违反其他法律、法规的，由有关国家机关依法处理；有关国家机关认为应当撤销登记的，由登记管理机关撤销登记。

四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、处罚种类

撤销登记

六、处罚程序

根据《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》（2012年8月3日中华人民共和国民政部令第44号公布），执行下列处罚程序：

1. 立案。填写立案审批表→负责人审批→指定两名以上办案人员负责调查处理→办案人员调查和收集证据（亮证执法）→制作询问笔录→（涉及先行登记保存，按《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第十五条办理）→制作证据目录。

2. 处罚决定。制作案件调查终结报告→案卷交法制部门书面审核→报机关负责人→制作处罚事先告知书→（如作出限期停止活动、撤销登记以及较大数额罚款处罚的决定前通知当事人听证）重大案件集体讨论决定→制作行政处罚决定书→将处罚决定交付当事人。

3. 送达。“社会组织行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条、《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节以及《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第三十四条至第三十八条的规定执行，要符合法定时限和方式。

4. 处罚执行。登记管理机关对当事人作出处罚，应当按照《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第二十八条至第三十二条的规定执行。社会组织行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，登记管理机关可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1. 行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2. 登记管理机关行政处罚程序流程图（详见附录三）

3. 行政处罚法律文书样式（详见附录四）

011  对未经批准擅自开展社会团体筹备、对未经登记以及
被撤销登记的社会团体或者民办非企业单位，擅自以及
继续以社会团体名义或者民办非企业单位名义
进行活动的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对未经批准擅自开展社会团体筹备、对未经登记以及被撤销登记的社会团体或者民办非企业单位，擅自以及继续以社会团体名义或者民办非企业单位名义进行活动的处罚
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

未经登记擅自以社会团体名义跨地市活动，以及被撤销登记的社会团体继续以社会团体名义跨地市活动的非法组织

三、法定依据

【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十五条 未经批准，擅自开展社会团体筹备活动，或者未经登记，擅自以社会团体名义进行活动，以及被撤销登记的社会团体继续以社会团体名义进行活动的，由登记管理机关予以取缔，没收非法财产；构成犯罪的，依法追究刑事责任；尚不构成犯罪的，依法给予治安管理处罚。
【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十七条 未经登记，擅自以民办非企业单位名义进行活动的，或者被撤销登记的民办非企业单位继续以民办非企业单位名义进行活动的，由登记管理机关予以取缔，没收非法财产；构成犯罪的，依法追究刑事责任；尚不构成犯罪的，依法给予治安管理处罚。

【规章】《取缔非法民间组织暂行办法》（民政部令第21号）

第二条  具有下列情形之一的属于非法民间组织：（一）未经批准，擅自开展社会团体筹备活动的；（二）未经登记，擅自以社会团体或者民办非企业单位名义进行活动的；（三）被撤销登记后继续以社会团体或者民办非企业单位名义进行活动的。

第三条  社会团体和民办非企业单位登记管理机关 （以下统称登记管理机关）负责对非法民间组织进行调查，收集有关证据，依法作出取缔决定，没收其非法财产。

第四条  取缔非法民间组织，由违法行为发生地的登记管理机关负责。

涉及两个以上同级登记管理机关的非法民间组织的取缔，由它们的共同上级登记管理机关负责，或者指定相关登记管理机关予以取缔。

对跨省（自治区、直辖市）活动的非法民间组织，由国务院民政部门负责取缔，或者指定相关登记管理机关予以取缔。

第九条  对经调查认定的非法民间组织，登记管理机关应当依法作出取缔决定，宣布该组织为非法，并予以公告。

第十条 非法民间组织被取缔后，登记管理机关依法没收的非法财物必须按照国家规定公开拍卖或者按照国家有关规定处理。

登记管理机关依法没收的违法所得和没收非法财物拍卖的款项，必须全部上缴国库。

第十一条 对被取缔的非法民间组织，登记管理机关应当收缴其印章、标识、资料、财务凭证等，并登记造册。

需要销毁的印章、资料等，应当经登记管理机关负责人批准，由两名以上执法人员监督销毁，并填写销毁清单。

四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、处罚种类

取缔；没收非法财产；构成犯罪的，依法追究刑事责任
六、处罚程序

根据《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》（2012年8月3日中华人民共和国民政部令第44号公布），执行下列处罚程序：

1.立案。填写立案审批表→负责人审批→指定两名以上办案人员负责调查处理→办案人员调查和收集证据（亮证执法）→制作询问笔录→（涉及先行登记保存，按《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第十五条办理）→制作证据目录。

2.处罚决定。制作案件调查终结报告→案卷交法制部门书面审核→报机关负责人→制作处罚事先告知书→（如作出限期停止活动、撤销登记以及较大数额罚款处罚的决定前通知当事人听证）重大案件集体讨论决定→制作行政处罚决定书→将处罚决定交付当事人。

3.送达。“社会组织行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条、《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节以及《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第三十四条至第三十八条的规定执行，要符合法定时限和方式。

4.处罚执行。登记管理机关对当事人作出处罚，应当按照《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第二十八条至第三十二条的规定执行。社会组织行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，登记管理机关可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。
附件：1. 行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2. 登记管理机关行政处罚程序流程图（详见附录三）

3. 行政处罚法律文书样式（详见附录四）

012  对民办非企业单位在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，
或者业务主管单位撤销批准的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对民办非企业单位在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，或者业务主管单位撤销批准的处罚
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，或者业务主管单位撤销批准的，在自治区民政厅登记的民办非企业单位

三、法定依据

【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十四条 民办非企业单位在申请登记时弄虚作假，骗取登记的，或者业务主管单位撤销批准的，由登记管理机关予以撤销登记。

四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、处罚种类

撤销登记

六、处罚程序

根据《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》（2012年8月3日中华人民共和国民政部令第44号公布），执行下列处罚程序：

1.立案。填写立案审批表→负责人审批→指定两名以上办案人员负责调查处理→办案人员调查和收集证据（亮证执法）→制作询问笔录→（涉及先行登记保存，按《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第十五条办理）→制作证据目录。

2.处罚决定。制作案件调查终结报告→案卷交法制部门书面审核→报机关负责人→制作处罚事先告知书→（如作出限期停止活动、撤销登记以及较大数额罚款处罚的决定前通知当事人听证）重大案件集体讨论决定→制作行政处罚决定书→将处罚决定交付当事人。

3.送达。“社会组织行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条、《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节以及《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第三十四条至第三十八条的规定执行，要符合法定时限和方式。

4.处罚执行。登记管理机关对当事人作出处罚，应当按照《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第二十八条至第三十二条的规定执行。社会组织行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，登记管理机关可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1、行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2、登记管理机关行政处罚程序流程图（详见附录三）

3、行政处罚法律文书样式（详见附录四）

013  对民办非企业单位不按规定使用
《民办非企业单位登记证书》、印章，
违反法律、法规从事活动等的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对民办非企业单位不按规定使用《民办非企业单位登记证书》、印章，违反法律、法规从事活动等的处罚
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

（一）涂改、出租、出借民办非企业单位登记证书，或者出租、出借民办非企业单位印章的；（二）超出其章程规定的宗旨和业务范围进行活动的；（三）拒不接受或者不按照规定接受监督检查的；（四）不按照规定办理变更登记的；（五）设立分支机构的；（六）从事营利性的经营活动的；（七）侵占、私分、挪用民办非企业单位的资产或者所接受的捐赠、资助的；（八）违反国家有关规定收取费用、筹集资金或者接受使用捐赠、资助的；（九）在自治区民政厅登记的民办非企业单位

三、法定依据

【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》第二十五条：民办非企业单位有下列情形之一的，由登记管理机关予以警告，责令改正，可以限期停止活动；情节严重的，予以撤销登记；构成犯罪的，依法追究刑事责任：（一）涂改、出租、出借民办非企业单位登记证书，或者出租、出借民办非企业单位印章的；（二）超出其章程规定的宗旨和业务范围进行活动的；（三）拒不接受或者不按照规定接受监督检查的；（四）不按照规定办理变更登记的；（五）设立分支机构的；（六）从事营利性的经营活动的；（七）侵占、私分、挪用民办非企业单位的资产或者所接受的捐赠、资助的；（八）违反国家有关规定收取费用、筹集资金或者接受使用捐赠、资助的。前款规定的行为有违法经营额或者违法所得的，予以没收，可以并处违法经营额１倍以上３倍以下或者违法所得３倍以上５倍以下的罚款

四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、处罚种类

警告；责令改正；限期停止活动；撤销登记；没收违法所得，并处罚款（违法经营额1倍以上3倍以下或违法所得3倍以上5倍以下罚款）。

六、处罚程序

根据《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》（2012年8月3日中华人民共和国民政部令第44号公布），执行下列处罚程序：

1.立案。填写立案审批表→负责人审批→指定两名以上办案人员负责调查处理→办案人员调查和收集证据（亮证执法）→制作询问笔录→（涉及先行登记保存，按《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第十五条办理）→制作证据目录。

2.处罚决定。制作案件调查终结报告→案卷交法制部门书面审核→报机关负责人→制作处罚事先告知书→（如作出限期停止活动、撤销登记以及较大数额罚款处罚的决定前通知当事人听证）重大案件集体讨论决定→制作行政处罚决定书→将处罚决定交付当事人。

3.送达。“社会组织行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条、《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节以及《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第三十四条至第三十八条的规定执行，要符合法定时限和方式。

4.处罚执行。登记管理机关对当事人作出处罚，应当按照《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第二十八条至第三十二条的规定执行。社会组织行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，登记管理机关可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1、行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2、登记管理机关行政处罚程序流程图（详见附录三）

3、行政处罚法律文书样式（详见附录四）

014  对民办非企业单位的活动违反其他法律、
法规的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对民办非企业单位的活动违反其他法律、法规的处罚
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

民办非企业单位的活动违反其他法律、法规的；在自治区民政厅登记的民办非企业单位

三、法定依据

【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十六条 民办非企业单位的活动违反其他法律、法规的，由有关国家机关依法处理；有关国家机关认为应当撤销登记的，由登记管理机关撤销登记。

四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、处罚种类

撤销登记

六、处罚程序

根据《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》（2012年8月3日中华人民共和国民政部令第44号公布），执行下列处罚程序：

1.立案。填写立案审批表→负责人审批→指定两名以上办案人员负责调查处理→办案人员调查和收集证据（亮证执法）→制作询问笔录→（涉及先行登记保存，按《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第十五条办理）→制作证据目录。

2.处罚决定。制作案件调查终结报告→案卷交法制部门书面审核→报机关负责人→制作处罚事先告知书→（如作出限期停止活动、撤销登记以及较大数额罚款处罚的决定前通知当事人听证）重大案件集体讨论决定→制作行政处罚决定书→将处罚决定交付当事人。

3.送达。“社会组织行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条、《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节以及《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第三十四条至第三十八条的规定执行，要符合法定时限和方式。

4.处罚执行。登记管理机关对当事人作出处罚，应当按照《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第二十八条至第三十二条的规定执行。社会组织行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，登记管理机关可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1、行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2、登记管理机关行政处罚程序流程图（详见附录三）

3、行政处罚法律文书样式（详见附录四）

015  对未经登记或者被撤销登记后以自治区本级基金会、
基金会分支机构、基金会代表机构名义
开展活动的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对未经登记或者被撤销登记后以自治区本级基金会、基金会分支机构、基金会代表机构名义开展活动的处罚。

（二）性质：行政处罚

二、适用范围

在广西区内，未经登记擅自以基金会及其分支（代表）机构名义跨地市活动，以及被撤销登记后继续以基金会及其分支（代表）机构名义跨地市活动的非法组织

三、法定依据

【行政法规】《基金会管理条例》第四十条 未经登记或者被撤销登记后以基金会、基金会分支机构、基金会代表机构或者境外基金会代表机构名义开展活动的，由登记管理机关予以取缔，没收非法财产并向社会公告

四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、处罚种类

取缔；没收财产

六、处罚程序

根据《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》（2012年8月3日中华人民共和国民政部令第44号公布），执行下列处罚程序：

1.立案。填写立案审批表→负责人审批→指定两名以上办案人员负责调查处理→办案人员调查和收集证据（亮证执法）→制作询问笔录→（涉及先行登记保存，按《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第十五条办理）→制作证据目录。

2.处罚决定。制作案件调查终结报告→案卷交法制部门书面审核→报机关负责人→制作处罚事先告知书→（如作出限期停止活动、撤销登记以及较大数额罚款处罚的决定前通知当事人听证）重大案件集体讨论决定→制作行政处罚决定书→将处罚决定交付当事人。

3.送达。“社会组织行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条、《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节以及《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第三十四条至第三十八条的规定执行，要符合法定时限和方式。

4.处罚执行。登记管理机关对当事人作出处罚，应当按照《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第二十八条至第三十二条的规定执行。社会组织行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，登记管理机关可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1、行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2、登记管理机关行政处罚程序流程图（详见附录三）

3、行政处罚法律文书样式（详见附录四）
016  对基金会申请登记时弄虚作假骗取登记的，或者
自取得登记证书之日起12个月内未开展活动的，
或者符合注销条件，不按规定办理注销登记
仍继续开展活动的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对基金会申请登记时弄虚作假骗取登记的，或者自取得登记证书之日起12个月内未开展活动的，或者符合注销条件，不按规定办理注销登记仍继续开展活动的处罚。

（二）性质：行政处罚

二、适用范围

在申请登记时弄虚作假骗取登记的，或者自取得登记证书之日起12个月内未按章程规定开展活动的；符合注销条件，不按照《基金会管理条例》（国务院令第400号）的规定办理注销登记仍继续开展活动的；经自治区、设区市、县级民政部门批准设立的基金会及其分支（代表）机构。
三、法定依据

【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第四十一条　基金会、基金会分支机构、基金会代表机构或者境外基金会代表机构有下列情形之一的，登记管理机关应当撤销登记：（一）在申请登记时弄虚作假骗取登记的，或者自取得登记证书之日起12个月内未按章程规定开展活动的；（二）符合注销条件，不按照本条例的规定办理注销登记仍继续开展活动的。
四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、处罚种类

注销登记

六、处罚程序

根据《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》（2012年8月3日中华人民共和国民政部令第44号公布），执行下列处罚程序：

1.立案。填写立案审批表→负责人审批→指定两名以上办案人员负责调查处理→办案人员调查和收集证据（亮证执法）→制作询问笔录→（涉及先行登记保存，按《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第十五条办理）→制作证据目录。

2.处罚决定。制作案件调查终结报告→案卷交法制部门书面审核→报机关负责人→制作处罚事先告知书→（如作出限期停止活动、撤销登记以及较大数额罚款处罚的决定前通知当事人听证）重大案件集体讨论决定→制作行政处罚决定书→将处罚决定交付当事人。

3.送达。“社会组织行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条、《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节以及《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第三十四条至第三十八条的规定执行，要符合法定时限和方式。

4.处罚执行。登记管理机关对当事人作出处罚，应当按照《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第二十八条至第三十二条的规定执行。社会组织行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，登记管理机关可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1、行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2、登记管理机关行政处罚程序流程图（详见附录三）

3、行政处罚法律文书样式（详见附录四）

017  对基金会及其相关机构不按宗旨、业务范围从事活动及
不按规定办理变更登记、年检、完成公益事业支出额度、
不履行信息公布义务或者弄虚作假的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对基金会及其相关机构不按宗旨、业务范围从事活动及不按规定办理变更登记、年检、完成公益事业支出额度、不履行信息公布义务或者弄虚作假的处罚。

（二）性质：行政处罚

二、适用范围

（一）未按照章程规定的宗旨和公益活动的业务范围进行活动的；（二）在填制会计凭证、登记会计账簿、编制财务会计报告中弄虚作假的；（三）不按照规定办理变更登记的；（四）未按照本条例的规定完成公益事业支出额度的；（五）未按照本条例的规定接受年度检查，或者年度检查不合格的；（六）不履行信息公布义务或者公布虚假信息的经自治区、设区市、县级民政部门批准设立的基金会及其分支（代表）机构。
三、法定依据

【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第四十二条　基金会、基金会分支机构、基金会代表机构或者境外基金会代表机构有下列情形之一的，由登记管理机关给予警告、责令停止活动；情节严重的，可以撤销登记：（一）未按照章程规定的宗旨和公益活动的业务范围进行活动的；（二）在填制会计凭证、登记会计账簿、编制财务会计报告中弄虚作假的；（三）不按照规定办理变更登记的；（四）未按照本条例的规定完成公益事业支出额度的；（五）未按照本条例的规定接受年度检查，或者年度检查不合格的；（六）不履行信息公布义务或者公布虚假信息的。

基金会、境外基金会代表机构有前款所列行为的，登记管理机关应当提请税务机关责令补交违法行为存续期间所享受的税收减免。

四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、处罚种类

警告；责令停止活动；撤销登记；补交税收减免。

六、处罚程序

根据《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》（2012年8月3日中华人民共和国民政部令第44号公布），执行下列处罚程序：

1.立案。填写立案审批表→负责人审批→指定两名以上办案人员负责调查处理→办案人员调查和收集证据（亮证执法）→制作询问笔录→（涉及先行登记保存，按《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第十五条办理）→制作证据目录。

2.处罚决定。制作案件调查终结报告→案卷交法制部门书面审核→报机关负责人→制作处罚事先告知书→（如作出限期停止活动、撤销登记以及较大数额罚款处罚的决定前通知当事人听证）重大案件集体讨论决定→制作行政处罚决定书→将处罚决定交付当事人。

3.送达。“社会组织行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条、《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节以及《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第三十四条至第三十八条的规定执行，要符合法定时限和方式。

4.处罚执行。登记管理机关对当事人作出处罚，应当按照《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第二十八条至第三十二条的规定执行。社会组织行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，登记管理机关可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1、行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2、登记管理机关行政处罚程序流程图（详见附录三）

3、行政处罚法律文书样式（详见附录四）

018  对接收安置退役士兵的单位拒绝、无故拖延安置工作任务，
或者未依法与退役士兵签订劳动合同、聘用合同，与残疾
退役士兵解除劳动关系或者人事关系的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对接收安置退役士兵的单位拒绝、无故拖延安置工作任务，或者未依法与退役士兵签订劳动合同、聘用合同，与残疾退役士兵解除劳动关系或者人事关系的处罚
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

承担自治区本级安置接收退役士兵工作任务的单位和主要负责人、直接责任人员。
三、法定依据

【行政法规】《退役士兵安置条例》（国务院、中央军事委员会第608号令）第五十条：接收安置退役士兵的单位违反本条例的规定，有下列情形之一的，由当地人民政府退役士兵安置工作主管部门责令限期改正；逾期不改的，对国家机关、社会团体、事业单位主要负责人和直接责任人员依法给予处分，对企业按照涉及退役士兵人数乘以当地上年度城镇职工平均工资10倍的金额处以罚款，并对接收单位及其主要负责人予以通报批评：（一）拒绝或者无故拖延执行人民政府下达的安排退役士兵工作任务的；（二）未依法与退役士兵签订劳动合同、聘用合同的；（三）与残疾退役士兵解除劳动关系或者人事关系的。    

四、具体实施主体

自治区民政厅退伍军人和军队离退休干部安置办公室
五、处罚种类

责令限期改正、警告、罚款、主要负责人通报批评
六、处罚程序

根据情况不同可适用简易程序或一般程序。

1.简易程序

退役士兵安置工作主管部门能够证明国家机关、社会团体、企业事业单位和主要负责人、直接责任人违反接收安置退役士兵情节较轻的可以适用简易程序，进行通报批评。

2.一般程序

（1）立案调查阶段。安置主管部门发现国家机关、社会团体、企业事业单位和主要负责人、直接责任人违反《退役士兵安置条例》接收安置规定情况严重的，应当作出立案决定，进行调查取证。在调查时，执法人员不得少于两人。执法人员与当事人有直接利害关系的，应当主动回避，当事单位或当事人有权以口头或者书面方式申请他们回避。安置主管部门必须按照法定程序和方法，全面、客观、公正地调查、搜集有关证据；必要时，依照法律、行政法规的规定，可以进行检查。在进行检查时，执法人员不得少于两人。在搜集证据时，对可能灭失或者以后难以取得的证据，经安置主管部门负责人批准，可以将证据先行登记，就地封存。

（2）陈述申辩阶段。在作出处罚决定前，民政行政部门应当发出“民政行政处罚告知书”，告知当事人作出处罚决定的事实、理由和依据，并告知当事人依法享有的陈述权、申辩权和其他权利。当事人在收到“民政行政处罚告知书”后七日内，有权向民政行政部门以书面方式提出陈述、申辩意见以及相应的事实、理由和证据。民政行政部门必须充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据进行复核，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，民政行政部门应当采纳。民政行政部门不得因当事人的申辩而加重处罚。
（3）调查总结阶段。调查终结，案件承办人应当向民政厅负责人提交“行政处罚调查处理意见书”，详细陈述所查明的事实、应当作出的处理意见及其理由和依据并应附上全部证据材料。

（4）决定阶段。安置主管部门负责人应当认真审查“行政处罚调查处理意见书”，按照《中华人民共和国行政处罚法》规定，根据不同情况作出相应的行政处罚决定。决定给予行政处罚的，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》规定制作“行政处罚决定书”。

（5）送达阶段。“行政处罚决定书”的决定，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》规定执行，要符合法定时限和方式。

（6）执行阶段。行政处罚作出后，当事单位或当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事单位或当事人逾期不履行的，安置主管部门可以申请人民法院强制执行。当事单位或当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1、行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2、行政处罚简易程序、一般程序和听证程序流程图（详见附录二）

3、行政处罚法律文书样式（详见附录四）

019  对挪用、侵占或者贪污救灾捐赠款物的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对挪用、侵占或者贪污救灾捐赠款物的处罚
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

挪用、侵占或者贪污自治区级民政部门管理的救灾捐赠款物的公民、法人或者其他组织事业单位、企业、社会组织、中国公民

三、法定依据

【法律】《中华人民共和国公益事业捐赠法》（主席令第19号）第二十九条第一款 挪用、侵占或者贪污捐赠款物的，由县级以上人民政府有关部门责令退还所用、所得款物，并处以罚款；对直接责任人员，由所在单位依照有关规定予以处理；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

【规章】《救灾捐赠管理办法》（民政部令第35号）第六条 国务院民政部门负责管理全国救灾捐赠工作。

县级以上地方人民政府民政部门负责管理本行政区域内的救灾捐赠工作。

第三十四条第一款 挪用、侵占或者贪污救灾捐赠款物的，由县级以上人民政府民政部门责令退还所用、所得款物；对直接责任人，由所在单位依照有关规定予以处理；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

四、具体实施主体

自治区民政厅救灾处

五、处罚种类

退还所用、所得款物；处以罚款；追究刑事责任。

六、处罚程序

依据《中华人民共和国公益事业捐赠法》和《救灾捐赠管理办法》相关规定，根据情况不同可以适用简易程序、一般程序和听证程序：

1.简易程序。民政行政处罚执法人员持有能够证明违法事实的确凿证据和法定的依据，责令公民、法人或者其他组织退还所用、所得款物或对公民处以五十元以下、对法人或者其他组织处以一千元以下罚款的，可以适用简易程序，当场作出处罚决定，但应报所属民政行政部门备案。执法人员当场作出民政行政处罚决定的，应当向当事人出示执法身份证件，制作“民政行政处罚当场处罚笔录”，填写“民政行政处罚当场处罚决定书”，按规定格式载明当事人的违法行为、处罚依据、给予的处罚、时间、地点以及民政行政部门的名称，由民政行政执法人员签名或者盖章后，当场交付当事人。

2.一般程序和听证程序

（1）立案调查阶段。民政行政部门发现公民、法人或者其他组织有违反国家有关规定，挪用、侵占或者贪污救灾捐赠款物的，应当作出立案决定，进行调查取证。在调查时，执法人员不得少于两人，执法人员与当事人有直接利害关系的，应当主动回避，当事人有权以口头或者书面方式申请执法人员回避。民政行政部门必须按照法定程序和方法，全面、客观、公正地调查、搜集有关证据；必要时，依照法律、行政法规的规定，可以进行检查。在进行检查时，执法人员不得少于两人。在搜集证据时，对可能灭失或者以后难以取得的证据，经民政行政部门负责人批准，可以将证据先行登记，就地封存。

（2）陈述申辩阶段。在作出处罚决定前，民政行政部门应当发出“民政行政处罚告知书”，告知当事人作出处罚决定的事实、理由和依据，并告知当事人依法享有的陈述权、申辩权和其他权利。当事人在收到“民政行政处罚告知书”后七日内，有权向民政行政部门以书面方式提出陈述、申辩意见以及相应的事实、理由和证据。民政行政部门必须充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据进行复核，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，民政行政部门应当采纳。民政行政部门不得因当事人的申辩而加重处罚。

（3）调查总结阶段。调查总结，案件承办人员应当向所在民政行政部门负责人提交“民政行政处罚调查处理意见书”，详细陈述所查明的事实、应当作出的处理意见及其理由和依据并应附上全部证据材料。

（4）听证阶段。若处以较大数额的罚款等严重影响当事人的权益的决定时，民政行政部门在做出处罚决定前，还应当书面告知当事人有要求举行听证的权利。当事人在民政行政部门告知后三日内提出举行听证要求的，民政行政部门应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条规定，组织听证。听证结束后，听证主持人应当提出“民政行政处罚听证报告”，连同听证笔录和有关证据呈报民政行政部门负责人。

（5）决定阶段。民政行政部门负责人应当认真审查“民政行政处罚调查处理意见书”和“民政行政处罚听证报告”，按照《中华人民共和国行政处罚法》地三十八条的规定，根据不同情况作出相应的行政处罚决定。民政行政部门决定给予行政处罚的，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十九条的规定制作“民政行政处罚决定书”。

（6）送达阶段。“民政行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条和《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节的规定执行，要符合法定时限和方式。

（7）执行阶段。民政行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，民政行政部门可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1、行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2、行政处罚简易程序、一般程序和听证程序流程图（详见附录二）

3、行政处罚法律文书样式（详见附录四）

020  对故意损毁或者擅自移动界桩或者其他行政区域
界线标志物的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对故意损毁或者擅自移动界桩或者其他行政区域界线标志物的处罚
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

故意损毁或者擅自移动由自治区级民政部门负责管理的界桩或者其他行政区域界线标志物的法人或公民

三、法定依据

【行政法规】《行政区域界线管理条例》（国务院令第353号）第十七条 违反本条例的规定，故意损毁或者擅自移动界桩或者其他行政区域界线标志物的，应当支付修复标志物的费用，并由所在地负责管理该行政区域界线标志的人民政府民政部门处1000元以下的罚款；构成违反治安管理行为的，并依法给予治安管理处罚。

【规章】《行政区域界线界桩管理办法》（民政部令第36号）第十七条第一款 故意损毁或者擅自移动、增设、修复、恢复界桩以及指使他人故意损毁或者擅自移动、增设、修复、恢复界桩的，按照《行政区域界线管理条例》第十六条、第十七条的规定处罚。

【地方政府规章】《广西壮族自治区地名管理规定》（自治区人民政府令第2号）第十六条 对擅自毁坏和移动地名标志的，由管理部门给予批评或给予经济制裁；违反治安管理的，由公安机关按《中华人民共和国治安管理处罚条例》处罚。

四、具体实施主体

自治区民政厅区划地名处

五、处罚种类

批评警告；罚款；构成违反治安管理行为的，给予治安管理处罚

六、处罚程序

根据情况不同可以适用简易程序和一般程序：

1.简易程序。民政行政处罚执法人员持有能够证明违法事实的确凿证据和法定的依据，对公民或法人或者其他组织处以一千元以下罚款或给予批评警告、责令恢复原状处罚的，可以适用简易程序，当场作出处罚决定，并报所属民政部门备案。执法人员当场作出民政行政处罚决定的，应当向当事人出示执法身份证件，制作“民政行政处罚当场处罚笔录”，填写“民政行政处罚当场处罚决定书”，按规定格式载明当事人的违法行为、处罚依据、给予的处罚、时间、地点以及民政部门的名称，由民政行政执法人员签名或者盖章后，当场交付当事人。

2.一般程序

（1）立案调查阶段。民政部门发现或经举报公民、法人或者其他组织有违反地名、界线界桩管理有关规定，故意损毁或者擅自移动、增设、修复、恢复地名或界线标志物以及指使他人故意损毁或者擅自移动、增设、修复、恢复地名或界线标志物，案情复杂，涉案人员较多、金额较大时，应当作出立案决定，进行调查取证。在调查时，执法人员不得少于两人，执法人员与当事人有直接利害关系的，应当主动回避，当事人有权以口头或者书面方式申请他们回避。民政部门必须按照法定程序和方法，全面、客观、公正地调查、搜集有关证据；必要时，依照法律、行政法规的规定，可以进行检查。在进行检查时，执法人员不得少于两人。在搜集证据时，对可能灭失或者以后难以取得的证据，经民政部门负责人批准，可以将证据先行登记，就地封存。

（2）陈述申辩阶段。在作出处罚决定前，民政部门应当发出“民政行政处罚告知书”，告知当事人作出处罚决定的事实、理由和依据，并告知当事人依法享有的陈述权、申辩权和其他权利。当事人在收到“民政行政处罚告知书”后七日内，有权向民政部门以书面方式提出陈述、申辩意见以及相应的事实、理由和证据。民政部门必须充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据进行复核，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，民政部门应当采纳。民政部门不得因当事人的申辩而加重处罚。

（3）调查总结阶段。调查终结，案件承办人员应当向所在民政部门负责人提交“民政行政处罚调查处理意见书”，详细陈述所查明的事实、应当作出的处理意见及其理由和依据并应附上全部证据材料。

（4）决定阶段。民政部门负责人应当认真审查“民政行政处罚调查处理意见书”，按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十八条的规定，根据不同情况作出相应的行政处罚决定。民政部门决定给予行政处罚的，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十九条的规定制作“民政行政处罚决定书”。

（5）送达阶段。“民政行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条和《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节的规定执行，要符合法定时限和方式。

（6）执行阶段。民政行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，民政部门可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1、行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2、行政处罚简易程序、一般程序和听证程序流程图（详见附录二）

3、行政处罚法律文书样式（详见附录四）

021  对擅自编制行政区域界线详图，或者绘制的地图的行政区域
界线的画法与行政区域界线详图的画法不一致的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对擅自编制行政区域界线详图，或者绘制的地图的行政区域界线的画法与行政区域界线详图的画法不一致的处罚
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

擅自编制行政区域界线详图的法人或公民

三、法定依据

【行政法规】《行政区域界线管理条例》（国务院令第353号）第十八条 违反本条例的规定，擅自编制行政区域界线详图，或者绘制的地图的行政区域界线的画法与行政区域界线详图的画法不一致的，由有关人民政府民政部门责令停止违法行为，没收违法编制的行政区域界线详图和违法所得，并处1万元以下的罚款。

四、具体实施主体

自治区民政厅区划地名处

五、处罚种类

批评警告；责令停止违法行为；没收违法编制的行政区域界线详图；没收违法所得；罚款

六、处罚程序

适用一般程序。
1.立案调查阶段。民政部门发现或经举报公民、法人或者其他组织有违反界线管理条例，擅自编制行政区域界线详图，或者绘制的地图的行政区域界线的画法与行政区域界线详图的画法不一致的，应当作出立案决定，进行调查取证。在调查时，执法人员不得少于两人，执法人员与当事人有直接利害关系的，应当主动回避，当事人有权以口头或者书面方式申请他们回避。民政部门必须按照法定程序和方法，全面、客观、公正地调查、搜集有关证据；必要时，依照法律、行政法规的规定，可以进行检查。在进行检查时，执法人员不得少于两人。在搜集证据时，对可能灭失或者以后难以取得的证据，经民政部门负责人批准，可以将证据先行登记，就地封存。

2.陈述申辩阶段。在作出处罚决定前，民政部门应当发出“民政行政处罚告知书”，告知当事人作出处罚决定的事实、理由和依据，并告知当事人依法享有的陈述权、申辩权和其他权利。当事人在收到“民政行政处罚告知书”后七日内，有权向民政部门以书面方式提出陈述、申辩意见以及相应的事实、理由和证据。民政部门必须充分听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据进行复核，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，民政部门应当采纳。民政部门不得因当事人的申辩而加重处罚。

3.调查总结阶段。调查终结，案件承办人员应当向所在民政部门负责人提交“民政行政处罚调查处理意见书”，详细陈述所查明的事实、应当作出的处理意见及其理由和依据并应附上全部证据材料。

4.听证阶段。若作出责令停止违法行为，没收违法编制的行政区域界线详图和违法所得，并处1万元以下的罚款等严重影响当事人的权益的决定时，民政部门在处罚决定前，还应当书面告知当事人有要求举行听证的权利。当事人在民政部门告知后三日内提出举行听证要求的，民政部门应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条规定，组织听证。听证结束后，听证主持人应当提出“民政行政处罚听证报告”，连同听证笔录和有关证据呈报民政部门负责人。

5.决定阶段。民政部门负责人应当认真审查“民政行政处罚调查处理意见书”，按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十八条的规定，根据不同情况作出相应的行政处罚决定。民政部门决定给予行政处罚的，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十九条的规定制作“民政行政处罚决定书”。

6.送达阶段。“民政行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条和《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节的规定执行，要符合法定时限和方式。

7.执行阶段。民政行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，民政部门可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1、行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2、行政处罚简易程序、一般程序和听证程序流程图（详见附录二）

3、行政处罚法律文书样式（详见附录四）

025  对社会福利机构违法侵害服务对象合法权益，或者未取得
批准证书擅自执业、年检不合格、活动超出许可范围未办理
变更手续、进行非法集资等行为的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对社会福利机构违法侵害服务对象合法权益，或者未取得批准证书擅自执业、年检不合格、活动超出许可范围未办理变更手续、进行非法集资等行为的处罚。
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

违法侵害服务对象合法权益，或者未取得批准证书擅自执业、年检不合格、活动超出许可范围未办理变更手续、进行非法集资等行为的自治区民政厅登记的社会福利机构。

三、法定依据

【规章】《社会福利机构管理暂行办法》（民政部令19号）第二十七条 社会福利机构有下列情形之一的，由民政部门根据情况给予警告、罚款，直至建议登记管理机关取缔或者撤销登记，并按管理权限对直接责任人给予批评教育、行政处分，构成犯罪的依法追究刑事责任。

（一）违反国家关于老年人、残疾人和孤儿权益保护的法律法规，侵害服务对象合法权益的；

（二）未取得《社会福利机构设置批准证书》擅自执业的；

（三）年检不合格，限期整改后仍不合格的；
（四）进行非法集资的；

（五）未办理变更手续，其活动超出许可范围的；
（六）其他违法行为。
四、具体实施主体

自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处

五、处罚种类

警告；罚款；取缔或者撤销登记；对直接责任人员给予批评教育、行政处分；构成犯罪的，追究刑事责任

六、处罚程序

根据不同情况可适用简易程序、一般程序和听证程序。

1.简易程序。民政行政处罚执法人员持有能够证明违法事实的确凿证据和法定的依据，对公民处以五十元以下、对法人或者其他组织处以一千元以下罚款或给予警告处罚的，可以适用简易程序，当场作出处罚决定，但应报所属民政行政部门备案。执法人员当场作出民政行政处罚决定的，应当向当事人出示执法身份证件，制作“民政行政处罚当场处罚笔录”，填写“民政行政处罚当场处罚决定书”，按规定格式载明当事人的违法行为、处罚依据、给予的处罚、时间、地点以及民政行政部门的名称，由民政行政执法人员签名或者盖章后，当场交付当事人。

2.一般程序和听证程序

（1）立案调查阶段。自治区民政厅发现有以不正当手段取得许可的养老机构或者违法违规准予许可的许可机关的，应当作出立案决定，进行调查取证。在调查时，执法人员不得少于两人，执法人员与当事人有直接利害关系的，应当主动回避，当事人有权以口头或者书面方式申请他们回避。设区市民政局必须按照法定程序和方法，全面、客观、公正地调查、搜集有关证据；必要时，依照法律、行政法规的规定，可以进行检查。在进行检查时，执法人员不得少于两人。在搜集证据时，对可能灭失或者以后难以取得的证据，经设区市民政局负责人批准，可以将证据先行登记，就地封存。

（2）陈述申辩阶段。在作出处罚决定前，自治区民政厅应当发出“民政行政处罚告知书”，告知当事人作出处罚决定的事实、理由和依据，并告知当事人依法享有的陈述权、申辩权和其他权利。当事人在收到“民政行政处罚告知书”后七日内，有权向民政行政部门以书面方式提出陈述、申辩意见以及相应的事实、理由和证据。民政行政部门必须重逢听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据进行复核，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，民政行政部门应当采纳。民政行政部门不得因当事人的申辩而加重处罚。

（3）调查总结阶段。调查总结，案件承办人员应当向所在民政行政部门负责人提交“民政行政处罚调查处理意见书”，详细陈述所查明的事实、应当作出的处理意见及其理由和依据并应附上全部证据材料。

（4）听证阶段。作出吊销社会福利机构设置批准证书的决定时，应当书面告知当事人有要求举行听证的权利。当事人在民政行政部门告知后三日内提出举行听证要求的，民政行政部门应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条规定，组织听证。听证结束后，听证主持人应当提出“民政行政处罚听证报告”，连同听证笔录和有关证据呈报民政行政部门负责人。

（5）决定阶段。民政行政部门负责人应当认真审查“民政行政处罚调查处理意见书”和“民政行政处罚听证报告”，按照《中华人民共和国行政处罚法》地三十八条的规定，根据不同情况作出相应的行政处罚决定。民政行政部门决定给予行政处罚的，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十九条的规定制作“民政行政处罚决定书”。

（6）送达阶段。“民政行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条和《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节的规定执行，要符合法定时限和方式。

（7）执行阶段。民政行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，民政行政部门可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1、行政处罚中各程序概要（详见附录一）

2、行政处罚简易程序、一般程序和听证程序流程图（详见附录二）

3、行政处罚法律文书样式（详见附录四）

026  对未经批准、擅自兴建公墓的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对未经批准、擅自兴建公墓的处罚。
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

未经批准、擅自兴建公墓的单位和个人。

三、法定依据

【行政法规】《殡葬管理条例》（国务院令第628号）

第八条第一款　建设殡仪馆、火葬场，由县级人民政府和设区的市、自治区、直辖市人民政府的民政部门提出方案，报本级人民政府审批；建设殡仪服务站、骨灰堂，由县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审批；建设公墓，经县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审核同意后，报省、自治区、直辖市人民政府民政部门审批。

第十八条  未经批准，擅自兴建殡葬设施的，由民政部门会同建设、土地行政管理部门予以取缔，责令恢复原状，没收违法所得，可以并处违法所得1倍以上3倍以下的罚款。

四、实施主体

广西壮族自治区民政厅会同建设、土地行政管理部门。

五、处罚种类

予以取缔，责令恢复原状；没收违法所得，并处违法所得1倍以上3倍以下的罚款。

六、处罚程序

依据《殡葬管理条例》相关规定，根据情况不同可以适用简易程序、一般程序和听证程序：

（一）简易程序

民政部门会同建设、土地行政管理部门行政处罚执法人员持有能够证明违法事实的确凿证据和法定的依据，对未经批准、擅自兴建公墓的单位和个人予以取缔，责令恢复原状的，可以适用简易程序，当场作出处罚决定，但应报所属民政、建设、土地行政管理部门备案。执法人员当场作出予以取缔，责令恢复原状行政处罚决定的，应当向当事人出示执法身份证件，制作“殡葬管理行政处罚当场处罚笔录”，填写“殡葬管理行政处罚当场处罚决定书”，按规定格式载明当事人的违法行为、处罚依据、给予的处罚、时间、地点以及民政、建设、土地行政管理部门的名称，由民政、建设、土地行政管理部门行政执法人员签名或者盖章后，当场交付当事人。

（二）一般程序和听证程序

（1）立案调查阶段。民政部门会同建设、土地行政管理部门发现单位和个人有违反国家有关规定，未经批准、擅自兴建公墓的，应当作出立案决定，进行调查取证。在调查时，执法人员不得少于两人，执法人员与当事人有直接利害关系的，应当主动回避，当事人有权以口头或者书面方式申请他们回避。民政部门会同建设、土地行政管理部门必须按照法定程序和方法，全面、客观、公正地调查、搜集有关证据；必要时，依照法律、行政法规的规定，可以进行检查。在进行检查时，执法人员不得少于两人。在搜集证据时，对可能灭失或者以后难以取得的证据，经民政部门或建设、土地行政管理部门负责人批准，可以将证据先行登记，就地封存。

（2）陈述申辩阶段。在作出处罚决定前，民政部门会同建设、土地行政管理部门应当发出“殡葬管理行政处罚告知书”，告知当事人作出处罚决定的事实、理由和依据，并告知当事人依法享有的陈述权、申辩权和其他权利。当事人在收到“殡葬管理行政处罚告知书”后七日内，有权向民政部门以书面方式提出陈述、申辩意见以及相应的事实、理由和证据。民政部门必须听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据进行复核，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，民政部门应当采纳。民政部门不得因当事人的申辩而加重处罚。

（3）调查总结阶段。调查总结，案件承办人员应当向所在民政、建设、土地行政管理部门负责人提交“殡葬管理行政处罚调查处理意见书”，详细陈述所查明的事实、应当作出的处理意见及其理由和依据并应附上全部证据材料。

（4）听证阶段。若作出没收违法所得，并处违法所得1倍以上3倍以下的罚款等严重影响当事人权益的决定时，民政部门在处罚决定前，还应当书面告知当事人有要求举行听证的权利。当事人在民政部门告知后三日内提出举行听证要求的，民政部门应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条规定，组织听证。听证结束后，听证主持人应当提出“殡葬管理行政处罚听证报告”，连同听证笔录和有关证据呈报民政、建设、土地行政管理部门负责人。

（5）决定阶段。民政、建设、土地行政管理部门负责人应当认真审查“殡葬管理行政处罚调查处理意见书”和“殡葬管理行政处罚听证报告”，按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十八条的规定，根据不同情况作出相应的行政处罚决定。民政部门会同建设、土地行政管理部门决定给予行政处罚的，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十九条的规定制作“殡葬管理行政处罚决定书”。

（6）送达阶段。“殡葬管理行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条和《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节的规定执行，要符合法定时限和方式。

（7）执行阶段。民政部门会同建设、土地行政管理部门行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，民政或建设、土地等部门可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1、行政处罚简易程序、一般程序和听证程序流程图（详见附录二）。

2、行政处罚法律文书样式（详见附录四）。

027  对公墓墓穴占地面积超标的处罚操作规范

一、事项名称和性质
（一）名称：对公墓墓穴占地面积超标的处罚。
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

建设公墓墓穴占地面积超标的公墓服务机构。

三、法定依据

【行政法规】《殡葬管理条例》（国务院令第628号）

第八条第一款　建设殡仪馆、火葬场，由县级人民政府和设区的市、自治区、直辖市人民政府的民政部门提出方案，报本级人民政府审批；建设殡仪服务站、骨灰堂，由县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审批；建设公墓，经县级人民政府和设区的市、自治州人民政府的民政部门审核同意后，报省、自治区、直辖市人民政府民政部门审批。

第十九条 墓穴占地面积超过省、自治区、直辖市人民政府规定的标准的，由民政部门责令限期改正，没收违法所得，可以并处违法所得1倍以上3倍以下的罚款。

四、具体实施主体

广西壮族自治区民政厅。

五、处罚种类

责令限期改正；没收违法所得，并处违法所得1倍以上3倍以下的罚款。

六、处罚程序

依据《殡葬管理条例》相关规定，根据情况不同可以适用简易程序、一般程序和听证程序：

（一）简易程序

民政部门行政处罚执法人员持有能够证明违法事实的确凿证据和法定的依据，对公墓墓穴占地面积超标的公墓服务机构，责令限期改正的，可以适用简易程序，当场作出处罚决定，但应报所属民政部门备案。执法人员当场作出责令限期改正行政处罚决定的，应当向当事人出示执法身份证件，制作“殡葬管理行政处罚当场处罚笔录”，填写“殡葬管理行政处罚当场处罚决定书”，按规定格式载明当事人的违法行为、处罚依据、给予的处罚、时间、地点以及民政部门的名称，由民政部门行政执法人员签名或者盖章后，当场交付当事人。

（二）一般程序和听证程序

（1）立案调查阶段。民政部门发现公墓服务机构违反国家有关规定，建设墓穴占地面积超标的，应当作出立案决定，进行调查取证。在调查时，执法人员不得少于两人，执法人员与当事人有直接利害关系的，应当主动回避，当事人有权以口头或者书面方式申请他们回避。民政部门按照法定程序和方法，全面、客观、公正地调查、搜集有关证据；必要时，依照法律、行政法规的规定，可以进行检查。在进行检查时，执法人员不得少于两人。在搜集证据时，对可能灭失或者以后难以取得的证据，经民政部门负责人批准，可以将证据先行登记，就地封存。

（2）陈述申辩阶段。在作出处罚决定前，民政部门应当发出“殡葬管理行政处罚告知书”，告知当事人作出处罚决定的事实、理由和依据，并告知当事人依法享有的陈述权、申辩权和其他权利。当事人在收到“殡葬管理行政处罚告知书”后七日内，有权向民政部门以书面方式提出陈述、申辩意见以及相应的事实、理由和证据。民政部门必须听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据进行复核，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，民政部门应当采纳。民政部门不得因当事人的申辩而加重处罚。

（3）调查总结阶段。调查总结，案件承办人员应当向所在民政部门负责人提交“殡葬管理行政处罚调查处理意见书”，详细陈述所查明的事实、应当作出的处理意见及其理由和依据并应附上全部证据材料。

（4）听证阶段。若作出没收违法所得，并处违法所得1倍以上3倍以下的罚款等严重影响当事人权益的决定时，民政部门在处罚决定前，还应当书面告知当事人有要求举行听证的权利。当事人在民政部门告知后三日内提出举行听证要求的，民政部门应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条规定，组织听证。听证结束后，听证主持人应当提出“殡葬管理行政处罚听证报告”，连同听证笔录和有关证据呈报民政部门负责人。

（5）决定阶段。民政部门负责人应当认真审查“殡葬管理行政处罚调查处理意见书”和“殡葬管理行政处罚听证报告”，按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十八条的规定，根据不同情况作出相应的行政处罚决定。民政部门决定给予行政处罚的，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十九条的规定制作“殡葬管理行政处罚决定书”。
（6）送达阶段。“殡葬管理行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条和《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节的规定执行，要符合法定时限和方式。

（7）执行阶段。民政部门行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，民政部门可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

附件：1. 行政处罚简易程序、一般程序和听证程序流程图（详见附录二）
2. 行政处罚法律文书样式（详见附录四）
028  对制造、销售不符合国家技术标准的殡葬设备、
封建迷信殡葬用品或者在火葬区制造、销售
棺材等土葬用品的处罚操作规范

	28
	行政处罚
	对制造、销售不符合国家技术标准的殡葬设备、封建迷信殡葬用品或者在火葬区制造、销售棺材等土葬用品的处罚
	除在自治区级工商部门登记的违法企业外，其他的由制造地或销售地的民政部门实施处罚。


一、事项名称和性质
（一）名称：对制造、销售不符合国家技术标准的殡葬设备、封建迷信殡葬用品或者在火葬区制造、销售棺材等土葬用品的处罚。
（二）性质：行政处罚

二、适用范围

在自治区级工商部门登记的违反《殡葬管理条例》第二十二条和《广西壮族自治区殡葬管理条例》第二十五条和第二十八条规定的企业。

三、法定依据

【行政法规】《殡葬管理条例》（国务院令第628号）

第二十二条  制造、销售不符合国家技术标准的殡葬设备的，由民政部门会同工商行政管理部门责令停止制造、销售，可以并处制造、销售金额1倍以上3倍以下的罚款。

制造、销售封建迷信殡葬用品的，由民政部门会同工商行政管理部门予以没收，可以并处制造、销售金额1倍以上3倍以下的罚款。

【地方性法规】《广西壮族自治区殡葬管理条例》（2012年修订）第二十五条 禁止制造、销售封建迷信的丧葬用品。火葬区内禁止生产、销售棺材等土葬用品。

封建迷信丧葬用品的界定，由自治区民政部门会同自治区工商行政管理部门规定。

第二十八条  违反本条例第二十五条第一款规定，制造、销售封建迷信丧葬用品或者在火葬区制造、销售棺材等土葬用品的，由县级以上民政部门会同工商行政管理部门责令停止违法行为，没收违法所得和违法制造、销售的封建迷信丧葬用品或者土葬用品，可以并处制造、销售的封建迷信丧葬用品或者土葬用品货值金额1倍以上3倍以下的罚款。
四、具体实施主体

广西壮族自治区民政厅会同本级工商行政管理部门。

五、处罚种类

责令停止制造、销售行为；没收违法所得，并处制造、销售用品货值金额1倍以上3倍以下的罚款。

六、处罚程序

依据《殡葬管理条例》相关规定，根据情况不同可以适用简易程序、一般程序和听证程序：

（一）简易程序

民政部门会同本级工商行政管理部门行政处罚执法人员持有能够证明违法事实的确凿证据和法定的依据，对制造、销售不符合国家技术标准的殡葬设备、封建迷信殡葬用品或者在火葬区制造、销售棺材等土葬用品的企业，责令停止制造、销售行为的，可以适用简易程序，当场作出处罚决定，但应报所属民政部门和工商行政管理部门备案。执法人员当场作出责令停止制造、销售行为的行政处罚决定的，应当向当事人出示执法身份证件，制作“殡葬管理行政处罚当场处罚笔录”，填写“殡葬管理行政处罚当场处罚决定书”，按规定格式载明当事人的违法行为、处罚依据、给予的处罚、时间、地点以及民政部门、工商行政管理部门的名称，由民政部门会同工商行政管理部门行政执法人员签名或者盖章后，当场交付当事人。

（二）一般程序和听证程序

（1）立案调查阶段。民政部门会同工商行政管理部门发现企业违反国家有关规定，制造、销售不符合国家技术标准的殡葬设备、封建迷信殡葬用品或者在火葬区制造、销售棺材等土葬用品的，应当作出立案决定，进行调查取证。在调查时，执法人员不得少于两人，执法人员与当事人有直接利害关系的，应当主动回避，当事人有权以口头或者书面方式申请他们回避。民政部门会同工商行政管理部门按照法定程序和方法，全面、客观、公正地调查、搜集有关证据；必要时，依照法律、行政法规的规定，可以进行检查。在进行检查时，执法人员不得少于两人。在搜集证据时，对可能灭失或者以后难以取得的证据，经民政部门或工商行政管理部门负责人批准，可以将证据先行登记，就地封存。

（2）陈述申辩阶段。在作出处罚决定前，民政部门会同工商行政管理部门应当发出“殡葬管理行政处罚告知书”，告知当事人作出处罚决定的事实、理由和依据，并告知当事人依法享有的陈述权、申辩权和其他权利。当事人在收到“殡葬管理行政处罚告知书”后七日内，有权向民政部门以书面方式提出陈述、申辩意见以及相应的事实、理由和证据。民政部门必须听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据进行复核，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，民政部门应当采纳。民政部门和工商行政管理部门不得因当事人的申辩而加重处罚。

（3）调查总结阶段。调查总结，案件承办人员应当向所在民政部门和工商行政管理部门负责人提交“殡葬管理行政处罚调查处理意见书”，详细陈述所查明的事实、应当作出的处理意见及其理由和依据并应附上全部证据材料。

（4）听证阶段。若作出没收违法所得，并处制造、销售用品货值金额1倍以上3倍以下的罚款等严重影响当事人权益的决定时，民政部门会同工商行政管理部门在处罚决定前，还应当书面告知当事人有要求举行听证的权利。当事人在民政和工商行政管理部门告知后三日内提出举行听证要求的，民政部门与工商行政管理应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条规定，组织听证。听证结束后，听证主持人应当提出“殡葬管理行政处罚听证报告”，连同听证笔录和有关证据呈报民政、工商行政管理部门负责人。

（5）决定阶段。民政和工商行政管理部门负责人应当认真审查“殡葬管理行政处罚调查处理意见书”和“殡葬管理行政处罚听证报告”，按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十八条的规定，根据不同情况作出相应的行政处罚决定。民政部门会同工商行政管理部门决定给予行政处罚的，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十九条的规定制作“殡葬管理行政处罚决定书”。

（6）送达阶段。“殡葬管理行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条和《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节的规定执行，要符合法定时限和方式。

（7）执行阶段。民政部门会同工商行政管理部门行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，民政部门或工商行政管理部门可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。
附件：1. 行政处罚简易程序、一般程序和听证程序流程图（详见附录二）

2. 行政处罚法律文书样式（详见附录四）

029  收缴、封存社会团体登记证书、印章和财务凭证操作规范

一、事项名称及性质
事项名称：收缴、封存社会团体登记证书、印章和财务凭证

事项性质：行政强制
二、适用范围

登记管理机关准予注销登记的社会团体

三、法定依据

【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十六条 社会团体被责令限期停止活动的，由登记管理机关封存《社会团体法人登记证书》、印章和财务凭证。社会团体被撤销登记的，由登记管理机关收缴《社会团体法人登记证书》和印章。

四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、实施权限

封存、收缴该社会团体的登记证书、印章和财务凭证

六、实施程序

（一）批准。登记管理机关依法对社会团体作出撤销登记行政处罚决定。
（二）告知。7日内登记管理机关下达行政处罚决定，同时，执法人员制作收缴或封存通知书送达被行政处罚的社会团体并告知采取行政强制措施的理由、依据、救济途径及当事人依法享有的权利。

（三）实施。两名以上执法人员现场清点收缴、封存物品，填写收缴、封存物品清单一式三份，由执法人员和当事人签名或盖章，物品收缴清单、封存清单存档一份，保管人留存一份，当事人留存一份。

（四）解除。登记管理机关在封存、收缴后应当及时查清事实，在法定期限内作出处理。对违法事实确凿，依法应当收缴、封存的应当予以收缴、封存。对没有违法行为、不需要封存收缴或行政处罚期限结束的应当解除封存、收缴归还封存物品并由当事人签收。

附件：1、收缴自治区本级社会团体登记证书和印章流程图

      2、封存自治区本级社会团体登记证书、印章、财务凭证流程图

      3、封存自治区本级社会团体登记证书、印章、财务凭证相关法律文书、
表格样式（详见附录五）

附件1：
收缴自治区本级社会团体登记证书和印章流程图


附件2：
封存自治区本级社会团体登记证书、印章、财务凭证流程图


030  收缴、封存民办非企业单位登记证书、
印章和财务凭证操作规范

一、事项名称及性质
事项名称：收缴、封存民办非企业单位登记证书、印章和财务凭证
事项性质：行政强制

二、适用范围

登记管理机关准予注销登记的民办非企业单位

三、法定依据

【行政法规】《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十八条 民办非企业单位被限制停止活动的，由登记管理机关封存其登记证书、印章和财务凭证。民办非企业单位被撤销登记的，由登记管理机关收缴登记证书和印章。

四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、实施权限

封存登记证书、印章和财务凭证，收缴登记证书、印章

六、实施程序

（一）批准。登记管理机关依法对民办非企业单位作出撤销登记或限期停止活动行政处罚。
（二）告知。7日内登记管理机关下达行政处罚决定，同时，执法人员制作收缴、封存通知书送达被行政处罚的民办非企业单位并告知采取行政强制措施的理由、依据、救济途径及当事人依法享有的权利。

（三）实施。两名以上执法人员现场清点收缴、封存物品，填写收缴物品清单或封存物品清单一式三份，由执法人员，当事人或见证人签名或盖章，物品收缴清单、封存清单存档一份，保管人留存一份，当事人留存一份。

（四）解除。登记管理机关在封存、收缴后应当及时查清事实，在法定期限内作出处理。对违法事实确凿，依法应当收缴、封存的应当予以收缴、封存。对没有违法行为、不需要封存或收缴或行政处罚期限结束的应当解除封存或收缴归还封存物品并由当事人签收。
附件：1.收缴自治区本级民办非企业单位登记证书和印章流程图

      2.封存自治区本级民办非企业单位登记证书、印章、财务凭证流程图

      3.封存自治区本级民办非企业单位登记证书、印章、财务凭证相关法律文书、
表格样式（详见附录五）
附件1：
收缴自治区本级民办非企业单位登记证书和印章流程图



附件2：
封存自治区本级民办非企业单位

登记证书、印章、财务凭证流程图


031  封存基金会登记证书、印章和财务凭证操作规范

一、事项名称及性质
事项名称：封存基金会登记证书、印章和财务凭证
事项性质：行政强制

二、适用范围

登记管理机关责令停止活动的基金会、境外基金会代表机构
三、法定依据

【行政法规】《基金会管理条例》（国务院令第400号）第四十四条 基金会、境外基金会代表机构被责令停止活动的，由登记管理机关封存其登记证书、印章和财务凭证。
四、具体实施主体

自治区民政厅民间组织管理局

五、实施权限

封存其登记证书、印章和财务凭证

六、实施程序

（一）批准。登记管理机关依法对基金会作出限期停止活动行政处罚决定。

（二）告知。7日内登记管理机关下达行政处罚决定，同时，执法人员制作封存通知书送达被行政处罚的基金会并告知采取行政强制措施的理由、依据、救济途径及当事人依法享有的权利。
（三）实施。两名以上执法人员实施，执法人员应当出示执法证件表明身份及行政强制措施决定书。现场清点封存物品，填写封存物品清单一式三份，由执法人员和当事人或见证人签名或盖章。

（四）解除。登记管理机关在封存后应当及时查清事实，在法定期限内作出处理。对违法事实确凿，依法应当封存的应当予以封存。对没有违法行为、不需要封存或行政处罚期限结束的应当解除封存归还封存物品并由当事人签收。

附件：1. 封存自治区本级基金会登记证书、印章和财务凭证流程图

      2. 封存自治区本级基金会登记证书、印章和财务凭证相关法律文书（详见
        附录五）
附件1：

封存自治区本级基金会登记证书、印章和财务凭证流程图



032  退役残疾军人配制部分辅助器械操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：退役残疾军人配制部分辅助器械

（二）性质：行政给付

二、法定依据

《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）第三十一条：残疾军人需要配制假肢、代步三轮车等辅助器械，正在服役的，由军队军级以上单位负责解决；退出现役的，由省级人民政府民政部门负责解决。

三、具体承办处室局

自治区民政厅优抚处

四、共同审批部门

无

五、审批条件

（一）手摇三轮车、手推轮椅车

1、手摇三轮车。凡上肢有操作手摇三轮车的能力，且头脑清醒，没有外伤性癫病和其他精神疾病患者，家住在交通比较方便而且适合手摇三轮车活动的地方，具有下列伤残情形之一者，可以申请配置手摇三轮车。

（1）双下肢截肢者；

（2）双下肢截瘫者；

（3）两膝关节或一膝、一髓关节僵直者；

（4）一腿高位截肢，不能安装假肢者。

手摇三轮车使用年限为5年。

2、手推轮椅车。凡上肢不能操作手摇三轮车，具有下列伤残情形之一者，可以申请配置手推轮椅车。

（1）双下肢截肢或截瘫，并伴有上肢失去功能者；

（2）因神经损伤，致成半边肢体瘫痪不能行动者；

（3）髋、膝、肩、肘关节三个以上强直，功能完全丧失者。

手推轮椅车的使用年限为5年。

（二）假肢

凡因战、因公负伤致残、上肢或下肢截肢者，可申请安装假肢。

假肢使用年限：上肢假肢4年；下肢假肢3年。

（三）病理鞋（矫形鞋）
凡因战、因公负伤致残，其足部治愈后遗留畸型，行动不便，有下列情形之一者，可申请配置矫形鞋或病理鞋。

1、一足足掌部缺损三分之一、跖骨骨折畸型愈合断端仍疼痛者；

2、下肢骨折致两腿长短不齐，残肢短于健肢二公分以上者；

3、跟骨切除或第一、第五跖骨切除者；

4、伤后形成马蹄足、大弓足、踝关节僵直，形成仰足者；或伤后形成内外翻足者；

5、足部伤后神经麻木、脚面下垂，行动较为困难者；

6、足部伤后畸形或病理形成畸型或其他类似情形，严重影响行动者。

矫形鞋使用年限为2年。

（四）整容器械

1、眼球因伤残摘除的，可配置假眼和墨镜。

2、耳、鼻因伤残脱落的，可配置假耳、假鼻。

整容器械的使用年限为5年。

（五）视听辅助器械

1、因伤致一目失明，另一目裸眼视力在0.3以下，或双目裸眼视力均0.1以下者，可配置眼镜。

2、因伤致双耳听觉受很大障碍，电测听语音频率平均值均在50分贝以上，影响生活和工作的，可配置助听器。

视听辅助器械的使用年限为5年。

（六）其他辅助器械

1、因下肢伤残，行动困难，可配置拐杖。木制拐杖使用年限为2年，合金拐杖使用年限为4年；

2、因胸部伤残，造成胸椎畸形，可配置胸部体外钢丝支架。使用年限为4年；

3、因腰椎负伤，引起椎体变形，可配置腰围。使用年限为4年；

4、因颈部负伤，致颈椎下垂变形，可配置颈托。使用年限为4年；

5、因胃、肾负伤，致胃、肾下垂的。可配置胃托、肾托。使用年限4年；

6、因颈、手、臂、腿等部位负伤，导致肌肉明显萎缩变形，需防寒保暖者，可配置颈套、手套、臂套、腿套等护套。使用年限3年；

7、因伤致牙齿脱落，咀嚼发生困难的，可配置假牙。使用年限10年；

8、一腿髋、膝关节僵直或腰椎伤残，影响下肢功能致使不能下蹲，可配坐便器。使用年限为2年。

六、审批对象

凡因战、因公负伤致残（含在服役期间因病致残由部队评定的残疾军人），持有中华人民共和国民政部统一制发的伤残人员证件，并由我区民政部门抚恤退出现役的残疾军人、伤残国家机关工作人员、伤残人民警察、参战负伤致残的民兵民工。

七、申请材料

由本人提出申请，填写《广西伤残人员配置、更换假肢等辅助器械审批表》（个别伤残情况不清者，还应附有县级以上人民医院的诊断证明）。

八、法定时限和承诺时限

（一）法定时限：60个工作日。

（二）承诺时限：30个工作日。

九、审批数量

不限数量。

十、审批收费依据和标准

不收费。

十一、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771-5595524

（二）投诉电话：0771-5595525

附件：1. 退役残疾军人配制部分辅助器械流程图
2. 伤残人员更换配制辅助器械申请表

附件1：
退役残疾军人配制部分辅助器械流程图

（法定办结时限60个工作日，承诺办结时限30个工作日）


附件2：
伤残人员更换配置辅助器械申请表

	姓    名
	
	性  别
	
	出生年月
	

	伤残性质
	
	伤残等级
	
	联系电话
	

	伤残人员类别
	
	伤残证号
	

	工作单位
	

	户籍地址
	        县（区）      乡（镇、街道）      村（居委会）

	伤残情形以及受伤部位
	

	配置辅助器械类型
	
	上次配置（更）换时间
	


	县级人民政府民政部门

意见
	                                 （章）

                                      年   月   日

	设区的市人民政府民政部门意见
	                                             （章）

                                      年   月   日

	省级人民政府民政部门

意见
	                                             （章）

                                      年   月   日

	备   注
	


说明：
1、此表按原抚恤证填写一式三份，不准擅自改动，审批后自治区、市、县（市、区）民政部门各存一份。

2、市、县（市、区）民政部门意见主要是对伤残人员更换配置辅助器械情况提出审查意见并加盖本单位公章。

3、配置铺助器械类型主要填写假肢、轮椅车、病理鞋、拐杖等器械名称及部位。

033  对自然灾害救助款物和捐赠款物的管理使用
发放情况的监督检查操作规范

一、事项名称及性质
事项名称：对自然灾害救助款物和捐赠款物的管理使用发放情况的监督检查。

事项性质：行政检查
二、适用范围

广西壮族自治区各级管理使用发放自然灾害救助款物和捐赠款物的单位、法人或个人。
三、法定依据

【行政法规】《自然灾害救助条例》（国务院令第577号）第二十八条 县级以上人民政府监察机关、审计机关应当依法对自然灾害救助款物和捐赠款物的管理使用情况进行监督检查，民政、财政等部门和有关社会组织应当予以配合。

【规章】《救灾捐赠管理办法》（民政部令第35号）第六条 国务院民政部门负责管理全国救灾捐赠工作。

县级以上地方人民政府民政部门负责管理本行政区域内的救灾捐赠工作。

第二十六条第四款 县级以上人民政府民政部门应当会同监察、审计等部门及时对救灾捐赠款物的使用发放情况进行监督检查。

四、具体实施主体

自治区人民政府民政部门，监察、审计部门

五、检查程序

（一）制定监督检查方案，成立检查小组，下发监督检查通知；

（二）检查组按照监督检查规程和方案进行实地检查；

（三）检查组根据检查记录，起草检查报告，报领导审定；

（四）检查组向检查对象通报监督检查结果、处理意见、建议以及其享有的法律权利；
（五）检查组跟踪监督检查处理意见、建议、决定的执行情况；

（六）检查工作完成后进行材料归档；

（七）检查过程中发现违法现象，按照有关规定提请有关部门立案或者移送司法机关。
附件：1. 自然灾害救助款物和捐赠款物的管理使用发放情况监督检查流程图

      2. 广西壮族自治区民政厅自然灾害救助款物和捐赠款物的管理使用发放情
况监督检查现场笔录
附件1：

自然灾害救助款物和捐赠款物的管理使用发放情况

监督检查流程图


附件2：

广西壮族自治区民政厅自然灾害救助款物和捐赠款物的
管理使用发放情况监督检查现场笔录

	案由
	

	被检查人（对象）
	
	地点
	

	检查开始时间
	
	检查结束时间
	

	检查人
	
	记录人
	

	现场检查情况（书写不下请另附纸）



	检查（勘验）结论
	

	被检查人签章
	
	检查人签章
	


034  对自治区民政厅许可设立的养老机构的监督检查操作规范

一、事项名称及性质
事项名称：对自治区民政厅许可设立的养老机构的监督检查
事项性质：行政检查
二、适用范围

自治区民政厅许可设立的养老机构

三、法定依据

【规章】《养老机构设立许可办法》（民政部令第48号）第二十二条第一款：许可机关依法对养老机构的名称、住所、法定代表人或者主要负责人、服务范围等设立许可证载明事项的变化情况进行监督检查，养老机构应当接受和配合监督检查。

《养老机构管理办法》（民政部令第49号）第四章监督检查：第二十八条：民政部门应当按照实施许可权限，通过书面检查或者实地查验等方式对养老机构进行监督检查，并向社会公布检查结果。上级民政部门可以委托下级民政部门进行监督检查。养老机构应当于每年3月31日之前向实施许可的民政部门提交上一年度的工作报告。年度工作报告内容包括服务范围、服务质量、运营管理等情况。第二十九条：民政部门应当建立养老机构评估制度，定期对养老机构的人员、设施、服务、管理、信誉等情况进行综合评价。养老机构评估工作可以委托第三方实施，评估结果应当向社会公布。第三十条：民政部门应当定期开展养老服务行业统计工作，养老机构应当及时准确报送相关信息。第三十一条：民政部门应当建立对养老机构管理的举报和投诉制度。民政部门接到举报、投诉后，应当及时核实、处理。第三十二条：上级民政部门应当加强对下级民政部门的指导和监督，及时纠正养老机构管理中的违规违法行为。
四、具体实施主体

自治区民政厅社会福利和慈善事业促进处
五、检查程序

（一）制定监督检查方案，成立检查小组，下发监督检查通知；

（二）检查组实地进行材料审查、实地抽查；

（三）做好监督检查记录，检查结果评定；

（四）提出监督检查报告及处理决定。

（五）履行处理决定；

（六）告知被检查单位并向社会公布检查处理结果；

（七）跟踪执行。
附件：对自治区民政厅许可设立的养老机构的监督检查流程图

附件：
对自治区民政厅许可设立的养老机构监督检查流程图


035  自批准成立之日起即具有法人资格的自治区级
社会团体成立备案、变更备案、注销备案操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：自批准成立之日起即具有法人资格的自治区级社会团体成立备案、变更备案、注销备案

（二）性质：其他行政权利（备案）

二、法定依据

【行政法规】《社会团体登记管理条例》（国务院令第250条）第十七条  按照法律规定，自批准成立之日起即具有法人资格的社会团体，应当自批准成立之日起60日内向登记管理机关备案。登记管理机关自收到备案文件之日起30日内发给《社会团体法人登记证书》。社会团体备案事项，除本条例第十六条所列事项外，还应当包括业务主管单位依法出具的批准文件。第二十条  社会团体的登记事项、备案事项需要变更的，应当自业务主管单位审查同意之日起30日内，向登记管理机关申请变更登记、变更备案（以下统称变更登记）第二十一条  社会团体有下列情形之一的，应当在业务主管单位审查同意后，向登记管理机关申请注销登记、注销备案（以下统称注销登记）：（一）完成社会团体章程规定的宗旨的；（二）自行解放的；（三）分立、合并的；（四）由于其他原因终止的。

三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局

四、共同审批部门

无 

五、审批对象

在自治区民政厅登记的社会团体

六、申请材料
成立、变更、注销登记相关文书材料。
七、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：30日
（二）承诺办结时限：15日
八、审批数量

无限量

九、审批收费依据和标准

不收费

十、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771－5595524
（二）投诉电话：0771－5595845
附件：1. 自批准成立之日起即具有法人资格的自治区级社会团体成立、变更、注销
        备案流程图

     2. 自批准成立之日起即具有法人资格的自治区级社会团体成立、变更、注销
        备案申请文书（样本）

附件：
自批准成立之日起即具有法人资格的自治区级社会团体成立、变更、注销备案流程图


036  社会组织评估操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：社会组织评估

（二）性质：其他行政权力

二、法定依据

【规章】（一）《社会组织评估管理办法》（民政部令第39号）。第三条 本办法所称社会组织评估，是指各级人民政府民政部门为依法实施社会组织监督管理职责，促进社会组织健康发展，依照规范的方法和程序，由评估机构根据评估标准，对社会组织进行客观、全面的评估，并作出评估等级结论。

第四条 社会组织评估工作应当坚持分级管理、分类评定、客观公正的原则，实行政府指导、社会参与、独立运作的工作机制。

第五条 各级人民政府民政部门按照登记管理权限，负责本级社会组织评估工作的领导，并对下一级人民政府民政部门社会组织评估工作进行指导。

【规范性文件】（二）《民政部关于探索对立社会组织第三方评估机制的指导意见》（民发〔2015〕89号）。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《社会组织评估管理办法》（民政部令第39号）第六条，申请参加评估的社会组织应当符合下列条件之一：

（一）取得社会团体、基金会或者民办非企业单位登记证书满两个年度，未参加过社会组织评估的；

（二）获得的评估等级满5年有效期的。

六、审批对象

根据《社会组织评估管理办法》（民政部令第39号）规定，参加自治区本级评估的为在自治区民政厅依法登记的社会组织。
七、申请材料

1、广西社会组织评估申报表

2、详见《学术类社团评估材料目录》

3、详见《联合类社团评估材料目录》

4、详见《民办非企业单位评估材料目录》

5、详见《基金会评估材料目录》

6、详见《行业协会商会评估材料目录》
八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：无；

（二）承诺办结时限：12个月。

九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费

十一、咨询和投诉电话

自治区本级咨询投诉电话：0771－2615828。

附件：1. 社会组织评估流程图

2. 广西社会组织评估申报表
3. 广西学术类社团评估材料目录

4. 广西学术类社团评估指标

5. 广西学术类社会团体评估评分细则

6. 登记管理机关对社团工作评价调查表

7. 广西联合类社团评估材料目录

8. 广西联合类社会团体评估指标

9. 广西联合类社会团体评估评分细则

10. 登记管理机关对联合类社会团体工作评价调查表

11. 民办非企业单位评估材料目录

12. 广西民办非企业单位规范化建设评估指标

13. 广西民办非企业单位评估评分细则

14. 登记管理机关对民办非企业单位工作评价调查表

15. 广西基金会评估材料目录

16. 广西基金会评估指标

17. 广西基金会评估评分细则

18. 登记管理机关对基金会工作评价调查表

19. 广西行业协会商会评估材料目录

20. 广西行业协会商会评估指标

21. 广西行业协会商会评估评分细则

22. 登记管理机关对行业协会商会工作评价调查表
附件1：

社会组织评估流程图


附件2：

广西社会组织评估申报表

社会组织类别：                         

社会组织名称：              

登 记 证 号：              

法定代表人：              

申 报 日 期：              

广西壮族自治区民政厅 印制

填 报 说 明

一、按评估申报表所列项目认真填写，内容真实、准确无误；

二、评估申报表填写须用钢笔（蓝黑或碳素墨水）、签字笔，严禁使用纯蓝墨水、红墨水、铅笔、圆珠笔；

三、填写内容应书写工整，字迹清楚，不得涂改；

四、栏内数字，一律用阿拉伯数字填写；

五、评估申报表一式三份，单独报送；

六、需要报送的材料应用Ａ4纸装订。
	名  称
	
	登记证号
	
	登记时间
	

	办公地址
	
	联 系 人
	
	联系电话
	

	网站地址
	
	电子邮箱
	
	邮政编码
	

	法定代表人
	
	办公电话
	

	
	
	移动电话
	

	业务主管

单位
	
	联系电话
	

	近2年是否有不参加年检或年检不合格记录
	□是　□否

	原  因
	

	近2年是否被登记管理机关处罚过
	□是 　□否

	原  因
	

	社会组织盖章：                                 法定代表人签名：

                                                  年    月    日

	业务主管

单位意见
	                                              签字：

                                           年    月    日

	社会组织

类别
	评估内容
	参评单位自评分
	评估工作小组评分
	评估机构评分

	基金会
	基础条件
	
	
	

	
	内部治理
	
	
	

	
	工作绩效
	
	
	

	
	社会评价
	
	
	

	
	合    计
	
	
	

	
	等    级
	
	
	

	学术类

社会团体
	基础条件
	
	
	

	
	内部治理
	
	
	

	
	工作绩效
	
	
	

	
	社会评价
	
	
	

	
	合    计
	
	
	

	
	附    加
	
	
	

	
	等    级
	
	
	

	行业协会

商会
	基础条件
	
	
	

	
	内部治理
	
	
	

	
	工作绩效
	
	
	

	
	社会评价
	
	
	

	
	合    计
	
	
	

	
	等    级
	
	
	

	民办非企业单位
	基础条件
	
	
	

	
	内部治理
	
	
	

	
	业务活动与诚信建设
	
	
	

	
	社会评价
	
	
	

	
	合    计
	
	
	

	
	等    级
	
	
	

	评估机构

意见
	                                               （签章）：

                                             年    月    日

	评估委员会

意见
	                                               （签章）：

                                             年    月    日

	自治区

民政厅
意见
	                                               （签章）：

                                             年    月    日



附件3：
广西学术类社团评估材料目录

一、须报送材料

（一）《广西社会组织评估申报表》，一式三份。
（二）附件：
1．自评报告（按《评分细则》要求逐项评估）；

2．组织机构代码证、银行开户许可证（复印件），外汇登记证（如果有必须提供复印件）；

3．法定代表人、理事长（或常务副理事长）、秘书长身份证复印件及简介（法定代表人要注明是否兼任其他社团法定代表人）；

4．现行章程（含通过现行章程的会议材料）及最近一次登记管理机关批准的《章程核准表》（复印件）；

5．最近2年按规定办理变更登记手续材料复印件；

6．最近2年按规定办理备案手续复印件；

7．最近2年以来召开会员（代表）大会、理事会、常务理事会等会议情况一览表（时间、地点、参加人员、会议内容等）；

8．设立的办事机构、分支机构、代表机构目录及其主要职责、规章制度、运转情况、专职工作人员简历（复印件）；

9．专职工作人员花名册（姓名、年龄、性别、学历、毕业院校、职称）；

10．财务人员花名册（姓名、职务、财务人员资格证书、职称及是否为本会专职会计），同时报送证书复印件；

11．专职工作人员、财务人员最近2年中任意月份工资表、劳动合同及社会保险缴费凭证（复印件）；
12．各项规章制度复印件（财务管理制度、会籍管理制度、分支机构管理制度、奖惩制度、档案管理制度、证章管理制度、工作人员聘用和管理制度、薪酬管理制度等）；

13．上年度财务会计报表（复印件）；
14．最近2年财务人员定期向理事会报告本会财务状况的材料；

15．最近2年会员参加登记管理机关、业务主管部门组织的各类培训情况一览表（时间、地点、参加人员、培训内容等）； 

16．最近2个年度理事长（常务副理事长）、秘书长履职报告；

17．最近2年开展学术交流、学术研究、科学普及、科技咨询及承接社会职能等活动情况一览表（按《评分细则》要求列举时间、地点、参加人员、活动内容、成果等）；

18．最近2年为会员提供服务、发挥桥梁纽带作用情况一览表（按《评分细则》要求列举时间、地点、参加人员、服务内容、成果等）；

19．最近2个年度会费收缴情况（应收会费、实收会费、应交人数、实交人数，学会本年度总收入）；

20．最近5年获得表彰情况一览表（按《评分细则》要求列举时间、内容、授奖单位等）；
21．建立党组织情况（党员人数、名单及党组织活动情况等）。

二、评估工作小组实地考察需查阅的资料

1．办公住所独立、有效的使用产权证明（复印件）；

2．学会牌匾悬挂于办公住所；

3．上年度年检报告（复印件）；

4．最近2年重大事项报告情况复印件（以向主管部门、登记管理机关报送的文件为准）；

5．最近2年全部会议（会员大会、理事会、常务理事会等）纪要和决议（应到会人数、实到会人数、会议内容、决议内容。涉及选举的会议要注明表决方式，如等额选举、差额选举，无记名投票、举手表决等）；

6．会员花名册（含姓名、性别、出生年月、专业、学历、职称、所在单位及职务、担任学会职务、通信地址和联系电话）及最近2年会员增减情况；
7．会员中学科带头人花名册（含姓名、性别、出生年月、专业、学历、职称、所在单位及职务、担任本学会职务、担任国际性或全国性学会理事及以上职务、获科技或学术方面荣誉及奖励、通信地址和联系电话）；

8．上年度审计报告（复印件）；

9．最近一届换届、离任或专项审计报告（复印件）；

10．上年度会计帐薄、会计凭证及科目余额表；

11．上年度12月31日和评估前最后一个月末所有银行帐号的银行存款对账单；

12．上年度各种票据存根（捐赠发票、银钱收据、会费收据、经营发票等）；

13．中长期发展规划和最近2年年度工作计划、总结；
14．分支机构、代表机构开展活动的材料及最近3个年度工作总结；

15．最近2年会员参加登记管理机关、业务主管部门组织的各类培训、会议的材料（相关通知、笔记等）； 

16．最近2年开展学术交流、学术研究、科学普及、科技咨询及承接社会职能等活动情况资料（按《评分细则》要求列举，其中重大活动要有详细方案）。

17．最近2年为会员提供服务、发挥桥梁纽带作用情况资料（按《评分细则》要求列举，其中重大活动要有详细方案）。

18．开办网站（网页）、报刊、期刊及相关内刊；

19．最近2年媒体报道学会情况的材料（复印件）； 

20．最近2年获得表彰奖励资料（复印件）。

21．评估小组要求提供的其他材料（原件或复印件）。

说明：

1. 以上材料请参考“学术类社团评估指标”准备；
2.“报送评估机构的材料”应编写目录和页码，一式三份（正本一份，副本二份），装订报送；

3．“评估工作小组实地考察的材料”只需要分类整理，不需复印、装订，由评估工作小组在实地考察时现场查看；
4.《广西社会组织评估申报表》、各类评价调查表不须装订，单独报送。
附件4：
广西学术类社团评估指标

（满分：1000分）

一、基础条件（100分）

1．法人资格（35分）
2．章程（20分）
3．登记备案（20分）
4．年度检查（25分）
二、内部治理（390分）

1．发展规划（25分）
2．组织机构（75分）
3．会员（40分）
4．组织管理（90分）
5．财务资产（135分）
6．档案、证章管理（25分）
三、工作绩效（400分）

1．学术活动（250分）
2．建议咨询（75分）
3．科普公益（30分）
4．人才建设（35分）
5．国际交流（10分）
四、社会评价（110分）

1．内部评价（30分）
2．外部评价（80分）
五、附加（265）

1．承办重大学术活动（95分）

2．参加重大科普活动（50分）

3．参与重大决策咨询（60分）

4．获得重大表彰奖励（60分）
附件5：
广西学术类社会团体评估评分细则

填表单位（盖章）：                                                                             日期：
	评估指标（1000分）

	一级指标
	二级指标
	三级指标
	序号
	四级指标
	评定方法与说明
	分值
	自评计分栏
	评估小组评分栏

	基础条件  （100分）
	法人资格  （35分）
	法定代表人（10分）
	1
	按章程规定产生
	查看会议记录/纪要
	5
	
	

	
	
	
	2
	不兼任其他社团的法定代表人
	查看本人书面材料
	3
	
	

	
	
	
	3
	年龄符合章程规定要求
	查看本人身份证复印材料
	2
	
	

	
	
	活动资金    （5分）
	4
	近二年年末净资产保持增值
	查看近二年度审计报告
	3
	
	

	
	
	
	5
	活动资金达到3万元的最低标准
	查看近二年度审计报告
	2
	
	

	
	
	名称（5分）
	6
	挂社团牌匾
	实地考察
	5
	
	

	
	
	办公条件    （15分）
	7
	有固定的办公用房
	实地考察，查看相关证明
	10
	
	

	
	
	
	8
	配备办公自动化设备
	实地考察
	5
	
	

	
	章程        （20分）
	制定程序    （10分）
	9
	宗旨和业务范围体现社团特点
	查看章程
	5
	
	

	
	
	
	10
	经符合民主程序的会议通过
	查看会议记录/纪要
	5
	
	

	
	
	章程核准    （10分）
	11
	经登记管理机关核准
	查看核准材料
	10
	
	

	基础条件 （100分）
	登记备案（20分）
	变更登记    （10分）
	12
	按规定进行名称、业务范围、住所、注册资金、法定代表人、业务主管单位等变更登记，无违规现象
	查看相关变更材料
	5
	
	

	
	
	
	13
	变更程序符合章程规定和登记管理机关要求，无违规现象
	查看相关变更材料
	5
	
	

	
	
	备案

（10分）
	14
	按规定办理负责人、办事机构、印章、银行账户、会费标准等备案，无违规现象
	查看相关备案材料
	5
	
	

	
	
	
	15
	备案程序符合章程规定和登记管理机关要求，无违规现象
	查看相关备案材料
	5
	
	

	
	年度检查  （25分）
	年检

（25分）
	16
	按时参加年检
	查看近二年年检料材
	10
	
	

	
	
	
	17
	年检程序符合相关规定和登记管理机关要求，无违规现象
	查看近二年年检料材
	5
	
	

	
	
	
	18
	年检合格
	查看近二年年检料材
	10
	
	

	内部治理（390分）
	发展规划  （25分）
	规划、计划及重大活动方案

（25分）
	19
	制订并执行社团发展规划
	查看近二年相关材料
	5
	
	

	
	
	
	20
	制订并执行年度工作计划
	查看近二年相关材料
	10
	
	

	
	
	
	21
	做好年度工作总结并向理事会及业务主管单位汇报
	查看近二年相关材料
	5
	
	

	
	
	
	22
	制订重大业务活动方案
	查看近二年相关材料
	5
	
	

	内部治理（390分）
	组织机构   （75分）
	会员（代表）大会

（20分）
	23
	按章程规定按时召开会员（代表）大会
	查看最近一次会议记录/纪要
	10
	
	

	
	
	
	24
	会员（代表）大会和产生会员的制度符合章程规定
	查看最近一次会议记录/纪要
	10
	
	

	
	
	理事会、常务理事会（20分）
	25
	按章程规定按时召开理事会（常务理事会）或进行理事会换届
	查看近二年会议记录/纪要
	5
	
	

	
	
	
	26
	理事会（常务理事会）产生、罢免程序符合章程规定
	查看最近一次会议记录/纪要
	5
	
	

	
	
	
	27
	理事会（常务理事会）履行其职能
	查看近二年会议记录/纪要/访问会员
	10
	
	

	
	
	办事机构     （20分）
	28
	秘书处等办事机构产生、调整程序符合章程规定
	查看最近一次会议记录/纪要
	5
	
	

	
	
	
	29
	秘书处等办事机构设置合理、运转正常、发挥作用
	查看近二年会议记录/相关材料/访问会员
	15
	
	

	
	
	分支机构、代表机构（10分）
	30
	分支机构、代表机构设置、登记符合法律规定，无违规现象（无分支机构不扣分）
	查看最近一次会议记录/纪要
	2
	
	

	
	
	
	31
	建立分支机构管理制度
	查看相关材料
	3
	
	

	
	
	
	32
	分支机构、代表机构正常开展活动
	查看近二年相关材料/访问会员
	5
	
	

	
	
	党组织

（5分）
	33
	建立党组织并正常开展活动
	查看近二年活动记录/相关材料
	5
	
	

	内部治理（390分）
	会员             （40分）
	会员管理      （35分）
	34
	会员数量平稳增长，近二年无负增长现象
	查看会员花名册
	5
	
	

	
	
	
	35
	具备高级专业技术职务任职资格的个人会员≥15%，或单位会员中学术性单位（团体）比例≥45%
	查看会员花名册
	5
	
	

	
	
	
	36
	建立会员会籍管理制度
	查看会员花名册/相关材料
	5
	
	

	
	
	
	37
	会费收入占总收入比例≥5%
	查看近二年审计报告
	5
	
	

	
	
	
	38
	交纳会费的个人会员、单位会员比例≥50%
	查看近二年审计报告/相关材料
	5
	
	

	
	
	
	39
	平均每年参加一次及以上社团活动的个人会员或单位会员比例≥40%
	查看近二年相关材料
	10
	
	

	
	
	反映诉求

（5分）
	40
	向党委政府及有关部门反映会员的意见和诉求
	查看近二年相关材料
	5
	
	

	
	组织管理（90分）
	岗位聘任   （15分）
	41
	配备办事机构专职工作人员并签订劳动合同
	查看劳动合同
	5
	
	

	
	
	
	42
	建立专（兼）职办事机构工作人员岗位职责和档案管理制度
	查看工作人员花名册/相关资料
	5
	
	

	
	
	
	43
	安排专（兼）职办事机构工作人员参加由登记管理机关或业务主管单位组织的有关社团的各类业务培训和工作会议，无缺席现象
	查看近二年通知/笔记/参训名册
	5
	
	

	内部治理（390分）
	组织管理（90分）
	工资福利   （10分）
	44
	制订专（兼）职办事机构工作人员薪酬（津贴）制度
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	领导班子建设

（65分）
	45
	理事长（常务副理事长）履行职责
	查看近二年本人履职报告
	20
	
	

	
	
	
	46
	秘书长履行职责
	查看近二年本人履职报告
	20
	
	

	
	
	
	47
	建立并执行议事制度
	查看相关材料
	15
	
	

	
	
	
	48
	社团副理事长及以上负责人担任国际学术组织、全国性学术组织理事及以上负责人职务
	查看相关材料
	10
	
	

	
	财务资产（135分）
	财务人员配备及岗位职责

15分）
	49
	按规定配备财务工作人员
	查看工作人员花名册/相关资料
	5
	
	

	
	
	
	50
	财务人员岗位职责分明，会计、出纳分设
	查看工作人员花名册/相关料材
	5
	
	

	
	
	
	51
	财务人员按要求接受登记管理机关或业务主管单位财务培训，无缺席现象
	查看近二年通知/笔记/参训名册
	5
	
	

	
	
	会计核算   （30分）
	52
	有独立帐户
	查看开户证明
	15
	
	

	
	
	
	53
	按《民间非营利组织会计制度》及相关规定进行税务登记并规范使用各种票据，无违规行为
	查看有效证明/相关材料
	15
	
	

	内部治理（390分）
	财务资产（135分）
	财务管理   （45分）
	54
	建立并执行财务、资产管理制度，合理、合法使用资金、资产并主动接受会员监督
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	55
	制订并执行规范的、符合财务管理制度的支出审批程序
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	56
	帐目清楚、经费来源合法、使用合理
	查看近二年有效证明/相关材料
	10
	
	

	
	
	
	57
	学术交流等业务活动开支占总支出比例≥30%
	查看近二年有效证明/相关材料
	5
	
	

	
	
	
	58
	财务公开
	查看相关材料/访问会员
	10
	
	

	
	
	分支机构、代表机构财务管理

（5分）
	59
	分支机构、代表机构收支纳入本社团会计报表，建立并执行对独立核算分支机构、代表机构的财务管理制度，无违规现象（无分支机构不扣分）
	查看近二年相关材料
	5
	
	

	
	
	会费管理   （10分）
	60
	会费标准制定程序符合章程规定
	查看近二年会议记录/纪要
	5
	
	

	
	
	
	61
	使用会费专用收据
	查看近二年专用收据
	5
	
	

	
	
	税务及票据管理

（10分）
	62
	按相关规定进行税务登记和纳税申报（不需税务登记和纳税申报有说明不扣分）
	查看近二年有效证明/相关材料
	5
	
	

	
	
	
	63
	按相关规定使用和管理票据
	查看近二年有效证明/相关材料
	5
	
	

	
	
	财务监督     （20分）
	64
	按规定进行财务审计
	查看近二年审计报告
	10
	
	

	
	
	
	65
	公布年度财务报告，主动接受监督
	查看近二年相关材料
	10
	
	

	内部治理（390分）
	档案、证章管理          （25分）
	档案管理    （10分）
	66
	建立并执行档案管理制度
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	67
	有专门场所和专人保管档案
	查看相关材料/实地考察
	5
	
	

	
	
	证书管理     （5分）
	68
	建立并执行证书管理制度并有专门场所和专人保管证书
	查看相关材料/实地考察
	5
	
	

	
	
	印章管理    （10分）
	69
	建立并执行印章管理制度
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	70
	有专门场所和专人保管印章
	查看相关材料/实地考察
	5
	
	

	工作绩效（400分）
	学术活动（250分）
	学术交流     （140分）
	71
	举办或联合举办学术交流活动
	查看近二年活动方案/相关材料
	40
	
	

	
	
	
	72
	会员参与本社团举办或联合举办的学术交流活动的比例≥30%
	查看近二年活动方案/签到记录
	10
	
	

	
	
	
	73
	理事长（常务副理事长）或秘书长、学科带头人出席本社团举办或联合举办的学术交流活动
	查看近二年活动方案/签到记录
	10
	
	

	
	
	
	74
	本社团举办或联合举办的学术交流活动，有交流论文
	查看近二年活动方案/相关材料
	10
	
	

	
	
	
	75
	举办或联合举办连续性学术活动，形成学会学术工作品牌
	查看近二年活动方案/相关材料
	20
	
	

	工作绩效（400分）
	学术活动（250分）
	学术交流     （140分）
	76
	组织参加业务主管单位组织的学术交流活动并按要求提交论文，无缺席现象
	查看近二年通知/签到记录/相关材料
	20
	
	

	
	
	
	77
	理事长（常务副理事长）或秘书长、学科带头人积极参加业务主管单位组织的学术交流活动
	查看近二年通知/签到记录/相关材料
	20
	
	

	
	
	
	78
	组织参加全国性、跨省（市）区域性学术交流活动，无缺席现象
	查看近二年通知/相关材料
	10
	
	

	
	
	学术书刊    （20分）
	79
	主办（承办）有国家统一刊号的报刊或出版内刊
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	80
	编撰出版论文集及其他用于学会学术工作的非正式出版物
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	学术研究   （80分）
	81
	就本学科发展问题设立课题组织研究并报业务主管单位备案
	查看近二年相关材料
	20
	
	

	
	
	
	82
	承担上级研究课题，并报业务主管单位备案
	查看近二年相关材料
	20
	
	

	
	
	
	83
	社团负责人或学科带头人参与课题研究
	查看近二年相关材料
	20
	
	

	
	
	
	84
	形成论文或专题报告
	查看近二年相关材料
	20
	
	

	
	
	网络平台   （10分）
	85
	开设网站得7分，开设网站并通过网络与会员交流得10分
	查看相关材料/实地考察
	10
	
	

	工作绩效（400分）
	建议咨询   （75分）
	政策建议、咨询评估（45分）
	86
	就经济社会发展问题向党委政府及有关部门提出意见和建议
	查看近二年相关材料
	15
	
	

	
	
	
	87
	利用社团专业优势承接相关社会职能，或开展专业技术咨询服务
	查看近二年相关材料
	15
	
	

	
	
	
	88
	社团负责人或学科带头人积极参与
	查看近二年相关材料
	15
	
	

	
	
	发挥桥梁纽带作用       （30分）
	89
	向科技人员宣传党的有关方针政策
	查看近二年相关材料
	10
	
	

	
	
	
	90
	沟通本社团与党委、政府及有关部门之间的联系，承担并完成登记管理机关、业务主管单位或挂靠单位布置的工作任务
	查看近二年相关材料/访问相关部门/综合考察
	10
	
	

	
	
	
	91
	引导会员依法办事，规范会员行为。协助有关部门依法处理会员违反法律、法规、规章或者行规、行约等行为，无违规、违纪现象
	查看近二年相关材料/综合考察
	10
	
	

	
	科普公益 （30分）
	普及活动     （15分）
	92
	组织或参加科普活动
	查看近二年通知/活动方案/相关材料
	15
	
	

	
	
	公益活动     （15分）
	93
	组织开展慈善、救助、环保等公益活动
	查看近二年活动方案/相关材料
	10
	
	

	
	
	
	94
	组织会员利用专业优势服务社会公众
	查看近二年相关材料/活动方案
	5
	
	

	工作绩效（400分）
	人才建设（35分）
	人才培养    （25分）
	95
	开展继续教育及培训或为会员提供业务学习和培训的途径和渠道
	查看近二年相关材料
	10
	
	

	
	
	
	96
	为会员参加学术交流及其他学术活动提供信息和机会
	查看近二年相关材料
	10
	
	

	
	
	
	97
	向党委政府及有关部门举荐人才，表彰奖励专业人才
	查看近二年相关材料
	5
	
	

	
	
	学术自律制度及实施（10分）
	98
	建立并执行学术自律制度
	查看相关材料
	10
	
	

	
	国际交流   （10分）
	组织参加国际性学术交流

（5分）
	99
	组织参加国际性学术交流活动（地市登记社团组织参加全国性学术交流活动）
	查看近二年邀请函/相关材料
	5
	
	

	
	
	开展国际合作
（5分）
	100
	与国际社团（地市登记社团与国内社团）建立学术联系或项目合作关系
	查看近二年相关材料/活动方案
	5
	
	

	社会评价（110分）
	内部评价   （30分）
	会员评价      （20分）
	101
	在重大事项民主决策、信息公开、能力建设、创新能力、规范化管理、会费管理使用情况、人才培养工作和推动学术发展等方面得到认可
	访问会员
	5
	
	

	
	
	
	102
	在服务会员手段、方式、效果、态度等方面得到认可
	访问会员
	15
	
	

	
	
	理事评价    （10分）
	103
	在能力建设、队伍建设、创新能力、领导班子建设、重大事项民主决策和推动学术发展等方面得到认可
	访问会员
	10
	
	

	
	外部评价   （80分）
	登记管理机关

（25分）
	104
	在规范化建设、遵纪守法、促进学术自律、和推动学术发展等方面得到认可
	查看相关材料/综合考察
	15
	
	

	
	
	
	105
	在按要求报送材料、参加会议或活动，承担并完成相关任务等方面得到认可
	查看相关材料/综合考察
	10
	
	

	
	
	
	106
	有不良记录
	查看相关材料
	0
	
	

	
	
	业务主管单位

（25分）
	107
	在社团领导班子特别是理事长（常务副理事长）、秘书长工作态度、工作能力等方面得到认可
	查看相关材料/综合考察
	10
	
	

	
	
	
	108
	在社团规范性、诚信度、凝聚力等方面得到认可
	查看相关材料/综合考察
	5
	
	

	社会评价（110分）
	外部评价   （80分）
	业务主管单位

（25分）
	109
	在按要求报送材料、参加会议或活动，承担并完成相关任务等方面得到认可
	查看相关材料/综合考察
	10
	
	

	
	
	
	110
	有不良记录
	查看相关材料
	0
	
	

	
	
	新闻媒体    （5分）
	111
	有媒体正面报道社团情况
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	112
	有单位（个人）投诉或媒体负面报道学会情况
	查看相关材料
	0
	
	

	
	
	受到有关部门表彰奖励
（25分）
	113
	近二年来社团或会员因学术工作成绩显著获自治区及以上登记管理机关或业务主管单位先进集体或先进个人奖
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	114
	近二年来社团或会员因取得某方面学术工作成绩获自治区及以上登记管理机关或业务主管单位单项奖励
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	115
	近二年来社团或会员学术论文或其他学术成果获自治区及以上相关部门、学术社团奖励
	查看相关材料
	10
	
	

	附  加   （265分）
	承办重大学术活动

（95分）
	国际重大学术活动

（45分）
	116
	承办国际性学术交流活动
	查看近二年活动方案/相关材料
	45
	
	

	
	
	国内重大学术活动

（50分）
	117
	承办全国性、跨省（市）区域性学术交流活动
	查看近二年活动方案/相关材料
	30
	
	

	
	
	
	118
	承办业务主管单位组织的学术交流活动
	查看近二年活动方案/相关材料
	20
	
	

	附  加   （265分）
	参加重大科普活动（50分）
	全国性重大科普
活动

（30分）
	119
	参与“全国科普日”、“全国会员日”等全国性重大科普活动
	查看近二年相关材料
	30
	
	

	
	
	全区性重大科普活动（20分）
	120
	参与全区性重大科普活动
	查看近二年相关材料
	20
	
	

	
	参与重大决策咨询（60分）
	行业规划咨询
（30分）
	121
	参与自治区政府部门行业发展规划制定
	查看近二年相关材料
	30
	
	

	
	
	行业发展建议

（30分）
	122
	向自治区党委、政府及有关部门反映科技人员就经济社会发展及学科（行业）发展问题提出的意见和建议
	查看近二年相关材料
	30
	
	

	
	获得重大表彰奖励（60分）
	国家部委   （30分）
	123
	社团或会员因学会学术工作显著获国家表彰
	查看近二年相关材料
	30
	
	

	
	
	自治区党委、政府（30分）
	124
	社团或会员因学会学术工作显著获自治区党委、政府表彰
	查看近二年相关材料
	30
	
	

	
	
	
	
	
	总  分
	
	
	

	注：附加分作为评级参考，不计入总分。


部份指标名词解释

	一、基础条件部份

	1、变更登记：是指社团法定代表人、名称、住所、业务范围、注册资金、业务主管单位有变更的，按规定办理了变更登记。

	2、备案：是指社团、分支（代表）机构按规定必须备案的事项及时报备。

	二、内部治理部份

	3、按章程规定进行理事会换届：主要指按章程规定按时进行理事会换届。在章程许可范围内，按照登记管理机关和业务主管单位有关要求办理了延期换届或提前换届手续的，视同按照章程规定进行了理事会换届。

	4、交纳会费的个人会员、单位会员比例：指交纳会费的个人会员（单位会员）数分别除以个人会员（单位会员）总数所得值。

	5、平均每年参加一次区以上学术交流活动个人会员或单位会员比例：指参加各类学术交流活动的个人会员或单位会员总人（个）次数除以本社团个人会员或单位会员总数所得值。

	6、专职工作人员：指以社团工作为主要工作，直接从社团领取报酬，并连续在社团工作半年以上的人员（含全职返聘的离退休人员、社会招聘的人员等）。也包括由相关政府部门、企事业单位及他社会机构指派到社团工作，在指派单位保留人事关系，从指派单位领取报酬，并连续在社团工作半年以上的人员。

	7、专职财务人员：指连续在社团工作半年以上、从社团领取报酬的财务人员（含全职返聘的离退人员、社会招聘人员、与社团签订劳动协议的社会兼职人员。

	8、学术交流等活动开支占总支出比例：指社团近二年用于开展学术交流等的支出除以近二年总支出金额所得值。

	三、工作绩效部份

	9、举办或联合举办学术交流活动：指社团单独或联合（含协助）组织，面对本社团或本学科（行业）、交叉学科（行业）科技工作者开展的各种形式的学术交流活动。

	10、连续性学术活动：指社团连续主办（含联合举办）或承办了两届以上（含）的、有固定或基本固定名称的、有一定社会影响的学术活动项目。

	11、编撰出版论文集及其他用于学会学术工作的非正式出版物：指社团组织编撰的学术、科普类论文集、会讯、会刊等非正式出版物。

	12、承接相关社会职能：指社团受政府、企事业单位及他社会机构委托并提供相应费用开展的课题研究、项目论证、技术咨询、技术评估（鉴定）、科技成果鉴定、专业技术职务资格评审等工作。

	13、举办或联合举办、协办科普活动：指社团单独或联合（含协助）组织，面对社会公众，采用报告会、讲座、竟赛、科技下乡、科技进社区或广播、电视、报刊、网络、展览等形式开展的科学知识普及和科学技术推广活动。

	14、继续教育：指社团针对特定群体开展的、为期3天以上的培训项目。

	四、社会评价部分

	15、有不良记录：指社团受到登记管理机关、业务主管单位以及税务部门、财务部门、审记部门、工商部门等的批评与处罚。

	16、媒体正面报道：指省级以上（含）报纸、电视台、广播和网络正面报道社团活动。


社会组织评估初评报告

时间：    年   月   日
	参评单位
	
	初评总分
	

	评级建议
	

	初评意见：

	

	                              参评单位法定代表人（签字）：

                              评估工作小组组长（签字）：

                              评估机构（签章）

                                   年    月    日 


	（初评意见填写不下可另附页）
	
	
	


附件6：

调查表一

登记管理机关对社团工作评价调查表

                                          调查时间:      年   月   日
	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	


                                                 登记管理机关（公章）：

                                                     年   月   日

说明：

1、此调查表为《学术类社团评估评分细则》中登记管理机关评价部分的评分依据。

2、《登记管理机关对社团工作评价调查表》由申请评估单位向登记管理机关发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《登记管理机关对社团工作评价调查表》进行抽查。

4、登记管理机关对社团进行评价时应根据总体印象、工作业绩、学术活动、社会效果、作用发挥五项内容，综合评价。

调查表二

业务主管单位对社团工作评价调查表

                                          调查时间:      年   月   日
	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	


                                                 业务主管单位（公章）：

                                                    年   月   日

说明：

1、此调查表为《学术类社团评估评分细则》中业务主管单位评价部分的评分依据。

2、《业务主管单位对社团工作评价调查表》由申请评估单位向业务主管单位发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《业务主管单位对社团工作评价调查表》进行抽查。

4、业务主管单位对社团进行评价时应根据总体印象、工作业绩、学术活动、社会效果、作用发挥五项内容，综合评价。

调查表三

学术类社团会员对

社团工作评价调查表

                                          调查时间:     年  月  日
	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	会员签名
	
	联系电话
	


说明：

1、此调查表为《学术类社团评估评分细则》中会员评价部分的评分依据。

2、《学术类社团会员对社团工作评价调查表》由申请评估单位向会员发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《学术类社团会员对社团工作评价调查表》进行抽查。

4、会员对学会进行评价时应根据总体印象、工作业绩、学术活动、社会效果、作用发挥等五项内容，综合评价。

调查表四

学术类社团理事对社团工作评价调查表

                                          调查时间:     年  月  日
	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	理事签名
	
	联系电话
	


说明：

1、此调查表为《学术类社团评估评分细则》中理事评价部分的评分依据。

2、《学术类社团理事对社团工作评价调查表》由申请评估单位向理事发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《学术类社团理事对社团工作评价调查表》进行抽查。

4、理事对学会进行评价时应根据总体印象、工作业绩、学术活动、社会效果、作用发挥等五项内容，综合评价。

附件7：
广西联合类社团评估材料目录

一、须报送材料

（一）《广西社会组织评估申报表》一式三份。

（二）自评报告

按照《广西联合类社团评估评分细则》要求逐项评估。

（三）附件：

1. 基本情况介绍；

2. 法人登记证、税务登记证、银行开户证明、分支机构（代表机构）登记证书、办公住所产权证、租赁证明或无偿使用协议（复印件）；

3. 现行章程文本和章程制定（修改）的核准批复（复印件）；

4. 按规定办理变更登记（名称、业务范围、住所、注册资金、法定代表人、业务主管单位等）的相关文件（复印件）；

5. 按规定办理备案（负责人、办事机构、印章、银行账户、会费标准等）的相关文件（复印件）；

6. 最近两年理事会、常务理事会全部会议纪要和决议（复印件）；

7. 分支机构、代表机构登记证书（复印件），工作情况等材料；

8.办事机构名称、职责和工作人员配备情况；

9. 建立党组织的批准文件（复印件）、党员名单；

10. 工作人员花名册（含学历、职务、职称、年龄、政治面貌、专兼职及返聘情况、所属部门等内容）；

11. 各种规章制度汇总；

12. 会计人员参加继续教育的证明材料；

13. 秘书长以上全部负责人的简历、身份证复印件和学历证书复印件；

14. 产生秘书长的材料和秘书长年度绩效考核材料；

15. 会员数（以2014年数据为准）、全体会员名单和全体理事名单（含通信地址、邮编和联系电话）；

16. 会费收缴情况（应收会费、实收会费、应交人数、实交人数、本年度会费总收入）；

17. 联合会工作人员参加社会组织管理知识培训和财务人员参加业务培训情况一览表（时间、地点、参加人员、培训内容等）；

18. 会计人员姓名、职务、资格证书复印件；

19. 最近两年年度资产负债表和业务活动表；

20. 最近两年第12月份全体工作人员工资表（复印件）；

21. 交流活动、咨询研究、会员工作、宣传推广等主要工作的情况介绍；

22. 近年来主要业务活动目录。

二、评估工作小组实地查看的资料

1. 制定章程和会费标准，产生本届理事会的会议材料；

2. 最近两年年度工作报告；

3. 本届中长期发展规划及落实情况的相关材料；

4. 最近两年年度工作计划和总结；

5. 分支机构发展会员、开展活动的相关材料；

6. 党组织活动材料；

7. 聘用、晋升工作人员的相关材料；

8. 劳动合同和落实社会保险的相关材料；

9. 向理事会报告社团财务状况的相关材料；

10. 最近两年会计账簿、凭证及审计报告；

11. 培训会员和工作人员的材料；

12. 组织考察、研讨、联谊等交流活动的相关材料；

13. 参与组织或参加国际会议，开展国际合作及国际交流的相关材料；

14. 开展调查研究、课题研究及研究成果的相关材料；

15. 参与制定法律法规、发展规划，向政府提出政策建议的相关材料；

16. 提供政策、法律、业务、信息等咨询服务的相关材料；

17. 接受政府购买服务和委托项目的相关材料；

18. 维护会员合法权益和向政府部门反映会员诉求的相关材料；

19. 制定人才培养规划和开展表彰奖励活动的相关材料；

20. 搭建平台促进会员互助和会员合作的相关材料；

21. 会费收缴率的相关材料；

22. 倡导会员履行社会责任的相关材料；

23. 开展公益活动的相关材料；

24. 公开接受和使用捐赠信息的情况；

25. 期刊资料及社团出版的业务书籍；

26. 政府部门、政府部门内设机构、代管协会表彰或奖励的材料；

27. 新闻媒体的宣传报道；

28. 评估专家组要求提供的其他材料。
说明：

1. 以上材料请参考“联合类社团评估指标”准备；

2.“报送评估机构的材料”应编写目录和页码，一式三份，装订报送；

3.“评估专家组实地查看的资料”只需分类整理，不需装订报送。

附件8：

广西联合类社会团体评估指标

（满分：1000分）

一、基础条件（125分）

（一）法人资格（35分）

1、法定代表人（10分）

2、活动资金（10分）

3、名称（5分）


4、办公条件（10分）

（二）章程（20分）

5、制定程序（10分）

6、章程核准（10分）

（三）业务范围（5分）

7、业务范围符合规定（5分）

（四）登记和备案（45分）

8、变更登记（20分）

9、备案（25分）

（五）年度检查（20分）

10、年度检查（20分）

二、内部治理（375分）

（六）发展规划（10分）

11、发展规划及重大活动方案（10分）


（七）组织架构（105分）

12、会员（代表）大会（25分）


13、理事会（常务理事会）（45分）

14、民主决策程序（10分）

15、办事机构（15分）

16、党组织（10分）

（八）会员（20分）

17、会员管理（15分）

18、反映诉求（5分）

（九）人力资源（55分）

19、人才队伍建设（25分）

20、人事制度（30分）


（十）领导班子建设（35分）

21、负责人（20分）

22、秘书长（15分）

（十一）财务资产（120分）
23、财务机构与人员资质（15分）

24、会计核算（30分）

25、财务管理（35分）

26、税务及票据管理（10分）

27、财务公开和监督（15分）

28、会费管理（15分）

（十二）档案、证章管理（30分）

29、档案管理（10分）

30、证书管理（10分）

31、印章管理（10分）

三、工作绩效（390分）

（十三）交流活动（95分）

32、业务交流（65分）

33、参与政府公共服务（10分）

34、国际国内交流与合作（20分）

（十四）咨询研究（50分）

35、建议咨询（30分）

36、理论研究（20分）

（十五）会员工作（130分）

37、调解维权（40分）

38、人才培养（35分）

39、互助合作（20分）

40、会员管理（35分）


（十六）宣传推广（95分）

41、社会责任（40分）

42、信息公开（25分）

43、媒体宣传（30分）

（十七）特色工作（20分）

44、创新与贡献（20分）

四、社会评价（110分）

（十八）内部评价（50分）

45、员工评价（10分）

46、理事评价（20分）

47、会员评价（20分）

（十九）外部评价（60分）

48、登记管理机关评价（20分）

49、业务主管单位评价（20分）

50、表彰奖励（10分）
51、公众评价（10分）
附件9:

广西联合类社会团体评估评分细则

填表单位（盖章）：                                                                                日期：
	评估指标（1000份）

	一级指标
	二级指标
	三级指标
	四级指标
	序号
	评定方法与说明（查看相关材料和现场实地查看评分）
	分值
	自评计分栏
	评估小组评分栏

	基础条件（125分）
	法人资格（35）
	法定代表人（10）
	按照章程规定产生
	1
	任职资格符合章程规定：                           5分  
选举任职时年龄不超过70岁；  
担任职务与章程规定相符，符合法律规定；  
国家公职人员兼任社会团体领导职务履行报批报备手续；                
法定代表人未担任其他社会团体法定代表人。
兼任的按照干部管理权限进行审批得3分；  
未审批或其他任一项不符合，此项0分。
	10
	
	

	
	
	
	
	2
	产生程序符合章程规定：                           5分  
出席会议人数符合章程规定；  
表决通过票数符合章程规定；  
会议纪要或决议有出席会员（代表）签名。  
任一项不符合，此项0分。
	
	
	

	基础条件（125分）
	法人资格（35）
	活动资金（10）
	年末净资产
	3
	上年末净资产不低于国家有关规定的最低标准        5分
	5
	
	

	
	
	
	
	4
	上年末净资产低于国家有关规定的最低标准           0分
	
	
	

	
	
	
	银行账户
	5
	开立独立银行账户                                5分
	5
	
	

	
	
	名称
（5）
	悬挂单位名称牌匾
	6
	名称牌匾悬挂于办公场所外或门厅处竖立            5分
	5
	
	

	
	
	
	
	7
	名称牌匾悬挂于办公场所                           3分
	
	
	

	
	
	
	
	8
	未悬挂名称牌匾                                  0分
	
	
	

	
	
	办公条件（10）
	有独立办公用房
	9
	有独立办公用房                                  5分
	5
	
	

	
	
	
	
	10
	与其他单位共用办公用房                           3分
	
	
	

	
	
	办公条件（10）
	具备相应的办公设备
	11
	电脑、打印机、传真机、复印机等办公设备数量和状况能满足工作需要                                        5分
	5
	
	

	
	
	
	
	12
	有电脑、打印机、传真机、复印机等办公设备，但数量和状况不能完全满足工作需要                            3分
	
	
	

	
	
	
	
	13
	无相应的办公设施                                0分
	
	
	

	
	章程
（20）
	制定程序（10）
	章程制定或修改经法定程序
	14
	章程制定或修改符合要求                          10分
	10
	
	

	
	
	
	
	15
	章程制定或修改不符合程序要求                     0分
	
	
	

	基础条件（125分）
	章程
（20）
	章程核准（10）
	章程制定或修改按规定报登记管理机关核准
	16
	按规定于30日内报送登记管理机关核准              10分

	10
	
	

	
	
	
	
	17
	未按规定申报核准                                 0分
	
	
	

	
	业务范围（5）
	业务范围符合规定（5）
	业务范围与登记内容一致
	18
	业务范围与登记内容一致                           5分
	5
	
	

	
	
	
	
	19
	业务范围与登记内容不一致                         0分
	
	
	

	
	登记和     备案（45）
	变更登记（20）
	名称、业务范围、住所、注册资金、法定代表人、业务主管单位等变更，按规定办理变更登记手续
	20
	任何1项未按规定办理手续扣5分，扣完20分为止
	20
	
	

	基础条件（125分）
	登记和     备案（45）
	备案（25）
	印章、银行账户等按规定办理备案手续
	21
	任何1项未按规定办理手续扣3分，扣完10分为止
	10
	
	

	
	
	
	负责人换届备案
	22
	换届选举、届中增补、延长/提前换届资料完备，任何1项不符合扣5分，扣完15分为止
	15
	
	

	
	年度检查（20）
	年度检查（20）
	上两年度年检合格
	23
	基本合格一次扣5分，不合格一次扣10分，未参加年检一次扣15分，扣完20分为止
	20
	
	

	内部治理（375）
	发展规划（10）
	发展规划及重大活动方案
（10）
	制订中长期发展规划
	24
	制订中长期发展规划，内容完整、详细，落实规划情况较好   5分
	5
	
	

	
	
	
	
	25
	制订中长期发展规划，内容不够详细，落实规划情况一般     3分
	
	
	

	
	
	
	
	26
	未制定中长期发展规划                             0分
	
	
	

	
	
	
	重大业务活动方案完备和详细的年度工作计划和总结
	27
	有完整的活动方案和详细年度工作计划和总结             5分
	5
	
	

	
	
	
	
	28
	有方案和工作计划总结，但不详实                    3分
	
	
	

	
	
	
	
	29
	无工作计划和总结                                 0分
	
	
	

	内部治理（375）
	组织架构（105）
	会员（代表）大会（25）
	会员（代表）大会制度建设
	30
	有健全完善的会员（代表）大会制度                 5分
	5
	
	

	
	
	
	
	31
	有会员（代表）大会制度，但不够完整规范            3分
	
	
	

	
	
	
	
	32
	无会员（代表）大会制度                            0分
	
	
	

	
	
	
	会员（代表）大会按章程规定定期召开
	33
	按章程规定每年或两年定期召开会员（代表）大会         10分
	10
	
	

	
	
	
	
	34
	仅有一年是按章程规定召开会员（代表）大会         5分
	
	
	

	
	
	
	
	35
	未召开会员（代表）大会                            0分
	
	
	

	
	
	
	按照章程规定按期换届
	36
	按章程规定按期换届，在规定时间内完成换届的       10分
	10
	
	

	
	
	
	
	37
	经登记管理机关批准同意，提前或延期在一年内完成换届的   8分
	
	
	

	
	
	
	
	38
	未经登记管理机关批准同意，届满一年仍未换届的      0分
	
	
	

	
	
	理事会（常务理事会）（45）
	理事会产生、罢免
	39
	按章程规定的条件和程序产生、罢免符合章程规定的条件    8分
	10
	
	

	
	
	
	
	40
	理事会成员不超过会员（代表）人数的1/3           2分
	
	
	

	
	
	
	
	41
	理事会成员选举或罢免程序不符合章程规定           0分
	
	
	

	
	
	
	运行情况
	42
	理事会成员来自非同一单位、按期换届、召开会议次数符合章程规定、会议形式符合章程规定、 设立常务理事会且未超过理事的1/3，其中一项不符合扣5分，扣完20分为止                
	20
	
	

	内部治理（375）
	组织架构（105）
	理事会（常务理事会）（45）
	理事会履行职责，发挥作用
	43
	按照章程规定的职权履行职责，发挥作用良好        10分
	15
	
	

	
	
	
	
	44
	会后形成会议纪要并向全体理事或常务理事通报       5分
	
	
	

	
	
	
	
	45
	未按照章程规定履行职责，发挥作用                  0分
	
	
	

	
	
	民主决策程序
（10）
	民主议事制度
	46
	设立民主议事制度                                5分
	10
	
	

	
	
	
	重大事项民主决策情况
	47
	重大事项未经民主程序进行决策，发现1项扣3分，扣完5分为止
	
	
	

	
	
	办事机构（15）
	办事机构设置健全合理、职责明确
	48
	依照章程设立与业务活动相适应的内设机构          5分
	15
	
	

	
	
	
	
	49
	制定办事机构管理制度、工作职责                   5分
	
	
	

	
	
	
	
	50
	办事机构人员按程序聘任                          5分
	
	
	

	
	
	
	
	51
	办事机构设置设置不合理、职责不明确                0分
	
	
	

	
	
	党组织（10）
	组建中共党组织或党员纳入管理
	52
	已组建党组织；或因正式党员不足3人，不具备组建条件，但现有党员已纳入相关党组织进行管理                5分
	5
	
	

	
	
	
	
	53
	具备条件但未组建党组织，或有党员但未纳入党组织管理    0分
	
	
	

	
	
	
	党组织（党员）活动正常，工作有效
	54
	党组织（党员）活动丰富，工作材料齐全              5分
	5
	
	

	
	
	
	
	55
	党组织（党员）活动较少，工作材料不全面           3分
	
	
	

	
	
	
	
	56
	党组织未开展活动或党员未参加活动                0分
	
	
	

	内部治理（375）
	会员（20）
	会员管理（15）
	入会退会手续完备，会员档案管理
	57
	入会退会手续完备                                5分
	10
	
	

	
	
	
	
	58
	会员数据库完善                                  5分
	
	
	

	
	
	
	
	59
	入会退会手续不完备且会员数据库不完善                0分
	
	
	

	
	
	
	会员数量
	60
	会员数量100个以上                               5分
	5
	
	

	
	
	
	
	61
	会员数量70个以上                                4分
	
	
	

	
	
	
	
	62
	会员数量50个以上                                3分
	
	
	

	
	
	
	
	63
	单位会员数量少于30个、个人会员少于50            0分
	
	
	

	
	
	反映诉求（5）
	会员建议渠道
	64
	开设会员建议渠道，且渠道畅通                     5分
	5
	
	

	
	
	
	
	65
	未开通会员建议渠道                               0分
	
	
	

	
	人力资源（55）
	人才队伍建设
（25）
	工作人员数量
	66
	专职工作人员数量在3人以上                      10分
	10
	
	

	
	
	
	
	67
	专职工作人员数量为2-3人                         8分
	
	
	

	
	
	
	
	68
	专职工作人员数量为2人以下                       5分
	
	
	

	
	
	
	
	69
	无专职工作人员，但有离退休返聘或兼职工作人员3人以上    3分
	
	
	

	
	
	
	
	70
	无专兼职工作人员                                0分
	
	
	

	内部治理（375）
	人力资源（55）
	人才队伍建设
（25）
	本科以上学历（或中级以上职称）的工作人员比例
	71
	达到50%以上                                    5分
	5
	
	

	
	
	
	
	72
	达到20%以上                                    3分
	
	
	

	
	
	
	
	73
	达到10%上                                      2分
	
	
	

	
	
	
	
	74
	不足10%                                        1分
	
	
	

	
	
	
	建立内部培训制度，定期开展业务培训活动
	75
	建立完善的培训制度并定期开展培训                5分
	5
	
	

	
	
	
	
	76
	建立培训制度，每年培训次数少于2次               3分
	
	
	

	
	
	
	
	77
	未对员工开展过培训                               0分
	
	
	

	
	
	
	工作人员年龄结构
	78
	专职工作人员小于60岁的占50%以上                5分
	5
	
	

	
	
	
	
	79
	专职工作人员小于60岁的占20%以上                3分
	
	
	

	
	
	
	
	80
	专职工作人员小于60岁的不达20%                 0分
	
	
	

	
	
	人事制度（30）
	建立工作人员聘用管理制度、薪酬管理制度
	81
	制定完善的工作人员聘用管理和薪酬管理制度并有效落实实施 10分
	10
	
	

	
	
	
	
	82
	制定工作人员聘用管理和薪酬管理制度，落实情况一般      5分
	
	
	

	
	
	
	
	83
	未制定工作人员聘用管理、薪酬管理制度             0分
	
	
	

	内部治理（375）
	人力资源（55）
	人事制度（30）
	建立奖惩制度并有效实施
	84
	建立了完善科学的奖惩制度                        2分
	5
	
	

	
	
	
	
	85
	奖惩制度得到有效实施                             3分 
	
	
	

	
	
	
	
	86
	未建立奖惩制度                                  0分
	
	
	

	
	
	
	签订劳动合同
	87
	与所有工作人员全部签订劳动合同或劳务协议        5分
	5
	
	

	
	
	
	
	88
	存在未签订劳动合同或劳务协议情况               0分
	
	
	

	
	
	
	落实社保政策
	89
	为所有专职工作人员按国家规定缴纳社会保险和住房公积金  10分
	10
	
	

	
	
	
	
	90
	存在未缴纳社会保险和住房公积金情况               0分
	
	
	

	
	领导班子建设（35）
	负责人（20）
	任职条件符合章程规定，且任职程序符合相关规定
	91
	任职年龄等条件符合章程规定                      5分
	10
	
	

	
	
	
	
	92
	选举程序等均符合章程规定，且审批手续齐全         5分
	
	
	

	
	
	
	
	93
	任职条件且出席会议人数、表决通过票数均不符合章程规定    0分
	
	
	

	
	
	
	履行职责情况
	94
	有工作总结报告并履行职责情况较好               10分
	10
	
	

	
	
	
	
	95
	有工作总结，履行职责情况一般                   6分
	
	
	

	
	
	
	
	96
	无工作总结工作绩效差                            0分
	
	
	

	内部治理（375）
	领导班子建设（35）
	秘书长（15）
	秘书长为专职且按章程规定公开聘任或选举产生
	97
	秘书长为专职，且按章程规定公开聘任或选举产生     10分 
	10
	
	

	
	
	
	
	98
	秘书长为兼职，或专职秘书长未按章程规定公开聘任或选举产生5分
	
	
	

	
	
	
	
	99
	没有秘书长                                      0分
	
	
	

	
	
	
	对秘书长进行年度绩效考核
	100
	年度述职考核报告完整                            5分
	5
	
	

	
	
	
	
	101
	有年度述职考核报告，但不完整                     3分
	
	
	

	
	
	
	
	102
	无任何材料证明有年度绩效考核                     0分
	
	
	

	
	财务资产（120）
	财务机
构与       人员资质（15）
	财务人员岗位设置合理、职责分工明确，会计、出纳分设
	103
	岗位设置合理，职责明确                            2分 
	5
	
	

	
	
	
	
	104
	会计、出纳岗位由不同人员担任                     3分
	
	
	

	
	
	
	
	105
	岗位职责不明确，且会计、出纳岗位未分设           0分
	
	
	

	
	
	
	财务人员具有会计从业资格
	106
	财务人员中有2名以上具有会计从业资格             5分
	5
	
	

	
	
	
	
	107
	财务人员中仅有1名具有会计从业资格               2分
	
	
	

	
	
	
	
	108
	财务人员均不具有会计从业资格                     0分
	
	
	

	
	
	
	财务人员培训
	109
	财务人员按要求接受登记管理机关或业务主管单位财务培训，无缺席现象                                      5分
	5
	
	

	内部治理（375）
	财务资产（120）
	会计核算（30）
	会计科目设置及会计报表
	110
	按《民间非营利组织会计制度》设置会计科目         5分
	10
	
	

	
	
	
	
	111
	未按《民间非营利组织会计制度》设置会计科目       0分
	
	
	

	
	
	
	
	112
	会计报表，内容完整、数字真实、准确               5分
	
	
	

	
	
	
	
	113
	会计报表不符合要求                               0分
	
	
	

	
	
	
	财务处理及核算
	114
	财务处理及核算方面存在问题1项扣2分，扣完10分为止
	15
	
	

	
	
	
	会计档案
	115
	会计档案管理制度健全                            2分
	5
	
	

	
	
	
	
	116
	会计档案管理规范                                 3分
	
	
	

	
	
	
	
	117
	会计档案管理制度不健全且管理落实不到位           0分
	
	
	

	
	
	财务管理（35）
	财务管理制度建立及执行
	118
	财务管理制度完善                                 5分
	10
	
	

	
	
	
	
	119
	财务管理制度基本完善                            3分
	
	
	

	
	
	
	
	120
	无财务管理制度                                   0分
	
	
	

	
	
	
	
	121
	严格执行财务管理制度                             5分
	
	
	

	
	
	
	
	122
	财务管理制度执行情况一般                         3分
	
	
	

	
	
	
	
	123
	财务管理制度执行情况较差                        0分
	
	
	

	内部治理（375）
	财务资产（120）
	财务管理（35）
	经费来源和资金使用符合政策法规和章程规定
	124
	发现存在问题1项扣5分，扣完10分为止
	10
	
	

	
	
	
	财务各项支出审批符合规定的程序
	125
	发现存在问题1项扣2分，扣完10分为止
	10
	
	

	
	
	
	资产管理
	126
	发现存在问题1项扣2分，扣完5分为止
	5
	
	

	
	
	税务及票据管理（10）
	各种票据使用、管理规范
	127
	发现存在问题1项扣2分，扣完5分为止
	10
	
	

	
	
	财务公开和监督（15）
	财务审计
	128
	按规定要求进行法人离任、换届等财务审计           5分
	5
	
	

	
	
	
	
	129
	未按要求进行财务审计的                           0分
	
	
	

	
	
	
	年度财务报告向理事会报告，并主动接受监督
	130
	年度财务报告向理事会报告                        3分
	5
	
	

	
	
	
	
	131
	主动接受理事会的监督                            2分
	
	
	

	
	
	
	
	132
	年度财务报告未向理事会报告，且不主动接受监督     0分
	
	
	

	内部治理（375）
	财务资产（120）
	财务公开和监督（15）
	定期向会员（代表）大会报告财务工作和财务状况并接受会员查询
	133
	定期向会员（代表）大会报告财务工作和财务状况      3分
	5
	
	

	
	
	
	
	134
	主动接受会员对财务工作和财务状况的查询           2分
	
	
	

	
	
	
	
	135
	未向会员（代表）大会报告财务工作和财务状况，且拒绝接受会员查询                                        0分
	
	
	

	
	
	会费管理（15）
	会费标准经会员（代表）大会批准且管理规范
	136
	会费收取标准经会员（代表）大会批准               5分
	10
	
	

	
	
	
	
	137
	会员管理部门与财务部门就会员数量、会费收取和管理建立互相监督和沟通机制，并建立数据库进行会员及会费管理，有各年会费收取统计表（明细表和汇总表）               5分
	
	
	

	
	
	
	
	138
	会费收取标准未经会员（代表）大会批准，且无年度会费收取记录及明细                                      0分
	
	
	

	
	
	
	会费专用收据使用符合规定
	139
	使用会费专用收据收取其他业务收入，如会议费、培训、展览、赞助、课题等，发现一次扣2分，扣完5分为止
	5
	
	

	
	档案、证章管理（30）
	档案管理（10）
	档案管理制度健全
	140
	建立档案管理制度且完整、规范                     5分
	5
	
	

	
	
	
	
	141
	建立了档案管理制度但不够完整、规范               3分
	
	
	

	
	
	
	
	142
	未建立档案管理制度                               0分
	
	
	

	
	
	
	档案资料齐全，交接手续完备
	143
	档案材料齐全，有专柜存放，交接手续完备，有专人保管；发现存在问题1项扣2分，扣完5分为止
	5
	
	

	内部治理（375）
	档案、证章管理（30）
	证书管理（10）
	执行证书使用管理规定
	144
	有证书使用管理规定且证书有专人管理               5分
	5
	
	

	
	
	
	
	145
	有证书使用管理规定，但不够完善，或证书有人管理，但存在管理不足                                        3分
	
	
	

	
	
	
	
	146
	无证书使用管理规定，且证书无专人管理             0分
	
	
	

	
	
	证书管理（10）
	各种证书等均在有效期内，且保存完好
	147
	各种证书均在有效期内且保存完好                  3分
	3
	
	

	
	
	
	
	148
	存在证书过期、损毁或遗失现象                    0分
	
	
	

	
	
	
	办公场所悬挂登记证书正本
	149
	办公场所悬挂登记证书正本                        2分
	2
	
	

	
	
	
	
	150
	办公场所未悬挂登记证书正本                      0分
	
	
	

	
	
	印章管理（10）
	印章保管使用制度
	151
	有完整的印章保管和使用制度                      5分
	5
	
	

	
	
	
	
	152
	有印章保管和使用制度但不完整                     3分
	
	
	

	
	
	
	
	153
	未制定印章保管和使用制度                       0分
	
	
	

	
	
	
	印章保管有专人负责
	154
	印章有专人妥善保管且使用印章登记记录详细         5分
	5
	
	

	
	
	
	
	155
	印章有专人妥善保管，但使用印章登记记录不够详细   3分
	
	
	

	
	
	
	
	156
	印章无专人保管或印章有私存、遗失现象，用印无登记记录
0分
	
	
	

	工作绩效（390分）
	交流活动（95）
	业务交流（65）
	交流计划
	157
	制定了科学完善的交流活动计划                   10分
	10
	
	

	
	
	
	
	158
	制定了交流活动计划，但不完善                    5分
	
	
	

	
	
	
	
	159
	未制定交流活动计划                               0分
	
	
	

	
	
	
	交流活动
	160
	举办参观、考察、研讨、洽谈、培训、联谊等交流活动每项5分，加满20分为止。
	20
	
	

	
	
	
	活动次数
	161
	举办参观、考察、研讨、洽谈、培训、联谊等交流活动，一次8分，每增加一次加3分，加满20分为止
	20
	
	

	
	
	
	活动影响力
	162
	举办的交流活动影响力效果显著，国家级媒体宣传报道     15分
	15
	
	

	
	
	
	
	163
	举办的交流活动影响力效果较好，省级媒体宣传报道       10分
	
	
	

	
	
	
	
	164
	举办的交流活动有负面影响                         0分
	
	
	

	
	
	参与政府公共服务（10）
	承接政府委托和购买服务项目
	165
	承接政府部门委托和购买服务项目，一次（项）加5分，加满10分为止
	10
	
	

	工作绩效（390分）
	交流活动（95）
	国际国内交流与合作（20）
	开展或参与国际交流活动或合作项目
	166
	开展或参与过国际交流活动或合作项目            　5分
	5
	
	

	
	
	
	开展国内（含港澳台）交流活动或合作项目
	167
	开展国内（含港澳台）交流活动或合作项目，一项（次）加5分，加满15分为止
	15
	
	

	
	咨询研究（50）
	建议咨询（30）
	参与法律法规制定
	168
	协助政府开展决策、立法咨询和产业政策制订活动，每次5分，满10分为止               
	10
	
	

	
	
	
	提出政策建议
	169
	书面向政府提出针对性强、切实可行的政策建议       10分
	10
	
	

	
	
	
	
	170
	未提出政策建议                                   0分
	
	
	

	
	
	
	咨询服务
	171
	利用自身优势，为需要帮助的会员和有关人士提供对接、咨询等服务，1次加5分，每增加一次加2分，加满10分为止
	10
	
	

	
	
	理论研究（20）
	课题研究
	172
	定期开展调查研究，1次加5分，每增加一次加2分，加满10分为止
	10
	
	

	
	
	
	研究成果
	173
	开展的调查研究成果显著，且具有指导意义           10分
	10
	
	

	
	
	
	
	174
	开展的调查研究成果一般                          5分
	
	
	

	
	
	
	
	175
	未形成调查研究成果                              0分
	
	
	

	工作绩效（390分）
	会员工作（130）
	调解维权（40）
	调解矛盾
	176
	调解处理会员或相关领域与其他方面的纠纷矛盾问题每次5分，加满15分止
	15
	
	

	
	
	
	会员维权
	177
	维护会员利益每次5分，加满15分为止
	15
	
	

	
	
	
	解决困难
	178
	帮助会员解决发展中的实际困难每次5分，加满10分为止     
	10
	
	

	
	
	人才培养（35）
	人才培养规划
	179
	已制定人才培养规划                              10分
	10
	
	

	
	
	
	
	180
	未制定人才培养规划                              0分
	
	
	

	
	
	
	培训及继续教育
	181
	组织培训及继续教育工作每项5分，满15分为止
	15
	
	

	
	
	
	表彰、
举荐
	182
	开展专业人才表彰或举荐工作且效果良好            10分
	10
	
	

	
	
	
	
	183
	人才表彰或举荐工作效果一般                       5分
	
	
	

	
	
	
	
	184
	未开展专业人才表彰或举荐工作                     0分
	
	
	

	
	
	互助合作（20）
	互助合作平台
	185
	已建立互助合作平台                               5分
	5
	
	

	
	
	
	
	186
	未建立互助合作平台                               0分
	
	
	

	
	
	
	互助合作效果
	187
	互助合作平台运作常态化，且合作效果良好           15分
	15
	
	

	
	
	
	
	188
	互助合作平台运作效果一般                        10分
	
	
	

	
	
	
	
	189
	互助合作效果不明显                              0分
	
	
	

	工作绩效（390分）
	会员工作（130）
	会员管理（35）
	会员管理制度
	190
	建立科学、完善的会员管理制度                     10分
	10
	
	

	
	
	
	
	191
	会员管理制度不完善                               5分
	
	
	

	
	
	
	
	192
	未建立会员管理制度                               0分
	
	
	

	
	
	
	会员管理信息化
	193
	已建立完善的会员数据库系统                      15分
	15
	
	

	
	
	
	
	194
	会员数据库部分建立                              10分
	
	
	

	
	
	
	
	195
	未建立会员数据库                                 0分
	
	
	

	
	
	
	会费收
缴率
	196
	会费收缴率达到80％                              10分
	10
	
	

	
	
	
	
	197
	会费收缴率达到60％以上                          8分
	
	
	

	
	
	
	
	198
	会费收缴率达到40％以上                          5分
	
	
	

	
	
	
	
	199
	会费收缴率不足40％                               0分
	
	
	

	
	宣传推广（95）
	社会责任（40）
	服务社会
	200
	组织倡导会员履行社会责任，一次（项）加5分，每增加一次加2分，加满10分为止
	10
	
	

	
	
	
	政策宣传、知识普及
	201
	开展政策宣传、知识普及工作，一次（项）加5分，每增加一次加2分，加满15分为止
	15
	
	

	
	
	
	公益活动
	202
	开展公益活动项目，一次（项）加5分，每增加一次加2分，加满15分为止
	15
	
	

	工作绩效（390分）
	宣传推广（95）
	信息公开（25）
	建立信息公开制度
	203
	建立了完善的信息公开制度                         5分
	5
	
	

	
	
	
	
	204
	建立了信息公开制度，但不够完善                   3分
	
	
	

	
	
	
	
	205
	未建立信息公开制度                               0分
	
	
	

	
	
	
	公开单位基本信息情况
	206
	通过媒体或本单位网站、刊物公开过单位基本信息，且内容真实、准确、完整、及时                            10分
	10
	
	

	
	
	
	
	207
	公开过单位基本信息，但内容不够完整　              5分
	
	
	

	
	
	
	
	208
	未公开过单位基本信息或有虚假公开情况             0分
	
	
	

	
	
	
	公开年度工作总结和计划
	209
	向理事会或会员大会定期公开年度工作总结和计划，且内容真实、准确、完整、及时                            10分
	10
	
	

	
	
	
	
	210
	公开过财务收支情况，但不够完整、及时             5分
	
	
	

	
	
	
	
	211
	未公开过财务收支情况，或有虚假公开情况           0分
	
	
	

	
	
	媒体宣传（30）
	有独立网站，并及时更新
	212
	网站信息丰富，内容及时更新                      15分
	15
	
	

	
	
	
	
	213
	网站信息一般，内容未及时更新                    10分
	
	
	

	
	
	
	
	214
	无网站                                           0分
	
	
	

	
	
	
	有独立
刊物
	215
	有刊号，公开发行的报刊                           10分 
	10
	
	

	
	
	
	
	216
	有内部资料性出版物或定期交换资料（含电子刊物）    5分
	
	
	

	工作绩效（390分）
	宣传推广（95）
	媒体宣传（30）
	媒体报道
	217
	省级及以上知名媒体正面报道                      5分
	5
	
	

	
	
	
	
	218
	没有报道或有负面报道                             0分
	
	
	

	
	特色工作（20）
	创新与贡献（20）
	创新性强、业绩突出的工作
	219
	开展创新性强、业绩突出、具有较强社会影响力的工作
	20
	
	

	社会评价（110分）
	内部评价（50）
	员工评价（10）
	对单位领导班子、福利待遇、工作环境、经营理念的评价
	220
	员工实际评价评价好，得10分；评价较好，得7分；评价一般，得4分；差的，得2分
	10
	
	

	
	
	理事评价（20）
	对民主管理、诚信度、运作情况、创新性、凝聚力、发挥作用的评价
	221
	理事实际评价评价好，得20分；评价较好，得15分；评价一般，得10分；差的，得5分
	20
	
	

	社会评价（110分）
	内部评价（50）
	会员评价（20）
	对召开会员大会、民主办会、信息公开、维护行业利益、接受会员监督、会费管理等情况的评价
	222
	会员实际评价评价好，得20分；评价较好，得15分；评价一般，得10分；差的，得5分
	20
	
	

	
	外部评价（60）
	登记管理机关评价（20）
	对公益性、规范性、诚信度、公益性、发挥作用的评价
	223
	登记管理机关逐项进行评价。评价好，得20分；评价较好，得15分；评价一般，得10分；差的，得5分
	20
	
	

	社会评价（110分）
	外部评价（60）
	业务主管单位评价（20）
	对公益性、规范性、诚信度、公益性、发挥作用的评价
	224
	业务主管（指导）单位逐项进行评价。评价好，得10分；评价较好，得8分；评价一般，得5分；差的，得2分
	20
	
	

	
	
	表彰奖励（10）
	获得的荣誉、奖励情况
	225
	获国家级政府部门或省政府表彰奖励                10分
	10
	
	

	
	
	
	
	226
	获省级政府部门或市政府表彰奖励                   8分
	
	
	

	
	
	
	
	227
	获政府部门以外相关专业机构表彰奖励               5分
	
	
	

	
	
	
	
	228
	无任何表彰奖励                                   0分
	
	
	

	
	
	公众评价（10）
	被公众投诉、举报情况，证据属实的
	229
	无投诉、举报等情况的                             10分
	10
	
	

	
	
	
	
	230
	有投诉、举报仅一次且情节较轻                     5分
	
	
	

	
	
	
	
	231
	有投诉、举报多次                                 0分
	
	
	

	总分
	1000
	
	


社会组织评估初评报告

时间：    年   月   日
	参评单位
	
	初评总分
	

	评级建议
	

	初评意见：

	

	                      参评单位法定代表人（签字）：

                     评估工作小组组长（签字）：

                     评估机构（签章）

                                 年    月    日 

	（初评意见填写不下可另附页）
	
	
	


附件10：

调查表一

登记管理机关对联合类社会团体

工作评价调查表

             调查时间:      年   月   日

	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	


                                             登记管理机关（公章）：

                                                  年   月   日

说明：

1．此调查表为《广西联合类社会团体评估评分细则》中登记管理机关评价部分的评分依据。

2．《登记管理机关对联合类社会团体工作评价调查表》由申请评估单位向登记管理机关发放、回收并统计。

3．评估工作小组将对回收的《登记管理机关对联合类社会团体工作评价调查表》进行抽查。

4．登记管理机关对联合类社会团体进行评价时应根据依法办会、凝聚力、发挥作用、遵纪守法、能力建设等五项内容，综合评价。

调查表二

业务主管单位对联合类社会团体

工作评价调查表

   调查时间:      年   月   日

	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	


                                             业务主管单位（公章）：

                                                 年   月   日

说明：

1．此调查表为《广西联合类社会团体评估评分细则》中业务主管单位评价部分的评分依据。

2．《业务主管单位对联合类社会团体工作评价调查表》由申请评估单位向业务主管单位发放、回收并统计。

3．评估工作小组将对回收的《业务主管单位对联合类社会团体工作评价调查表》进行抽查。

4．业务主管单位对联合类社会团体进行评价时应根据依法办会、凝聚力、发挥作用、遵纪守法、能力建设等五项内容，综合评价。

调查表三

广西联合类社会团体会员对

联合类社会团体工作评价调查表

调查时间:     年  月  日

	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	会员签名
	
	联系电话
	


说明：

1．此调查表为《广西联合类社会团体评估评分细则》中会员评价部分的评分依据。

2．《广西联合类社会团体会员对联合类社会团体工作评价调查表》由申请评估单位向会员发放、回收并统计。

3．评估工作小组将对回收的《广西联合类社会团体会员对联合类社会团体工作评价调查表》进行抽查。

4．会员对联合类社会团体进行评价时应根据依法办会、凝聚力、发挥作用、遵纪守法、能力建设等五项内容，综合评价。

调查表四

广西联合类社会团体理事对

联合类社会团体工作评价调查表

调查时间:     年  月  日

	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	理事签名
	
	联系电话
	


说明：

1．此调查表为《广西联合类社会团体评估评分细则》中理事评价部分的评分依据。

2．《广西联合类社会团体理事对联合类社会团体工作评价调查表》由申请评估单位向理事发放、回收并统计。

3．评估工作小组将对回收的《广西联合类社会团体理事对联合类社会团体工作评价调查表》进行抽查。

4．理事对联合类社会团体进行评价时应根据依法办会、凝聚力、发挥作用、遵纪守法、能力建设等五项内容，综合评价。

调查表五

广西联合类社会团体监事对

联合类社会团体工作评价调查表

调查时间:     年  月  日

	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	监事签名
	
	联系电话
	


说明：

1．此调查表为《广西联合类社会团体评估评分细则》中监事评价部分的评分依据。

2．《广西联合类社会团体监事对联合类社会团体工作评价调查表》由申请评估单位向监事发放、回收并统计。

3．评估工作小组将对回收的《广西联合类社会团体监事对联合类社会团体工作评价调查表》进行抽查。

4．监事对联合类社会团体进行评价时应根据依法办会、凝聚力、发挥作用、遵纪守法、能力建设等五项内容，综合评价。

调查表六

广西联合类社会团体专职工作人员对

联合类社会团体工作评价调查表

调查时间:     年  月  日

	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	工作人员签名
	
	联系电话
	


说明：

1．此调查表为《广西联合类社会团体评估评分细则》中专职工作人员评价部分的评分依据。

2．《广西联合类社会团体专职工作人员对联合类社会团体工作评价调查表》由申请评估单位向专职工作人员发放、回收并统计。

3．评估工作小组将对回收的《广西联合类社会团体专职工作人员对联合类社会团体工作评价调查表》进行抽查。

4．专职工作人员对联合类社会团体进行评价时应根据依法办会、凝聚力、发挥作用、遵纪守法、能力建设等五项内容，综合评价。

附件11：

民办非企业单位评估材料目录

一、须报送材料

（一）《广西社会组织评估申报表》，一式三份。

（二）自评报告

按《广西民办非企业单位规范化建设评估评分细则》要求逐项评估

（三）附件：

1．民办非企业单位基本情况介绍；

2．法人登记证、税务登记证、银行开户证明、办公住所产权证、租赁证明或无偿使用协议（复印件）；

3．现行章程及核准（备案）材料（复印件）；

4．按规定办理变更登记（名称、业务范围、住所、注册资金、法定代表人、业务主管单位等）的相关文件（复印件）；

5．按规定办理备案手续（负责人、内设机构、印章、银行账户等）的相关文件（复印件）； 

6．员工（代表）大会制度、人事管理制度、办事机构管理制度、培训制度、档案管理制度、证书管理制度、印章管理制度、项目监督检查制度、承诺服务制度、信息披露制度和财务管理制度（复印件）；

7．前两个年度理事会、员工（代表）大会全部会议纪要和决议（复印件）；

8．办事机构名称、职责和工作人员配备情况；

9．建立党组织的批准文件（复印件）、党员名单；

10．工作人员花名册（包括学历、职务、职称、年龄、政治面貌、专兼职及返聘情况、所属部门等内容）；

11. 全部理事、监事和主要服务对象通讯录（包括姓名、单位、职务、联系电话、通信地址、邮政编码等）；

12．理（董）事长、副理（董）事长、行政负责人简历和学历证明（复印件）；

13．行政负责人年度绩效考核材料复印件；

14．前两个年度全体工作人员工资表和缴纳凭证（复印件）；

15．前两个年度财务会计报表（复印件）；

16．会计人员姓名、职务、资格证书复印件；

17．近年来开展业务活动的目录及业务活动简介。

二、评估工作小组实地查看的资料

1．前两个年度理事会、员工（代表）大会全部会议记录；

2. 章程、本届理事会及行政负责人产生的相关会议材料；

3．前两个年度工作报告；

4．本届中长期发展规划及落实情况的相关材料；

5．前两个年度工作计划和总结；

6．监事（监事会）履行职责材料；

7．党组织活动材料；

8. 工作人员培训的相关材料；

9．对项目监督检查和总结的相关材料；

10．落实承诺服务制度的相关材料；

11. 职业道德建设的相关材料；

12．参与制定相关法律法规，向政府提出政策建议的相关材料；

13．接受政府委托项目和购买服务的相关材料；

14. 履行社会责任，利用自身优势服务社会公众的相关材料；

15. 在国家重大突发公共事件中发挥作用的相关材料；

16. 开展公益活动的相关材料；

17. 信息披露的相关材料（包括单位基本信息、收费项目和标准、重大活动事项、财务状况、年度工作报告）；

18. 新闻媒体宣传报道；

19. 政府部门、政府部门内设机构表彰奖励的证明材料；

20. 开展对外交流的材料；

21. 财务人员参加培训次数和内容的材料（复印件）；
22. 劳动合同和落实社会保险的相关材料；

23. 向理事会报告财务状况的相关材料；

24. 前两个年度会计账簿、凭证及审计报告；

25. 评估工作小组要求提供的其他材料。

说明：

1. 以上材料请参考“民办非企业单位规范化建设评估评分细则”准备；

2.“报送评估机构的材料”应编写目录和页码，一式三份（正本一份，副本二份），装订报送；

3．“评估工作小组实地考察的材料”只需要分类整理，不需复印、装订，由评估工作小组在实地考察时现场查看；

4.《广西社会组织评估申报表》、各类评价调查表不装订，单独报送。
附件12：
广西民办非企业单位规范化建设评估指标

（满分：1000分）

一、基础条件（120分）

（一）法人资格（45分）
1. 法定代表人（10分）
2. 活动资金（15分）
3. 名称（5分）
4. 办公条件（15分

（二）章程（20分）
5. 制定程序（10分）
6. 章程核准（10分）
（三）变更和备案（25分）
7. 变更（15分）
8. 备案（10分）
（四）年度检查（30分）
9. 年度检查（30分）
二、内部治理（360分）

（一）组织机构（100分）
10. 员工（代表）大会（10分）
11. 理事会（40分）
12. 监督机构（20分）
13. 办事机构（10分）
14. 党组织（20分）
（二）人力资源（70分）
15. 管理制度（20分）
16. 定岗聘员（10分）
17. 工资福利（20分）
18. 人员培训（10分）
19. 工作人员学历职称（10分）
（三）领导班子（40分）
20. 负责人（40分）
（四）财务资产（115分） 

21. 财务人员（10分）
22. 《民间非营利组织会计制度》（40分）
23. 财务管理（35分）
24. 税务和票据管理（10分）
25. 财务监督（20分）
（五）档案、证章管理（35分） 

26. 档案管理（10分）
27. 证书管理（15分）
28. 印章管理（10分）
三、业务活动与诚信建设（420分） 

（一）业务活动（115分）
29. 业务计划（20分）
30. 业务监督（20分）
31. 业务效果（30分）
32. 业务效益（45分）
（二）专业队伍建设（30分）
33. 工作人员职业道德建设（15分）
34. 人员增加情况（15分）
（三）提供服务（140分）
35. 承诺服务（30分）
36. 服务政府（50分）
37. 服务社会（60分）
（四）信息公开（125分） 

38. 信息披露制度（30分）
39. 公开内容（70分）
40. 公开方式（25分）
（五）对外交流（10分）

41. 对外交流（10分）

四、社会评价（115分） 

（一）内部评价（35分） 

42. 理事评价（15分）
43. 工作人员评价（10分）

44. 监事评价（10分）
（二）外部评价（80分） 

45. 登记管理机关（40分）
46. 业务主管单位（20分）
47. 社会影响力评价（20分）

附件：13
广西民办非企业单位评估评分细则

填表单位（盖章）：                                                                                     日期：
	评估指标（1000份）

	一级指标
	二级指标
	三级指标
	序号
	四级指标
	评定方法与说明
	分值
	自评计分栏
	评估小组评分栏

	基础条件（120分）
	法人资格
（45分）
	法定代表人（10分）
	1
	按照章程规定产生
	查看会议记录/纪要
	10
	
	

	
	
	活动资金（15分）
	2
	净资产不低于登记的开办资金数得10分，低于不得分。
	查看年度审计报告
	10
	
	

	
	
	
	3
	有独立银行账号的得5分，无独立银行账号不得分。
	查看年度审计报告
	5
	
	

	
	
	名称
（5分）
	4
	悬挂民办非企业单位名称牌匾
	实地查看
	5
	
	

	
	
	办公条件（15分）
	5
	有独立固定办公用房，合署办公不得分
	实地查看，查看租赁、房产凭证
	5
	
	

	
	
	
	6
	具备相应的场所规模（办公面积30-50㎡，得3分，51-80㎡，得4分，81㎡以上得5分）
	实地查看，查看租赁、房产凭证
	5
	
	

	
	
	
	7
	有办公电话、电脑、打印机、复印机、传真机、能上网等办公设备
	实地查看
	5
	
	

	基础条件（120分）
	章程
（20分）
	制定程序（10分）
	8
	章程经理（董）事会表决通过
	查看会议记录/纪要
	10
	
	

	
	
	章程核准（10分）
	9
	章程制定或修改在规定期限内报登记管理机关核准
	查看核准材料
	10
	
	

	
	变更和
备案       （25分）
	变更（15分）
	10
	名称、业务范围、住所、注册资金、法定代表人、业务主管单位等变更，按规定办理变更登记手续，以上有任一项未办理变更手续不得分，无变更事项得15分
	查看相关变更材料
	15
	
	

	
	变更和
备案       （25分）
	备案（10分）
	11
	负责人按规定办理备案手续
	查看相关备案材料
	2
	
	

	
	
	
	12
	内设机构按规定办理备案手续
	查看相关备案材料
	2
	
	

	
	
	
	13
	印章按规定办理备案手续
	查看相关备案材料
	2
	
	

	
	
	
	14
	银行账户按规定办理备案手续
	查看相关备案材料
	2
	
	

	
	
	
	15
	举办者变动按规定办理备案手续或无变动事项得2分
	查看相关备案材料
	2
	
	

	
	年度检查
（30分）
	年度检查（30分）
	16
	按时参加年检
	查看年检材料和登记证书
	15
	
	

	
	
	
	17
	两年年检合格得15分，其中1年基本合格得10分
	查看年检材料和登记证书
	15
	
	

	内部治理（360分）
	组织机构      （100分）
	员工（代表）大会       （10分）
	18
	设有员工（代表）大会，有完善的员工（代表）大会召集管理制度，设立并有制度得5分，设立但无制度得3分，未设立不得分
	查看证明材料
	5
	
	

	
	
	
	19
	定期召开员工（代表）大会（每年不少于一次），大会决议落实良好，得到5分，员工（代表）大会召开但不定期得3分，未召开不得分
	查看会议记录/纪要
	5
	
	

	
	
	理事会（40分）
	20
	理（董）事按规定的条件和程序产生、罢免得10分，否则不得分
	查看会议记录/纪要
	10
	
	

	
	
	
	21
	设立理事会，理事长1名，副理事长1名以上；未设立不得分
	查看会议记录/纪要
	5
	
	

	
	
	
	22
	按期换届得10分，否则不得分
	查看会议记录/纪要
	5
	
	

	
	
	
	23
	理事会每年召开2次以上（含2次）得10分，低于2次不得分
	查看会议记录/纪要
	10
	
	

	
	
	理事会
（40分）
	24
	理（董）事中有职工代表的
	查看证明材料
	5
	
	

	
	
	
	25
	理（董）事中有与本单位无利益关系的社会公众人士
	查看证明材料
	5
	
	

	
	
	监督机构（20分）
	26
	设监事会得10分，设监事的得8分，无监事会或监事不得分
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	27
	监事产生程序及人员构成符合章程规定得5分，否则不得分
	查看会议记录/纪要
	5
	
	

	内部治理（360分）
	组织机构      （100分）
	监督机构（20分）
	28
	按时召开会议，且有会议记录，得5分，不定时召开且有会议记录得3分，未召开或无会议记录不得分
	查看会议记录/纪要
	5
	
	

	
	
	办事机构（10分）
	29
	具有组织架构图且设置合理和岗位职责说明
	查看记录材料和制度材料
	5
	
	

	
	
	
	30
	有健全的规章制度
	查看制度材料
	5
	
	

	
	
	党组织
（20分）
	31
	按规定建立独立党组织的得10分，建立联合党支部得5分，符合建立未建立党组织不得分
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	32
	党组织活动正常且有记录
	查看活动记录/相关材料
	10
	
	

	
	人力资源    （70分）
	管理制度（20分）
	33
	建立人员聘用制度
	查看制度材料
	5
	
	

	
	
	
	34
	建立合理薪酬制度
	查看制度材料
	5
	
	

	
	
	
	35
	建立绩效考核制度
	查看制度材料
	5
	
	

	
	
	
	36
	建立奖惩制度
	查看制度材料
	5
	
	

	
	
	定岗聘员（10分）
	37
	工作人员配备按组织架构设置
	查看证明材料
	5
	
	

	
	
	
	38
	有专职工作人员1-5名，得2分，有专职工作人员6-10名，得3分，有专职工作人员10名以上的，得5分
	查看证明材料
	5
	
	

	内部治理（360分）
	人力资源    （70分）
	工资福利（20分）
	39
	与专职工作人员签订劳动合同
	查看劳动合同或劳动协议书
	5
	
	

	
	
	
	40
	为员工交纳社会保险和住房公积金，只购买社会保险得3分
	查看劳动合同及帐目
	5
	
	

	
	
	人员培训（10分）
	41
	建立培训制度并认真执行
	查看证明材料
	4
	
	

	
	
	
	42
	参加社会组织管理知识的培训，每次3分，满分6分
	查看培训材料和记录
	6
	
	

	
	
	工作人员学历职称
（10分）
	43
	工作人员本科以上学历者占30%以上得5分，30%以下得2分
	查看相关证书
	5
	
	

	
	
	
	44
	工作人员具有与其业务活动相关的职业资格证书，占50%以上得5分，50%以下得2分
	查看相关证书
	5
	
	

	
	领导班子
（40分）
	负责人（40分）
	45
	按章程规定的程序选举产生并履行职责
	查看会议记录/纪要
	10
	
	

	
	
	
	46
	行政负责人专职，公开聘任或由理事会聘任，符合得10分，否则不得分
	查看负责人备案表、会议记录/纪要
	10
	
	

	
	
	
	47
	对行政负责人设置并落实进行年度绩效考核制度，得10分，仅制订制度得5分，未有制度不得分
	查看考核记录
	10
	
	

	
	
	
	48
	行政负责人具有与岗位相关的学历或在行业内有影响力的
	查看证明材料
	10
	
	

	内部治理（360分）
	财务资产
（115分）
	财务人员（10分）
	49
	会计、出纳分设，专职会计、出纳得5分，兼职会计、出纳得3分
	查看帐目、证明材料
	5
	
	

	
	
	
	50
	会计机构负责人（或会计主管人员）具有中级以上技术职称
	查看证书
	5
	
	

	
	
	《民间非营利组织会计制度》（40分）
	51
	执行《民间非营利组织会计制度》
	查看会计报告
	10
	
	

	
	
	
	52
	账务处理准确及时，依据制度设置帐簿，进行会计核算
	查看帐目
	10
	
	

	
	
	
	53
	会计核算合规，按照制度进行财产管理和清查
	查看帐目
	10
	
	

	
	
	
	54
	实行会计电算化管理
	实地查看
	10
	
	

	
	
	财务管理（35分）
	55
	帐目清楚，经费来源和资金使用符合政策法规和章程规定
	查看帐目
	10
	
	

	
	
	
	56
	制定符合《内部会计控制规范》的财务会计管理制度并有效执行
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	57
	建立财务审批制度，各项支出审批符合规定
	查看帐目
	10
	
	

	
	
	
	58
	近2年都由会计师事务师出具年度审计报告
	查看帐目
	5
	
	

	
	
	税务和票据管理（10分）
	59
	进行税务登记，按时进行纳税申报得5分，未进行税务登记不得分
	查看证明材料
	5
	
	

	
	
	
	60
	各种票据使用、管理规范
	实地查看
	5
	
	

	
	
	财务监督（20分）
	61
	按规定进行年度财务审计、法人离任或换届审计
	查看记录材料
	10
	
	

	
	
	
	62
	年度财务报告向理事会报告，并主动接受监督
	查看证明材料
	10
	
	

	内部治理（360分）
	档案、          证章管理     （35分）
	档案管理（10分）
	63
	建立档案管理制度
	查看制度
	5
	
	

	
	
	
	64
	有专门场所保管档案，档案资料齐全，整理有序
	实地查看
	5
	
	

	
	
	证书管理（15分）
	65
	制订证书使用管理规定
	查看证明材料
	5
	
	

	
	
	证书管理（15分）
	66
	各种证书均在有效期内（法人登记证书、税务登记证书、组织机构代码证书、收费许可证等
	查看证书
	5
	
	

	
	
	
	67
	办公场所内悬挂登记证书正本
	实地查看
	5
	
	

	
	
	印章管理（10分）
	68
	建立印章保管和使用制度
	查看制度
	5
	
	

	
	
	
	69
	印章保管有专人负责
	实地查看
	5
	
	

	业务活动与诚信建设（420分）
	业务活动
（115分）
	业务计划（20分）
	70
	制定中长期业务发展规划并执行
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	71
	制订年度工作计划
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	业务监督（20分）
	72
	建立项目检查机制
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	73
	建立项目总结与自我检讨机制
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	业务效果（30分）
	74
	年度业务项目按计划完成，完成预期计划得10分，完成80%以上得5分，60%以上3分，60%以下不得分
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	75
	超额完成工作计划得4分，比上年度有较大突破得3分，有创新得3分
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	76
	业务成效的社会影响力较好并有外部机构奖评得10分
	查看证明材料
	10
	
	

	业务活动与诚信建设（420分）
	业务活动
（115分）
	业务效益（45分）
	77
	年度业务活动收入与支出差幅比例＜4%得15分，收支比例≤10%，得10分，收支比例＞10%，不得分
	查看帐目
	15
	
	

	
	
	
	78
	年度收入增长率，增长率达1%－10%得10分，增长率＞10%得15分，增长率为零得5分，负数不得分
	查看帐目
	15
	
	

	
	
	
	79
	资产有增加得15分，资产持平得10分，资产不增加不得分
	查看帐目
	15
	
	

	
	专业队伍建设
（30分）
	工作人员职业道德建设
（15分）
	80
	制定职业道德准则
	查看证明材料
	8
	
	

	
	
	
	81
	在工作中落实职业道德准则
	查看证明材料
	7
	
	

	
	
	人员增加情况
（15分）
	82
	具有专业资格人员增加得8分，没有变动得4分，减少不得分
	查看证书
	8
	
	

	
	
	
	83
	工作人员增加得7分，没有变动得5分，减少不得分
	查看人员名单
	7
	
	

	
	提供服务
（140分）
	承诺服务（30分）
	84
	建立承诺服务制度
	查看制度材料
	15
	
	

	
	
	
	85
	开展承诺服务，有承诺服务内容、服务形式、服务责任等
	查看证明材料
	15
	
	

	业务活动与诚信建设（420分）
	提供服务
（140分）
	服务政府（50分）
	86
	向政府提出政策建议
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	87
	积极参加政府组织的公益活动，每次10分，满分20分
	查看证明材料
	20
	
	

	
	
	
	88
	接受政府委托项目和购买服务
	查看证明材料
	20
	
	

	
	
	服务社会（60分）
	89
	组织员工积极参加公益性社会服务活动，每次5分，满分10分
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	90
	在重大突发事件中承担工作，指本单位近2年在自然灾害、事故灾难、公共卫生事件和社会安全等事件中承担工作，每次5分，满分10分
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	91
	制订有计划的公益服务活动，利用自身优势服务社区民众或者社会公众，每次5分，满分10分
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	92
	公益活动支出占上年度单位结余10%以上
	查看帐目
	10
	
	

	
	
	
	93
	开展公益活动数量高于5次得10分，3-5次得6分，1-2次得2分
	查看记录材料
	10
	
	

	
	
	
	94
	自行开展公益活动（提供免费服务，或低于成本价服务）
	查看记录材料
	10
	
	

	业务活动与诚信建设（420分）
	信息公开       （125分）
	信息披露制度      （30分）
	95
	建立信息公开制度
	查看证明材料
	15
	
	

	
	
	
	96
	按照要求向上级主管部门及社会公开组织信息得到15分，部分公开得10分
	查看证明材料
	15
	
	

	
	
	公开内容（70分）
	97
	单位基本信息，未公开不得分
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	98
	收费项目和标准，未公开不得分
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	99
	重大活动事项，未公开不得分
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	100
	财务状况，未公开不得分
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	101
	年度工作报告，未公开不得分
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	102
	接受、使用捐赠、资助情况，未公开不得分
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	103
	公开内容真实准确，无捏造虚假材料
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	公开方式（25分）
	104
	公开内容上墙
	实地查看
	10
	
	

	
	
	
	105
	在报纸、期刊、电台、电视台、互联网等媒体进行宣传（每一种媒体占3分，满分15分
	查看证明材料
	15
	
	

	
	对外交流（10分）
	对外交流（10分）
	106
	积极参与国内交流活动2次以上得5分，参加1次得2分，未参与不得分
	查看证明材料
	5
	
	

	
	
	
	107
	具有学术成果或者研究成果
	查看证明材料
	5
	
	

	社会评价   （100分）
	内部评价
（35分）
	理事评价（15分）
	108
	对单位财务管理、创新能力、领导班子履行职责、重大事项民主决策和提供服务能力的评价
	查看评价调查表
	10
	
	

	
	
	工作人员评价
（10分）
	109
	对单位领导班子、工作环境和福利待遇、内部管理、制度建设、自律与诚信建设的评价
	查看评价调查表
	10
	
	

	
	
	监事评价（10分）
	110
	对单位非营利性、财务管理、领导班子履行职责、重大事项民主决策、能力建设和规范化管理的评价
	查看评价调查表
	10
	
	

	
	外部评价
（80分）
	登记管理机关
（40分）
	111
	对单位非营利性、财务管理、信息公开、服务政府、服务社会、规范化建设、自律与诚信建设的评价
	查看评价调查表
	40
	
	

	
	
	业务主管单位
（20分）
	112
	对单位领导班子、财务管理、信息公开、服务政府、服务社会、规范化建设、自律与诚信建设的评价
	查看评价调查表
	20
	
	

	
	
	社会影响力评价（20分）
	113
	受到政府其他有关部门表彰或表扬
	查看证明材料
	10
	
	

	
	
	
	114
	受到新闻媒体正面宣传报道一次得2分，满分10分，负面报道一次扣2分，扣到10分为止
	查看证明材料
	10
	
	

	总分
	1000
	
	


社会组织评估初评报告

时间：    年   月   日
	参评单位
	
	初评总分
	

	评级建议
	

	初评意见：

	

	                        参评单位法定代表人（签字）：

                        评估工作小组组长（签字）：

                        评估机构（签章）

                                   年    月    日 

	（初评意见填写不下可另附页）
	
	
	


附件14：

调查表一

登记管理机关对民办非企业单位工作

评价调查表

                                           调查时间:      年   月   日

	民办非企业单位
名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	


                                               登记管理机关（公章）：

                                                  年   月   日

说明：

1、此调查表为《民办非企业单位评估评分细则》中登记管理机关评价部分的评分依据。

2、《登记管理机关对民办非企业单位工作评价调查表》由申请评估单位向登记管理机关发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《登记管理机关对民办非企业单位工作评价调查表》进行抽查。

4、登记管理机关对民办非企业单位进行评价时应根据总体印象、规范化建设、业务活动、自律与诚信建设、作用发挥五项内容，综合评价。

调查表二

业务主管单位对民办非企业单位工作

评价调查表

  调查时间:      年   月   日

	民办非企业单位
名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	


                                               业务主管单位（公章）：

                                                    年   月   日

说明：

1、此调查表为《民办非企业单位评估评分细则》中业务主管单位评价部分的评分依据。

2、《业务主管单位对民办非企业单位工作评价调查表》由申请评估单位向业务主管单位发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《业务主管单位对民办非企业单位工作评价调查表》进行抽查。

4、业务主管单位对民办非企业单位进行评价时应根据总体印象、规范化建设、业务活动、自律与诚信建设、作用发挥五项内容，综合评价。

调查表三

民办非企业单位理事评价调查表

  调查时间:      年   月   日

	民办非企业单位
名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	理事签名
	
	联系电话
	


说明：

1、此调查表为《民办非企业单位评估评分细则》中理事评价部分的评分依据。

2、《民办非企业单位理事对民办非企业单位工作评价调查表》由申请评估单位向理事发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《民办非企业单位理事对民办非企业单位工作评价调查表》进行抽查。

4、理事对民办非企业单位进行评价时应根据总体印象、规范化建设、业务活动、自律与诚信建设、作用发挥五项内容，综合评价。

5、计分标准：评估工作小组将理事调查表的分数相加，得分总值除以填写调查表人数，所得分数即为此项调查的最终得分。

调查表四

民办非企业单位工作人员评价调查表

  调查时间:      年   月   日

	民办非企业单位名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	工作人员签名
	
	联系电话
	


说明：

1、此调查表为《民办非企业单位评估评分细则》中工作人员评价部分的评分依据。

2、《民办非企业单位工作人员对民办非企业单位工作评价调查表》由申请评估单位向工作人员发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《民办非企业单位工作人员对民办非企业单位工作评价调查表》进行抽查。

4、工作人员对民办非企业单位进行评价时应根据总体印象、规范化建设、业务活动、自律与诚信建设、作用发挥五项内容，综合评价。

5、计分标准：评估工作小组将工作人员调查表的分数相加，得分总值除以填写调查表人数，所得分数即为此项调查的最终得分。

调查表五
民办非企业单位监事评价调查表

调查时间:     年  月  日

	民办非企业单位名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	监事签名
	
	联系电话
	


说明：

1、此调查表为《民办非企业单位评估评分细则》监事评价部分的评分依据。

2、《民办非企业单位监事评价调查表》由申请评估单位向监事发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《民办非企业单位监事评价调查表》进行抽查。

4、监事对民办非企业单位进行评价时应根据总体印象、规范化建设、业务活动、自律与诚信建设、作用发挥五项内容，综合评价。

5、计分标准：评估工作小组将监事调查表的分数相加，得分总值除以填写调查表人数，所得分数即为此项调查的最终得分。

附件15：
广西基金会评估材料目录

一、须报送材料

（一）《广西社会组织评估申报表》，一式三份。
（二）自评报告

按《广西基金会评估评分细则》要求逐项评估。
（三）附件：
1．基金会章程（复印件）；
2．前两个年度基金会理事会全部会议纪要（复印件）；
3．档案、证书、印章管理规定（复印件）；
4．理事长、副理事长、秘书长的姓名、年龄、工作单位和职务；
5．项目管理制度（复印件）；
6．基金会用人制度（复印件）；
7．基金会志愿者使用制度（复印件）；
8．前两个年度基金会领取报酬的理事姓名、金额；
9．有亲属关系的理事姓名、相互关系；
10．前两个年度任意月份的基金会工资表（复印件）；
11．上年度的半年度财务会计报表（复印件）；
12．基金会会计姓名、职务、财务人员资格证书以及是否为本基金会专职会计；
13．会计主管部门或会计主管人员定期向理事会报告基金会财务状况的相关证明材料；
14．基金会进行税务登记的相关证明材料（复印件）；
15．分支、代表机构名单、住所、账号、业务范围和工作情况及有关材料（复印件）；
16．基金会工作人员参加培训的次数和内容的证明材料（登记管理机关、业务主管单位组织的培训和相关业务培训）；
17．前两个年度得到有关部门表彰的材料（复印件）；
18．主要新闻媒体对基金会进行宣传报道的相关资料（复印件）；
19．前两个年度本基金会开展了哪些公益项目？请列出所有公益项目名称，并以书面报告的形式从以下几方面对主要公益项目进行介绍，同时附相关证明材料。
（1）项目名称、背景、目标、开展方式、开展情况、成果、社会效益和经验教训等；
（2）基金会对开展公益项目的计划或资助意向书、协议情况，审批公益项目的材料；
（3）基金会对公益项目进行管理，建立监督和反馈机制的情况；
（4）基金会对公益项目进行事后总结或评估的情况；
（5）公益项目取得显著社会效应的情况；
（6）公益项目是否有负面影响的情况；
（7）公益项目形成自主品牌的情况；
（8）对公益项目创意和可推广性的情况介绍。
20．基金会公开接收捐款数额的相关证明材料的复印件；
21．基金会向社会公开资金使用情况的相关证明材料的复印件；
22．公募基金会向社会公开公益资助项目种类以及申请、评审程序的相关证明材料的复印件；
23．基金会依照公开程序选定受助对象的申请、评审等相关证明材料的复印件；
24．基金会网站名称、网址；
25．基金会的宣传册、宣传画或所办的刊物名称、刊号。
二、实地考察时需要向评估工作小组提供的主要材料

1．前两个年度内，评估机构指定时间段的审计报告、会计账薄、会计凭证及报表；
2．基金会固定资产凭证；
3．基金会人事、财务管理制度；
4．基金会工作人员培训记录；
5．前两个年度工作计划和工作总结；
6．前两个年度信息公布资料；
7．专职人员劳动合同或落实社会保险的证明材料；
8．前两个年度关联方交易和占用基金会资金的情况；
9．评估机构要求提供的其他材料。
说明：

1. 以上材料请参考“基金会评估评分细则”准备；
2.“报送评估机构的材料”应编写目录和页码，一式三份（正本一份，副本二份），装订报送；

3．“评估工作小组实地考察的材料”只需要分类整理，不需复印、装订，由评估工作小组在实地考察时现场查看；

4.《广西社会组织评估申报表》、各类评价调查表不装订，单独报送。

附件16：

广西基金会评估指标

（满分：1000分）

一、基础条件（90分）

1．法人资格（33分）
（1）原始基金（16分）
（2）法定代表人（5分）
（3）办公条件（7分）
（4）专职工作人员（5分）
2．章程（12分）
（5）宗旨和业务范围体现公益性特点（4分）
（6）章程经民主程序通过（4分）
（7）章程经管理机关核准（4分）
3．登记和备案（15分）
（8）按规定变更登记（5分）
（9）按规定备案（4分）
（10）分支机构、代表机构登记（6分）
4．遵纪守法（30分）
（11）年度检查（14分）
（12）无违反国家法律法规和政策的行为（10分）
（13）建立重大事项报告制度（6分）
二、内部治理（360分）

1．组织机构（95分）
（14）理事会（53分）
（15）监事或监事会（15分）
（16）分支机构、代表机构（12分）
（17）办事机构（8分）
（18）党组织（7分）
2．人力资源管理（42分）
（19）有与业务开展相适应的工作人员及制度（5分）
（20）工作人员的培训、任用和考核（8分）
（21）按规定落实工作人员薪酬和社会保险政策（14分）
（22）负责人尽职尽责、团结协作（10分）
（23）有与业务开展相适应的志愿者队伍及志愿者管理制度（5分）
3．财务资产管理（199分）
（24）会计基础工作（15分）
（25）账户管理规范（20分）
（26）财务人员配备合理（5分）
（27）执行《民间非营利组织会计制度》及国家相关规定和制度（12分）
（28）内部会计控制（9分）
（29）关联方关系（18分）
（30）财务公开透明（25分）
（31）按规定进行财务审计（20分）
（32）进行税务登记并规范使用各种票据（10分）
（33）资产管理（55分）
（34）分支机构、代表机构财务监管（10分）
4．档案、证章管理（24分）
（35）档案管理（9分）
（36）证书管理（5分）
（37）印章管理（10分）
三、工作绩效（430分）

1．公益活动规模和效益（180分）
（38）公益事业支出金额（100分）
（39）公益支出比例（40分）
（40）行政办公费用和工作人员工资福利占当年总支出的比例（40分）
2．项目开发与运作（95分）
（41）项目符合章程规定的业务范围（10分）
（42）项目运作规范性（45分）
（43）项目社会评价（10分）
（44）项目创新性和可持续性（30分）
3．社会捐赠、募集、政府资助和政府购买服务（85分）
（45）年度捐赠收入（50分）
（46）年人均接受捐赠金额（25分）
（47）年接受政府资助额（10分）
4．信息公开与宣传（70分）
（48）公开接受、使用社会捐赠情况（25分）
（49）公开公益资助项目种类以及申请、评审程序（15分）
（50）媒体宣传情况（30分）
四、社会评价（120分）

1．内部评价（15分）
（51）理事评价（5分）
（52）工作人员评价（5分）
（53）监事评价（5分）
2．公众评价（45分）
（54）捐赠人评价（15分）
（55）受益人评价（10分）
（56）志愿者评价（10分）
（57）新闻媒体评价（10分）
3．管理部门评价（60分）
（58）业务主管单位评价（20分）
（59）登记管理机关评价（30分）
（60）其他相关管理部门评价（10分）
附件17:
广西基金会评估评分细则

填表单位（盖章）：                                                                                  日期：
	评 估 指 标（1000分）

	一级指标
	二级指标
	三级指标
	序号
	四级指标
	评定方法与说明
	分值
	自评计分栏
	评估小组评分栏

	基础条件       （90分）
	法人资格（33分）
	原始基金
（16分）
	1
	净资产符合原始基金数额最低限额要求（按公募基金会、非公募基金会标准评定）
	查看审计报告和财务报表
	16
	
	

	
	
	法定代表人（5分）
	2
	按照章程规定程序选举产生
	查看会议纪录\会议纪要
	3
	
	

	
	
	
	3
	年龄符合章程规定的要求得1分，理事长是法定代表人得1分，不是为0分
	查看法定代表人身份证复印件
	2
	
	

	
	
	办公条件  （7分）
	4
	挂单位牌匾
	实地查看
	2
	
	

	
	
	
	5
	有独立、固定的办公住所
	实地考察，查看租赁、房产凭证
	3
	
	

	
	
	
	6
	办公自动化：有电脑、打印机、传真机、复印机，能上网
	实地查看
	2
	
	

	
	
	专职工作  人员（5分）
	7
	秘书长为专职
	看登记名册
	3
	
	

	
	
	
	8
	有其他专职工作人员
	看专职工作人员名册
	2
	
	

	基础条件       （90分）
	章程    （12分）
	宗旨和业务范围体现公益性特点  （4分）
	9
	按《基金会章程示范文本》制定章程
	看章程
	2
	
	

	
	
	
	10
	宗旨和业务范围体现公益特点
	看章程
	2
	
	

	
	
	章程经民主程序通过  （4分）
	11
	有理事签名
	查看会议纪录\会议纪要
	2
	
	

	
	
	
	12
	有会议纪要
	查看会议纪录\会议纪要
	2
	
	

	
	
	章程经管理机关核准  （4分）
	13
	章程盖有登记管理机关核准专用章
	查看章程及核准章
	4
	
	

	
	登记和  备案    （15分）
	按规定变更登记5分）
	14
	名称、住所、类型、宗旨、业务范围、原始基金数额、法定代表人发生变化的，均按规定变更登记得5分；以上有一项未办理变更手续不得分。
	核对相关变更资料
	5
	
	

	
	
	按规定备案（4分）
	15
	组织机构代码证
	看有效证书
	1
	
	

	
	
	
	16
	税务登记证书
	看有效证书
	1
	
	

	
	
	
	17
	印章式样
	看备案表
	1
	
	

	
	
	
	18
	银行账户
	看备案表
	1
	
	

	
	
	分支、代表机构登记（6分）
	19
	设立分支代表机构进行了登记得5分，设立未登记为0分，无分支机构的得5分
	看登记材料及证书
	5
	
	

	
	
	
	20
	终止活动的办理了注销登记
	看注销登记材料
	1
	
	

	基础条件       （90分）
	遵纪守法（30分）
	年度检查（14分）
	21
	按时参加年检
	看年检材料和登记证书
	2
	
	

	
	
	
	22
	连续2年合格得满分，1年合格1年基本合格得6分
	看年检记录和登记证书
	12
	
	

	
	
	无违反国家法律法规和政策的行为   （10分）
	23
	未受到行政处罚
	查看近几年来的记录和档案
	10
	
	

	
	
	重大事项  报告        （6分）
	24
	建立重大事项报告制度
	查看已建立的报告制度
	2
	
	

	
	
	
	25
	按规定时间向业务主管单位、登记管理机关报告、备案
	查看相关活动报告审批备案记录
	2
	
	

	
	
	
	26
	应当报批的重大活动严格执行报批手续
	查看报批的执行情况
	2
	
	

	内部治理（360分）
	组织机构（95分）
	理事会          （53分）
	27
	理事会人数符合有关规定
	看登记名册
	2
	
	

	
	
	
	28
	理事长、副理事长、秘书长中没有现职国家人员兼任情况，任职年龄符合章程规定的要求（有一项不合格扣2分，扣完为止）
	看登记名册
	8
	
	

	
	
	
	29
	受薪理事以及亲属人数符合有关规定（比例不能超过1/3）
	看登记名册
	5
	
	

	内部治理（360分）
	组织机构（95分）
	理事会          （53分）
	30
	未在基金会担任专职工作的理事，不在基金会领取报酬
	看记录和工资表
	5
	
	

	
	
	
	31
	产生、罢免程序符合有关规定（选举、换届改选、罢免、增补）
	看记录和理事签名
	5
	
	

	
	
	
	32
	召开理事会次数符合法律和章程的规定（一年最少2次）
	看会议记录、会议纪要
	8
	
	

	
	
	
	33
	理事会议召集方式、到会人数、表决人数符合法律和章程的规定
	向理事了解情况和看会议记录、会议签到表
	7
	
	

	
	
	
	34
	章程规定的有关事项决议经出席理事表决，表决人数和方式符合法律和章程的规定
	向理事了解情况和看会议记要
	8
	
	

	
	
	
	35
	理事会议制作并保存了会议记录、会议决议，参会理事签名
	看会议记录、会议纪要
	5
	
	

	
	
	监事或    监事会        （15分）
	36
	监事任职符合《条例》规定，财务人员、理事或理事亲属没有交叉任职
	看登记材料和向理事了解情况
	5
	
	

	
	
	
	37
	监事不在基金会领取报酬
	看基金会领取报酬的理事姓名、金额
	5
	
	

	
	
	
	38
	按时列席理事会议，履行监督职能好（检查基金会财务和会计资料，审查年度工作报告，敢于提出质询和建议）
	看会议记录、财务和会计资料，审查年度工作报告，提出质询和建议的相关签名和资料
	5
	
	

	内部治理（360分）
	组织机构（95分）
	分支、代表机构（12分）
	39
	分支、代表机构管理严格、规范
	看分支、代表机构名单、住所、账号、项目、有无制度等
	5
	
	

	
	
	
	40
	分支、代表机构活动不违反章程
	分支、代表机构业务范围和工作情况及有关材料
	7
	
	

	
	
	办事机构  （8分）
	41
	设立了秘书处（办公室）等办事机构
	看现场
	4
	
	

	
	
	
	42
	机构有明确的职责
	看机构的设置、分工、职责
	2
	
	

	
	
	
	43
	认真履行了职责
	看管理情况，有无制度
	2
	
	

	
	
	党组织（7分）
	44
	具备条件建立了党组织，能够发挥积极作用。①具备条件并组建党支部（含联合党支部）得2分；②社会组织负责人（秘书长以上人员）担任党支部书记得1分；③党支部成员组织关系转入本社会组织得1分；④党支部各项制度健全得1分；⑤理事会支持党组织工作得0.5分；⑥党支部积极开展活动，每年≥2次得0.5分；⑦积极发展新党员得1分；⑧符合设立党组织条件未设立党组织的不得分
	听取汇报，实地考察，见证材料
	7
	
	

	内部治理（360分）
	人力资源 管理    （42分）
	有与业务开展相适应的工作人员及制度（5分）
	45
	工作人员配置是否合理
	看工作量与工作人员的配置比例
	3
	
	

	
	
	
	46
	有与业务开展相适应的用人制度
	看招聘人员的制度和要求
	2
	
	

	
	
	工作人员的培训、任用和考核（8分）
	47
	培训（定期培训、年培训次数最少4次得4分）
	看培训记录、计划、内容等证明材料，业务学习如何组织
	4
	
	

	
	
	
	48
	考核（招聘、任用、考察、奖惩、管理）
	年终是否进行考核，如何考核
	4
	
	

	
	
	按规定落实工作人员薪酬和社会保险政策
（14分）
	49
	已落实工作人员薪酬
	看工资表、财务报表
	7
	
	

	
	
	
	50
	已落实社会保险政策
	看社保凭证
	7
	
	

	
	
	负责人尽职尽责、团结协作（10分）
	51
	遵纪守法   □好  □一般  □差
	综合考评
	2
	
	

	
	
	
	52
	廉洁奉公   □好  □一般  □差
	综合考评
	2
	
	

	
	
	
	53
	办事公道   □好  □一般  □差
	综合考评
	2
	
	

	
	
	
	54
	团结协作   □好  □一般  □差
	综合考评
	2
	
	

	
	
	
	55
	尽职尽责   □好  □一般  □差
	综合考评
	2
	
	

	内部治理（360分）
	人力资源 管理    （42分）
	有与业务开展相适应的志愿者队伍及志愿者管理制度（5分）
	56
	建立了详尽的志愿者招募及管理相关制度
	综合考评
	5
	
	

	
	财务资产管理  （199分）
	会计基础  工作      （15分）
	57
	会计核算和会计账目规范
	执行《民间非营利组织会计制度》
	5
	
	

	
	
	
	58
	会计档案完备
	十年的会计档案连续性、完整性
	5
	
	

	
	
	
	59
	会计资料未发现弄虚作假
	会计帐薄、帐表相符合
	5
	
	

	
	
	账户管理  规范      （20分）
	60
	开立独立账户
	看开户证明
	3
	
	

	
	
	
	61
	严格监管开立银行账户的分支机构
	看开户证明
	7
	
	

	
	
	
	62
	没有账外资金
	看账务往来、银行对账单
	7
	
	

	
	
	
	63
	依法进行外汇收支的管理
	看账务往来、银行对账单
	3
	
	

	
	
	财务人员  配备合理    （5分）
	64
	会计、出纳分设，分工明确
	报帐、审批要符合手续
	3
	
	

	
	
	
	65
	会计有从业资格证书
	看会计从业资格证
	2
	
	

	内部治理（360分）
	财务资产管理  （199分）
	执行《民间非营利组织会计制度》及国家相关规定和制度
（12分）
	66
	严格执行得12分，执行但不规范得7分，部分执行得3分，不执行不得分
	执行《民间非营利组织会计制度》
	12
	
	

	
	
	内部会计   控制              （9分）
	67
	按照《内部会计控制规范》的规定，建立健全本单位内部会计控制制度、财务管理办法
	制订内部财务管理制度
	4
	
	

	
	
	
	68
	内部会计控制制度、财务管理办法执行良好
	执行内部财务管理制度
	5
	
	

	
	
	关联方关系（18分）
	69
	未发生有失公平的关联方交易
	理事会会议相关内容和交易合同
	9
	
	

	
	
	
	70
	未发生关联方占用基金会资金
	财务报表
	9
	
	

	
	
	财务公开  透明       （25分）
	71
	年度财务报告对财务信息进行了详细披露
	审计报告、财务报表
	10
	
	

	
	
	
	72
	主动接受理事、监事和捐款人检查、监督
	查看相关会议记录等资料
	10
	
	

	
	
	
	73
	定期向理事会报告
	理事会会议记录
	5
	
	

	内部治理（360分）
	财务资产管理  （199分）
	按规定进行财务审计（20分）
	74
	换届、更换法定代表人、年检时进行了财务审计，报告格式符合规定要求，满分得15分，少审计一次扣5分，扣完为止。
	看审计报告
	20
	
	

	
	
	进行税务登记并规范使用各种票据（10分）
	75
	依法进行税务登记
	检查税务登记证
	2
	
	

	
	
	
	76
	各种票据使用、管理规范
	申领票据审批手续齐备
	8
	
	

	
	
	资产管理
（55分）
	77
	有明确的管理制度，财产来源合法，产权清晰
	执行内部财务管理制度
	10
	
	

	
	
	
	78
	近2年资产规模有扩大的得10分，在此基础上净资产每增加2%，得1分
	资产变动情况表
	20
	
	

	
	
	
	79
	年投资回报率达到一年期银行存款利率得9分；超过一个百分点加1分；低于但不亏损得5分；亏损不得分；
	投资损益表
	15
	
	

	
	
	
	80
	固定资产、存货管理规范合理
	执行《民间非营利组织会计制度》、内部财务管理制度
	10
	
	

	
	
	分支、代表机构财务监管       （10分）
	81
	分支、代表机构财务纳入基金会监管之中
	内部财务管理制度
	6
	
	

	
	
	
	82
	分支、代表机构无对外投资
	内部审计报告
	4
	
	

	内部治理（360分）
	档案、证章管理   （24分）
	档案管理（9分）
	83
	有档案管理规定
	查看证明材料
	3
	
	

	
	
	
	84
	有专人负责
	档案管理人员配备
	3
	
	

	
	
	
	85
	管理规范，资料齐全，交接手续完备
	执行档案管理制度
	3
	
	

	
	
	证书管理（5分）
	86
	有专人管理，交接手续完备，在办公场所悬挂登记证书正本
	查看相关材料和实地查看
	5
	
	

	
	
	印章管理（10分）
	87
	有印章管理使用规定
	制订办公管理制度
	5
	
	

	
	
	
	88
	管理符合规定，交接手续完备，无私存、遗失等现象发生
	执行办公管理制度
	5
	
	

	工作绩效（430分）
	公益活动规模    和效益      （180分）
	公益事业支出金额   （100分）
	89
	以基金会当年的公益支出最大值为满分，其他基金会的公益支出据此折算分值，取基金会两年所得分值的平均值。注：按公募基金会和非公募基金会分别计算（采用近2年公益支出平均值为最大值）
	三年年检报告
	100
	
	

	
	
	公益支出   比例           （40分）
	90
	公募基金会每年公益事业支出不得低于上一年总收入的70%，非公募基金会每年公益事业支出不得低于上一年基金余额的8%。两年均符合得满分，有1年不符合得20分，2年均不符合不得分。
	两年年检报告
	40
	
	

	工作绩效（430分）
	公益活动规模    和效益      （180分）
	行政办公费用和工作人员工资福利占当年总支出的比例            （40分）
	91
	基金会工作人员工资福利和行政办公支出不超过当年总支出的10%。两年均符合得满分，有1年不符合得20分，两年均不符合不得分。
	两年年检报告
	40
	
	

	
	项目开发与运作           （95分）
	项目符合章程规定的业务范围

（10分）
	92
	有一项不符合均不得分
	基金会章程
	10
	
	

	
	
	项目运作规范性        （45分）
	93
	事先有计划或资助意向书、协议，履行了必要的报批程序
	理事会会议记录、内部管理制度
	15
	
	

	
	
	
	94
	对项目进行管理，有监督和反馈机制
	建立内部管理制度
	15
	
	

	
	
	
	95
	事后有总结或评估
	年度工作报告
	15
	
	

	
	
	项目社会评价（10分）
	96
	社会效应显著
	两年内得到有关部门表彰和媒体专题宣传的材料
	5
	
	

	
	
	
	97
	无负面影响得5分，有负面影响得0分
	媒体上的不良报道
	5
	
	

	
	
	项目创新性和可持续性

（30分）
	98
	形成自主品牌
	项目品牌名称、创建时间
	10
	
	

	
	
	
	99
	有创意和可推广性
	项目品牌创意介绍和在社会的影响
	10
	
	

	
	
	
	100
	形成可持续性
	项目品牌经营时间、情况介绍
	10
	
	

	工作绩效（430分）
	社会捐赠、募集、政府资助和政府购买服务（85分）
	年度捐赠收入（50分）
	101
	以基金会上年度捐赠收入最大值为满分，其他基金会的捐赠收入据此折算分值。按公募基金会和非公募基金会两类分别计算（捐赠收入=捐赠资金收入+捐赠物资收入×0.8）（以近两年捐赠收入平均值为最大值计算）
	公开接收捐款数的相关证明材料、审计报告、财务报表
	50
	
	

	
	
	年人均接受捐赠金额（25分）
	102
	近3年基金会理事会人员每年有募集（接受）捐赠资金的得10分，年人均募款每10万元加1分，加满为止
	相关证明材料、审计报告、财务报表
	25
	
	

	
	
	年接受政府资助额    （10分）
	103
	届内公募基金会有接受政府资助（含全国、省级基金会的资助）的得5分，接受资助资金每50万元加1分，加满为止。非公募基金会分为两种类型：①接受的捐赠均来自社会上的个人和企业单位；②接受的捐赠均来自发起人或者其所属企业，第一种类型有接受政府资助的得5分，接受资助金额每25万元加1分，加满为止；第二种类型直接得满分
	接受政府资助的相关票据，第一次参与评估的单位没有时间限制
	10
	
	

	工作绩效（430分）
	信息公开与宣传   （70分）
	公开接受、使用社会捐赠情况（25分）
	104
	公开接收捐款数额
	公开接收捐款数的相关证明材料、审计报告、财务报表
	5
	
	

	
	
	
	105
	公开资金使用情况
	基金会网站名称、网址，在媒体上公布资料复印件
	10
	
	

	
	
	
	106
	在媒体上发布年度工作报告摘要
	年度工作报告发布的资料
	10
	
	

	
	
	公开公益资助项目种类以及申请、评审程序
（15分）
	107
	公开公益资助项目种类以及申请、评审程序
	相关证明材料
	8
	
	

	
	
	
	108
	依照公开程序选定受助对象
	理事会会议记录
	7
	
	

	
	
	媒体宣传    情况（30分）
	109
	有自己的网站并及时更新
	基金会网站名称、地址
	10
	
	

	
	
	
	110
	有宣传册、宣传画或出版宣传书籍等
	基金会刊物名称
	10
	
	

	
	
	
	111
	每年在社会媒体宣传和公开
	相关证明材料
	10
	
	

	社会评价（120分）
	内部评价（15分）
	理事评价  （5分）
	112
	整体评价好的5分；整体评价较好的4分；整体评价一般的3分；整体评价差的不得分
	查看评价调查表
	5
	
	

	
	
	工作人员  评价（5分）
	113
	整体评价好的5分；整体评价较好的4分；整体评价一般的3分；整体评价差的不得分
	查看评价调查表
	5
	
	

	社会评价（120分）
	内部评价（15分）
	监事评价  （5分）
	114
	整体评价好的5分；整体评价较好的4分；整体评价一般的3分；整体评价差的不得分
	查看评价调查表
	5
	
	

	
	公众评价（45分）
	捐赠人评价（15分）
	115
	整体评价好的15分；整体评价较好的10分；整体评价一般的5分；整体评价差的不得分
	查看评价调查表
	15
	
	

	
	
	受益人评价（10分）
	116
	整体评价好的10分；整体评价较好的7分；整体评价一般的4分；整体评价差的不得分
	查看评价调查表
	10
	
	

	
	
	志愿者评价（10分）
	117
	整体评价好的10分；整体评价较好的7分；整体评价一般的4分；整体评价差的不得分
	查看评价调查表
	10
	
	

	
	
	新闻媒体  评价      （10分）
	118
	整体评价好的10分；整体评价较好的7分；整体评价一般的4分；无评价2分；整体评价差的不得分
	查看评价调查表
	10
	
	

	
	管理部门       评价   （60分）
	业务主管单位评价   （20分）
	119
	整体评价好的20分；整体评价较好的14分；整体评价一般的8分；整体评价差的不得分
	查看评价调查表
	20
	
	

	
	
	登记管理机关评价    （30分）
	120
	连续两年年检合格
	查看评价调查表
	10
	
	

	
	
	
	121
	认真接受登记管理机关的监督和管理
	查看评价调查表
	20
	
	

	社会评价（120分）
	管理部门       评价   （60分）
	其它相关管理部门评价（10份）
	122
	政府部门表彰或奖励1次得2分，政府内设机构表彰或奖励1次得1分，加满为止。
	相关证明材料、复印件
	10
	
	

	总  分
	1000
	
	


注：非公募基金会无须做新闻媒体的社会评价调查，在“社会评价”指标中的“新闻媒体评价”栏10分的分值分别加到“捐赠人评价”和“受益人评价”里，即非公募基金会的“捐赠人评价”指标分值为25分，“受益人评价”指标分值为20分。
社会组织评估初评报告

时间：    年    月    日
	参评单位
	
	初评总分
	

	评级建议
	

	初评意见：

	

	                               参评单位法定代表人（签字）：

                                  评估工作小组组长（签字）：

                                  评估机构（签章）

                                                      年    月    日 

	（初评意见填写不下可另附页）
	
	
	


附件18：

调查表一

登记管理机关对基金会工作评价调查表

  调查时间:      年   月   日

	基金会名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	


登记管理机关（公章）：

     年    月    日

说明：

1、此调查表为《基金会评估评分细则》中登记管理机关评价部分的评分依据。

2、《登记管理机关对基金会工作评价调查表》由申请评估单位向登记管理机关发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《登记管理机关对基金会工作评价调查表》进行抽查。

4、登记管理机关对基金会进行评价时应根据总体印象、服务质量、业务活动、民主议事、作用发挥五项内容，综合评价。

调查表二

业务主管单位对基金会工作评价调查表

调查时间:     年    月    日

	基金会名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	


业务主管单位（公章）：

     年    月    日

说明：

1、此调查表为《基金会评估评分细则》中业务主管单位评价部分的评分依据。

2、《业务主管单位对基金会工作评价调查表》由申请评估单位向业务主管单位发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《业务主管单位对基金会工作评价调查表》进行抽查。

4、业务主管单位对基金会进行评价时应根据总体印象、服务质量、业务活动、民主议事、作用发挥五项内容，综合评价。

调查表三

基金会理事对基金会工作评价调查表

调查时间:     年    月    日

	基金会名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	理事签名
	
	联系电话
	


说明：

1、此调查表为《基金会评估评分细则》中理事评价部分的评分依据。

2、《基金会理事对基金会工作评价调查表》由申请评估单位向理事发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《基金会理事对基金会工作评价调查表》进行抽查。

4、理事对基金会进行评价时应根据总体印象、服务质量、业务活动、民主议事、作用发挥五项内容，综合评价。

5、计分标准：评估工作小组将理事调查表的分数相加，得分总值除以填写调查表人数，所得分数即为此项调查的最终得分。

调查表四

基金会工作人员对基金会工作评价调查表

  调查时间:     年    月    日

	基金会名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	工作人员签名
	
	联系电话
	


说明：

1、此调查表为《基金会评估评分细则》中工作人员评价部分的评分依据。

2、《基金会工作人员对基金会工作评价调查表》由申请评估单位向工作人员发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《基金会工作人员对基金会工作评价调查表》进行抽查。

4、工作人员对基金会进行评价时应根据总体印象、服务质量、业务活动、民主议事、作用发挥五项内容，综合评价。

5、计分标准：评估工作小组将工作人员调查表的分数相加，得分总值除以填写调查表人数，所得分数即为此项调查的最终得分。

调查表五
基金会捐赠人评价调查表

调查时间：    年    月    日

	基金会名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	捐赠人签名
	
	联系电话
	


说明：

1、此调查表为《基金会评估评分细则》捐赠人评价部分的评分依据。

2、《基金会捐赠人评价调查表》由申请评估单位向捐赠人发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《基金会捐赠人评价调查表》进行抽查。

4、捐赠人对基金会进行评价时应根据总体印象、资金使用、项目开发、业务活动、作用发挥五项内容，综合评价。

5、计分标准：评估工作小组将捐赠人调查表的分数相加，得分总值除以填写调查表人数，所得分数即为此项调查的最终得分。

调查表六
基金会志愿者评价调查表

调查时间：    年    月    日

	基金会名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	志愿者签名
	
	联系电话
	


说明：

1、此调查表为《基金会评估评分细则》中志愿者评价部分的评分依据。

2、《基金会志愿者评价调查表》由申请评估单位向志愿者发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《基金会志愿者评价调查表》进行抽查。

4、志愿者对基金会进行评价时应根据总体印象、项目运作、业务活动、社会效果、作用发挥五项内容，综合评价。

5、计分标准：评估工作小组将志愿者调查表的分数相加，得分总值除以填写调查表人数，所得分数即为此项调查的最终得分。

调查表七
基金会受益人评价调查表

调查时间：    年    月    日

	基金会名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	受益人签名
	
	联系电话
	


说明：

1、此调查表为《基金会评估评分细则》中受益人评价部分的评分依据。

2、《基金会受益人评价调查表》由申请评估单位向受益人发放、回收并统计。

3、评估工作小组将对回收的《基金会受益人评价调查表》进行抽查。

4、受益人对基金会进行评价时应根据总体印象、服务质量、业务活动、兑现承诺、作用发挥五项内容，综合评价。

5、计分标准：评估工作小组将受益人调查表的分数相加，得分总值除以填写调查表人数，所得分数即为此项调查的最终得分。

附件19：
广西行业协会商会评估材料目录

一、须报送材料

（一）《广西社会组织评估申报表》，一式三份。

（二）自评报告

按《广西行业协会商会评估评分细则》要求逐项评估

（三）附件：

1．行业协会商会基本情况介绍；

2．行业协会商会章程（现行）；

3．前两个年度会员（代表）大会、理事会、常务理事会全部会议纪要和决议一览表（时间、地点、参加人员、会议内容等）；

4．行业协会商会法人登记证、税务登记证、银行开户证明、办公住所产权证或租赁证明（复印件）；

5．行业协会商会按规定办理变更登记（名称、业务范围、住所、注册资金、法定代表人、业务主管单位等）的相关文件（复印件）；

6．行业协会商会按规定办理备案（负责人、办事机构、印章、银行账户、会费标准等）的相关文件（复印件）；

7．行业协会商会设置的办事机构名称、主要职责及专职工作人员配备情况；

8．分支机构、代表机构登记证书（复印件）、工作情况等材料；

9．各项规章制度（工作人员聘用和管理制度、奖惩制度、薪酬管理制度、财务管理制度、办事机构规章制度、档案、证章管理规定和分支（代表）机构管理制度等）（复印件）；

10．秘书长以上主要负责人的简历、身份证（复印件）和学历证书（复印件）；

11．选举或公开聘任秘书长的材料和秘书长年度绩效考核材料；

12．工作人员花名册（含姓名、性别、学历、职务、职称等内容）；

13．建立党组织的批准文件（复印件）、党员人数、名单及活动情况；

14．本行业企业数、会员数（会员数以最近3年年检材料为准）及全体会员名单（含通信地址、邮编和联系电话）；
15．会费收缴情况（应收会费、实收会费、应交人数、实交人数、本年度会费总收入），会员产值占行业的比例及会员涵盖多种所有制企业的情况；

16．行业协会商会工作人员参加社会组织管理知识培训和财务人员参加业务培训情况一览表（时间、地点、参加人员、培训内容等）；

17．会计人员基本情况（姓名、职务、财务人员资格证书）（复印件）；

18．最近2年资产负债表和业务活动表；

19．最近2年全体工作人员工资表和社会保险缴费凭证（复印件）；
20．行业协会商会提供服务、反映诉求、行业自律等主要业务活动的情况介绍。

二、评估工作小组实地考察的资料

1. 行业协会商会年度工作计划和总结；
2. 分支机构根据协会商会授权发展会员和分支机构、代表机构开展活动的材料及近2年分支机构、代表机构的工作总结；

3. 行业协会商会制定中长期发展规划和有效落实规划的相关材料；

4．开展重大活动的详细方案；

5．开展行业调查、统计，发布行业信息的材料；

6．组织交易会、展览会、研讨会等活动的相关材料；

7．组织会员培训的材料；

8．提供技术、经济、管理、法律、政策咨询的相关证明材料；

9．行业资质认证、新技术、新产品鉴定及推广、事故认定等情况；
10．参与制定相关法律法规，向政府提出政策建议并被采纳的证明材料；

11．参与制定行业标准、行业发展规划、行业准入条件、行业技术规范等相关材料；

12．承接政府转移职能，接受政府委托项目或购买服务的相关材料；

13．协助政府推进行业劳资和谐，促进生产安全，加强劳动保护的材料；

14．开展慈善、救助、环保等公益活动和在国家重大突发公共事件中发挥积极作用的材料；

15．倡导会员履行社会责任，利用行业优势服务社会公众的情况；

16．代表本行业参与行业性集体谈判的材料；

17．向政府部门反映涉及会员和行业利益的事项，提出有关经济政策和立法建议的材料；

18．代表本行业进行维权的应诉、申诉等相关材料；

19．提出有关行业发展建设性意见的材料；

20．制定并实施行规行约、行业内争议处理规则、行业职业道德准则、行业质量检查制度、行业自律惩戒制度的情况；

21．公开行业检查和处罚信息的材料；

22．按规定开展行业内评比达标表彰活动的材料；
23．参加国际组织、开展国际合作项目及参与国际标准和规则制定的材料；

24．新闻媒体对行业协会商会进行宣传报道的相关材料；

25．报刊的样报、样刊；

26．定期向理事会报告行业协会商会财务状况的材料；

27．签订劳动（聘用）合同和落实社会保险的证明材料；

28．最近2年会计账簿、凭证及审计报告；

29．受到政府有关部门、政府部门内设机构或社会组织表彰或奖励的有关材料；

30．评估工作小组要求提供的其他材料。

说明：

1．“报送评估机构的材料”需要装订报送，应编写目录和页码，一式三份。

2．“评估工作小组实地考察的材料”只需要分类整理，不需复印、装订，由评估工作小组在实地考察时现场查看。

3．《广西社会组织评估申报表》、各类评价调查表不装订，单独报送。

附件20：

广西行业协会商会评估指标

（满分：1000分）

一、基础条件（105分）

（一）法人资格（45分）

1．法定代表人（10分）

2．活动资金（10分）

3．名称（10分）

4．办公条件（10分）

5．专职工作人员（5分）

（二）章程（10分）

6．制定程序（5分）

7．章程核准（5分）

（三）登记和备案（20分）

8．变更登记（10分）

9．备案（10分）

（四）遵纪守法（30分）

10．年度检查（10分）

11．重大事项报告（20分）

二、内部治理（440分）

（五）发展规划（25分）

12．规划、计划及重大活动方案（25分）

（六）组织机构（120分）

13．会员（代表）大会（15分）

14．理事会、常务理事会（30分）

15．民主程序（10分）

16．监事或监事会（15分）

17．办事机构（20分）

18．分支机构、代表机构（15分）

19．党组织（15分）

（七）人力资源（65分）

20．岗位管理（28分）

21．工资管理（20分）

22．会员管理（17分）

（八）领导班子建设（45分）

23．负责人（29分）

24．秘书长（16分）

（九）财务资产（150分）

25．账户管理（20分）

26．会计人员管理（15分）

27．财务管理（40分）

28．分支机构、代表机构财务管理（5分）

29．会费管理（20分）

30．税务及票据管理（10分）

31．资产管理（20分）

32．财务公开和监督（20分）

（十）档案、证章管理（35分）

33．档案管理（10分）

34．证书管理（15分）

35．印章管理（10分）

三、工作绩效（324分）

（十一）提供服务（165分）

36．服务行业、服务会员（70分）

37．服务政府（65分）

38．服务社会（30分）

（十二）反映诉求（20分）

39．维护权益（20分）

（十三）规范行为（45分）

40．行业自律（45分）

（十四）行为影响力（70分）

41．行业覆盖率（30分）

42．行业凝聚力（40分）

（十五）社会宣传（24分）

43．宣传平台和媒体报道（24分）

四、社会评价（131分）

（十六）内部评价（60分）

44．会员评价（15分）

45．理事评价（15分）

46．专职工作人员评价（15分）

47．监事评价（15分）

（十七）外部评价（71分）

48．登记管理机关（30分）

49．业务主管单位（20分）

50．政府有关部门（15分）

51．新闻媒体（6分）
附件21:
广西行业协会商会评估评分细则
填表单位（盖章）：                                                                                 日期：
	评估指标（1000份）

	一级指标
	二级指标
	三级指标
	序号
	四级指标
	评定方法与说明
	分值
	自评
计分栏
	评估小组评分栏

	基础条件   （105分）
	法人资格    （45分）
	法定代表人（10分）
	1
	法定代表人产生程序符合章程规定，未兼任其他社团法定代表人
	查看会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	
	
	
	2
	年龄符合章程规定的要求
	查看法人身份证复印件
	5
	
	

	
	
	活动资金（10分）
	3
	年末净资产不低于注册资金
	查看审计报告和财务报表
	10
	
	

	
	
	名称
（10分）
	4
	挂单位牌匾
	实地查看
	10
	
	

	
	
	办公条件（10分）
	5
	有不小于20平方米的独立办公用房
	实地考察，查看租赁和房产凭证
	5
	
	

	
	
	
	6
	有能上网的电脑、打印机、传真机等办公设备
	实地查看
	5
	
	

	
	
	专职工作
人员（5分）
	7
	至少配备2名以上协会专职工作人员
	查看专职工作人员名册
	5
	
	

	
	章程
（10分）
	制定程序
（5分）
	8
	章程制定或修改程序符合民主程序
	查看会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	
	
	章程核准
（5分）
	9
	章程制定或修改报登记管理机关核准
	查看章程核准表文件及核准印章
	5
	
	

	
	登记和备案（20分）
	变更登记（10分）
	10
	变更程序符合章程规定
	查看会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	基础条件   （105分）
	登记和
备案      （20分）
	变更登记（10分）
	11
	进行名称、业务范围、住所、注册资金、法定代表人、业务主管单位等变更登记，如有一项未依法办理变更手续不得分，无变更情况的不扣分
	查看会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	
	
	备案
（10分）
	12
	负责人、办事机构、印章、银行账户、会费标准等办理备案
	查看有关备案表
	10
	
	

	
	遵纪守法（30分）
	年度检查（10分）
	13
	按时递交有效材料参加年检，有一年不参加年检不得分
	查看年检材料
	5
	
	

	
	
	
	14
	年检合格
	查看年检材料
	5
	
	

	
	
	重大事项报告
（20分）
	15
	召开会员（会员代表）大会、理事会等重要会议及时上报业务主管单位和登记管理机关，有两次未报告的不得分
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	16
	召开大型研讨会、承接重要课题研究、接受捐赠、举办展览会、展销会等活动及时上报业务主管单位和登记管理机关得5分，开展活动得3分，未开展活动不得分
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	17
	涉及重大政治、经济、理论等方面跨组织、跨领域的活动，召开涉外研讨会、组团出国出境、与境外民间组织交流交往、接受境外捐款等涉外活动及时上报业务主管单位和登记管理机关，未报告的不得分，未开展此类活动的不扣分
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	18
	开展评比、表彰、比赛活动及时上报业务主管单位和登记管理机关，有两次未报告的不得分
	查看相关材料
	5
	
	

	内部治理  （430分）
	发展规划   （25分）
	规划、计划及重大活动方案
（25分）
	19
	有3-5年行业协会发展规划
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	20
	有年度工作计划和总结
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	21
	重大业务活动有详细方案
	查看相关材料
	10
	
	

	
	组织机构  （120分）
	会员（代表）大会（15分）
	22
	按章程规定的程序、人数比例召开会员（代表）大会
	查看会议纪要及会员名册
	8
	
	

	
	
	
	23
	按章程规定每年或两年召开一次会员（代表）大会的，得5分；未按章程规定召开的不得分
	查看相关材料
	7
	
	

	
	
	理事会、常务理事会（30分）
	24
	理事、常务理事按章程规定程序产生和罢免
	查看会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	
	
	
	25
	按章程规定按时换届，未换届或不履行延期报批的不得分
	查看章程\会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	
	
	
	26
	按章程规定每年召开两次理事会的，得5分；召开一次理事会的，得3分；未召开的不得分
	查看近两年会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	
	
	
	27
	召开理事会或常务理事会符合章程规定的程序和人数比例
	查看会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	
	
	
	28
	理事会或常务理事会按章程规定的职权履行职责
	查看会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	
	
	
	29
	会后形成会议纪要并向全体理事或常务理事通报
	查看会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	
	
	民主程序（10分）
	30
	民主议事制度
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	31
	选举形式、表决形式
	查看会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	内部治理  （430分）
	组织机构  （120分）
	监事或监事会
（15分）
	32
	设立1-2名监事的，得3分；设立监事会的，得5分
	查看会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	
	
	
	33
	监事按章程规定的职权履行职能
	查看会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	
	
	
	34
	监事出席会员（代表）大会，列席理事会、常务理事会、会长办公会议
	查看会议纪录\会议纪要
	5
	
	

	
	
	办事机构（20分）
	35
	依照章程设立与业务活动相适应的内设机构
	查看办公场所和证明材料
	5
	
	

	
	
	
	36
	制定办事机构管理制度、工作职责
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	37
	办事机构人员按程序聘任
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	分支机构、代表机构（15分）
	38
	分支机构、代表机构设置、登记符合法律规定，无违规现象，无分支机构、代表机构不扣分
	查看批准文件\会议纪要
	5
	
	

	
	
	
	39
	建立分支机构、代表机构管理制度，无分支机构、代表机构不扣分
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	40
	分支机构、代表机构正常开展工作，无分支机构、代表机构不扣分
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	党组织
（15分）
	41
	具备条件并组建党支部（含联合党支部）的得5分；社会组织负责人（秘书长以上人员）担任党支部书记的得3分；党支部成员组织关系转入本社会组织的得2分；党支部各项制度健全的得2分；理事会支持党组织工作的得1分；党支部积极开展活动，发挥作用明显的得1分；积极发展新党员的得1分。符合设立党组织条件未设立党组织的不得分。
	实地考察，查看相关材料
	15
	
	

	内部治理  （430分）
	人力资源
（65分）
	岗位管理（28分）
	42
	有工作人员管理、任用制度
	查看相关材料
	7
	
	

	
	
	
	43
	有工作人员奖惩、薪酬制度
	查看相关材料
	7
	
	

	
	
	
	44
	培训（定期培训、年培训次数）
	查看培训记录、计划、内容等材料
	7
	
	

	
	
	
	45
	考核（招聘、任用、考察、奖惩、管理）
	查看相关材料
	7
	
	

	
	人力资源      （65分）
	工资管理（20分）
	46
	与工作人员签订劳动合同
	查看劳动合同
	10
	
	

	
	
	
	47
	执行有关薪酬和社会保险政策规定
	查看工资表、社保凭证
	10
	
	

	
	
	会员管理（17分）
	48
	会员入会自愿、退会自由，程序规范、手续完备
	查看相关材料
	7
	
	

	
	
	
	49
	单位会员数量达到50家单位以上
	查看会员名册
	5
	
	

	
	
	
	50
	建立会员数据库，包括产品、人力资源、技术等数据
	查看相关材料
	5
	
	

	
	领导班子      建设      （45分）
	负责人
（29分）
	51
	选举产生符合章程规定程序并履行职责
	查看相关材料
	8
	
	

	
	
	
	52
	没有现职公务员兼任情况
	查看相关材料
	8
	
	

	
	
	
	53
	任职年龄符合章程规定的要求
	查看相关材料
	8
	
	

	
	
	
	54
	负责人行业影响力
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	秘书长
（16分）
	55
	选举产生符合章程规定程序并履行职责
	查看相关材料
	8
	
	

	
	
	
	56
	秘书长为专职的，得8分；不专职的，得2分；无秘书长的，不得分
	查看相关材料
	8
	
	

	
	财务资产
（150分）
	账户管理（20分）
	57
	开立独立账户
	查看开户证明
	10
	
	

	
	
	
	58
	严格监管开立银行账户的分支机构，无分支机构不扣分
	查看开户证明
	10
	
	

	内部治理  （430分）
	财务资产（150分）
	会计人员管理
（15分）
	59
	会计、出纳分设，分工明确
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	60
	会计有从业资格证书、继续教育证
	查看会计从业资格证
	5
	
	

	
	
	
	61
	财务人员按要求接受登记管理机关或业务主管单位财务培训，无缺席现象
	查看通知/笔记/参训名册
	5
	
	

	
	
	财务管理（40分）
	62
	遵守《民间非营利组织会计制度》及国家相关规定
	查看相关材料
	8
	
	

	
	
	
	63
	建立并执行财务、资产管理制度，合理、合法使用资金、资产
	查看相关材料
	8
	
	

	
	
	
	64
	制订并执行规范的、符合财务管理制度的支出审批程序
	查看相关材料
	8
	
	

	
	
	
	65
	帐目清楚、经费来源合法、使用合理
	查看相关材料
	8
	
	

	
	
	
	66
	按规定进行财务审计（换届、变更法定代表人、变更注册资金、成立专项基金管理委员会等，需要会计师事务所出具财务审计报告），有一项未按规定进行财务审计的不得分
	查看相关材料/访问会员
	8
	
	

	
	
	分支机构、代表机构   财务管理（5分）
	67
	分支机构、代表机构收支纳入本社团会计报表，建立并执行对独立核算分支机构、代表机构的财务管理制度，无违规现象，无分支机构不扣分
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	会费管理（20分）
	68
	会费标准制定程序符合章程规定
	查看会议记录/纪要
	10
	
	

	
	
	
	69
	使用会费专用收据
	查看账目及票据存根
	10
	
	

	内部治理  （430分）
	财务资产（150分）
	税务及票据管理
（10分）
	70
	按相关规定进行税务登记和纳税申报，未进行税务登记不扣分
	查看税务报表
	5
	
	

	
	
	
	71
	按相关规定使用和管理票据
	查看票据存根
	5
	
	

	
	
	资产管理（20分）
	72
	经费来源符合政策法规和章程规定
	查看账目
	10
	
	

	
	
	
	73
	资金使用符合章程业务范围，未在会员中分配，且手续完备
	查看账目
	10
	
	

	
	
	财务公开和监督
（20分）
	74
	财务公开透明，定期向会员（代表）大会、理事会公开
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	75
	按规定进行财务审计
	查看相关材料
	10
	
	

	
	档案、证章
管理 
（35分）
	档案管理（10分）
	76
	有专门场所保管档案、档案管理规定
	查看相关材料/实地考察
	5
	
	

	
	
	
	77
	有专职人员管理档案
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	证书管理（15分）
	78
	证书使用管理规定
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	79
	证书有专人保管
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	80
	社会团体法人登记证书正本挂在固定位置展示
	实地察看
	5
	
	

	
	
	印章管理（10分）
	81
	建立并执行印章管理制度
	查看相关材料
	5
	
	

	
	
	
	82
	有专门场所和专人保管印章
	查看相关材料/实地考察
	5
	
	

	工作绩效  （324分）
	提供服务  （165分）
	服务行业、服务会员（70分）
	83
	近两年开展行业调查、统计，提供和发布行业信息，每次2分，满10分为止
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	84
	组织行业性专业活动如行业展览、展销活动、行业交流活动、政策研讨、招聘等，每次5分；协会主办的展览、展销活动，另加5分，满15分为止。
	查看相关材料
	15
	
	

	
	
	
	85
	近两年组织会员开展人才、技术、职业、管理、法规等培训，每次2分，满10分为止
	查看培训材料
	10
	
	

	
	
	
	86
	近两年组织提供技术、经济、管理、法律、政策咨询，每次3分，满15分为止
	查看相关材料
	15
	
	

	
	
	
	87
	近两年为会员提供技术和管理解决方案、行业资质认证、新技术、新产品鉴定及推广等，促进会员间资金、技术等的合作交流（提供方案、文件、合同、审批手续、交易）；提供每宗2分，满10分为止
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	88
	近两年举办研讨会、交流会，每次2分，满10分为止
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	服务政府（65分）
	89
	组织会员学习与行业相关的法律法规和国家政策，每次2分，满10分为止
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	90
	组织会员参加政府部门举办的研讨洽谈会，每次5分，满10分为止
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	91
	协助政府开展行业调查统计，每次5分，满15分为止
	查看相关材料
	15
	
	

	工作绩效  （324分）
	提供服务  （165分）
	服务政府（65分）
	92
	协助政府开展决策、立法咨询和产业政策制订活动，每次3分，满15分为止
	查看相关材料
	15
	
	

	
	
	
	93
	接受政府委托项目和购买服务，每次5分，满15分为止
	查看相关材料
	15
	
	

	
	
	服务社会（30分）
	94
	积极参与慈善、救助、环保等公益活动，每年达到或超过3次得满分
	查看相关材料
	15
	
	

	
	
	
	95
	在国家重大突发公共事件中发挥积极作用，倡导会员企业履行社会责任，利用行业优势服务社会公众
	查看相关材料
	15
	
	

	
	反映诉求   （20分）
	维护权益（20分）
	96
	向政府部门反映涉及会员和行业利益的事项，提出有关经济政策和立法的建议，每次2分
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	97
	提出有关行业发展建设性意见，每次2分
	查看相关材料
	10
	
	

	
	规范行为   （45分）
	行业自律（45分）
	98
	结合本行业特点制定行规行约，规范行业和会员的生产经营行为，加强行业价格自律与产品和服务质量自律，推动行业信用体系建设，每项5分，满15分为止
	查看行规行约
	15
	
	

	
	
	
	99
	协助政府制定、修改质量、技术和服务等行业标准，每项5分，满10分为止
	查看相关材料
	10
	
	

	
	
	
	100
	建立规范运作、诚信执业、信息公开、公平竞争、奖励惩戒、自律保障等“六个机制”情况，建立2项的得2分，3项的得4分，4项的得6分，5项得8分
	查看相关制度
	10
	
	

	
	
	
	101
	开展行业内评比达标表彰活动，每次5分
	查看相关材料
	10
	
	

	工作绩效  （324分）
	行业影响力
（70分）
	行业覆盖率（30分）
	102
	会员数量占本行业规模型企业比例60%以上，或地市性同类行业协会以团体会员加入占70%以上的得15分；60%以上的得8分，60%以下得6分
	查看相关材料
	15
	
	

	
	
	
	103
	近两年内会员的平均增长率≥5%的，得15分；近两年内会员的平均增长率≥3%的，得10分；近两年内会员的平均增长率≥1%，得8分；平均增长率为0的，得5分；负增长的不得分。高度统一的特殊行业全区行业覆盖率达70%上即得满分
	查看会员名册
	15
	
	

	
	
	行业凝聚力（40分）
	104
	会员对协会业务活动的参与率年平均达到85%的20分、60%的10分、50%的8分，30%的5分，低于30%的不得分
	查看相关材料
	20
	
	

	
	
	
	105
	会费年平均收缴率达到80%的20分、60%的10分、50%的8分、40%的5分，30%的3分，不到30%的不得分
	查看会员和账目
	20
	
	

	
	社会宣传   （24分）
	宣传平台和媒体报道（24分）
	106
	在报刊、电台、电视台等上公开，每次2分
	查看刊物
	8
	
	

	
	
	
	107
	在互联网上公开，每次2分
	网上查询
	8
	
	

	
	
	
	108
	在自办网站（网页）或刊物上公开
	网上查询或刊物证明
	8
	
	

	社会评价
（131分）
	内部评价
（60分）
	会员评价（15分）
	109
	会员对协会总体评价为好的，得15分；较好的，得10分；一般的，得5分；差的，不得分
	查看评价调查表、随时抽查
	15
	
	

	
	
	理事评价（15分）
	110
	理事（常务理事）对协会总体评价为好的，得15分；较好的，得10分；一般的，得5分；差的，不得分
	查看评价调查表、随时抽查
	15
	
	

	
	
	专职工作人员评价        （15分）
	111
	专职工作人员对协会总体评价为好的，得15分；较好的，得10分；一般的，得5分；差的，不得分
	查看评价调查表、随时抽查
	15
	
	

	
	
	监事评价（15分）
	112
	监事对协会总体评价为好的，得15分；较好的，得10分；一般的，得5分；差的，不得分
	查看评价调查表、随时抽查
	15
	
	

	
	外部评价
（71分）
	登记管理机关
（30分）
	113
	登记管理机关对协会总体评价为好的，得30分；较好的，得25分；一般的，得15分；差的，不得分
	查看评价调查表
	30
	
	

	
	
	业务主管单位
（20分）
	114
	政府有关部门对协会总体评价为好的，得20分；较好的，得10分；一般的，得5分；差的不得分
	查看评价调查表
	20
	
	

	
	
	政府有关部门
（15分）
	115
	近三年受到政府部门表彰或奖励1次得5分，政府内设机构表彰或奖励1次得3分，加满为止。
	相关证明材料
	15
	
	

	
	
	新闻媒体（6分）
	116
	一年中获得媒体正面报道的一次得3分，满6分为止；负面报道一次扣3分，扣到6分为止，无报道的不得分
	相关证明材料
	6
	
	

	总  分
	1000
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	评级建议
	

	初评意见：

	

	参评单位法定代表人（签字）：

 评估工作小组组长（签字）：

       评估机构（签章）

                                 年    月    日    

	（初评意见填写不下可另附页）
	
	
	


附件22：

调查表一

登记管理机关对行业协会商会

工作评价调查表

  调查时间：    年    月    日

	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	


登记管理机关（公章）：

                                         年    月    日

说明：

1．此调查表为《广西行业协会商会评估评分细则》中登记管理机关评价部分的评分依据。

2．《登记管理机关对行业协会商会工作评价调查表》由申请评估单位向登记管理机关发放、回收并统计。

3．评估工作小组将对回收的《登记管理机关对行业协会商会工作评价调查表》进行抽查。

4．登记管理机关对行业协会商会进行评价时应根据依法办会、凝聚力、发挥作用、遵纪守法、能力建设等五项内容，综合评价。

调查表二

业务主管单位对行业协会商会

工作评价调查表

  调查时间:     年    月    日

	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	


业务主管单位（公章）：

                                         年    月    日

说明：

1．此调查表为《广西行业协会商会评估评分细则》中业务主管单位评价部分的评分依据。

2．《业务主管单位对行业协会商会工作评价调查表》由申请评估单位向业务主管单位发放、回收并统计。

3．评估工作小组将对回收的《业务主管单位对行业协会商会工作评价调查表》进行抽查。

4．业务主管单位对行业协会商会进行评价时应根据依法办会、凝聚力、发挥作用、遵纪守法、能力建设等五项内容，综合评价。

调查表三

广西行业协会商会会员对

行业协会商会工作评价调查表

调查时间：    年    月    日

	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	会员签名
	
	联系电话
	


说明：

1．此调查表为《广西行业协会商会评估评分细则》中会员评价部分的评分依据。

2．《广西行业协会商会会员对行业协会商会工作评价调查表》由申请评估单位向会员发放、回收并统计。

3．评估工作小组将对回收的《广西行业协会商会会员对行业协会商会工作评价调查表》进行抽查。

4．会员对行业协会商会进行评价时应根据依法办会、凝聚力、发挥作用、遵纪守法、能力建设等五项内容，综合评价。

调查表四

广西行业协会商会理事对

行业协会商会工作评价调查表

调查时间：    年    月    日

	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	理事签名
	
	联系电话
	


说明：

1．此调查表为《广西行业协会商会评估评分细则》中理事评价部分的评分依据。

2．《广西行业协会商会理事对行业协会商会工作评价调查表》由申请评估单位向理事发放、回收并统计。

3．评估工作小组将对回收的《广西行业协会商会理事对行业协会商会工作评价调查表》进行抽查。

4．理事对行业协会商会进行评价时应根据依法办会、凝聚力、发挥作用、遵纪守法、能力建设等五项内容，综合评价。

调查表五

广西行业协会商会监事对

行业协会商会工作评价调查表

调查时间：    年    月    日

	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	监事签名
	
	联系电话
	


说明：

1．此调查表为《广西行业协会商会评估评分细则》中监事评价部分的评分依据。

2．《广西行业协会商会监事对行业协会商会工作评价调查表》由申请评估单位向监事发放、回收并统计。

3．评估工作小组将对回收的《广西行业协会商会监事对行业协会商会工作评价调查表》进行抽查。

4．监事对行业协会商会进行评价时应根据依法办会、凝聚力、发挥作用、遵纪守法、能力建设等五项内容，综合评价。

调查表六

广西行业协会商会专职工作人员对

行业协会商会工作评价调查表

调查时间：    年    月    日

	社团名称
	

	评价质量
	好
	较好
	一般
	差

	综合评价
	
	
	
	

	工作人员签名
	
	联系电话
	


说明：

1．此调查表为《广西行业协会商会评估评分细则》中专职工作人员评价部分的评分依据。

2．《广西行业协会商会专职工作人员对行业协会商会工作评价调查表》由申请评估单位向专职工作人员发放、回收并统计。

3．评估工作小组将对回收的《广西行业协会商会专职工作人员对行业协会商会工作评价调查表》进行抽查。

4．专职工作人员对行业协会商会进行评价时应根据依法办会、凝聚力、发挥作用、遵纪守法、能力建设等五项内容，综合评价。

037  取消弄虚作假骗取安置的退役士兵的安置待遇操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：取消弄虚作假骗取安置的退役士兵的安置待遇

（二）性质：其他行政权力

二、法定依据：

【行政法规】《退役士兵安置条例》（国务院、中央军事委员会第608号令）第五十一条：退役士兵弄虚作假骗取安置待遇的，由安置地人民政府退役士兵安置工作主管部门取消相关安置待遇。

三、具体承办处室局

退伍军人和军队离退休干部安置办公室 

四、共同审批部门

无

五、审批条件

退役士兵档案审核（举报）中发现档案材料与事实不符，并征求所在部队档案主管部门意见。

六、审批对象

当年度退出现役、由广西壮族自治区自治区负责接收安置的退役士兵。

七、申请材料

该事项通过退役士兵档案审核（举报）发起，无需另行提供申请材料。

八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：无法定时限要求。

（二）承诺办结时限：30日（需要调查取证、征求部队意见的环节不计入承诺时限内）。
九、审批数量

无限量

十、审批收费依据和标准

不收费

十一、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771-2813726

（二）投诉电话：0771-2813726

附件：1．取消弄虚作假骗取安置的退役士兵的安置待遇的流程图

      2．取消弄虚作假骗取安置的退役士兵的安置待遇的函（样式）

附件1：

取消弄虚作假骗取安置的退役士兵的安置待遇流程图








附件2：

取消弄虚作假骗取安置的退役士兵的安置待遇的函（样式）
关于XXX同志取消安置待遇的函
XXX部队军务处（科）：
你部队退役士兵XXX，性别X，XXXX年XX出生，XXXX年XX月入伍，XXXX年XX月退出现役。我们在档案审核（举报）中发现该同志档案XX材料与事实不符，经征求贵部档案主管部门意见，决定取消XXX同志在我区安置待遇，去函将其档案材料退回你部。
                     广西壮族自治区退伍军人和军队离退休干部安置办公室
                                      XXXX年XX月XX日

038  调拨分配自治区本级接收的救灾捐赠款物操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：调拨分配自治区本级接收的救灾捐赠款物

（二）性质：其他行政权力

二、法定依据

《自然灾害救助条例》（国务院令第577号）第二十四条：定向捐赠的款物，应该按照捐赠人的意愿使用。政府部门接受的捐赠人无指定意向的款物，由县级以上人民政府民政部门统筹安排用于自然灾害救助。

【规章】《救灾捐赠管理办法》（民政部令第35号）第二十六条第一款  县级以上人民政府民政部门根据灾情和灾区实际需求，可以统筹平衡和统一调拨分配救灾捐赠款物，并报上一级人民政府民政部门统计。

第二款  对捐赠人指定救灾捐赠款物用途或者受援地区的，应当按照捐赠人意愿使用。在捐赠款物过于集中同一地方的情况下，经捐赠人书面同意，省级以上人民政府民政部门可以调剂分配。

三、具体承办处室局

自治区民政厅救灾处

四、共同审批部门

无

五、审批条件

无

六、审批对象

遭受自然灾害的公民、法人或者其他组织所在市、县（市、区）人民政府民政部门

七、申请材料

各设区市、县（市、区）民政局关于请求调拨救灾捐赠款物的请示文件

八、法定时限和承诺时限

无

九、审批数量

无限量

十、审批收费依据和标准

不收费

十一、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771－2809631

（二）投诉电话：0771－2613880

附件：1．自治区调拨分配自治区本级接收的救灾捐赠款物事项流程图

2．关于请求调拨自治区级救灾捐赠款物的请示

附件：

调拨分配自治区本级接收的救灾捐赠款物事项流程图


附件2

关于请求调拨自治区级救灾捐赠款物的请示

自治区民政厅：

受XX影响，我市（县）出现了XX灾害，导致XX情况。据统计，受灾情况如下：XXXXX。由于此次需要救助的灾民数量较多，救灾款物缺口大，而我市（县）本级抵御灾害能力有限，因此特向自治区民政厅申请调拨一批自治区级救灾捐赠款物，以解决灾民应急之需。

XX市（县）民政局

                                                20XX年X月X日

（联系人： XXX， 联系电话XXXXXXXXXXX）

039  调拨、分配、管理自治区本级自然灾害救助物资操作规范

	39
	其他行政

权力
	调拨、分配、管理自治区本级自然灾害救助物资
	　


一、事项名称和性质

（一）名称：调拨、分配、管理自治区本级自然灾害救助物资

（二）性质：其他行政权力

二、法定依据

【行政法规】《自然灾害救助条例》（国务院令第577号）第三条第三款  县级以上地方人民政府或者人民政府的自然灾害救助应急综合协调机构，组织、协调本行政区域的自然灾害救助工作。县级以上地方人民政府民政部门负责本行政区域的自然灾害救助工作。县级以上地方人民政府有关部门按照各自职责做好本行政区域的自然灾害救助相关工作。第二十二条  县级以上人民政府民政部门负责调拨、分配、管理自然灾害救助物资。《广西壮族自治区人民政府办公厅关于印发广西壮族自治区民政厅主要职责内设机构和人员编制规定的通知》（桂政办发〔2010〕137号）中救灾处的主要职责之一：“承办救灾款物管理、分配及监督使用工作”。

【规范性文件】《广西壮族自治区人民政府办公厅关于印发广西壮族自治区民政厅主要职责内设机构和人员编制规定的通知》（桂政办发（2010）137号）中救灾处主要职责之一：“承办救灾款物管理、分配及监管使用工作”。

三、具体承办处室局

自治区民政厅救灾处 
四、共同审批部门

无 

五、审批条件

无

六、审批对象

遭受自然灾害的公民、法人或者其他组织所在市、县（市、区）人民政府民政部门。

七、申请材料

各设区市、县（市、区）民政局关于请求调拨救灾物资的请示文件
八、法定时限和承诺时限

无

九、审批数量

无限量

十、审批收费依据和标准

不收费

十一、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771－2809631；

（二）投诉电话：0771－2613880。

附件：1. 调拨、分配、管理自治区本级自然灾害救助物资事项流程图

2. 关于请求调拨自治区自然灾害救助物资的请示

附件1： 

调拨、分配、管理自治区本级自然灾害救助物资流程图

附件2：
关于请求调拨自治区自然灾害救助物资的请示

自治区民政厅：

受XX影响，我市（县）出现了XX灾害，导致XX情况。据统计，受灾情况如下：XXXXX。由于此次需要救助的灾民数量较多，救灾物资缺口大，而我市（县）本级救灾物资储备有限，因此特向自治区民政厅申请调拨自治区自然灾害救助物资帐篷XX顶，棉被XX床，T恤衫裤XX套等等，以解决灾民应急之需。

XX市（县）民政局

                                             20XX年X月X日

（联系人：XXX， 联系电话XXXXXXXXXXX）
041  在自然灾害救助应急期间紧急征用物资、
设备、交通运输工具和场地操作规范

	41
	其他行政权力
	在自然灾害救助应急期间紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地
	


一、事项名称和性质

（一）名称：在自然灾害应急救助期间紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地

（二）性质：其他行政权力

二、法定依据

《自然灾害救助条例》（国务院令第577号）第十五条 在自然灾害救助应急期间，县级以上地方人民政府或者人民政府的自然灾害救助应急综合协调机构可以在本行政区域内紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地，自然灾害救助应急工作结束后应当及时归还，并按照国家有关规定给予补偿。
三、具体承办处室局

自治区减灾委员会办公室
四、共同审批部门

无
五、行使权力对象

在广西行政区域内的公民、法人或者其他组织
六、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771－2809631

（二）投诉电话：0771－2613880

七、责任与服务

（一）在自然灾害应急救助期间，负责紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地。 

（二）自然灾害应急救助工作结束后，负责及时归还紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地，并按照国家有关规定给予补偿。

八、责任追究

按照《自然灾害救助条例》有关规定，相关工作人员滥用职权，玩忽职守，徇私舞弊，依照有关规定予以处理；构成犯罪的，依法追究刑事责任。

九、其他说明

由于本项权利事项属其他权利事项，非行政审批事项，故不存在审批条件、申请材料、法定时限和承诺时限等流程。

附件：1. 在自然灾害救助应急期间紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地流程图
      2. 在自然灾害救助应急期间紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地通知书
附件1：

在自然灾害救助应急期间紧急征用

物资、设备、交通运输工具和场地流程图

附件2：

在自然灾害救助应急期间紧急征用

物资、设备、交通运输工具和场地通知书
（当事人）：
因                                                              情况，现根据《自然灾害救助条例》（国务院令第577号）第十五条的规定，决定对你（你单位）的下列物品（场地）予以紧急征用，征用时间：                ，征用用途：                          ，征用方式：                       。在此期间，登记征用的物品不得使用、销售或转移，不得改变其原有状态。
登记征用物品如下：
1.                                                                
2.                                                                
3.                                                                

行政机关（章）
年    月    日
.

043  伤残等级评定、调整、伤残抚恤关系转移等审批操作规范
	43
	行政确认
	伤残等级评定、调整、伤残抚恤关系转移等审批
	043-1. 认定残疾性质和评定残疾等级
	原我厅非行政许可审批项目。桂政发〔2015〕49号文件调整为行政确认。

	
	
	
	043-2.补办评定残疾等级
	

	
	
	
	043-3.调整残疾等级
	

	
	
	
	043-4.换发或者补发伤残证件
	

	
	
	
	043-5.伤残抚恤关系转移
	


043-1  认定残疾性质和评定残疾等级操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：认定残疾性质和评定残疾等级

（二）性质：行政确认

二、法定依据

《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）  

第二十一条　现役军人残疾被认定为因战致残、因公致残或者因病致残的，依照本条例的规定享受抚恤。

因第八条第一款规定的情形之一导致残疾的，认定为因战致残；因第九条第一款规定的情形之一导致残疾的，认定为因公致残；义务兵和初级士官因第九条第一款第三项、第四项规定情形以外的疾病导致残疾的，认定为因病致残。

第二十二条　残疾的等级，根据劳动功能障碍程度和生活自理障碍程度确定，由重到轻分为一级至十级。

残疾等级的具体评定标准由国务院民政部门、人力资源社会保障部门、卫生部门会同军队有关部门规定。

第二十三条　现役军人因战、因公致残，医疗终结后符合评定残疾等级条件的，应当评定残疾等级。义务兵和初级士官因病致残符合评定残疾等级条件，本人（精神病患者由其利害关系人）提出申请的，也应当评定残疾等级。

因战、因公致残，残疾等级被评定为一级至十级的，享受抚恤；因病致残，残疾等级被评定为一级至六级的，享受抚恤。

《伤残抚恤管理办法》（中华人民共和国民政部令第34号）第四条  属于新办评定残疾等级的，申请人应当在因战因公负伤或者被诊断、鉴定为职业病3年内提出申请。

第五条  申请人（精神病患者由其利害关系人）申请评定残疾等级，应当向所在单位提出书面申请；没有单位的，向户籍所在地的街道办事处或者乡镇人民政府提出书面申请。

第六条  申请人所在单位或者街道办事处或者乡镇人民政府审查评定残疾等级申请后出具书面意见，连同本人档案材料、书面申请和本人近期二寸免冠彩色照片等一并报送户籍所在地的县级人民政府民政部门审查。

三、具体承办处室局

自治区民政厅优抚处

四、共同审批部门

无

五、审批对象和审批条件

1．因战因公负伤时为行政编制的人民警察；

2．因战因公负伤时为公务员以及参照《中华人民共和国公务员法》管理的国家机关工作人员；

3．因参战、参加军事演习、军事训练和执行军事勤务致残的预备役人员、民兵、民工以及其他人员；

4．为维护社会治安同违法犯罪分子进行斗争致残的人员；

5．为抢救和保护国家财产、人民生命财产致残的人员；

6．法律、行政法规规定应当由民政部门负责伤残抚恤的其他人员。

前款所列第4、第5、第6项人员，根据《工伤保险条例》应当认定视同工伤的，不再办理因战、因公伤残抚恤。

六、申请材料

1. 申请人书面申请。内容包括：本人负伤时的基本情况、工作经历，负伤时间、地点、部位，见证人和具体经过等。

2. 申请人所在单位（无工作单位的由街道办事处或乡镇人民政府）出具的负伤时间、地点、原因及受伤详细经过的证明和对其评残的意见材料。

3. 公务员以及参照《中华人民共和国公务员法》管理的国家机关工作人员由其主管部门提供《公务员登记表》或《参照公务员法管理机关工作人员登记表》（人民警察的还须同时提供受伤时警衔任命书或能够证明其身份的其他材料）；

因参战、参加团以上军事机关组织的军事演习、军事训练和执行军事勤务致残的预备役人员、民兵、民工等受伤时为无工作单位人员申请评残的，须提供受伤时由团级以上军事机关出具的原始证明；

为保护国家财产、人民生命财产致残的人员，须提供县级以上社会治安综合治理办公室等机构或相关主管部门出具的关于申请人负伤时间、地点、负伤部位、详细经过的证明。

4. 身份证或户口簿复印件（当地民政部门验原件）。

5. 原始医疗证明（病历、相关辅助检查报告、出院小结。提供复印件的，需由保管其原件的单位加盖公章，并注明此件与原件相符及经办人姓名；个人保管的一律提供原件）。

6. 交通事故负伤致残的应当提供公安交警部门出具的《道路交通事故处理责任认定书》（提供复印件的，需由保管其原件的单位盖上公章，并注明此件与原件相符和经办日期）；因职业病致残的，提供治疗职业病期间有诊断资质的医疗机构出具的《疾病证明书》；医疗事故致残的，应当提供具有鉴定资质的鉴定机构出具的医疗事故责任认定书。

7. 现场见证人提供的旁证材料。应当提供2名以上现场目击证人出具的证明材料（内容包括申请人因战因公负伤的时间、地点、原因、经过和见证人身份）。

8. 县级人民政府民政部门填写《评定、调整伤残等级审批表》一式四份，每份贴近期正面半身免冠二寸红底彩色照片1张，用A4纸正反两面打印。

9. 县级人民政府民政部门出具的《受理通知书》。

10. 本人近期免冠红底彩色二寸照片1张。

七 、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：60个工作日；

（二）承诺办结时限：40个工作日。

八、审批数量

无限量

九、审批收费依据和标准

不收费

十、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771－5595524

（二）投诉电话：0771－5595525

附件：1. 认定残疾性质和评定残疾等级流程图

      2. 评定、调整伤残等级审批表

附件1

认定残疾性质和评定残疾等级流程图

（法定办结时限60个工作日，承诺办结时限40个工作日）

附件2
评定、调整伤残等级审批表

	姓  名
	
	性别
	
	民族
	
	（照片）

	出生年月
	
	身份证号
	
	

	入伍时间或者

参加工作时间
	
	退伍时间
	
	

	致残时单位
	
	联系电话
	
	

	户籍地
	
	现伤残等级
	

	致残时间、地点、原因、部位
	

	医疗卫生专家小组意见
	1、残疾情况：

2、辅助检查结果：（可另附检查材料）

3、诊断：

4、根据《军人残疾等级评定标准（试行）》第  条款和

第 条款，建议评为  级。

（医疗卫生机构章）

年  月  日    

	专家小组成员
签字

（3人以上）
	姓名
	职务
	从事专业
	个人签名

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	县级人民政府民政部门意见
	伤残性质:

申报等级:

（民政局章）  

负责人签字: 

年  月  日

	设区的市人民政府民政部门意见
	伤残性质:

申报等级:

（民政局章）  

负责人签字: 

年  月  日

	省级人民政府民政部门意见
	伤残性质:

审批等级:

（民政厅章）  

负责人签字:

年  月  日

	证书类别
	
	证书编号
	


填表说明：
1、“入伍时间”、“退伍时间”，仅用于评定残疾军人时填写；
2、“现伤残等级”，仅用于调整伤残等级时填写（大写数字）；
3、“致残时单位”，评定残疾军人，填部队代号；评定伤残人民警察或伤残国家机关工作人员，填负伤时单位；评定其他伤残人员，有单位就填，没有就不填；
4、如医疗卫生专家小组意见无法在本表填写，可另附体检表或体检报告；
5、此表格用A4纸正反两面打印。
043-2  补办评定残疾等级操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：补办评定残疾等级

（二）性质：行政确认

二、法定依据

根据《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）第二十五条第一款　现役军人因战、因公致残，未及时评定残疾等级，退出现役后或者医疗终结满3年后，本人（精神病患者由其利害关系人）申请补办评定残疾等级，有档案记载或者有原始医疗证明的，可以评定残疾等级。

《广西壮族自治区实施<伤残抚恤管理办法>细则》第二十八条：补办评定残疾等级是指对现役军人因战因公致残未能及时评定残疾等级，在退出现役后依据《军人抚恤优待条例》的规定，认定因战因公性质，评定残疾等级。

三、具体承办处室局

自治区民政厅优抚处

四、共同审批部门

无

五、审批条件及对象

在服役期间因战因公致残退出现役的军人。
六、申请材料

（一）本人书面申请（有单位的向单位提出，没有单位的向户籍所在地的街道办事处或乡镇人民政府提出，精神病患者由其利害关系人提出），内容包括：入伍时间，退役时间，负伤时间、地点、部位、经过，在部队未评残原因等情况。

（二）身份证或户口簿复印件（当地民政部门核验原件）。

（三）退役证件复印件（当地民政部门核验原件）。

（四）因战因公致残原始档案记载或者原始医疗证明。

原始档案记载是指军人个人正式档案中由其所在部队做出的法定有效的涉及其本人负伤原始情况、治疗情况及善后处理情况等书面记载。职业病致残需提供有直接从事该职业病相关工作经历的记载；医疗事故致残需提供军队后勤卫生机关出具的医疗事故鉴定结论。

原始医疗证明是指：1.军人退出现役后补办评残的，指军人服役期间由其原所在部队军以上单位指定的军队医院出具的能说明其致残原因的《病情诊断书》、《出院小结》或者正式病历或者正式的病情检查、实验分析记录。2.军人服现役期间医疗终结3年以上补办评残的，指医疗终结3年以内由部队军以上单位指定的军队医院出具的《病情诊断书》、《出院小结》或者正式病历或者正式的病情检查、实验分析记录。个人保管的原始医疗证明一律提供原件。

（五）县级人民政府民政部门填写《评定、调整伤残等级审批表》（见附表）一式四份，每份贴近期正面半身免冠二寸红底彩色照片1张，用A4纸正反两面打印。

（六）县级人民政府民政部门出具的《受理通知书》。

（七）本人近期免冠红底彩色二寸照片1张。

七、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：60个工作日；

（二）承诺办结时限：40个工作日。

八、审批数量

不限数量

九、审批收费依据和标准

不收费

十、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771－5595524

（二）投诉电话：0771－5595525

附件：1. 补办评定残疾等级流程图

2.《评定、调整伤残等级审批表》（见043-1附件2、略）
附件1：

补办评定残疾等级流程图

（法定办结时限60个工作日，承诺办结时限40个工作日）

043-3  调整残疾等级操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：调整残疾等级

（二）性质：行政确认

二、法定依据

《军人抚恤优待条例》（国务院、中央军委令第602号）第二十五条第二款  现役军人被评定残疾等级后，在服现役期间或者退出现役后残疾情况发生严重恶化，原定残疾等级与残疾情况明显不符，本人（精神病患者由其利害关系人）申请调整残疾等级的，可以重新评定残疾等级。

《伤残抚恤管理办法》（中华人民共和国民政部令第34号）第四条  调整残疾等级是指对已经评定残疾等级，因残疾情况变化与所评定的残疾等级明显不符的人员调整残疾等级级别。

三、具体承办处室局

自治区民政厅优抚处

四、共同审批部门

无

五、审批条件及对象

对已经评定残疾等级，因残疾情况变化与所评定的残疾等级明显不符的人员可以申请调整残疾等级级别。

六、申请材料

（一）申请人要求调整残疾等级的书面申请；

（二）身份证或户口簿复印件（当地民政部门核验原件）；

（三）原评定残疾等级的证明；

（四）现残疾情况与原残疾等级明显不符的医疗诊断证明；

（五）县级人民政府民政部门填写《评定、调整残疾等级审批表》（见附表）一式四份，每份贴近期正面半身免冠二寸红底彩色照片1张，用A4纸正反两面打印；

（六）伤残证原件；

（七）县级人民政府民政部门出具的《受理通知书》；

（八）本人近期免冠红底彩色二寸照片1张。

七、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：60个工作日；

（二）承诺办结时限：30个工作日。

八、审批数量

不限数量

九、审批收费依据和标准

不收费

十、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771－5595524

（二）投诉电话：0771－5595525

附件：1. 调整残疾等级流程图
2.《评定、调整伤残等级审批表》（见043-1附件2、略）
附件1
调整残疾等级流程图

（法定办结时限60个工作日日，承诺办结时限30个工作日）

043-4  换发或者补发伤残证件操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：换发或者补发伤残证件

（二）性质：行政确认

二、法定依据

《伤残抚恤管理办法》（民政部令第50号）第十四条 伤残证件有效期满或者损毁、遗失的，当事人应当到县级人民政府民政部门申请换发证件或者补发证件。伤残证件遗失的须本人登报声明作废。

县级人民政府民政部门经审查认为符合条件的，填写《伤残人员换证补证报批表》，连同照片逐级上报省级人民政府民政部门。省级人民政府民政部门将新办理的伤残证件逐级通过县级人民政府民政部门发给申请人。

《广西壮族自治区实施<伤残抚恤管理办法>细则》第四十八条：伤残证件有效期满或者损毁、遗失的，当事人应当到县级人民政府民政部门申请换发、补发证件。

三、具体承办处室局

自治区民政厅优抚处

四、共同审批部门

无

五、审批条件及对象

伤残证件有效期满或者损毁、遗失的享受国家抚恤补助待遇的伤残军人、伤残人民警察、伤残国家机关工作人员、伤残民兵民工以及其他因战因公致残人员。

六、申请材料

（一）身份证或户口簿复印件（当地民政部门核验原件）；

（二）原伤残证件（限证件期满、损坏）；

（三）声明遗失证件作废的公开发行报刊原件（限证件遗失）。

（四）个人近期正面半身免冠二寸红底彩色照片2张；

县级人民政府民政部门填写《伤残人员换证补证审批表》，连同上述材料逐级上报自治区人民政府民政部门。

七、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：15个工作日；

（二）承诺办结时限：15个工作日。

八、审批数量

不限数量。

九、审批收费依据和标准

不收费。

十、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771－5595524

（二）投诉电话：0771－5595525

附件：1. 换发或者补发伤残证件流程图

2. 伤残人员换证补证审批表

附件1

换发或者补发伤残证件流程图

（法定办结时限15个工作日，承诺办结时限15个工作日）


附件2：

伤残人员换证补证审批表

	姓  名
	
	性别
	
	民族
	
	人员

类别
	
	（照片）

	籍贯
	
	出生年月
	
	

	现工作单位
	
	入伍年月
	
	

	负伤时所在

单位、职务
	
	退伍年月
	
	

	
	
	伤残性质
	
	伤残等级
	

	伤残时间、

地点、原因
	
	联系电话
	

	
	
	原证字号
	

	县级人民政府民政部门

意见
	（民政局章）

年  月  日

	设区的市人民政府民政部门意见
	（民政局章）　　

　

年  月  日　　

	省级人民政府民政部门

意见
	（民政厅章）

年  月  日

	证书类别
	
	新证书编号
	

	备注
	


说明：1、此表按原抚恤证填写一式四份（贴2寸照片），不准擅自改动，审批后自治区、市、县（市、区）民政部门各存一份。
2、市、县（市、区）民政部门意见主要是对伤残人员的证件遗失情况提出审查意见并加盖本单位公章。
3、用钢笔填写，字迹工整、规范、不涂改。
043-5  伤残抚恤关系转移操作规范

一、事项名称和性质

（一）名称：伤残抚恤关系转移

（二）性质：行政确认

二、法定依据

《伤残抚恤管理办法》（民政部令第50号）第十九条第一款 残疾军人退役或者向政府移交，必须自军队办理了退役手续或者移交手续后60日内，向户籍迁入地的县级人民政府民政部门申请转入抚恤关系。民政部门必须进行审查、登记、备案。审查的材料有：《户口簿》、《残疾军人证》、解放军总后勤部卫生部（或者武警后勤部卫生部、武警边防部队后勤部、武警部队消防局、武警部队警卫局）监制的《军人残疾等级评定表》或者《换领〈中华人民共和国残疾军人证〉申报审批表》、退役证件或者移交政府安置的相关证明。

第二款  县级人民政府民政部门应当对残疾军人残疾情况及有关材料进行审查，必要时可以复查鉴定残疾情况。认为符合条件的，将《残疾军人证》及有关材料逐级报送省级人民政府民政部门。省级人民政府民政部门审查无误的，在《残疾军人证》变更栏内填写新的户籍地、重新编号，并加盖印章，将《残疾军人证》逐级通过县级人民政府民政部门发还申请人。

三、具体承办处室局

自治区民政厅优抚处

四、共同审批部门

无

五、审批条件及对象

（一）残疾军人退役或者向政府移交，必须自军队办理了退役手续或者移交手续后60日内，向户籍迁入地的县级人民政府民政部门申请转入抚恤关系。

（二）伤残人员迁出本自治区的，迁出地的县级人民政府民政部门依据其书面申请、伤残证件和迁入地户口薄，填写《伤残人员抚恤关系转移证明》，连同伤残档案、迁入地户口薄复印件，逐级上报自治区人民政府民政部门。

（三）伤残人员迁入到本自治区的，县级人民政府民政部门在收到迁入材料和伤残人员提供的伤残证件后，逐级上报自治区人民政府民政部门。

六、申请材料

1. 本人书面申请；

2. 原评定残疾等级审批材料（提供复印件的，需由保管其原件的单位加盖公章，并注明与原件相符和经办时间）；

3. 伤残证原件；

4. 身份证或户口簿复印件（当地民政部门核验原件）；

5. 退役证件或移交政府安置的安置通知书复印件（当地民政部门验原件。复印件应加盖公章，并注明此件与原件相符和经办日期）；

6. 需要残疾情况医学复查鉴定的由设区的市人民政府民政部门提供专家小组鉴定意见；

7. 县级人民政府民政部门填写《伤残人员迁入换证抚恤登记审批表》一式四份，每份均需贴近期正面半身免冠二寸红底彩色照片1张，用A4纸正反两面打印。

8. 本人近期免冠红底彩色二寸照片1张。

七、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：20个工作日；

（二）承诺办结时限：15个工作日。

八、审批数量

不限数量

九、审批收费依据和标准

不收费

十、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771－5595524

（二）投诉电话：0771－5595525

附件：1. 伤残抚恤关系转移操作规范流程图

2. 伤残抚恤关系转移登记审批表
附件1

伤残抚恤关系转移操作规范流程图

（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限15个工作日）

附件2：
伤残抚恤关系转移登记审批表

	姓  名
	
	性别
	
	民族
	
	人员类别
	
	（照片）

	籍贯
	
	出生年月
	
	联系电话
	
	

	现工作单位
	
	入伍年月
	
	退伍年月
	
	

	伤残性质
	
	伤残等级
	
	原证字号
	
	

	伤残时间、地点、原因及伤残情形
	

	县级人民政府民政部门

意见
	（民政局章）

负责人签字：

年  月  日

	设区的市人民政府民政部门意见
	（民政局章）

负责人签字：

年  月  日

	省级人民政府民政部门意见
	（民政厅章）

负责人签字：

年  月  日

	证书类别
	
	证书编号
	


说明：1、此表按原抚恤证填写一式四份（贴2寸照片），不准擅自改动，审批后自治区、市、县（市、区）民政部门各存一份。
2、市、县（市、区）民政部门意见主要是对伤残人员的伤残性质提出审查意见并加盖本单位公章。

3、用钢笔填写，字迹工整、规范、不得涂改。
044  外国人来华收养子女登记操作规范

	44
	行政确认
	收养登记
	外国人来华收养子女登记
	原我厅非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为行政确认。


一、事项名称和性质

（一）名称：外国人来华收养子女登记。

（二）性质：行政确认。

二、法定依据

《中华人民共和国收养法》（主席令第10号）第十五条，收养应当向县级以上人民政府民政部门登记。《外国人在中华人民共和国收养子女登记办法》（民政部第15号令）第九条 外国人来华收养子女，应当与送养人订立书面收养协议。协议一式三份，收养人、送养人各执一份，办理收养登记手续时收养登记机关收存一份。书面协议订立后，收养关系当事人应当共同到被收养人常住户口所在地的省、自治区、直辖市人民政府民政部门办理收养登记。

三、具体承办处室局

广西壮族自治区民政厅社会事务处。

四、共同审批部门

无。

五、审批条件

外国人在中国收养子女，应当符合中国有关收养法律的规定，并应当符合收养人所在国有关收养法律的规定；因收养人所在国法律的规定与中国法律不一致而产生的问题，由两国政府有关部门协商处理。

六、审批对象

外国人（包括收养人夫妻一方为外国人）和送养人（孤儿的监护人，社会福利机构、有特殊困难无力抚养子女的生父母）。

七、申请材料

根据《外国人收养子女登记办法》（民政部令第14号）第四条规定，应当提交下列材料：

（一）收养人的申请材料为：

1．跨国收养申请书；

2．出生证明；

3．婚姻状况证明；

4．职业、经济收入和财产状况证明；

5．身体健康检查证明；

6．有无受过刑事处罚的证明；

7．收养人所在国主管机关同意其跨国收养子女的证明

8．家庭情况报告（内容包括收养人的身份、收养的合格性和适应性、家庭状况和病史、收养动机以及适合于照顾儿童的特点等）。

（二）送养人的的申请材料为：

1．送养人的居民户口簿和居民身份证（社会福利机构作送养人的，为其负责人的身份证件）复印件；

2．被收养人是弃婴或者孤儿的证明；

3．被收养人户籍证明；

4．被收养人的成长情况报告；

5．被收养人身体健康检查证明；

6．被收养人二寸彩色照片；

7．其他有抚养义务的人同意送养的书面意见；

8．年满十周岁的被收养人同意被收养的书面意见；

9．其他证明材料。

（三）收养关系当事人办理收养登记时，应当填写外国人来华收养子女登记申请书并提交收养协议，同时分别提供有关材料：

1．收养人应当提供下列材料：

（1）中国收养组织发出的来华收养子女通知书；

（2）收养人的身份证件和照片。

2．送养人应当提供下列材料：

（1）省、自治区、直辖市人民政府民政部门发出的被收养人已被同意收养的通知；

（2）送养人的居民户口簿和居民身份证（社会福利机构作送养人的，为其负责人的身份证件）、被收养人的照片。

八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：7个工作日；

（二）承诺办结时限：5个工作日。

九、审批数量

无限量。

十、审批收费依据和标准

（一）收费标准：

1．收养登记费250元/件，具体包括：涉外收养申请手续费：20元/件、涉外收养证工本费10元/件、涉外收养登记调查费220元/件；

2．解除收养关系登记费100元/件。

（二）收费依据

1．国家物价局、财政部《关于收养登记收费的通知》（〔1992〕价费字349号）。

2．国家计委、财政部《关于统一涉及境内外双重收费标准的通知》（计价格〔2001〕523号）。

十一、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771-2622983

（二）投诉电话：0771-2805875

附件：1. 外国人来华收养子女登记流程图；

2. 收养登记申请书；

3. 补领收养登记证申请书；

4. 寻找弃婴（弃儿）生父母公告；

5. 融和期间委托监护协议；

6. 收养协议；

7. 涉外收养捐赠协议。

附件1：
外国人来华收养子女登记流程图

（法定时限7个工作日，承诺办结时限5个工作日）
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附件2：
收养登记申请书

× 年 × 月 × 日

收养登记申请

收养目的：
We are adopting ××× because we want to increase our family and with one adopted son/daughter already we wanted another son/daughter. 

不遗弃不虐待被收养人和抚育被收养人健康成长的保证：
We promise to take good care of him/her and not abuse him/her. He/She will have a healthy childhood and have a good life.

其他有关事项：
本人申请内容完全真实，如有虚假，愿承担法律责任。
        收养人签名   ×××          收养人签名  ×××  

         × 年 ×  月 × 日            × 年 ×月 × 日
收养人情况

	姓    名
	Jason Warren Hand（男）
	Julie Diane Hand（女）

	出生日期
	1968.1. ×
	1968.4. ×

	身份证件号
	057516×××
	057516×××

	国    籍
	U.S.A
	U.S.A

	民    族
	
	

	职    业
	Technology consultant
	teacher

	文化程度
	college
	college

	工作单位
	Xceatric
	××  school

	健康状况
	Good
	good

	婚姻状况
	married
	married

	子女情况
	亲生子女（男）1个（女）个

继 子 女（男）个（女）个

养 子 女（男）个（女）个
	亲生子女（男） 1 个（女）个

继 子 女（男）个（女）个

养 子 女（男）个（女）个

	家庭年收入
	$60，000

	住     址
	××× Weston brook LN，Duluth， GA3×× USA

	联系收养的

收养组织名称
	×××


送养人情况（1）

	社会福利机构名称
	×××福利院

	单位地址
	××市××路××号

	联系电话
	077×-25×××××

	法定代表人姓名
	王××

	经办人姓名
	           张××（男/女）

	经办人身份证件号
	45××××××××××

	经办人职务
	主任

	送养机构的意见
	同意

（填写是否同意收养人收养的意见和同意委托本机构经办人办理送养的意见）

                      送养机构公章             
             送养机构法定代表人签名：王××

	社会福利机构

业务主管机关

领导签名、盖章
	       胡××

             × 年 × 月  ×日


贴法定代表人身份证件复印件            贴经办人照片
送养人情况（2）

	姓    名
	王××（男）
	（女）

	出生日期
	×年×月×日
	

	身份证件号
	45××××××
	

	国    籍
	中国
	

	民    族
	汉
	

	职    业
	公职人员
	

	文化程度
	大学
	

	工作单位
	××福利院
	

	健康状况
	良好
	

	婚姻状况
	已婚
	

	住    址
	××路××号
	

	送养人与

被收养人关系
	
	

	送养人的意见
	让被送养人享受回归家庭，享受温暖，同意送养。

（填写送养原因和是否同意收养人收养的意见）

                   送养人签名 王××   送养人签名 


贴送养人照片
被收养人情况（1）

	姓    名
	      林××           （男/女）

	被收养后改名为
	      王××

	出生日期
	×年×月×日

	身份证件号
	45×××××××××

	国    籍
	中国

	民    族
	汉

	职    业
	无

	文化程度
	小学

	工作单位
	无

	健康状况
	健康

	婚姻状况
	未婚

	被收养前的

户籍地或者捡拾地
	××社会福利院

	身份类别
	社会福利机构抚养的查找不到生父母的儿童（填写：“孤儿”、“社会福利机构抚养的查找不到生父母的儿童”、“非社会福利机构抚养的查找不到生父母的儿童”、“生父母有特殊困难无力抚养的子女”、“继子女”。收养三代以内同辈旁系血亲的子女，应写明具体亲属关系。）


被收养人情况（2）

	年满10周岁

被收养人对

收养登记的意见
	我愿意被Jason Warren Hand和Julie Diane Hand收养。

                                签名：林××

	未满10周岁

被收养人

按手（足）印
	


附件3：
补领收养登记证申请书

收养人Jason Warren Hand和Julie Diane Hand与被收养人    林×× 于   ×    年 ×   月  ×  日在 ××民政厅办理  收养登记  （收养登记/解除收养登记），收养人与被收养人仍维持该状况。现因    收养登记证     （收养登记证/解除收养关系证明）    遗失    （遗失/损毁），申请补领。
本人申请内容和所提供的情况完全真实，如有虚假，愿承担法律责任。
                                  申请人Jason Warren Hand  Julie Diane Hand
                                               ×年×月×日
收养人情况

	姓    名
	Jason Warren Hand  
	Julie Diane Hand

	出生日期
	    1968.1. ×
	1968.4. ×

	身份证件号
	057516××
	057516×××

	国    籍
	USA
	USA

	民    族
	
	

	职    业
	Technology consultant
	teacher

	文化程度
	college
	college

	工作单位
	Xceatric
	××  school

	婚姻状况
	married
	married

	住    址
	××× Weston brook LN，Duluth， GA3×× USA
	××× Weston brook LN，Duluth， GA3×× USA 

	联系方式
	××××


补收养登记证贴收养人与被收养人合影照片
补解除收养关系证明贴收养人照片
被收养人情况

	姓    名
	   林××             （男/女）

	出生日期
	×年×月×日

	身份证件号
	45×××××××××××××

	国    籍
	中国

	民    族
	汉

	职    业
	无

	文化程度
	小学

	工作单位
	无

	健康状况
	健康

	婚姻状况
	未婚

	住    址
	××市××县××村

	身份类别
	（填写：“孤儿”、“社会福利机构抚养的查找不到生父母的儿童”、“非社会福利机构抚养的查找不到生父母的儿童”、“生父母有特殊困难无力抚养的子女”、“继子女”。收养三代以内同辈旁系血亲的子女，应写明具体亲属关系。）

孤儿

	联系方式
	0771-386×××××


补解除收养关系证明贴被收养人照片
被收养人的监护人情况（1）

	单位名称
	××福利院

	单位地址
	××市××县××村

	联系电话
	077×-586××××

	法定代表人姓名
	黄××

	经办人姓名
	              梁××    （男/女）

	经办人身份证件号
	45×××××××××

	经办人职务
	主任

	单位意见
	同意

（填写是否同意委托本单位经办人办理出具证明的意见）

                                  单位公章

                          单位法定代表人签名：黄×× 

	单位业务主管机关

领导签名、盖章

	                                        李××

                                    × 年 × 月 × 日


法定代表人身份证件复印件               经办人照片
被收养人的监护人情况（2）

	姓    名
	黄××（男）
	

	出生日期
	×年×月×日
	

	身份证件号
	45××××
	

	国    籍
	中国
	

	民    族
	汉
	

	职    业
	公职人员
	

	文化程度
	大学
	

	工作单位
	××福利院
	

	健康状况
	健康
	

	婚姻状况
	已婚
	

	住    址
	××市××路××号
	

	监护人与

被收养人关系
	
	


监护人照片
附件4：
寻找弃婴（弃儿）生父母公告

	弃婴
弃儿
照片
	    ×  年×月 ×日×  时在  ××路        

                          （何地） 捡拾男（女）性弃婴（弃儿）一名， （姓名  无              ），出生日期（或者估计年龄） ×年×月×日      ，身
 体  健康      （健康或者残疾特征），随身携带物品


有  衣物、奶瓶                                         。
请孩子的亲生父母或者其他监护人持有效证件与 许×                    

（联系人姓名）联系，联系电话0771-58×××××，联系地址  ××民政厅                             。即日起60日内无人认领，孩子将被依法安置。
×年×月 ×日   

附件5：
融和期间委托监护协议

Agreement on Authorized Guardianship During Integration Period

甲方（送养人）
Party A （The person placing

out the child for adoption）:___________________________________

乙方（收养人）
Party B （Adopters）: ________________________________男（Adoptive Father）
________________________________女（Adoptive Father）
为促使收养人与被送养儿童相互融和，甲方在收养登记前将其监护的被送养儿童（姓名），（性别），年月日（出生日期），暂时移交给乙方，委托乙方在融和期间代行监护职责。融和期为年  月  日时至  年  月  日时止。经双方协商，协议如下：
In order to promote the integration between the adopters and the adopted child， Party A places the child ___________________（Name）， ____________（Gender）， born __________________（DOB）， who is under the guardianship of Party A and is to be adopted， to be under the temporary guardianship of Party B before the adoption registration. Party B is authorized act as the guardians of the said child during the integration period from _________________________（HH-MM-DD-YY） to _________________________ （HH-MM-DD-YY）. It is agreed under mutual consent of both parties that:  
一、在融和期间，乙方要认真按照甲方介绍的被送养儿童生活习惯及其他需要特殊照顾的方面，精心照料好被送养儿童的饮食起居。
I. During the integration period， Party B should take good care of the said child according to his/her daily habits and customs introduced by Party A. 

二、融和期间，乙方必须确保被送养儿童的人身安全，防止其走失或受到人身意外伤害。如遇被送养儿童受到意外伤害、病重或其他重大情况发生时，要及时通知甲方协商处理。
II. During the integration period， Party B should ensure the safety of the said child， preventing any possible harm to or loss of the child. If in any case the child is injured or sick or anything significant takes place， Party B should notify Party A first time for further action. 

三、融和期间，若乙方与被送养儿童确实难以融和的，或因其他重大原因导致本例收养难以完成的，乙方应及时与甲方协商解除委托监护协议，并将被送养儿童交还给甲方。
III. During the integration period， if there is difficulty for Party B to get along with the said child， or the adoption is not possible to complete due to other major changes， Party B should discuss with Party A in time to agree upon the dissolution of this agreement and turn the child over to Party A.

四、融和期满后，乙方同意收养的，乙方必须亲自携被送养儿童准时到达收养登记机关指定的登记地点进行收养登记；乙方不同意收养的，乙方应当及时通知甲方协商处理。
IV. After the completion of the integration period， if Party B agrees to adopt， they should take the child to the adoption registration authority on time for adoption registration. If not， Party B should notify Party A in time for further action.

五、融和期间，如果乙方严重违反上述协议，甲方有权提前解除协议，领回被送养儿童。由于乙方故意或过失造成被送养儿童受到重大伤害或死亡的，甲方保留依法追究乙方相应责任的权利。
V. During the integration period， if Party B violates the above articles， Party A is entitled to dissolve this agreement ahead of schedule and claim the child. If the child is seriously injured or dead due to the intentional action or negligence of Party B， Party A reserves the right to take legal actions for the violation or offense  of Party B according to relevant laws.

六、本协议一式三份，协议双方各执一份，省级人民政府民政部门存档一份。
VI. This agreement is made in triplets， with each party holding one copy and the registry office holding the third copy.

社会福利机构负责人签名：
Signature （Person in charge of the welfare institution） 

                                                公   章Seal         
                                                 年    月    日
                                                 Date （YY-MM-DD）
收养人签名（男）                      收养人签名（女）
Signature（Adoptive Father）:              Signature（Adoptive Mother）:
年     月     日                      年     月     日
Date （YY-MM-DD）                   Date （YY-MM-DD）

收养人联系电话：
Contact  number of the adopters

社会福利机构联系人：                        联系电话：
Contact person of the Welfare institution            Tel.

省级人民政府民政部门联系人：                联系电话:  

Contact person of the Provincial                   Tel.

Civil Affairs Department    
附件6：
收 养 协 议

Adoption Agreement

甲方（送养人）
Party A （The person placing

out the child for adoption）:___________________________________

乙方（收养人） 
Party B （Adopters）: ________________________________男（Adoptive Father）
________________________________女（Adoptive Father）
根据《中华人民共和国收养法》和《外国人在中华人民共和国收养子女登记办法》，经双方协商，达成以下协议：
According the Adoption Law of the People’s Republic of China and Measures for Registration of Adoption of Children by Foreigners in the People's Republic of China， it is agreed under mutual consent of both parties that: 
一、甲方愿意将一名_________年________月________日出生的________________（弃婴、孤儿或儿童），姓名___________，性别_________，移交给乙方收养。
I. Party A is willing to place an__________________ （Abandoned baby/child/orphan ） _____________（Name）， _____________（Gender）， born_______________， for adoption by Party B.  

二、乙方自愿收养上述弃婴（孤儿、儿童）_______________为养子（女），保证做到永不虐待，永不遗弃，抚育其健康成长。
II. Party B is willing to adopt the above mentioned abandoned baby（Orphan/Child）_____________ as their lawful child， and is committed to never abuse， or abandon the said child， and to providing care to the said child until he/she grows into adulthood.  

三、乙方自愿向甲方捐：_____________________________。
III. Party B is willing to donate  __________________________________ to Party B.

四、乙方应通过中国儿童福利和收养中心按有关规定向甲方通报所收养子女的成长情况。
IV. Party B should provide  feedback reports on the growth of the adopted child after the finalization of the adoption to Party B through the China Center for Children’s Welfare and Adoption according to relevant regulations.  

五、本协议一式三份，协议双方各执一份，登记机关存档一份。
V. This agreement is made in triplets， with each party holding one copy and the registry office holding the third copy.   

收养人签名：                                送养人签名：
Signature（Adopters）:            Signature（Person placing out child for adoption）:
                                            公        章Seal
年     月     日                            年     月     日
Date （YY-MM-DD）                         Date （YY-MM-DD）   
编号：
Serial Number
附件7：
涉外收养捐赠协议

Donation Agreement for Inter-country Adoption

甲方（捐赠方）：
Party A （Donor）:    
乙方（受赠方）：
Party B （Donee）:  
为支持中国儿童福利事业发展，改善儿童抚育条件，甲方自愿向乙方捐赠，双方协商一致达成本协议。本协议属于社会公益赠与合同。协议内容如下：
This donation agreement is made by and between Party A and Party B， where Party A desires to donate to Party B out of free will to support the development of China’s child welfare cause and to improve child care condition in ________________. This agreement is a contract of donation for social commonweal and the two Parties agree as follows:

第一条  甲方自愿捐赠下列财产给乙方。
Article 1 Party A desires to donate the following properties to Party B out of free will: 

现金：         （人民币/其它:        ）（大写）；
Cash: （RMB/Other ） （in capitals）;

其它（注明：名称、数量、质量、价值）:

Others  （Please specify item， quantity， quality and value）：
第二条  甲乙双方合议后，在不违反法律、法规，不危害公共利益前提下，指定捐赠财产用途如下：（在相关选项前打“√”以表示指定该项用途，不打“√”表示不指定该项用途，可以单选、多选或全选，也可另作补充约定，也可以不作约定。）
Article 2 After both parties reach an agreement， the donated properties shall， with no violation of laws， rules， regulations and common interests， be used for or as: （Please tick in front of certain items to specify the intended use. Choices can be single， multiple， or all. More agreed items or supplementary explanations can be added when there is a need.）  
□儿童生活用品、食品购置
□Purchase of daily life articles and food for the children

□儿童医疗手术经费
□Surgery and other medical expenses for the children

□医疗康复器材购置
□Purchase of rehabilitation equipment 

□儿童抚育设施、设备购置
□Purchase of child care facilities and equipment

□抚育人员经费（含工资、培训等费用）
□Expense for the caregivers （including salary， training fees， etc.）
□涉外收养工作经费
□Administrative expenses for inter-country adoption

其它：
Others: 

第三条  赠与财产的交付时间、地点及方式：
Article 3 Time， location and means of delivery of the donated properties are:

一、交付时间：
Ⅰ.   Delivery time:    

二、交付地点：                                          
Ⅱ.   Delivery location: 
三、交付方式：
Ⅲ.   Delivery means:  
1、甲方在约定期限内将赠与财产及其所有权凭证交付乙方，并配合乙方依法办理相关法律手续。
1. Party A shall deliver the donated properties as well as the vouchers of ownership to Party B within the agreed time limit and go through relevant legal procedures in cooperation with Party B.
2、乙方收到甲方赠与财产后，出具合法、有效的财务接受凭证，并登记造册，妥善管理和使用。
2. Party B， after receiving the donated properties from Party A， shall produce valid receipt， register and make a record of the donations， manage and use them with appropriateness. 

第四条  甲方有权向乙方查询捐赠财产的使用、管理情况，并提出意见和建议。
Article 4 Party A is entitled to enquire Party B about the use and management of the donated properties and propose suggestions and advice thereof. 

第五条  乙方应本着改善儿童抚育条件的目的合理使用捐赠财产，约定了捐赠财产用途的，乙方不得擅自改变。如果确需改变用途的，应当征得甲方的同意。
Article 5 Party B shall use the donated properties appropriately with the aim of improving child care conditions and shall not change the use of donated properties without authorization of the other party. If there is a need to use the properties otherwise， Party B shall ask for the consent of Party A. 

第六条  其他约定事项：
Article 6 Other agreed items: 

第七条  双方遵循诚实信用原则签订协议，如有未尽事宜，以实现协议为目的，自愿协商解决。
Article 7 The two Parties make this agreement based on mutual trust and credit. Matters not covered in this agreement will be solved through freewill negotiation so that the aim of this agreement is realized.

八、本协议一式两份，甲乙双方各执一份。
Article 8 This agreement is in duplicates， with each Party holding one. 

甲方（签名/盖章）：                          乙方（盖章）： 
Party A （Signature/Stamp）:                   Party B （Stamp）:
                                           负责人：
                                            Person in charge:
                                    签订时间：    年  月  日   
                                    Date :         （DD/MM/YY）:

046  社会团体年度检查操作规范

	46
	其他行政权力（年检）
	社会团体年度检查
	原我厅非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为其他行政权力（年检）。


一、事项名称和性质

（一）名称：社会团体年度检查
（二）性质：其他行政权力
二、法定依据

1998年10月25日发布，自发布之日起施行的《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十一条规定，社会团体应当于每年3月31日前向业务主管单位报送上一年度的工作报告，经业务主管单位初审同意后，于5月31日前报送登记管理机关，接受年度检查。
三、具体承办处室局

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号），广西区域内的社会团体年度检查由自治区、地级市、县级民政主管部门负责实施。
（一）全区性和广西行政区域内跨地级市社会团体年度检查由自治区民间组织管理局办理；
（二）地级市全市性及本市行政区域内跨县（市、区）社会团体年度年检由各地级市民政局审批；
（三）各县（市、区）行政区域内社会团体年度检查由各县（市、区）民政局审批。
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号）第三十一条，行政审批条件为经登记管理机关核准登记的社会团体。
六、审批对象

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号），广西区域内社会团体年度检查的实施对象经登记管理机关核准登记的社会团体; 但是，截至上年度12月31日，成立登记时间未超过6个月的社会团体，不参加当年的年检。
七、申请材料

根据《社会团体登记管理条例》（国务院令第250号），申请材料为：
（一）《社会团体年度检查报告书》；
（二）年度财务审计报告；
（三）《社会团体法人登记证书》（副本）。
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：20个工作日。
（二）自治区本级的承诺办结时限： 8个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：20个工作日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-2615828；0771-2632681

市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件：1. 社会团体年度检查流程图 
      2. 社会团体年度检查报告书（样本）
附件1

社会团体年度检查流程图
（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限8个工作日）

附件2 

广西壮族自治区

社会团体年度检查报告书
（样本）
（200×年度）
社团名称:   广西××协会         （盖章）
登记证号:  桂社证字第××号      
组织机构代码:     50×××-×          

法定代表人:     李 ×              

业务主管单位:       自治区××厅       
报告日期     20×× 年 ×月 × 日

广西壮族自治区民政厅 印制

填 表 说 明

一、参检社团必须认真、如实填写报告书。
二、没有相关内容的栏目填“无”。选择项请在“□” 中打“√”或涂黑“■”。
三、数据、时间、电话号码一律用阿拉伯数字填写。
四、填写不下的另附表，如有其它情况需要说明的，另附材料。
五、报告书内容请用计算机填报，统一使用5号仿宋字、A4纸打印（包括另附的材料）。
六、报告书必须经法定代表人本人签字，代签或复印无效。
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社团年检表一
一、基本事项

	单位名称
	广西××协会

	住    所
	南宁市××路×号
	邮    编
	5300××

	登记日期
	××××年×月×日
	注册资金
	10万元

	联 系 人
	李×
	联系电话
	办公：0771-1××× 传真：4××  移动：139×××

	网站名称
	××信息网
	网址
	www.××.com
	电子邮箱
	1×@sina.com

	法定代表人
	张×
	任社团职务
	会长
	会长
	张×
	秘书长
	李×

	社团负责人数
	5人
	其中：女性1人

	本届会员
（代表）大会
	第×届
	起始时间
	××××年×月×日
	每届任期
	5年

	会员总数
	160
	其中：单位会员数40个，个人会员数120人

	理事人数
	30人
	常务理事人数
	10人

	专职工作人员数
	3人
	其中：党员 1人；大专以上学历3人
	兼职工作人员数
	2人

	现职国家工作人员兼任社团负责人数
	无
	其中：省（部）级      人，厅级      人，处级  × 人

	党组织名称
	无

	开户银行
	工行南宁××分理处
	账号
	2102107109264××

	会费标准
	个人会员
	×元/年

	
	单位会员
	×××元/年；×××× 元/年；××××元/年

	刊物名称
	《广西××》
	刊号
	CN  45-1××/TS
	发行数量
	×××册

	本年度接受国内外捐赠或资助情况（单位：万元）
	1
	其中
	境内
	现    金
	1
	物资折合
	

	
	
	
	境外
	现金折合人民币
	
	物资折合人民币
	


社团年检表二
二、分支机构、代表机构登记情况

	机构名称
	住  所
	负责人
	登记证号
	登记时间

	广西××协会××专业委员会
	南宁市×路×号
	刘×
	桂分证字第×号
	×年×月×日

	广西××协会××柳州办事处
	柳州市×路×号
	张×
	桂分证字第×号
	×年×月×日

	广西××协会××桂林联络处
	桂林市×路×号
	李×
	桂分证字第×号
	×年×月×日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日

	
	
	
	
	年   月   日


社团年检表三
三、专项基金机构设立情况

	机构名称
	上年结余
	本年收入
	本年支出
	本年结余
	登记时间及
证号

	广西××协会发展基金
	60万元
	
	
	60万元
	×年×月×日

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


社团年检表四
四、年度变更事项

	变更登记
	项  目
	变更前
	变更后

	
	名称        有□ 无■
	
	

	
	住所        有□ 无■
	
	

	
	注册资金    有□ 无■
	
	

	
	业务范围    有□ 无■
	
	

	
	法定代表人  有■ 无□
	张×
	李×

	
	业务主管单位  有□ 无■
	
	

	负      责      人      变      动      情      况
	职  务
	变动前
	变动后

	
	会 长（理事长）
	黄×
	赵×

	
	副会长（副理事长）
	李×
	梁×

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	秘  书  长
	
	

	章程是否进行修改
	是□ 否■
	经     年   月  日会员（代表）大会通过

	
	
	是否报登记管理机关核准：是□    否□


社团年检表五
五、年度开展重大活动情况

	名  称
	时  间
	地  点
	主  要  内  容

	会员（代表）大会
	
	
	

	理   事   会
	×月×日
	南宁市
	进行工作总结及讨论20××年工作

	
	
	
	

	常务理事会
	×月×日
	北海市
	研究资助贫困学生的有关事项

	常务理事会
	×月×日
	南宁市
	研究开展××工作

	
	
	
	

	涉外活动
	×月×日
	西欧
	应英国××中心和德国××中心的邀请，组织会员前往西欧进行国际交流和学习考察国外先进经验

	
	
	
	

	
	
	
	

	培     训
	×月×日
	桂林市
	举办全区××职业资格考试前业务培训班

	
	
	
	

	
	
	
	

	其     他
	
	
	

	加快广西××发展研讨会
	×月×日
	南宁市
	①举办发展广西××业进行专家论坛；②座谈交流。

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


注：“其他”主要列举开展具有较大社会影响的学术、业务活动，接受捐赠、资助等情况。
社团年检表六
六、年度开展公益活动情况

	活 动 名 称
	时间、地点
	参加

人次
	社 会 效 益

	送温暖爱心活动
	×月×日 南宁市
	×××
	资助了××名小学生完成小学的学习费用

	广西“人才强桂”发展
讲座
	×月×日 南宁市
	×××
	给广西很多企业开阔了眼界，产生了“走出去”发展的愿望

	向灾区捐款救灾活动
	×月×日 南宁市
	×××
	×月下旬，我区××县发生特大暴雨，受灾严重，我们在会员中筹集人民币×万多元，全部转送×县灾民手中

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


社团年检表七之一
七、财务会计报告

（一）资产负债表

20×× 年 12 月 31 日                                              单位：元
	资    产
	行次
	年初数
	期末数
	负债和净资产
	行次
	年初数
	期末数

	流动资产：
	
	
	
	流动负债：
	
	
	

	货币资金
	1
	765541.86
	731921.52
	短期借款
	61
	
	

	短期投资
	2
	
	
	应付款项
	62
	61100.00
	61100.00

	应收款项
	3
	26000.00
	500.00
	应付工资
	63
	
	

	预付账款
	4
	
	
	应交税金
	65
	
	

	存  货
	8
	
	
	预收账款
	66
	
	

	待摊费用
	9
	
	
	预提费用
	71
	
	

	一年内到期的长期债权投资
	15
	
	
	预计负债
	72
	
	

	其他流动资产
	18
	
	
	一年内到期的长期负债
	74
	
	

	流动资产合计
	20
	791541.86
	732421.52
	其他流动负债
	78
	
	

	
	
	
	
	流动负债合计
	80
	61100.00
	61100.00

	长期投资：
	
	
	
	
	
	
	

	长期股权投资
	21
	
	
	长期负债：
	
	
	

	长期债权投资
	24
	
	
	长期借款
	81
	
	

	长期投资合计
	30
	
	
	长期应付款
	84
	
	

	
	
	
	
	其他长期负债
	88
	
	

	固定资产：
	
	
	
	长期负债合计
	90
	
	

	固定资产原价
	31
	212100.00
	212100.00
	
	
	
	

	减：累计折旧
	32
	0.00
	19089.00
	受托代理负债：
	
	
	

	固定资产净值
	33
	212100.00
	193011.00
	受托代理负债
	91
	
	

	在建工程
	34
	
	
	
	
	
	

	文物文化资产
	35
	
	
	负债合计
	100
	61100.00
	61100.00

	固定资产清理
	38
	
	
	
	
	
	

	固定资产合计
	40
	212100.00
	193011.00
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	无形资产：
	
	
	
	
	
	
	

	无形资产
	41
	
	
	净资产：
	
	
	

	
	
	
	
	非限定性净资产
	101
	942541.86
	864332.52

	受托代理资产：
	
	
	
	限定性净资产
	105
	
	

	受托代理资产
	51
	
	
	净资产合计
	110
	942541.86
	864332.52

	资产总计
	60
	1003641.86
	925432.52
	负债和净资产总计
	120
	1003641.86
	925432.52


社团年检表七之二
（二）业务活动表

 20×× 年 12 月                    单位：元
	项  目
	行次
	本年累计数

	
	
	非限定性
	限定性
	合计

	一、收  入
	
	
	
	

	其中：捐赠收入
	1
	10000.00
	
	10000.00

	会费收入
	2
	34，800.00
	
	34，800.00

	提供服务收入
	3
	
	
	

	商品销售收入
	4
	
	
	

	政府补助收入
	5
	14，700.00
	
	14，700.00

	投资收益
	6
	
	
	

	其他收入
	9
	25，703.03
	
	25，703.03

	收入合计
	11
	85，203.03
	
	85，203.03

	二、费  用
	
	
	
	

	（一）业务活动成本
	12
	
	
	

	其中：
	13
	
	
	

	
	14
	
	
	

	
	15
	
	
	

	
	16
	
	
	

	
	17
	
	
	

	
	18
	
	
	

	（二）管理费用
	21
	127，023.37
	
	127，023.37

	（三）筹资费用
	24
	
	
	

	（四）其他费用
	28
	17，300.00
	
	17，300.00

	费用合计
	35
	144，323.37
	
	144，323.37

	三、限定性净资产转为非限定性净资产
	40
	
	
	

	四、净资产变动额（若为净资产减少额，以“-”号填列）
	45
	-59，120.34
	
	-59，120.34


社团年检表七之三
（三）固定资产情况表

 金额单位：元
	类               别
	数 量
	金 额

	固定资产累计
	
	212100.00

	其中：（1）房屋和建筑物
	
	

	（2）专用设备（教学、科研仪器）
	
	

	（3）一般设备（电脑、复印机等办公设备）
	2
	60000

	（4）车辆等交通工具
	1
	150000

	（5）其他固定资产（空调机）
	1
	2100.00

	（6）
	
	

	（7）
	
	

	（8）
	
	

	（9）
	
	

	（10）
	
	

	（11）
	
	

	（12）
	
	


社团年检表八
八、上年度年检问题整改情况

	存 在 问 题 
	整   改   情   况

	未按时换届
	接到自治区民政厅民间组织管理局“整改通知书”后，我会十分重视，先后2次召开会长联席会议和一次常务理事会，专门研究协会换届工作，并进行有关理事会候选人和会员代表的考察、审查等项工作。经过积极努力工作，目前已确定了60个理事候选人，拟定会员代表大会于今年3月上旬召开，进行换届选举。会员代表大会方案已报请业务主管单位审核，如无异议，我们将如期召开会员代表大会。


社团年检表九
九、年度工作报告

	（请填写本年度遵守法律法规和国家政策情况、履行登记手续情况、人员和机构变动情况、财务管理情况、按照章程开展活动情况，活动包括业务活动和社会服务活动，社会效益和经济效益应尽可能量化。举办过面向社会的研讨会、论坛的还应当填写研讨会、论坛等活动情况。简述下一年工作计划。）
（字数限定在1000字以上至1500字以内）
一年来，在上级有关部门的大力支持、全体会员及工作人员的共同努力下，协会各工作按原定计划顺利开展，取得了一定的成绩。简要总结如下：
一、20××年主要工作回顾
（一）积极参加区科协安排的活动，较好完成任务
近几年来，我区农产品加工业发展迅速，但也存在一些问题。为促进该产业的健康发展，×月×日我会在南宁召开了“加快广西加工型农产品产业发展研讨会”。参加会议的有大专院校、科研院所、生产企业、新闻媒体及政府有关部门领导、专家共×人。×位专家、学者发表了论文，重点围绕菠萝、马蹄、食用菌、竹笋、柑桔、葡萄等产业的发展提出对策建议，并汇编成论文集。会后，根据专家们的建议，由区科协向区党委及政府提出“加快广西加工型农产品产业发展的建议”。同时，这次研讨会也引起新闻媒体的关注，广西电视台对内容进行专访和报道，引起社会的重视，取得良好效果。
（二）努力完成上级有关部门布置的工作任务
1、完成20××年度广西科技进步奖行业评审推荐工作。根据广西科技进步奖评审委员会的委托，本会负责组织行业的专家对申请项目进行评审、汇总、上报等工作：年内共评审申报广西科技进步奖项目12项，推荐奖励8项。其中一等奖×项，二等奖×项，三等奖×项。
2、参加广西科技项目的评估及成果鉴定工作。一年来，本会共参加科技项目评估评审×项，其中农产品加工×项，酒精×项；参加科技成果鉴定×项，其中：食品添加剂×项，日化×项，卷烟×项。另外，还参加区科技招标公司的评标项目×项。
3、完成广西新产品优秀成果奖评审推荐工作。根据区经委安排，年内共组织评审广西新产品优秀成果奖项目×个；其中日化×个，食品×个，均获奖励。
4、完成广西名牌优质产品的行业评审工作。根据广西名牌战略推进委员会的布置，负责广西名牌优质产品的行业评审工作；年内共评审产品×个（含复评产品），经评审推荐上报获得广西名牌产品×个，优质产品×个。
5、完成全国科技进步奖推荐工作。根据中国××联合会的文件要求和企业申报，推荐两面针牙膏项目上报。
6、完成中国罐头工业协会布置的任务。根据中罐协要求，年内开展了××工厂代号年审工作及新申请代号的企业审查工作，组织了《××食品》刊物的征订和发放工作，参加中国××协技术委员会成立大会，研究今后工作重点、方向及任务等。
7、撰写《广西大百科全书》。根据区经委安排，负责××各行业百科全书条目释文的撰写工作，已完成日用化工（电池、火柴、洗涤用品、化妆品、香精香料）、日用硅酸盐（玻璃、陶瓷、搪瓷）行业撰写初稿。
8、继续撰写《广西科技发展史》××业部分。根据《广西科技发展史》编委会的安排，本会承担撰写《广西科技发展史》××业部分，并完成牙膏、电池、陶瓷、罐头、造纸、制糖、酿酒、火柴、洗涤用品等行业科技发展史的撰写（二稿）。
（三）利用科技传媒为会员单位服务
一年来为会员单位提供了两种科技期刊服务：《广西××》和《××食品》。同时还与《广西××业》编辑部共同编篡《发展中的广西××业》（尚未完成）。
（四）其他工作
为了更好为××行业服务，增强协会实力，我们还抓了发展会员工作。年内发展了团体会员8个，它们都是行业的重点企业。
二、财务管理及收支情况

我会财务管理工作配备专业人员负责，从××××年×月×日起，执行民间非盈利组织会计制度。每年均按经区民政厅要求，组织审计及年检，主动接受有关部门的监督和检查。
协会20××年度总收入××××元，其中：会费收入××××元，上级补助××××元，其他收入××××元。费用支出：××××元，主要用于业务活动及管理开支。财务收支严格按照有关制度执行，未发生违纪情况。
三、20××年工作计划

20××年总的工作思路是发挥优势，突出重点，扩大会员，增强实力，更好地为政府和企业服务。主要工作是：
（一）加强协会自身建设，提高自我发展能力。拟与××研究院协商，加强与该院的合作，利用研究院的技术力量，共同把协会工作搞好。同时拟加强与理事、常务理事单位的联系沟通，提高协会的凝聚力和经济实力。
（二）完成20××年度广西名优产品、广西优秀新产品奖、广西科技进步奖的行业评审推荐工作。
（三）根据中国××工业协会安排，做好技术服务及培训等工作。
（四）积极发展团体会员。
（五）做好区科协及区经委委托撰写专项课题工作。
（六）继续完成《广西大百科全书》、《广西科技发展史》等著作的撰搞及修改工作。



（本页可复制）
法定代表人申明

本人知晓和承诺本报告书内容属实，并愿意承担由此引起的一切法律责任。
　　　　　　               　　　　　法定代表人签名： 　张×　  　 
                                        ××××年×月×日
年检审查意见
	业务主管单位意见
	登  记  管  理  机  关  意  见

	
	初 审 意 见
	审 定 意 见

	初审合格
承办人：李×

（公章）
××××年×月×日
	承办人：
业务负责人：
年   月   日
	单位负责人：
（公章）
年   月   日


047  民办非企业单位年度检查操作规范

	47
	其他行政权力（年检）
	民办非企业单位年度检查
	原我厅非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为其他行政权力（年检）。


一、事项名称和性质

（一）名称：民办非企业单位年度检查
（二）性质：其他行政权力
二、法定依据

1998年10月25日发布，自发布之日起施行的《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号）第二十三条第一款规定，民办非企业单位应当于每年3月31日前向业务主管单位报送上一年度的工作报告，经业务主管单位初审同意后，于5月31日前报送登记管理机关，接受年度检查。工作报告内容包括：本民办非企业单位遵守法律法规和国家政策的情况、依照本条例履行登记手续的情况、按照章程开展活动的情况、人员和机构变动的情况以及财务管理的情况。
三、具体承办处室局

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号），广西区域内民办非企业单位年度检查由由自治区、地级市、县级民政主管部门负责。
（一）自治区本级民办非企业单位年度检查由自治区民政厅民间组织管理局审核；
（二）地级市全市本级民办非企业单位年度检查由各地级市民政局审批；
（三）各县（市、区）级民办非企业单位年度检查由各县（市、区）民政局审批。
四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《民办非企业单位年度检查办法》（民政部令第27号）第三条，行政审批条件为经登记管理机关核准登记的民办非企业单位.

六、审批对象

根据《民办非企业单位登记管理暂行条例》（国务院令第251号），民办非企业单位年度检查的实施对象经登记管理机关核准登记的民办非企业单位；但是，截至上年度12月31日，成立登记时间未超过6个月的民办非企业单位，不参加当年的年检。
七、申请材料

（一）《民办非企业单位年度检查报告书》；
（二）年度财务审计报告；
（三）《民办非企业单位法人登记证书》（副本）。
八、法定时限和承诺时限

（一）自治区本级的法定办结时限：20个工作日。
（二）自治区本级的承诺办结时限： 8个工作日。
（三）市、县的法定办结时限：20个工作日。
（四）市、县的承诺办结时限：由各市、县（市、区）确定。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

自治区本级的咨询电话：0771-2615828；0771-2632681

市、县的咨询和投诉电话由各市、县自行公布。
附件：1. 民办非企业单位年度检查流程图
      2. 民办非企业单位年度检查报告书（样本）
附件1 

民办非企业单位年度检查流程图
（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限8个工作日）

附件2 

广西壮族自治区

民办非企业单位年度检查报告书

（样本）
（20××年度）
单位名称：广西××培训学校     （盖章）

登记证号：桂民证字第××号       

组织机构代码：       50×××-×           
业务主管单位：     广西××厅              
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民非年检表一
一、基本事项

	单位名称
	广西××培训学校
	登记日期
	桂民证字
第×××号

	住   所
	南宁市××路×号
	邮政编码
	5300××

	单位性质
	■法人     □合伙     □个体
	开办资金
	20万元

	联 系 人
	周×
	联系电话
	办公：5300××   传真：53×××   移动：132×××

	网站名称
	××学校
	网址
	www.××.com
	电子
信箱
	gx××@163.com

	法定代表人
（单位负责人）
	张×
	任单位
职务
	理事长
	理事长
	张×
	校长（院长、所长、主任）
	李×

	单位领导
成员数
	5   人
	其中：女性  1  人
	监事人数
	3人
	在校学生（学员）数
	980人

	从业人员数
	80 人
	其中：大专以上学历  78 人；女性 38 人
	执业人员数
	56  人

	党组织名称
	广西××培训学校党支部
	党员人数
	25   人

	开户银行
	建行桃源支行教育分理处
	开户账号
	45××××

	内设机构情况
	名   称
	负责人
	电 话

	
	综合部
	李×
	2×××

	
	教学部
	卢×
	2×××

	
	财务部
	苏×
	2×××

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	1
	其中
	境内

	接受国内外捐赠或资助情况（单位：万元）
	
	
	境外
	现    金
	1
	物资折合
	

	
	
	
	
	
	
	
	


注：从业人员，是指本单位所有专职工作人员；执业人员，是指具有本行业执业资格的专职工作人员。
民非年检表二
二、年度变更登记事项

	变更登记
	项  目
	变更前
	变更后

	
	名称          有□ 无■
	
	

	
	住所          有□ 无■
	
	

	
	注册资金      有□ 无■
	
	

	
	业务范围      有□ 无■
	
	

	
	法定代表人    有■ 无□
	李×
	张×

	
	业务主管单位  有□ 无■
	
	

	负      责      人      变      动      情      况
	职  务
	变动前
	变动后

	
	理事长
	李×
	张×

	
	副理事长
	王×
	郭×

	
	校长（院长、所长、主任）
	
	

	
	副校长（副院长、副所长、副主任）
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	章程是否进行
修改
	是■  否□
	经×年×月×日理事会通过

	
	
	是否报登记管理机关核准：是■  否□


民非年检表三
三、年度开展重大活动情况

	序 号
	时  间
	内            容

	1
	×月
	评选20××年秋季的优秀班级、各班的小博士奖、进步奖、守纪先锋奖等

	2
	×月
	完成了20××年×月×日××少儿英语全国统一考试的工作

	3
	×月底至×月上旬
	对全体教师进行第七次教师轮训

	4
	×月
	组织了第××次全国××少儿英语等级考试，共有××多名学生报考

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


民非年检表四
四、年度开展公益活动情况

	活 动 名 称
	时间、地点
	参加
人次
	社 会 效 益

	开展了“×××××”的英文诵读比赛
	20××年×月
	××人
	吸引××学生参加，进一步拓展了学生学习和演讲能力。

	“真挚的关爱”为主题的送图书送温暖活动
	20××年×月
	××人
	资助10名贫困生，解决其上学难问题，向南宁市××学校捐赠价值2万元的学习用品和图书，丰富学生文化生活

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


民非年检表五之一
五、财务会计报告

（一）资产负债表

20×× 年 12 月 31 日                                             单位：元
	资    产
	行次
	年初数
	期末数
	负债和净资产
	行次
	年初数
	期末数

	流动资产：
	
	
	
	流动负债：
	
	
	

	货币资金
	1
	203,960.78
	251,214.76
	短期借款
	61
	
	

	短期投资
	2
	
	
	应付款项
	62
	38，718.01
	38,718.01

	应收款项
	3
	329,186.99
	282,687.99
	应付工资
	63
	
	

	预付账款
	4
	2400.00
	2400.00
	应交税金
	65
	20,170.12
	17,584.79

	存  货
	8
	
	
	预收账款
	66
	93,692.52
	93,692.52

	待摊费用
	9
	
	4248.00
	预提费用
	71
	
	

	一年内到期的长期债权投资
	15
	
	
	预计负债
	72
	
	

	其他流动资产
	18
	
	
	一年内到期的长期负债
	74
	
	

	流动资产合计
	20
	535,547.77
	540，550.75
	其他流动负债
	78
	
	

	
	
	
	
	流动负债合计
	80
	152,580.65
	149,995.32

	长期投资：
	
	
	
	
	
	
	

	长期股权投资
	21
	49000.00
	149，000.00
	长期负债：
	
	
	

	长期债权投资
	24
	
	
	长期借款
	81
	220,000.00
	220,000.00

	长期投资合计
	30
	49,000.00
	149，000.00
	长期应付款
	84
	42205.93
	160538.63

	
	
	
	
	其他长期负债
	88
	
	

	固定资产：
	
	
	
	长期负债合计
	90
	262,205.93
	380,538.63

	固定资产原价
	31
	436,568.60
	439,638.60
	
	
	
	

	减：累计折旧
	32
	57,014.15
	111,878.79
	受托代理负债：
	
	
	

	固定资产净值
	33
	379,554.45
	327,759.81
	受托代理负债
	91
	
	

	在建工程
	34
	
	
	
	
	
	

	文物文化资产
	35
	
	
	负债合计
	100
	
	

	固定资产清理
	38
	
	
	
	
	
	

	固定资产合计
	40
	379,554.45
	327,759.81
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	无形资产：
	
	
	
	
	
	
	

	无形资产
	41
	
	
	净资产：
	
	
	

	
	
	
	
	非限定性净资产
	101
	549315.64
	486776.61

	受托代理资产：
	
	
	
	限定性净资产
	105
	
	

	受托代理资产
	51
	
	
	净资产合计
	110
	549315.64
	486776.61

	资产总计
	60
	964,102.22
	1,017,310.56
	负债和净资产总计
	120
	964,102.22
	1,017,310.56


民非年检表五之二
（二）业务活动表
20××年12月                                                       单位：元
	项  目
	行次
	本年累计数

	
	
	非限定性
	限定性
	合计

	一、收  入
	
	
	
	

	其中：捐赠收入
	1
	10000
	
	10000

	会费收入
	2
	
	
	

	提供服务收入
	3
	2,329,265.50
	
	2,329,265.50

	商品销售收入
	4
	
	
	

	政府补助收入
	5
	
	
	

	投资收益
	6
	
	
	

	其他收入
	9
	2,582.09
	
	2,582.09

	收入合计
	11
	2,341,847.59
	
	2,341,847.59

	二、费  用
	
	
	
	

	（一）业务活动成本
	12
	77,564.54
	
	77,564.54

	其中：
	13
	
	
	

	财务费用
	14
	
	
	

	营业税金及附加
	15
	77,564.54
	
	77,564.54

	
	16
	
	
	

	
	17
	
	
	

	
	18
	
	
	

	（二）管理费用
	21
	2,391,560.21
	
	2,391,560.21

	（三）筹资费用
	24
	
	
	

	（四）其他费用
	28
	1,645.60
	
	1,645.60

	费用合计
	35
	2,470,770.35
	
	2,470,770.35

	三、限定性净资产转为非限定性净资产
	40
	
	
	

	四、净资产变动额
（若为净资产减少额，
以“-”号填列）
	45
	-128,922.76
	
	-128,922.76


民非年检表五之三
（三）固定资产情况表
                                                             金额单位：元
	类               别
	数 量
	金 额

	固定资产累计
	
	439,638.60

	其中：（1）房屋和建筑物
	
	

	（2）专用设备（教学、科研仪器）
	7
	43,257.60

	（3）一般设备（电脑、复印机等办公设备）
	25
	190496.00

	（4）车辆等交通工具
	2
	105,885.00

	（5）其他固定资产
	
	100,000.00

	（6）
	
	

	（7）
	
	

	（8）
	
	

	（9）
	
	

	（10）
	
	

	（11）
	
	

	（12）
	
	


民非年检表六
六、上年度年检问题整改情况

	存 在 问 题
	整   改   情   况

	1．财务制度不健全；
2．收费超标准。
	自区民政厅给我单位发来整改通知书后，我单位立即召开理事会进行研究，决定：一是要按要求建立单位财务管理制度；二是要严格按收费标准进行收费，向学生退回超标准的收费。
11月5日，我单位召开理事会通过了《广西××培训学校财务管理制度》。


民非年检表七
七、年度工作报告

	（请填写本年度遵守法律法规和国家政策情况、履行登记手续情况、人员和机构变动情况、财务管理情况、按照章程开展活动情况，活动包括业务活动和社会服务活动，社会效益和经济效益应尽可能量化。教育机构应填写招生、毕业、在校生等情况，科研机构应填写开发、转让、咨询、普及等情况，医疗机构应填写门诊、住院、防疫等情况，博物馆应填写展览项目、参展人数及团体数、文化交流等情况。举办过面向社会的研讨会、论坛的还应当填写研讨会、论坛等活动情况。简述下一年工作计划。）
广西××培训学校关于20××年度工作总结和20××年度工作计划
一、我校本年度遵守法律法规和国家政策，履行登记手续，人员和机构无变动，按照章程开展各项活动。坚持“以人为本抓管理，全面育人创特色”的办学思想，经过全体教职工的齐心努力，学校各项工作均取得了令人满意的成绩。
20××年是学校经过教学改革全面进入相对成熟阶段，无论是教师培训，还是课堂优化；无论是教学特色，还是教学实效等都取得了很大的成绩。现学校已发展成为以学、考、赛、诵为一体的学校。现将20××年度的工作情况汇报如下：
1、顺利完成春季培训招生计划×××人，实招人数×××人，对全体学员实施了剑桥少儿英语培训。
×月　××少儿英语所有的教学点都进行评选20××年秋季的优秀班级、各班的小博士奖、进步奖、守纪先锋奖等。
×月　××少儿英语各教学点陆续结课，至此，20××年秋季剑桥少儿英语所有班级的课程全部结束。结课形式依然沿用往年的程序：上家长汇报课，开家长会，表彰本学期评选的各班级小明星等。
×月　完成了20××年×月×日××少儿英语全国统一考试的工作，在考试前还对350人实施了考前培训；同时组织了××少儿英语口试考官、监考老师进行考前统一的培训。
2、对全体员工实行优质服务培训，改善观念，对家长、学员、教师等提供优质服务。
×月底至×月上旬　学校对全体教师进行第七次教师轮训，主要培训对象为上岗后的在职教师。针对新教师经过一个学期的实践后遇到许多具体问题。轮训宗旨是让教师巩固教学理念、克服畏难情绪，进一步明确教学目标，确立教学信心，熟练教学技巧。
×至×月　组织了“六一”师生欢乐聚会，同时举行家长会，并邀请家长们给学校教学、教师、教材、管理、服务等评比。组织主讲老师给每一位剑桥学员打英文祝福电话，效果良好。
学校派出×名教师参加在北京举办的全国××少儿英语百名学校（为期××天）；为学校、为其他教师带回了英语教学最新信息和理念。
学校组织了第××次全国××少儿英语等级考试，共有400多名学生报考，其中有30人分别获得了一、二、三级的满分状元称号。
×月  学校组织第×次教师轮训大会，会上重点讨论了各个级别的教学目标和重点。
×月至×月　教学部开展了"学生DIY圣诞贺卡"的英文作业，进一步拓宽了学生学习视野和思路。
二、财务管理及收支情况

我单位财务管理工作配备专业人员负责，从20××年×月×日起，执行民间非营利组织会计制度。每年均按区民政厅要求，组织审计及年检，主动接受有关部门的监督和检查。
单位20××年度总收入×××××元，其中，提供服务××××元，其他收入××××元。费用支出××××元，主要用于业务活动及管理开支。财务收支严格按照有关制度执行，未发生违纪情况，按去年年检民政厅提出的整改要求，我们制定了财务管理制度，并严格按标准进行收费。
三、20××年的工作计划

1、加强教师队伍的组织与建设，积极参加全国性、全区性教学研究工作。
2、稳定招生数量，提高教学质量与教学水平，使更多的同学参加考级。
3、根据国家新英语课程标准和实施的要求，向各中小学校推荐建立“××少儿英语”测评体系。 
　　　　　　　　　　　　           　　　　　　　广西××培训学校
　　　　　　　　　　　　　               　　　　　×年×月×日



法定代表人（负责人）申明

本人知晓和承诺本报告书内容属实，并愿意承担由此引起的一切法律责任。
　　　　　　             法定代表人（负责人）签名：　　张×　　　　 
　　　　　　                            ×年×月×日
年检审查意见

	业务主管单位意见
	登  记  管  理  机  关  意  见

	
	初 审 意 见
	审 定 意 见

	初审合格

承办人：李×

（公章）

×年×月×日
	承办人：

业务负责人：

年   月   日
	单位负责人：

（公章）

年   月   日


048  基金会年度检查操作规范

	48
	其他行政权力（年检）
	基金会年度检查
	原我厅非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为其他行政权力（年检）。部分委托自治区民政厅管理权限至设区市、县级民政部门实施。具体实施权限为：1.自治区级基金会年检由自治区民政厅实施；2.设区市级基金会年检由设区市级民政部门实施；3.县级基金会年检由县级民政部门实施。


一、事项名称和性质

（一）名称：基金会年度检查
（二）性质：其他行政权力

二、法定依据

2004年3月8日公布，自2004年６月１日起施行的《基金会管理条例》（国务院令第400号）第三十六条规定，基金会、境外基金会代表机构应当于每年3月31日前向登记管理机关报送上一年度工作报告，接受年度检查。年度工作报告在报送登记管理机关前应当经业务主管单位审查同意。
三、具体承办处室局

自治区民政厅民间组织管理局 

四、共同审批部门

无
五、审批条件

根据《基金会年度检查办法》（民政部令第30号）第三条，行政审批条件为经登记管理机关核准登记的基金会。

六、审批对象和范围

根据《基金会年度检查办法》（民政部令第30号），广西区域内基金会年度检查的实施对象经登记管理机关核准登记的基金会；但是，截至上年度12月31日，成立登记时间未超过6个月的基金会，不参加当年的年检。

七、申请材料

根据《基金会管理条例》（国务院令第400号），申请材料为：

（一）《基金会年度检查报告书》；

（二）年度财务审计报告；

（三）《基金会法人登记证书》（正、副本）。

八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：20个工作日。

（二）承诺办结时限： 8个工作日。
九、审批数量

无限量
十、审批收费依据和标准

不收费

十一、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771－2615828； 

（二）投诉电话：0771－2632681。
附件：1. 基金会年度检查流程图
      2. 广西壮族自治区基金会年度检查报告书

附件1
基金会年度检查流程图
（法定办结时限20个工作日，承诺办结时限8个工作日）

附件2 

广西壮族自治区

基金会年度检查报告书

（样本）

（20××年度）

单 位 名 称：  广西××基金会        （盖章）

登 记 证 号：  桂基证字第××号       

组织机构代码：  50××-×              

业务主管单位：  广西壮族自治区××厅   

报 告 日 期：   ×年 ×月×日          
广西壮族自治区民政厅  印制
（20××年）基金会年度工作报告

本基金会按照《基金会管理条例》及相关规定，编制（20××年）年度工作报告。基金会理事会及理事、监事保证年度工作报告内容真实、准确和完整，并承担由此引起的一切法律责任。

法定代表人签字：张×

基金会印章：

报告日期：20×× 年 ×月×日
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五、审计报告

六、监事意见

七、其他信息

一、基本信息
	基金会名称
	广西××基金会

	登记证号
	桂基证字第××号
	组织机构代码
	50×××-×

	业务范围
	资助贫困地区学校建设和贫困学生完成学业，开展有关扶贫助残活动，推动广西教育事业的发展。

	基金会类型
	公募基金会
	行业分类
	教育

	成立时间
	×年×月
	原始基金数额
	400万元

	业务主管
单位
	广西壮族自治区××厅

	基金会住所
	广西南宁市××路×号

	邮政编码
	5300××
	联系电话
	0771-2×××

	电子邮箱
地址
	××@163.com
	传真
	0771-2×××

	网站名称
	××基金会
	网址
	www. ××.com

	理事长
	张×
	秘书长
	李×

	理事数
	5
	监事数
	1
	负责人数
	5

	分支机构数
	1
	代表机构数
	1
	举办刊物情况
	《慈善
公益》

	专职工作人员数
	5人
	党员数
	3人
	党建情况
	已建立党支部

	志愿者数
	5
	志愿劳动时间
	240　　　　小时


二、人员、机构变动情况和会务情况

	1. 本年度变更登记情况

	变更事项
	是否发生变更
	是否办理变更登记

	名称
	□是  ■否
	□是  □否

	业务范围
	□是  ■否
	□是  □否

	住所
	■是  □否
	■是  □否

	法定代表人
	□是  ■否
	□是  □否

	基金会类型
	□是  ■否
	□是  □否

	原始基金数额
	□是  ■否
	□是  □否

	宗旨
	□是  ■否
	□是  □否

	分支代表机构名称
	□是  ■否
	□是  □否

	分支代表机构住所
	□是  ■否
	□是  □否

	分支代表机构业务范围
	□是  ■否
	□是  □否

	分支代表机构负责人
	□是  ■否
	□是  □否

	2. 本年度机构增减情况

	增设分支机构（0）个
	是否办理登记或注销手续
	

	注销分支机构（0）个
	
	

	增设代表机构（1）个
	
	已经办理登记手续

	注销代表机构（0）个
	
	

	3. 本年度章程修改情况
	无

	4. 本年度会务情况
	章程规定应当每年召开理事会（2）次，本年度实际召开（2）次。


三、公益活动情况

1．接受捐赠、提供资助情况　　　　　　　　 　　　　　　　单位：人民币元
	项  目
	现金
	实物折合
	合计

	一、本年度捐赠收入
	2544850.75
	1002511.50
	3547362.25

	（一）来自境内的捐赠
	1853544.00
	1002511.50
	2856055.50

	其中：来自境内自然人的捐赠
	697253.00
	566561.50
	1263814.50

	来自境内法人或者其他组织的捐赠
	1156291.00
	435950.00
	1592241.00

	（二）来自境外的捐赠
	691306.75
	565000.00
	1256306.75

	其中：来自境外自然人的捐赠
	128800.00
	
	

	来自境外法人或者其他组织的捐赠
	562506.75
	565000.00
	1127506.75

	二、本年度开展公益资助项目共计（6）项，

用于公益资助项目的支出
	1733205.6
	952550.12
	2685755.72


2．公开募捐情况表（公募基金会填写）　　　　　　　　　　　　　单位：人民币元

	项  目
	现金
	实物折合
	合计

	本年度组织募捐活动（2）项，募捐取得收入
	1709871.40
	436708.25
	2146579.65

	（一）来自境内的捐赠
	1018564.30
	436708.25
	988564.05

	其中：来自境内自然人的捐赠
	61307.80
	
	61307.80

	来自境内法人或者其他组织的捐赠
	957256.50
	436708.25
	1393964.75

	（二）来自境外的捐赠
	691307.10
	
	691307.10

	其中：来自境外自然人的捐赠
	128800.35
	
	128800.35

	来自境外法人或者其他组织的捐赠
	562506.75
	
	562506.75


3．公益支出情况

公募基金会　　　　　　　　　　　　                           单位：人民币元

	项目
	数额

	上年度总收入
	3903947.02

	本年度总支出
	3589576.39

	本年度用于公益事业的支出
	3185755.72

	工作人员工资福利支出
	120600

	行政办公支出
	135220.67

	公益事业支出占上年度总收入的比例
	81.6%

	工作人员工资福利和行政办公支出占总支出的比例
	7.1%


非公募基金会　　　　　　　　　　　                            单位：人民币元

	项目
	数额

	上年度基金余额
	

	本年度总支出
	

	本年度用于公益事业的支出
	

	工作人员工资福利支出
	

	行政办公支出
	

	公益事业支出占上年度基金余额的比例
	%

	工作人员工资福利和行政办公支出占总支出的比例
	%


公益支出情况说明
	一、限定性收入情况说明，并提交限定性收入证明文件的复印件:

1、上年度收入中时间限制为上年度不得使用的限定性收入情况说明：

①“把爱心奉献给孩子”活动从20××年—20××年共6年开展，计划投入经费480万元，每年使用80万元经费，现已开展活动2年，上年度不得使用的限定性收入为80万元。

②“我要上大学”活动从20××年—20××年共10年开展，计划投入经费400万元，每年资助100名贫困大学生，每年使用经费40万元，现已开展活动5年，上年度不得使用的限定性收入为40万元。

2、往年限定性收入在上年度可用部分情况说明：

①“把爱心奉献给孩子”上年度使用80万元。

②“我要上大学”活动上年度使用经费40万元。

3、公募基金会请按以下公式计算本年度公益事业支出占上年度总收入的实际比例：

本年度用于公益事业的支出/（上年度总收入－上年度收入中时间限制为上年度不得使用的限定性收入＋往年限定性收入在上年度可用部分）
3185755.72/（3903947.02-（800000+400000）+（800000+400000））=81.6%
非公募基金会请按以下公式计算本年度公益事业支出占上年度基金余额的实际比例：

本年度用于公益事业的支出/（上年度基金余额 －时间限制为上年度不得使用的限定性收入）

二、本年度工作人员工资福利、行政办公之和如果与业务活动表中“管理费用”“本年累计数”的合计不一致，请说明:

三、本年度用于公益事业的支出如果与业务活动表中“业务活动成本”“本年累计数”的合计不一致，请说明:




4. 本年度公益活动情况报告
	1、开展助学活动，基金会多渠道筹集资金××万多元资助×××名贫困生。
2、认真做好受赠学习用品、词典的接收及捐送发放工作。接受香港著名慈善家××先生捐赠学习用品×××件、《现代汉语小词典》×××套，按照其的要求，将学习用品、词典全部发放到受助对象手中。

3、资助××市、××县××名贫困儿童接受义务教育，资助金额×万元；资助××名贫困学接受中、高等教育，资助标准×××元/人；投入××万元，援助××县××学校兴建学生宿舍楼。

4、向××县××学校、××县××学校赠送价值××万元的图书。

5、开展大学生励志教育公益活动，聘请北京××大学××教授进行励志教育活动演讲，活动主要目的是帮助学生走出困惑、建立自信、树立正确人生观，实现自己的梦想和人生价值。

6、开展“职业技能进校园”大型公益活动，以讲座和户外宣传的方式将就业指导、创业指导、职业生涯规划、职业测评、职业资格认证等与就业创业相关的项目。

7、开展“我要上大学”圆梦活动，对本年考上大学的100名贫困大学生进行资助，每人每年4000元的资助。

8、开展“把爱心奉献给孩子”大型公益活动，实现“七个一”资助目标，即一百个儿童德育视频募捐箱，一百个社区儿童德育中心，一百个安康亲情图书站，资助一百个贫困弱视儿童，一百个春蕾高中生，一百个大龄贫困女童接受生活、生态技能，一百个广西儿童音乐教育，活动历时六年，总耗资480万元。

9、组织广西××歌手大赛获奖选手，到广西15个乡镇为农村儿童进行慰问演出，让农村的孩子也接受文化教育。

10、开展大型营养教育活动，在广西11个市、县的30所学校开展“健康问卷调查”及“营养健康知识讲座”。通过活动发现中小学生的营养健康问题，指导他们正确的饮食习惯，提倡健康饮食。




四、财务会计报告

资产负债表

编制单位：广西××基金会            20××年12月31日        单位：人民币元

	资    产
	行次
	年初数
	期末数
	负债和净资产
	行次
	年初数
	期末数

	流动资产：
	
	
	
	流动负债：
	
	
	

	  货币资金
	1
	4840143.41
	6288630.17
	  短期借款
	61
	
	

	  短期投资
	2
	
	
	  应付款项
	62
	1045141.92
	523624.26

	  应收款项
	3
	2210149.21
	1348152.61
	  应付工资
	63
	
	

	预付账款
	4
	
	
	  应交税金
	65
	
	

	  存  货
	8
	
	
	预收账款
	66
	
	

	  待摊费用
	9
	
	
	预提费用
	71
	
	

	  一年内到期的长期债权投资
	15
	
	
	预计负债
	72
	
	

	  其他流动资产
	18
	
	
	  一年内到期的长期负债
	74
	
	

	  流动资产合计
	20
	7050292.62
	7636782.78
	  其他流动负债
	78
	
	

	
	
	
	
	流动负债合计
	80
	1045141.92
	523624.26

	长期投资：
	
	
	
	
	
	
	

	  长期股权投资
	21
	
	
	长期负债：
	
	
	

	  长期债权投资
	24
	
	
	  长期借款
	81
	
	

	  长期投资合计
	30
	
	
	  长期应付款
	84
	
	

	
	
	
	
	  其他长期负债
	88
	
	

	固定资产：
	
	
	
	长期负债合计
	90
	
	

	  固定资产原价
	31
	196000.00
	196000.00
	
	
	
	

	  减：累计折旧
	32
	
	39200.00
	受托代理负债：
	
	
	

	  固定资产净值
	33
	196000.00
	156800.00
	  受托代理负债
	91
	
	

	  在建工程
	34
	
	
	
	
	
	

	  文物文化资产
	35
	
	
	    负债合计
	100
	1045141.92
	523624.26

	  固定资产清理
	38
	
	
	
	
	
	

	  固定资产合计
	40
	196000.00
	156800.00
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	

	无形资产：
	
	
	
	
	
	
	

	  无形资产
	41
	
	
	净资产：
	
	
	

	
	
	
	
	  非限定性净资产
	101
	6116233.62
	5808931.56

	受托代理资产：
	
	
	
	  限定性净资产
	105
	84917.08
	1461026.96

	  受托代理资产
	51
	
	
	    净资产合计
	110
	6201150.70 
	7269958.52 

	
	
	
	
	
	
	
	

	资产总计
	60
	7246292.62 
	7793582.78 
	负债和净资产总计
	120
	7246292.62
	7793582.78


业务活动表

编制单位：广西××基金会              20××年度              单位：人民币元

	项  目
	行次
	上年末数
	本年累计数

	
	
	非限定性
	限定性
	合计
	非限定性
	限定性
	合计

	一、收  入
	
	
	
	
	
	
	

	其中：捐赠收入
	1
	463392.70
	684238.53
	1147631.23
	1388564.50
	2158797.75
	3547362.25

	会费收入
	2
	
	
	0.00
	
	
	0.00

	提供服务收入
	3
	100000.00
	
	100000.00
	200000.00
	
	200000.00

	商品销售收入
	4
	
	
	0.00
	
	
	0.00

	政府补助收入
	5
	30000.00
	
	30000.00
	50000.00
	168000.00
	218000.00

	投资收益
	6
	20000.00
	
	20000.00
	65000.00
	
	65000.00

	其他收入
	9
	105713.88
	
	105713.88
	53648.56
	
	53648.56

	收入合计
	11
	719106.58
	684238.53
	1403345.11
	1757213.06
	2326797.75
	4084010.81

	二、费  用
	
	
	
	
	
	
	

	（一）业务活动成本
	12
	582984.57
	644864.28
	1227848.85
	2232105.72
	953650
	3185755.72

	其中：援助项目
	13
	
	353605.92
	353605.92
	
	64800.5
	64800.5

	扶贫项目
	14
	168984.57
	227541.53
	396526.1
	850000
	407885.5
	1257885.5

	助学项目
	15
	
	63716.83
	63716.83
	600000
	480964
	1080964

	××项目
	16
	414000
	
	414000
	782105.72
	
	782105.72

	（二）管理费用
	21
	44181.92
	
	44181.92
	255820.67
	
	255820.67

	（三）筹资费用
	24
	10000
	
	10000
	54000
	
	54000

	（四）其他费用
	28
	20000
	
	20000
	94000
	
	94000

	费用合计
	35
	657166.49
	644864.28
	1302030.77
	2635926.39
	953650
	3589576.39

	三、限定性净资产转为非限定性净资产
	40
	
	
	
	
	
	

	四、净资产变动额（若为净资产减少额，以“-”号填列）
	45
	61940.09
	39374.25
	101314.34
	-878713.33
	1373147.75
	494434.42


现金流量表

编制单位：广西××基金会              20××年度              单位：人民币元

	项  目
	行次
	金  额

	一、业务活动产生的现金流量：
	
	

	      接受捐赠收到的现金
	1
	2544850.75

	      收取会费收到的现金
	2
	

	      提供服务收到的现金
	3
	200000.00

	      销售商品收到的现金
	4
	

	      政府补助收到的现金
	5
	50000.00

	      收到的其他与业务活动有关的现金
	8
	53648.56

	                          现金流入小计
	13
	2848499.31

	      提供捐赠或者资助支付的现金
	14
	1733205.6

	      支付给员工以及为员工支付的现金
	15
	120600

	      购买商品、接受服务支付的现金
	16
	

	      支付的其他与业务活动有关的现金
	19
	94000

	                          现金流出小计
	23
	1947805.6

	业务活动产生的现金流量净额
	24
	900693.71

	二、投资活动产生的现金流量：
	
	

	      收回投资所收到的现金 
	25
	65000

	      取得投资收益所收到的现金
	26
	

	      处置固定资产和无形资产所收回的现金
	27
	

	      收到的其他与投资活动有关的现金
	30
	

	                          现金流入小计
	34
	65000

	      购建固定资产和无形资产所支付的现金
	35
	13000

	      对外投资所支付的现金
	36
	

	      支付的其他与投资活动有关的现金
	39
	

	                          现金流出小计
	43
	13000

	投资活动产生的现金流量净额
	44
	52000

	三、筹资活动产生的现金流量：
	
	

	      借款所收到的现金
	45
	

	      收到的其他与筹资活动有关的现金
	48
	691306.75

	                          现金流入小计
	50
	691306.75

	      偿还借款所支付的现金
	51
	

	      偿付利息所支付的现金
	52
	

	      支付的其他与筹资活动有关的现金
	55
	54000

	                          现金流出小计
	58
	54000

	筹资活动产生的现金流量净额
	59
	637306.75

	四、汇率变动对现金的影响额
	60
	138261.4

	五、现金及现金等价物净增加额
	61
	1590000.46


五、审计报告（此栏只填写审计结论，请另附审计报告纸质文本）
	《广西××基金会会计报表》的编制符合国家颁布的《民间非营利组织会计制度》的规定，在所有重大方面公允反映了贵单位20××年12月31日的财务状况以及20××年度的收支及其结余情况和该年度的现金流量情况。


                                 审计机构：广西××会计师事务所有限公司

                                          审计日期：×年×月×日

六、监事意见

	根据广西××会计师事务所有限公司《民间非营利组织二○××年度收支审核报告》（桂众民间审字〔20××〕××号），20××年度基金会工作报告内容真实、准确和完整。


                                             监事签字：凌×、刘×、黄×

                                              日　　期：×年×月×日

七、其他信息

（一）理事、监事情况 

1. 理事会成员情况

	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	理事会
职务
	出席理事会会议
次数
	本年度在基金会
领取的报酬
（人民币元）
	本年度在基金会
领取的津贴
（人民币元）

	1
	张×
	男
	1964年6月1日
	理事长
	×
	无
	无

	2
	林×
	男
	1956年7月1日
	副理事长
	×
	无
	无

	3
	李×
	女
	1965年11月1日
	秘书长
	×
	无
	无

	4
	王×
	男
	1958年8月1日
	理事
	×
	无
	无

	5
	韦×
	女
	1953年5月1日
	理事
	×
	无
	无

	6
	梁×
	男
	1969年1月17日
	理事
	×
	无
	无

	7
	丘×
	男
	1962年10月1日
	理事
	×
	无
	无

	8
	江×
	男
	1964年3月1日
	理事
	×
	无
	无

	9
	李×
	男
	1962年9月1日
	理事
	×
	无
	无

	10
	胡×
	男
	1952年4月1日
	理事
	×
	无
	无

	11
	卢×
	女
	1954年5月1日
	理事
	×
	无
	无

	12
	范×
	男
	1972年6月1日
	理事
	×
	无
	无

	13
	周×
	男
	1969年4月1日
	理事
	×
	无
	无

	14
	俸×
	女
	1958年12月1日
	理事
	×
	无
	无

	15
	黄×
	男
	1959年10月1日
	理事
	×
	无
	无

	16
	白×
	男
	1957年6月1日
	理事
	×
	无
	无

	17
	赵×
	男
	1959年1月1日
	理事
	×
	无
	无

	
	
	
	
	
	
	
	


2. 监事情况

	序号
	姓名
	性别
	出生日期
	列席理事会会议次数
	任期起止时间
	本年度在基金会
领取的津贴
（人民币元）

	1
	凌×
	女
	1957年8月1日
	×
	20××年×月×日
	无

	2
	刘×
	男
	1959年7月1日
	×
	20××年×月×日
	无

	3
	黄×
	男
	1965年2月1日
	×
	20××年×月×日
	无

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


（二）信息公布情况

是否在登记管理机关指定的媒体上公布上年度工作报告摘要  □是  □否
	序号
	公布事项
	刊载的报刊或网站名称
	刊载日期

	1
	基本信息、公益活动情况摘要、
财务会计报告摘要、审计报告结论
	广西××报
	20××年×月×日

	2
	20××年度募捐情况
	××日报
	20××年×月×日

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


（三）涉外活动情况

1．涉外合作项目

	序号
	项目名称
	境外合作单位名称
	所属国家或地区
	项目经费
（人民币元）
	项目类别
	合作项目内容简介

	
	
	
	
	境外
	境内
	
	

	1
	防盲工程
	世界××会
	香港
	600000
	30000
	助残
	×个县定点复明医院建设，为×××名白内障患者施行复明手术


2．参加国际会议情况

	序号
	会议名称
	会议时间
	会议地点
	主办方名称
	我方经费来源

	1
	国际××
研讨会
	20××年7月
	北京
	中国××会、
世界××会
	基金会自筹

	
	
	
	
	
	


3. 参加国际组织情况

	序号
	国际组织名称

（中文全称）
	国际组织名称（英文全称）
	参加时间
	批准部门
	担任何职务

	
	无
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


年检审查意见
	业务主管单位初审意见
	登记管理机关年检结论

	
	

	初审合格

                        （印 鉴）
                       ×年×月×日
	                  （印 鉴） 

经办人：                  年  月  日


049  退役士兵易地安置审批操作规范

	49
	其他行政权力
	退役士兵异地
安置审批
	原我厅非行政许可审批事项。桂政发〔2015〕49号文件调整为其他行政权力。部分委托自治区民政厅管理权限至设区市、县级民政主管部门实施。具体实施权限为：1.自治区民政厅负责退役士官异地安置审批；2.设区市民政部门负责退役士官异地安置初审和退役义务兵异地安置审批；3.县级民政部门负责退役义务兵异地安置初审。


一、事项名称和性质

（一）名称：退役士兵易地安置审批
（二）性质：其他行政权力
二、法定依据

行政法规《退役士兵安置条例》（国务院、中央军事委员会第608号令）第十一条：退役士兵有下列情形之一的，可以易地安置：（一）服现役期间父母户口所在地变更的，可以在父母现户口所在地安置；（二）符合军队有关现役士兵结婚规定且结婚满2年的，可以在配偶或者配偶父母户口所在地安置；（三）因其他特殊情况，由部队师（旅）级单位出具证明，经省级以上人民政府退役士兵安置工作主管部门批准易地安置的。
三、具体承办处室局

退伍军人和军队离退休干部安置办公室
四、共同审批部门

无

五、审批条件

《退役士兵安置条例》 第十一条退役士兵有下列情形之一的，可以易地安置：

（一）服现役期间父母户口所在地变更的，可以在父母现户口所在地安置；

（二）符合军队有关现役士兵结婚规定且结婚满2年的，可以在配偶或者配偶父母户口所在地安置；

（三）因其他特殊情况，由部队师（旅）级单位出具证明，经省级以上人民政府退役士兵安置工作主管部门批准易地安置的。

易地安置的退役士兵享受与安置地退役士兵同等安置待遇。

第十二条退役士兵有下列情形之一的，根据本人申请，可以由省级以上人民政府退役士兵安置工作主管部门按照有利于退役士兵生活的原则确定其安置地：

（一）因战致残的；

（二）服现役期间平时荣获二等功以上奖励或者战时荣获三等功以上奖励的；

（三）是烈士子女的；

（四）父母双亡的。

六、审批对象

当年度退出现役、由广西壮族自治区负责接收安置的退役士兵
七、申请材料

行政法规《退役士兵安置条例》（国务院、中央军事委员会第608号令）第十一条申请退役士兵易地安置审批，应当提交下列材料：
（一）随配偶易地安置需提供材料：结婚证、配偶户口本、身份证、《退出现役登记表》、《退役士兵易地安置审批表》；
（二）随父母易地安置需提供材料:父母户口本、身份证、《退出现役登记表》、《退役士兵易地安置审批表》；
（三）特殊情况易地安置需提供材料:部队师（旅）级单位证明、接收单位证明、《退出现役登记表》、《退役士兵易地安置审批表》。
八、法定时限和承诺时限

（一）法定办结时限：20个工作日；
（二）承诺办结时限：20个工作日。
九、审批数量

不确定
十、审批收费依据和标准

不收费
十一、咨询和投诉电话

（一）咨询电话：0771－2813726

（二）投诉电话：0771－2813726

附件：1. 退役士官易地安置初审流程图
2. 退役士官易地安置审批流程图
3. 退役士兵易地安置申请书（样本）
4. 退役士兵易地安置审批表
附件1：
退役士官易地安置初审流程图

（法定办结时限20个工作日）

说明：1. 随配偶易地安置需提供材料：结婚证、配偶户口本、身份证、《退出现役登记表》、《退役士兵易地安置审批表》
2. 随父母易地安置需提供材料:父母户口本、身份证、《退出现役登记表》、《退役士兵易地安置审批表》
3. 特殊情况易地安置需提供材料:部队师（旅）级单位证明、接收单位证明、《退出现役登记表》、《退役士兵易地安置审批表》
附件2：
退役士官易地安置审批流程图

（法定办结时限20个工作日）

说明：1. 随配偶易地安置需提供材料：结婚证、配偶户口本、身份证、《退出现役登记表》、《退役士兵易地安置审批表》；
2. 随父母易地安置需提供材料:父母户口本、身份证、《退出现役登记表》、《退役士兵易地安置审批表》；
3. 特殊情况易地安置需提供材料:部队师（旅）级单位证明、接收单位证明、《退出现役登记表》、《退役士兵易地安置审批表》 
附件3：
退役士兵易地安置申请书

（样本）
民政行政主管部门：
本人叫×××，于××年入伍，××退出现役。（申请易地安置的理由），现申请易地安置到××市。现将申请材料附上，请审核批准。
附：申请材料
                                                    申请人：××× 
                                                   ××××年×月×日
附件4：
退役士兵易地安置审批表

	姓  名
	
	性 别
	
	出 生

年 月
	
	户 口

类 别
	

	入伍地
	
	入 伍

时 间
	
	退 役

时 间
	
	退 役

方 式
	

	服役部队
	
	申请易

地安置

地  点
	
	联系 方式
	

	易地安

置地安

置部门

意  见
	

	市级民

政部门

意  见
	

	自治区

退伍军

人安置

办公室

意  见
	


附录一：行政处罚中各程序概要
社会组织登记管理机关行政处罚程序

适用于第8到第17项项目。

1、立案

填写立案审批表→负责人审批→指定两名以上办案人员负责调查处理→办案人员调查和收集证据（亮证执法）→制作询问笔录→（涉及先行登记保存，按《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第十五条办理）→制作证据目录。

2、处罚决定

制作案件调查终结报告→案卷交法制部门书面审核→报机关负责人→制作处罚事先告知书→（如作出限期停止活动、撤销登记以及较大数额罚款处罚的决定前通知当事人听证）重大案件集体讨论决定→制作行政处罚决定书→将处罚决定交付当事人。

3、送达

“社会组织行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条、《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节以及《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第三十四条至第三十八条的规定执行，要符合法定时限和方式。

4、处罚执行

登记管理机关对当事人作出处罚，应当按照《社会组织登记管理机关行政处罚程序规定》第二十八条至第三十二条的规定执行。社会组织行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，登记管理机关可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

简易程序

可适用于第18、19、20、23、24、25、26、27、28项项目。

民政行政处罚执法人员持有能够证明违法事实的确凿证据和法定的依据，满足一定情形和条件，可以适用简易程序，当场作出处罚决定，但应报所属民政行政部门和相关部门备案。执法人员当场作出民政行政处罚决定的，应当向当事人出示执法身份证件，制作行政处罚笔录，填写行政处罚决定书，按规定格式载明当事人的违法行为、处罚依据、给予的处罚、时间、地点以及民政行政部门的名称，由民政行政执法人员及相关执法人员签名或者盖章后，当场交付当事人。

一般程序

可适用于第18、19、20、21、22、23、24、25、26、27、28项项目。

1、立案调查阶段

民政行政部门发现公民、法人或者其他组织有违反国家有关规定，满足一定的具体情形，应当作出立案决定，进行调查取证。在调查时，执法人员不得少于两人，执法人员与当事人有直接利害关系的，应当主动回避，当事人有权以口头或者书面方式申请执法人员回避。民政行政部门必须按照法定程序和方法，全面、客观、公正地调查、搜集有关证据；必要时，依照法律、行政法规的规定，可以进行检查。在进行检查时，执法人员不得少于两人。在搜集证据时，对可能灭失或者以后难以取得的证据，经民政行政部门、负责人批准，可以将证据先行登记，就地封存。

2、陈述申辩阶段

在作出处罚决定前，设区市民政局应当发出“行政处罚告知书”，告知当事人作出处罚决定的事实、理由和依据，并告知当事人依法享有的陈述权、申辩权和其他权利。当事人在收到“行政处罚告知书”后七日内，有权向民政行政部门以书面方式提出陈述、申辩意见以及相应的事实、理由和证据。民政行政部门必须重逢听取当事人的意见，对当事人提出的事实、理由和证据进行复核，当事人提出的事实、理由或者证据成立的，民政行政部门应当采纳。民政行政部门及其相关部门不得因当事人的申辩而加重处罚。

3、调查总结阶段

调查总结，案件承办人员应当向所在民政行政部门负责人提交“民政行政处罚调查处理意见书”，详细陈述所查明的事实、应当作出的处理意见及其理由和依据并应附上全部证据材料。

4、决定阶段

民政行政部门负责人应当认真审查“民政行政处罚调查处理意见书”和“民政行政处罚听证报告”（进行了听证程序的），按照《中华人民共和国行政处罚法》地三十八条的规定，根据不同情况作出相应的行政处罚决定。民政行政部门决定给予行政处罚的，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第三十九条的规定制作“民政行政处罚决定书”。

5、送达阶段

“民政行政处罚决定书”的送达，应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十条和《中华人民共和国民事诉讼法》第七章第二节的规定执行，要符合法定时限和方式。

6、执行阶段

民政行政处罚决定作出后，当事人应当在行政处罚决定的期限内，予以履行。当事人逾期不履行的，民政部门可以申请人民法院强制执行。当事人对行政处罚决定不服的，有权依据法律、法规的规定，申请行政复议或者提起行政诉讼。行政复议、行政诉讼期间，行政处罚不停止执行。

听证程序
可适用于第19、22、23、 24、 25、 26、 27、 28项项目。
在一般程序中的调查总结阶段后，对情节复杂或者重大违法行为给予较重的行政处罚的、作出责令停产停业、吊销许可证或执照、较大数额罚款的处罚决定，应当书面告知当事人有要求举行听证的权利。当事人在民政部门告知后三日内提出举行听证要求的，民政部门应当按照《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条规定，组织听证。听证结束后，听证主持人应当提出“民政行政处罚听证报告”，连同听证笔录和有关证据呈报民政部门及其相关部门负责人。

附录二：
行政处罚简易程序、一般程序和听证程序流程图


附录三：
登记管理机关行政处罚程序流程图
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附录四：
行政处罚法律文书样式
一、立案审批表样式
（行政机关名称）
立案审批表

编号        

	案由
	
	案件
来源
	

	当事人
	姓名或名称
	

	
	性别
	
	年龄
	
	法定代表人或负责人
	

	
	住址或地址
	

	案情及立案依据
	

	承办人意见
	

	机关负责人意见
	


二、询问（调查）笔录样式
（行政机构名称）
询问（调查）笔录

时间：      年      月      日      时      分至      时    分第      次
地点：                                                                 
询问（调查人）：                  
记录人：                     
被询问（调查）人：        性别：         年龄：         民族：          
文化程度：                      工作单位或住址：                        
问：                                                                    
答：                                                                    

问：                                                                    
答：                                                                      

被询问人签名：
询问人签名：
记录人签名：
三、检查（勘验）笔录样式

（行政机构名称）
检查（勘验）笔录

案件名称：                                                             
检查（勘验）时间：     年     月     日     时     分至     时    分
检查（勘验）地点：                                                      
当事人：                         法定代表人：                            

见证人：                        工作单位及职务：                           

检查（勘验）人：                         

记录人：                         

检查（勘验）情况：                                                       

检查（勘验）人签名：
见证人签名：
当事人签名：
四、证据登记保存通知书样式
（行政机构名称）
证据登记保存通知书

字［    ］号
（当事人）：
因                                                              一案，现根据《中华人民共和国行政处罚法》第三十七条第二款的规定，决定对你单位的下列物品予以登记保存，保存时间：                              ，保存地点：                          ，保存方式：                       。在此期间，登记保存的物品不得使用、销售或转移，不得改变其原有状态。
登记保存物品如下：
1.                                                                
2.                                                                
3.                                                                

行政机关（章）
年    月    日
五、证据登记保存处理决定书样式
（行政机构名称）
证据登记保存处理决定书

字［    ］第   号
（当事人）：
本机关于     年     月     日以                 号登记保存的证据，经研究，决定作出如下处理：
1.                                                                
2.                                                                
3.                                                                

如不服从本处理决定，可以自收到处理决定之日起60日内向         申请行政复议或者在三个月内向                            人民法院提起行政诉讼。
行政机关（章）
年    月    日
六、物品清单样式
物品清单

编号        

	序号
	物品名称
	单位
	规格
	数量
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


物品持有人签名：                    办案人员签名：
见证人签名：
七、行政处罚听证告知书样式
（行政机构名称）
行政处罚听证告知书

字［    ］第   号
（当事人）：
你（单位）（违法事实）                                              的行为，违反了（法律依据）                                             的规定，依据（法律依据）                                               的规定，本机关拟对你（单位）作出                            的行政处罚。
根据《中华人民共和国行政处罚法》第四十二条的规定，你（单位）有要求举行听证的权力。如要求举行听证，请在接到本告知书后三日内向本机关提出申请。逾期未提出申请的，视为放弃要求听证的权利。
本机关地址：                                  

联系人：                电话：                

行政机关（章）
年    月    日
八、行政处罚听证通知书样式
（行政机构名称）
行政处罚听证通知书

听证字［    ］号
（当事人）：
应你（单位）要求，现定于     年     月     日     时在              就               一案（公开、不公开）举行听证。请你（单位法定代表人）参加听证。如不能亲自参加听证，也可以委托1至2名代理人代理参加听证。
本次听证主持人：               
记录人：               
如申请主持人回避，应在举行听证前告知本机关。如委托代理人参加听证的，应在举行听证前向本机关提交授权委托书。
不按时参加听证且事先未说明理由的，视为放弃听证权利。
行政机关（章）
年    月    日
九、行政处罚听证笔录样式
行政处罚听证笔录

案由：                                                                   
听证时间：                          地  点：                             
听证主持人：                        记录人：                            
案件调查人：                          
当事人：                          
代理人：                          
听证主持人：（核对当事人及代理人身份，宣布听证纪律及权利义务，宣布听证会开始，先由案件调查人陈述）
案件调查人陈述：                                                           

当事人质证：                                                            

听证主持人询问：                                                        

双方辩论：                                                               

当事人最后陈述：                                                         

听证主持人：（简要概述听证会主要情况，宣布听证会结束）                    
当事人及代理人签名：                          
案件调查人签名：                              
听证主持人签名：                              
记录人签名：                                  

十、行政违法案件调查报告样式
关于×××行政违法案件的调查报告

关于                             一案，我们于     年     月     日起进行了调查，现将调查的主要情况报告如下：
一、查明的主要事实                                                       

二、我们对本案的看法                                                      

三、我们对本案的处理意见                                                    

附件：1.                                                                 
2.                                                                   
承办人：      

年    月    日
十一、查封（扣押）物品通知书样式
（行政机构名称）
查封（扣押）物品通知书

字［    ］第   号
（当事人）：
因（案由）                                      ，本机关根据（法律依据）
                                              的规定，决定对你（单位）的有关物品予以查封（扣押），详见查封（扣押）物品清单。
上述物品，未经本机关同意，不得使用、销售或转移，不得改变其原有状态。
特此通知。
行政机关（章）
（机关首长签名）
年    月    日
十二、行政处罚告知书样式
（行政机构名称）
行政处罚告知书

字［    ］第   号
（当事人）：
本行政机关依法查处的（案由）                                  一案，已经调查终结。根据《中华人民共和国行政处罚法》第三十一条、第三十二条的规定，现将本机关拟作出的行政处罚的事实、理由及依据告知如下：
经查明，你（单位）有如下违法事实：                                

根据（法律依据）                                                  的规定，拟作出如下处罚：                                             
你（单位）有权进行陈述和申辩。如要陈述、申辩，请在收到本通知后      日内向我机关提出。
行政机关（章）
年    月    日
十三、行政处罚决定书样式
（行政机关名称）
行政处罚书决定书

字［    ］第   号
当事人：（姓名、性别、年龄、职业、工作单位、住所、法人或其他组织的应写单位的名称，住址 ，法定代表人/负责人的姓名和职务）
经查明，（当事人主要违法事实）                                           
本机关认为，（给予行政处罚的理由）根据（法律依据）           的规定，本机关决定：
（处罚的种类、具体的幅度）                                                

上述决定应（履行方式和期限）                                            
如不服从本处罚决定，可以在收到行政处罚决定之日起60日内向        机关申请复议；也可以在三个月内直接向人民法院起诉。逾期不申请复议或者不向法院起诉又不履行处罚决定的，本机关将申请人民法院强制执行（或者依法强制执行）。
行政机关（章）
年    月    日
十四、强制执行申请书样式
（行政机关名称）
强制执行申请书

字［    ］第   号
人民法院：
我机关于     年     月     日以      字[    ]第     号的行政处罚决定书对
                         作出行政处罚决定。（当事人）在行政处罚决定的期限内拒不履行。根据《中华人民共和国行政处罚法》第五十一条第（三）项的规定，特申请你院强制执行。
附件：1.                                 行政处罚决定书
2.《                     行政处罚决定书》送达回证 

行政机关（章）
年    月    日
十五、送达回证样式
行政机关名称（章）
送达回证

	送达文书
名称编号

	受送达人

	送达地点
	
	送达人
	

	送达方式
	
	送达日期
	

	受送达人
签名盖章

	拒收或代收的理由

	代收人或见证人签名

	备注

	说明：受送达人收到文书后请签名或盖章，并把此证寄回本机关
地址：                                       邮编：                  


附录五

行政强制相关法律文书、表格样式

一、查封（扣押）决定书样式

查封（扣押）物品决定书

（     ）第      号

当事人：                                 法定代表人（负责人）：                       

地  址：                   　　  　  　　联系电话：                                  

               　　　　　　　　　　　　　　                    　　　　
　　　　　　 

你（单位）因   　　　　                                    　　        行为，涉嫌违反了                                                        规定，

依据    　　　　                                    　　        规定，本机关决定对你（单位）下列物品（见物品清单）予以查封（扣押）。

在查封（扣押）期间，任何单位或个人不得销毁或转移上述物品。对你（单位）涉嫌违法的行为，本机关将依法作进一步处理。如不服本决定，可依法申请行政复议或向人民法院起诉，但不影响本决定的执行。

                                                          （公章）

                                                       年    月    日


签收:                                              　    年    月    日

                           　  　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

备注：本决定书一式二联，第一联留存卷宗备查。
二、查封（扣押）物品通知书样式
（行政机构名称）

查封（扣押）物品通知书

字[    ]第   号
（当事人）：
因（案由）                                          ，本机关根据（法律依据）                                              的规定，决定对你（单位）的有关物品予以查封（扣押），详见查封（扣押）物品清单。
上述物品，未经本机关同意，不得使用、销售或转移，不得改变其原有状态。
特此通知。
                                                     行政机关（章）
                                                    （机关首长签名）
                                                    年    月    日
三、物品清单样式

物品清单
                                                             编号        
	序号
	物品名称
	单位
	规格
	数量
	备注

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


物品持有人签名：                    办案人员签名：
见证人签名：
申请人登录广西民间组织信息网（http://www.gxnpo.gov.cn）下载填写《社会团体名称预先核准申请表》，并准备好其他相关申请材料。








到自治区政务服务中心民政厅窗口申请办理申请社会团体名称预先核准。





不属于本厅


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





材料齐全，符合法定形式，决定受理








承办人提出意见（限7个工作日）





负责人审核（限3个工作日）


（限3个工作日）





服务窗口通知申请人领取《社会团体名称核准通知书》。（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





登记管理机关依法对基金会作出限期停止活动行政处罚决定








服务窗口通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





分管领导审定（限5个工作日）日）





负责人审核（限8个工作日）


（限3个工作日）





民间组织管理局（行政审批办公室）实地考查、审核。（实地考查时间不计时限，限20个工作日）





申请人提出申请





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





材料齐全，符合法定形式，决定受理








不属于本厅


职权范围的





承办人提出意见（限17个工作日）





服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





材料齐全，符合法定形式，决定受理








负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





承办人提出意见（限7个工作日）





民间组织管理局（行政审批办公室）实地考查、审核。


（限12个工作日）














申请人提出申请





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





不属于本厅


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





不属于本厅


职权范围的





服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





材料齐全，符合法定形式，决定受理








负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





承办人提出意见（限7个工作日）





民间组织管理局（行政审批办公室）实地考查、审核。实地考查不计时限


（限12个工作日）














申请人提出申请





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





不属于本厅


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的











进行器械配制的相关测试。（时间不计入承诺时限内）





承办人提出意见（限17个工作日）





首问责任人通知申请人领取证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





服务窗口首问责任人通知申请人领取修改章程核准表（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





准予核准并加盖行政审批专用章（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





材料齐全，符合法定形式，决定受理








负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





承办人提出意见（限7个工作日）





服务窗口审核，民间组织管理局协助查档


（限12个工作日）














申请人提出申请





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





不属于本厅


职权范围的




















材料齐全，符合法定形式，当场决定受理























申请人登录广西民间组织信息网（http://www.gxnpo.gov.cn）下载填写《民办非企业单位名称预先核准申请表》，并准备好其他相关申请材料。





到自治区政务服务中心民政厅窗口申请办理申请民办非企业单位名称预先核准。





不属于本厅


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





材料齐全，符合法定形式，决定受理








承办人提出意见（限7个工作日）





负责人审核（限3个工作日）


（限3个工作日）





服务窗口通知申请人领取《民办非企业单位名称核准通知书》。（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





负责人审核（限3个工作日）


（限3个工作日）






































不同意的，将理由书面送服务窗口，由窗口告知申请人（限2个工作日，不计入承诺时间）





服务窗口通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





不属于本厅


职权范围的





材料齐全，符合法定形式，决定受理








申请材料不齐全、


不符合法定形式的





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请人提出申请





民间组织管理局（行政审批办公室）实地考查、审核。（实地考查时间不计时限，限20个工作日）





负责人审核（限8个工作日）


（限3个工作日）





分管领导审定（限5个工作日）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





服务窗口通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





材料齐全，符合法定形式，当场决定受理








服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





材料齐全，符合法定形式，决定受理








负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





承办人提出意见（限7个工作日）





民间组织管理局（行政审批办公室）实地考查、审核。


（限12个工作日）














申请人提出申请





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





不属于本厅


职权范围的





专家论证、负责人审核（限6个工作日）


（限3个工作日）





服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





材料齐全，符合法定形式，决定受理








负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





承办人提出意见（限7个工作日）





民间组织管理局（行政审批办公室）实地考查、审核。实地考查不计时限


（限12个工作日）














申请人提出申请





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





不属于本厅


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





承办人提出意见（限4个工作日）





民间组织管理局（行政审批办公室）牵头会同主管业务处审查、实地考察（限10个工作日）。











申请人提出申请





服务窗口首问责任人通知申请人领取修改章程核准表（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





准予核准并加盖行政审批专用章（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





材料齐全，符合法定形式，决定受理








负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





承办人提出意见（限7个工作日）





服务窗口审核，民间组织管理局协助查档


（限12个工作日）














申请人提出申请





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





不属于本厅


职权范围的





7日内登记管理机关下达行政处罚决定，同时，执法人员制作封存通知书送达被行政处罚的基金会











行政处罚期限结束后归还封存物品并由当事人签收








填写封存物品清单一式三份，由执法人员和当事人签名或盖章








两名以上执法人员现场清点封存物品





登记管理机关依法对民办非企业单位作出限期停止活动行政处罚决定








7日内登记管理机关下达行政处罚决定，同时，执法人员制作封存通知书送达被行政处罚的民办非企业单位











物品收缴清单存档一份，保管人留存一份，当事人留存一份








填写收缴物品清单一式三份，由执法人员和当事人签名或盖章








两名以上执法人员现场清点收缴物品





登记管理机关依法对民办非企业单位作出撤销登记行政处罚决定








7日内登记管理机关下达行政处罚决定，同时，执法人员制作收缴通知书送达被行政处罚的民办非企业单位











行政处罚期限结束后归还封存物品并由当事人签收








填写封存物品清单一式三份，由执法人员和当事人签名或盖章








两名以上执法人员现场清点封存物品





登记管理机关依法对社会团体作出限期停止活动行政处罚决定





7日内登记管理机关下达行政处罚决定，同时，执法人员制作封存通知书送达被行政处罚的社会团体











物品收缴清单存档一份，保管人留存一份，当事人留存一份








填写收缴物品清单一式三份，由执法人员和当事人签名或盖章








两名以上执法人员现场清点收缴物品





登记管理机关依法对社会团体作出撤销登记行政处罚决定








7日内登记管理机关下达行政处罚决定，同时，执法人员制作收缴通知书送达被行政处罚的社会团体





                  材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





自治区民政政务服务窗口通知领取安置通知书（限3个工作日）





开出退役士官易地安置通知书（限2个工作日）





安置办负责人审核（限3个工作日）





承办人提出意见（限3个工作日）





自治区民政厅分管厅领导审定（限9个工作日）





不同意的，由安置办反馈给服务窗口告知市民政安置部门（限时3个工作日）





自治区民政政务审批部门


协调安置办审核


（限6个工作日）





退回市安置部门





自治区民政政务服务窗口对


申请材料进行初审





市级民政安置部门提出异地安置申请材料





材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





申请材料不齐全、不符合法定形式的





报自治区民政政务服务窗口（限5个工作日）





安置办负责人审核（限3个工作日）





承办人提出意见（限2个工作日）





市民政局分管


领导审定


（限7个工作日）





不同意的，由安置办反馈给服务窗口告知退役士官本人（限时3个工作日）





市级民政政务


审批部门协调


安置办审核


（限5个工作日）





退回退役士官本人





设区市级民政政务服务窗口对


申请材料进行初审





退役士兵官提出易地安置申请材料





首问责任人通知申请人领取及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





材料齐全，符合法定形式，当场决定受理








负责人审核（限3个工作日）


（限3个工作日）





承办人提出意见（限5个工作日）




















申请人提出申请





不属于本厅


职权范围的





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





首问责任人对申请当场审查并作出处理





不同意的，将理由书面送服务窗口，由窗口告知申请人（限2个工作日，不计入承诺时间）





服务窗口通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





分管领导审定、厅长办公会研究院（限5个工作日）





材料齐全，符合法定形式，决定受理








负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





承办人提出意见（限10个工作日）





民间组织管理局（行政审批办公室）牵头协调主管业务处审核、实地考查（限15个工作日）。


（限15个工作日）














  申请人登录广西民间组织信息网（http://www.gxnpo.gov.cn）下载填写《基金会名称预先核准申请表》


并准备好其他相关申请材料。





到自治区政务服务中心民政厅窗口申请办理申请基金会名称预先





不属于本厅


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





材料齐全，符合法定形式，决定受理








作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





承办人提出意见（限7个工作日）





负责人审核（限3个工作日）


（限3个工作日）





服务窗口通知申请人领取《基金会名称名称核准通知书》。（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





不属于本厅


职权范围的





申请人提出申请











民间组织管理局（行政审批办公室）实地考查不计时限、审核（限25个工作日）








承办人提出意见（限17个工作日）





负责人审核（限8个工作日）


（限3个工作日）





材料齐全，符合法定形式，决定受理








分管领导审定（限5个工作日）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





一次性告知申请人补正的全部内容





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





不属于本厅


职权范围的





申请人提出申请











民间组织管理局（行政审批办公室）实地考查、审核（限12个工作日）。





承办人提出意见（限7个工作日）





负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





材料齐全，符合法定形式，决定受理








制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





服务窗口首问责任人对申请当场审查并作出处理





不属于本局


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





不属于本厅


职权范围的





服务窗口首问责任人对申请当场审查并作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请人提出申请











民间组织管理局（行政审批办公室）实地考查、审核（限12个工作日）。





承办人提出意见（限7个工作日）





负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





材料齐全，符合法定形式，当场决定受理








制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





一次性告知申请人补正的全部内容





不属于本厅


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请人提出申请











服务窗口审核，民间组织管理局协助查档


（限12个工作日）








承办人提出意见（限7个工作日）





负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





材料齐全，符合法定形式，决定受理








准予核准并加盖行政审批专用章（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





服务窗口首问责任人通知申请人领取修改章程核准表（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





不属于本厅


职权范围的





不属于本厅


职权范围的





服务窗口首问责任人对申请当场审查并作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请人提出申请











民间组织管理局（行政审批办公室）实地考查、审核。（限10个工作日）








承办人提出意见（限5个工作日）





负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





材料齐全，符合法定形式，当场决定受理








分管领导审定（限5个工作日）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





材料齐全，符合法定形式，当场决定受理








负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





承办人提出意见（限7个工作日）





民间组织管理局（行政审批办公室）实地考察、审核（限12个工作日）。











申请人提出申请





不属于本厅


职权范围的





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





服务窗口首问责任人对申请当场审查并作出处理





一次性告知申请人补正的全部内容





服务窗口首问责任人对申请当场审查并作出处理





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





不属于本厅


职权范围的





申请人提出申请











民间组织管理局（行政审批办公室）实地考察、审核（限12个工作日）。





承办人提出意见（限7个工作日）





负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





材料齐全，符合法定形式，当场决定受理








制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）






































申请材料不齐全、


不符合法定形式的















































服务窗口对申请当场审查并作出处理
















































































































































































制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





分管领导审定、厅长办公会研究（限5个工作日）





材料齐全，符合法定形式，当场决定受理








负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





承办人提出意见（限5个工作日）





行政审批办公室牵头会同主管业务处审核、实地考查（限10个工作日）











申请人提出申请





不属于本厅


职权范围的





作出不予受理决定，并告知有关申请单位





一次性告知申请人补正的全部内容





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





服务窗口首问责任人对申请当场审查并作出处理





首问责任人通知申请人领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





材料齐全，符合法定形式，当场决定受理





负责人审核（限3个工作日）


（限3个工作日）





承办人提出意见（限5个工作日）





首问责任人对申请当场审查并作出处理





申请人提出申请





不属于本厅


职权范围的





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





一次性告知申请人补正的全部内容





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





首问责任人对申请当场审查并作出处理





承办人提出意见（限5个工作日）





申请人提出申请





不属于本厅


职权范围的





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





分管领导审定（限10个工作日）





发放辅助器械（5个工作日，不计算在承诺办结时限）











行政处罚期限结束后归还封存物品并由当事人签收








填写封存物品清单一式三份，由执法人员和当事人签名或盖章








两名以上执法人员现场清点封存物品





申请人提出申请





优抚处对申请审查并作出处理





一次性告知补齐全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





向县级民政局提出申请。





承办人提出意见（限10个工作日）





负责人审核（10个工作日）


（限3个工作日）





市、县两级民政部门逐级审查，上报自治区民政厅。





救灾处根据工作需要提出监督检查方案和检查组的组成，报分管厅领导批准








给检查对象印发检查通知和方案





现场检查人员不少于2人，需亮明工作身份证明，履行告知义务，按照监督检查方案进行检查并做好有关记录





检查结束后5个工作日内起草监督检查报告，经救灾处长审核后，提交分管厅领导审定








发现违法行为，按照有关规定提请有关部门立案或者移送司法机关





跟踪监督处理意见、建议、决定的执行情况。





方案执行完成15日内，将监督检查报告及相关资料归档。





报告审定后10个工作日内，通报监督检查结果、处理意见或建议以及其享有的法律权利。





进行现场检查





社会福利和慈善事业促进处根据工作需要提出监督检查方案和检查组的组成





给检查对象印发检查通知和方案








现场检查人员不少于2人，需亮明工作身份证明，履行告知义务，按照监督检查方案进行检查并做好有关记录





对需要做出处理意见的，检查结束后5个工作日内形成督查检查报告，呈厅领导审定








发现违法行为，按照有关规定提请有关部门立案或者移送司法机关





跟踪监督处理意见、建议、决定的执行情况。





方案执行完成10日内，将监督检查报告及相关资料归档。





报告审定后10个工作日内，通报监督检查结果、处理意见或建议以及其享有的法律权利。





进行现场检查





不属于本厅


职权范围的





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





服务窗口首问责任人对申请审查并作出处理





一次性告知申请人补正的全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请人提出申请











民间组织管理局（行政审批办公室）实地考查、审核。





承办人提出意见





负责人审核


（限3个工作日）





材料齐全，符合法定形式，决定受理








制作决定文件及证书





服务窗口首问责任人通知申请人领取决定文件及证书





整理资料、归档保存








社会组织填写《社会组织评估申报表》，对照评分细则自评，按照评估材料目录准备材料，经业务主管单位初审后，一式三份报送第三方评估机构





第三方评估机构审查参评材料并作出处理





材料不齐全





不符合参评条件





一次性告知补正全部材料





不予参评





材料齐全，符合评估条件，准许参评





第三方评估机构组织实地考察和提出初评意见





社会组织评估委员会审核初步


评估意见并确定评估等级





评估委员会公示评估结果





参评社会组织如有异议，可在公示期内向评估委员会提出书面复核申请





登记管理机关发布公告，向获得3A以上评估等级的社会组织颁发证书和牌匾，将获得4A以上等级的社会组织报国家民政部





公示期内社会组织如无异议，或无群众举报，复核委员会对社会组织评估等级进行复核





评估委员会对社会组织复核申请和原始证明材料审核认定，报复核委员会复核





公示期内如接到群众举报，评估委员会应认真核实，对情况属实的作出处理意见，并报复核委员会裁定





复核委员会对评估委员会调查处理意见进行裁定，并将裁定结果及时告知举报人，并通知有关社会组织





复核委员会充分听取评估专家代表的初步评估情况介绍和申请复核社会组织的陈述，作出复核结果，并于15日内以书面形式通知申请复核的社会组织





自治区安置办进行移交政府安置的退役士兵档案复审；收到举报电话或举报材料。





征求退役士兵所在部队


档案主管部门意见





自治区安置办承办人提出意见








自治区安置办负责人进行审核





取消安置待遇。自治区安置办通知退役士兵所在部队档案主管部门退回档案材料，由部队通知退役士兵本人。





承办人根据广西慈善总会和广西社会捐助接收工作站的接收捐赠情况和受灾地区的需求提出调拨分配初步方案























会同监察、审计等部门监督救灾捐赠资金管理使用特别是定向捐赠资金的使用情况，及时向社会公告反馈





报救灾处长审核


（1个工作日）








根据厅长办公会议审定的调拨分配方案向相关地区调拨分配自治区本级接收的救灾捐赠款物（5个工作日）





救灾处处务会议研究审核（2个工作日）


(3个工作日)








报请分管厅领导审批（2个工作日）








救灾处报厅长办公会议研究审定（10个工作日）


(3个工作日)








有修改意见





有修改意见





有修改意见





有修改意见





同意





同意





同意





审定





承办人根据自治区救灾物资储备库的库存情况和受灾地区的需求提出调拨分配初步方案





会同监察、审计等部门监督自治区本级自然灾害救助物资的调拨、分配和使用情况，及时向社会公告反馈





报救灾处长审核


（1个工作日）








根据审定的调拨分配方案向相关地区调拨分配自治区本级自然灾害救助物资


（5个工作日）





救灾处处务会议研究审核（2个工作日）


(3个工作日)








报请分管厅领导审批（2个工作日）











报厅长办公会议审定（10个工作日）





有修改意见





有修改意见





有修改意见





有修改意见





同意





同意





同意





审定





数额较大的情况下





审定

















一般的情况下





承办人根据自然灾害应急救助期间受灾情况提出紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地初步方案














根据减灾委领导审定的紧急征用方案向当事人提出征用要求、下达通知书（5个工作日）

















报减灾委领导审定


（10个工作日）


(3个工作日)








有修改意见





有修改意见





有修改意见





有修改意见





同意





同意





同意





审定





报救灾处长审核


（1个工作日）





救灾处（减灾委办）会议集体讨论（2个工作日）





同意





有修改意见














报减灾委办公室主任审核


（2个工作日）





向当事人提出减灾委领导审定的征用归还和补偿方案（5个工作日）





审定





有不同意见





救灾处（减灾委办）报民政厅法制处审核（2个工作日）





会同监察、审计等部门监督对紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地使用情况，及时向社会公告反馈





承办人根据情况提出归还紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地和补偿初步方案























会同监察、审计等部门监督对紧急征用物资、设备、交通运输工具和场地归还和补偿情况，及时向社会公告反馈





同意





接到举报或通过其他途径发现公民、


法人或其他组织涉嫌存在违法行为





简易程序





一般程序





执法人员出示执法身份证件；告知违法行为和行政处罚依据；听取当事人陈述申辩。











当场填写并向当事





人交付行政处罚决





定书





立案





除适用简易程序的行政处罚外，行政机关发现公民法人或者其他组织有依法应当给予行政处罚的行为的。








违法事实确凿并有法定依据，对公民处以五十元以下、对法人或者其他组织处以一千元以下罚款或者警告的行政处罚的。





复核





违法行为轻微，依法可以不予以行政处罚的；违法事实不能成立的。





不予行政处罚处罚





构成犯罪





调查或检查





移送司法机关





拟处罚





制作行政处罚调查报告





行政机关集体讨论决定（对情节复杂或者重大违法行为给予较重的行政处罚的）








其中行政机关作出责令





停产停业





、





吊销许可证





或者执照





、





较大数额





罚款等行政处罚决定





听证程序





送达行政处罚听证告知书





当事人放弃





听证或未在





规定期限内





提出听证要求





送达行政处罚告知书；听取当事人陈述申辩。








当事人在行政机关告知后





三日内提出听证要求





举行听证





执行





结案





制作行政处罚决定书





送达行政处罚决定书（宣告后当场交付当事人；当事人不在场的，七日内送达）








送达行政处罚听证通知书


（在听证的七日前）





分管领导审定（限10个工作日）





组织医学鉴定。（时间不计入承诺时限内）





材料齐全，符合法定形式，当场决定受理








不属于本厅职权范围的





申请材料不齐全、不符合法定形式的





优抚处对申请审查并作出处理





一次性告知市民政局补齐全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请人向县级民政局提出申请。





承办人提出意见（限15个工作日）





负责人审核（限15个工作日）


（限3个工作日）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





优抚处通知市、县民政局领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





市、县（市、区）两级民政部门逐级审查，上报自治区民政厅。





不符合条件的，作出不予评定伤残等级的决定





分管领导审定（限10个工作日）





组织医学鉴定。（时间不计入承诺时限内）





材料齐全，符合法定形式








不属于本厅


职权范围的





申请材料不齐全、不符合法定形式的





优抚处对申请审查并作出处理





一次性告知市民政局补齐全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请人向县级民政局提出申请。





承办人提出意见（限15个工作日）





负责人审核（限15个工作日）


（限3个工作日）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





优抚处通知市（县）民政局领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





市、县（市、区）两级民政部门逐级审查，上报自治区民政厅。





不符合条件的，作出不予评残决定





组织医学鉴定。（时间不计入承诺时限内）





材料齐全，符合法定形式，当场决定受理








不属于本厅


职权范围的





申请材料不齐全、不符合法定形式的





优抚处对申请审查并作出处理





一次性告知市民政局补齐全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请人向县级民政局提出申请。





分管领导审定（限10个工作日）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





优抚处通知市、县民政局领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





市、县（市、区）两级民政部门逐级审查，上报自治区民政厅。





承办人提出意见（限10个工作日）





负责人审核（限10个工作日）


（限3个工作日）





不符合条件的，作出不予调整伤残等级决定











材料齐全，符合法定形式，当场决定受理








申请材料不齐全、不符合法定形式的





优抚处工作人员对申请审查并作出处理





一次性告知市民政局补齐全部内容





申请人向县级民政局提出申请。





承办人提出意见（限10个工作日）





负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





优抚处通知市、县民政局领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





市、县（市、区）两级民政部门逐级审查，上报自治区民政厅。





组织医学鉴定。（时间不计入承诺时限内）





申请材料不齐全、


不符合法定形式的





材料齐全，符合法定形式，当场决定受理








不属于本厅


职权范围的





优抚处对申请审查并作出处理





一次性告知市民政局补齐全部内容





作出不予受理决定，并告知向有关单位申请





申请人向县级民政局提出申请。





承办人提出意见（限5个工作日）





负责人审核（限5个工作日）


（限3个工作日）





分管领导审定（限5个工作日）





制作决定文件及证书（限时2个工作日，不计算在承诺办结时限）





优抚处通知市、县民政局领取决定文件及证书（限2个工作日，不计入承诺办结时限）





地级市、县（市、区）两级民政部门逐级审查，上报自治区民政厅。
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