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研究报告应包括标题、内容摘要和正文，并在文稿页眉左上角注明“民政政策理论研究”（仿宋，五号），在文稿最后附作者信息。注释和参考文献严格按照人文社会科学学术期刊引文注释相关规定。
一、标题。“标题”居中，为方正小标宋简体小二号。
二、目录。“目录”为三级目录，仿宋小四号。
三、内容摘要。“摘要”为黑体小四号，摘要内容为仿宋小四号。300字以内。
四、正文。正文内容除标题外，一律用仿宋三号；一级标题：一、二、三……，黑体三号；二级标题：（一）、（二）、（三）……，楷体加黑，三号；三级标题：1.2.3……，仿宋加黑，三号；数字及英文的字体：Times New Roman，三号。
五、作者信息。请注明姓名、工作单位、职务或职称、联系电话等信息，字体为楷体三号。
六、文档格式。研究成果请使用docx格式（doc、pdf等其他格式不予接收）。
七、课题备案表与研究成果请放至一个文档提交。
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